Phu luc 11

NHU CAU TUYEN DUNG CONG CHUC PHUONG
(Kem theo Thong bdo so 135 /TB-UBND ngay 15 thang 3 nam 2021 cua UBND qudn Ngii Hanh Son)
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- Trinh d6 chuyén mon | |, Tham mwu, gitp Uy ban nhin dan
nghiép vu: Tot nghip | phuong t chirc thyc hién nhiém vu, quyén
dai hoc tr6 lén nganh | han cua Uy ban nhan dan phuong trong
cong tac xa hoi va nhom | cac linh vue: Vin héa, thé duc, thé thao,
nganh luat. du lich, thong tin, truyén thong, lao dong,
- Trinh d¢ tin hoc: Co | thyong binh, xa hoi, y té, gido duc, tin
Uy ban Vin chang chi tng dung | ngudng, ton gido, dan toc, gia dinh, tré em
1 nhan dan hoa - 01 01 cong ngh¢ thong tin co' | va thanh nién theo quy dinh cta phap luét;
p%lu’ong, X3 hoi ban theo Chuén k¥ nang 2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
Hoa Quy i st dung cong nghé

thong tin quy dinh tai
Thong tu 50
03/2014/TT-BTTTT

ngay 11 thang 3 ndm
2014 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén

- T6 chirc, theo ddi va bao cdo vé cac hoat
dong vin hoa, thé duc, thé thao, du lich, y
té, gido duc, gia dinh va tré em trén dia
ban; t6 chuc thyc hién viéc xay dung doi
song vin hoa ¢ cong dong dan cu va xay
dung gia dinh van hoa trén dia ban;




thong va ching chi co
gid tr1 tuong duong voi
chimg chi Ung dung
cong nghé thong tin co
ban.

- Thuc hién cac nhiém vu thong tin, truyén
thong vé tinh hinh kinh té - x4 hoi ¢ dia
phuong;

- Théng ké dan s, lao dong, viéc lam,
nganh nghé trén dia ban; theo ddi, tong
hop, bao cao vé sb luong va tinh hinh bién
dong cac ddi tuong chinh sach lao dong,
nguoi co6 cong va xa hodi; tin ngudng, ton
gido, dan toc va thanh nién; theo doi, don
ddc viéc thuc hién va chi tra cac ché do dbi
vol nguoil huong chinh sach xa hoi va
nguoi c6 cong; quan ly nghia trang liét si
va cac cong trinh ghi cong li¢t si; thuc hi¢n
cac hoat dong bao tro xa hdi va chuong
trinh x6a do1, gidm ngheo trén dia ban;

- Theo ddi cdng tac an toan thwc pham;
phéi hop thuc hién cong tac bao vé, chim
soc tré em trén dia ban;

- Chu tri, phdi hop véi cong chic khac va
Té truong to dan phd xay dung quy udc &
t6 dan phd va thuc hién cong tac gido duc
tai dia ban;

3. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy
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dinh cua phéap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

Uy ban
nhan dan
phuong
Hoa Quy

Tali
chinh -
Ké toan

01

01

- Trinh do chuyén mdn
nghiép vu: Tot nghiép
dai hoc tro 1én nganh Tai
chinh - Ngan hang.

- Trinh do tin hoc: Co6
ching chi Ung dung
cong nghé thong tin co
ban theo Chuan ky ning
st dung cong nghe
thong tin quy dinh tai
Thong tu 50
03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam
2014 cua Bo truong BoO
Thong tin va Truyén
thong va chung chi co
gid tr1 tuong duong voi
ching chi Ung dung
cOng nghé thong tin co
ban.

1. Tham muu gitp Uy ban nhan déan
phudng to chire thyc hién nhiém vu, quyén
han ciia Uy ban nhan dan phuong trong
cac linh vyc: Tai chinh, ké toan trén dia
ban theo quy dinh cua phap luét;

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
Xay dung du toan thu, chi ngan sach
phuong trinh cip c6 thim quyén phé
duyét; td chirc thuc hién dy toan thu, chi
ngan sach va cac bién phip khai thac
nguén thu trén dia ban;

- Tb chirc thuc hién cac hoat dong tai
chinh, ngan sach theo huéng dan cua co
quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan
sach cip phuong va thuc hién béo céo tai
chinh, ngan sach theo dung quy dinh cua
phap luét;

- Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké
toan thu, chi ngan sach phuong, ké toan
cac quy cong chuyén dung va cic hoat
dong tai chinh khéac, ké toan tién mat, tién
gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai
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san...) theo quy dinh cua phap luat;

- Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac
quan 1y tai san cong; kiém tra, quyét toan
cac du an dau tu xay dung thudc tham
quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan
phuong theo quy dinh cua phap luit.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy
dinh cta phép luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

Uy ban
nhan dan
phuong
M§ An

Tu
phap -
Ho tich

01

01

- Trinh d§ chuyén moén
nghiép vu: Tbt nghiép
dai hoc tré lén nganh
Luat kinh té.

- Trinh d6 tin hoc: Cé
ching chi Ung dung
cong nghé thong tin co
ban theo Chuéan ky ning

st dung cong nghé
thong tin quy dinh tai
Thong tu 50

03/2014/TT-BTTTT

ngay 11 thang 3 ndm
2014 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén

1. Tham muu, gitip UBND phuong t6 chirc
thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND
phuong trong linh vuc tu phap va hd tich
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Pho bién, gido duc phap luat; quan 1y ti
sach phap luat, t6 chirc phuc vu nhan din
nghién ctru phap lut va to chuc 13y y kién
nhan dan trén dia ban phuong trong viéc
tham gia xay dung phap luat;

b) Kiém tra, ra soat cic vin ban quy pham
phap luat cua UBND phuong bao céo co
quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh an dan su trén
dia ban phuong;
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thong va ching chi co
gid tr1 tuong duong voi
chimg chi Ung dung
cong nghé thong tin co
ban.

¢) Thuc hién nhi€ém vu cong tac tu phap,
ho tich, chung thuc, chiing nhan va theo
ddi vé& qudc tich trén dja ban phuong theo
quy dinh cta phap luat; phdi hop véi cong
chitc Vin hoa - xa hoi huéng dan xay dung
quy udc té dan phd va cong tac gido duc
tai dia ban phuong;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chire khac
thuc hién cong tac hoa giai & co sd.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy
dinh cua phéap luat chuyén nganh va do
Chu tich UBND phuong giao.

Tong cong

03

03




