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QUAN HAI CHAU

L e
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Djc 13p - Tu do - Hanh phic

BANG THONG KE NHU CAU VA MO TA VITRI VIEC LAM TUYEN VIEN CHUC HO TRQ, PHUC VU

TRONG CAC PON VI SU'NGHIEP GIAO DUC VA DPAO TAO NAM 2021

(Kem theo Thong bdo 56:5 % /TB-UBND ngéy OJ thing J-nim 2021 cia UBND qudn Hai Chdu)

Chire Ma chire
STT Pon vi Solwong | Ténvitri | danh - Mé €3 vi tri cdng viée Yéu cu cia vi tri viée 1am cAn tuyén | CM
' can tuyén | viéc lam nghé |nghiép (ma : ? " : chu
nghiép $0)

- Co béng t6t nghi¢p dai hoc tré 1én thude

La nhén vién ké toan tai truong hoc. C6 nhiém wu chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh;
thu thap, kiém tra, phan tich sé ligu ké toan; xir Iy |- C6 trinh dé ngoai ngir béc 2 (A2) theo quy
Trudmg mim non 23 cl}fmg. tir; mo so ghi sé,;kh{)a 56 ké todn; 1ap bao ~ |dinh tai Thﬁng tu 56 0{ /2014H/TT'—'BGDDT‘ ngay
GZ . A e T cdo tai chinh, bao céo ké todn theo quy dinh va chiu [24/01/2014 cta Bo truong B Gido duc va Pao

1 (MN), ticu hoc {5005 Ll Nhfn V,]en Ke‘tno an 06.031 [trach nhiém vé tinh trung thue; chuin bj sé liéu, tao;

(TH)itrung hoc co|  TH:06, KE toan vien tham gia kiém ké tai san: phan tich, danh gia tinh |- C6 trinh do tin hoc dat chuan ky nang sir dung
s& (THCS) THCS: 06) hinh sir dung tai san, kinh phi cta don vi; tham gia, [cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai
nghién ciu cdc vén ban phap ludt huong din vé ché |Théng  tw  s6  03/2014/TT-BTTTT ngay
dd nghiép vu ké toan. 11/3/2014 cia B truong Bo Théng tin va
Truyén théng. : ;
- C6 bang tbt nghigp cao ding tré Ién thudc

chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh;
La nhén vién ké todn tai truong hoc. C6 nhiém vu |- Cé trinh dd ngoai ngit bic 1 (Al) theo quy
] thu thap, kiém tra, xir Iy chimg tir; mé sé, ghi sé,  |dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay
. A A Ké toan khoa s ké toan; 14p bédo céo tai chinh , bao cdo ké 24/01/2014 ctia B trudng Bo Gido duc va Pao

Truwdng Mam non 4 Nhan vién | ., ) s 5 g i B
2 L., vien trung|  06.032  [toan theo quy dinh va chiu trach nhiém vé tinh trung [tao;

(MN) (MN: 4) Ké toan cép thyre; chuén bj s ligu, tham gia kidm ké tai san; - C6 trinh d§ tin hoc dat chuan ky ning sir dung
phén tich, danh gia tinh hinh st dung tai san, kinh cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
phi ciia don vj. Thong tr s6 03/2014/TT-BTTTT ngay

11/3/2014 ciua B) truéng BO Théng tin va
Truyén théng.




Chire Ma chire
Sélwong | Ténvitri | danh |danh nghé _ . i B i
STT Pon vi A e ;.g e:: !‘ e " s anm g ‘i M5 ta vi tri cong viéc Yéu ciu ciia vi tri viée lam can tuyén Gh,l
: can tuyen viée lam nghé |nghiép (ma : = : chu
nghiép 50)
La nhén vién y té truong hoc. Tuyén truyén van o i - n .
dong, tnen khai thuc hién cac bién phap chuyén ] CO, bal\]g totnngmep. y SlﬁmnAh Sprung etps
- C6 trinh d6 ngoai ngit bic 1 (A1) theo quy
mén vé bao vé suc khoe tré em; tham gia so ciu . e : e
; ban diu, kham bénh, chira bénh thong thuon cho Ofsh. U THARR SISy SEEVETIERGURL By
Truong mam non g thuomg 24/01/2014 ciia B6 trudng Bo Gido duc va Do
(MN), t &y bioé 20 (MN: Nhan vién Y | Y sihan hoc sinh va gido vién, nhén vién trong trudong; xay e . S ;
3 ’ j 13; TH:3; £ ANE | 7 08.03.07 |dung ké hoach kham chira bénh; xay dung ti thude, |~ N ik
(TH), trung hoc co té IV - C6 trinh do tin hoc dat chuan k¥ ndng sir dung
j THCS: 4) huéng din sir dung an toan tham gla phong chdng
s (THCS) dich; quan ly céc chi s strc khoe; tong hop, béo cao CANE Ngh thonfv tin co bin theo quy dinh tai
¥ Théng tu so6 03/2014/TT- BTTTT ngay
cac thong tin y té..; tham muu cho higu truong thuc
11/3/2014 cia B truong BO Thong tin va
hién céc ndi dung cham soc sie khoe ban déu; boi
Truyén thong.
dudng chuyén mén, nghiép vu.
L4 nhan vién Thu vién trudng hoc; thuc hién mot s6 s £ " 5 A " \
- C6 bang t6t nghiép dai hoc vé chuyen nganh
quy trinh trong céc hoat dong chuyén moén, nghiép . . o
thur vién hoic chuyén nganh khac co lién quan.
vu thur vién theo quy dinh: thu thap, kiém k&, thanh
Néu tt nghiép dai hoc chuyen nganh khéc pha1
loc tai lleu xr ly hinh thire, ndi dung tai liéu c6 ndi ¢6 chime chi bbi dudng kién thirc, ky niing ha
dung vé kién thirc co ban, phd cap; quan 1y hé théng & : én thitc, ky ning nght
nghiép chuyén nganh thu vién do co quan, to
tra ciru muc luc; to chirc va bao quan tai liéu; tra
z ciru théng tin tai liéu theo yéu Au clia ngudi sir chitc c6 tham quyen cap
Trudmg ticu hoe . Nhén vién T dun hu%ml dan, lsu dun ykh:l thac ?:acgsan] ham, - C6 trinh db ngoal gt bc 2 (A2) theo quy
4 |(TH), trung hoc co (TH: 02, ” vién hang | V.10.02.06 & & & P dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
4 0 i Thu vién i dich vu thu vién; thong b4o tai liéu bo sung, tai liéu 24/01/2014 cia B trwémg B Gid P D3
si (THCS) THCS: 02) I chuyén dé; trung bay tai lidu; td chirc cac hoat dong ido dyc va Dao
doc cho hoc sinh; théng ké thu vién; thong bao tai 0 2
- C6 trinh db tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung
liéu m&i bd sung, tai liéu chuyén dé; trung bay trién . nghé théng t bin th dinh t
1am tai liéu; xdy dung ké hoach cong tac hang nam; ong ng n;g in co ban theo quy dinh tai
Théng tu so 03/2014/TT- BTTTT ngay
ké hoach cong tac chuyén mon tham gla cac dé tai,
11/3/2014 ciia B truéng BO Thong tin va
dé 4n nghién ciru khoa hoc cép co s boi dudng
Truyén thong.
chuyén mon, nghiép vu...
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5 |(TH), trung hoc co

s& (THCS)

14
(TH: 10,
THCS: 04)

Nhién vién
Thur vién

Thu vién
vién hang
v

v.10.02.07

La nhén vién Thu vién truong hoc; thuc hién mot sé
quy trinh trong cac hoat déng chuyén mén, nghiép
vu thu vién theo quy dinh: xtr Iy k§ thuat, hinh.thic
cua tai lieu phan loai tai liéu co ngi dung don gian,
phé cép; sip xép phlch mo ta tai I1eu trong hé théng
tra clru muc luc truyén théng; sap xép tai lidu trong
kho, gia ¢d, déng bia tai li¢u; tham gia vao mét sé
quy mnh trong qué trinh kiém ké, thanh loc tai
liéu;cép thé thur vién, hudéng dan noi quy thur vién;

t6 chirc va bao quan tai liéu; tra ciru thong tin tai
liéu theo yéu clu cua ngudi sir dung; théng bo tai
liéu bd sung, tai liéu chuyén dé; trung bay tai liéu;
t6 chtrc céc hoat dong doc cho hoc sinh; théng ké
thur vién; xay dung ké hoach cong tac hang nim;
cOng tdc chuyén mén; bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu...

- C6 bing tot nghiép trung cip hofic cao ding vé
chuyén nganh thu vién hogc chuyén nganh khac

6 lién quan. Néu tét nghiép trung ci hodc-caol--
t—)

dang chuyen nganh khéc phai cé chimg chi bdi
dudng kién thir, k¥ ning nghe nghiép chuyén
nganh thu vién do co quan, t6 chirc cé thdm
quyén cip.

- C6 trinh d§ ngoai ngir bac 1 (A1) theo quy
dinh tai Thong tu 56 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta B9 truéng Bd Gido duc va Dao
tao;

- Cé trinh d9 tin hoc dat chuén k¥ néng sir dung
cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Théng tr sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia BO truéng Bo Thong tin va
Truyén thong.

Trudong mam non
(MN), tiéu hoc
(TH), trung hoc co

s& (THCS)

08  (MN:
01; TH:05;
THCS: 02)

Nhén vién
Vin thu

Vin thu

La nhan vién Vin thu truomg hoc; ¢6 trach nhiém
thuc hién céc quy dinh ctia phap ludt vé hoat dong
vﬁn thu hoc thyc hién c4c nhiém vu c6 yéu céu cao
vé nghiép vu va bao mét; tham gia xdy dtmg va td
chire thuc hién chuong trinh ké hoach vé cong téc
van thu; bién soan va huéng dan vé cong tac vin
thu; truc tlep lam cong tac van thu tai truong; quan
Iy, Iuu giit hé so, tai licu; tmg dung khoa hoc, cong
ngh¢ vao cong tac vin thu; tham gia bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu van thu va thuc hién cac
nhiém vy khédc dugc giao.

- C6 bing tbt nghiép dai hoc tré 1én chuyén
nganh van thu, luu trit hodic chuyén nganh khéc.
Néu tét nghiép dai hoc chuyen nganh khac phai
6 chimg chi bdi dudng bd sung kién thic
nghiép vu vin thu.
- Co trinh d§ ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy
dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cia B$ truong Bo Gido duc va PBao
tao;
- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung
c6ng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai
Thong tr s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia B¢ truéng Bo Théng tin va
Truyén thong,




Chire Ma chue
. S6 lug Ténvitri | danh |danh ngh NP S
STT Pon vi ,\0 ; ngg o V'. N n,,\ ng - MO ta vi tri cong viec Yéu ciu caa vi tri viéc lam can tuyen
cAn tuyén | viéclam nghé [nghiép (ma ® :
nghiép s0)
) ) o . ») & idp t A . 1A n
La nhén vién Van thu trudmg hoc; co trach nhiém C‘O bm}g - nghl@p~ g e<p Ero 16? chuy'en
i ox A A nganh van thu, lwu trir hoidc chuyén nganh khac.
thuc hién cac quy dinh cta phéap ludt vé hoat dong Tz . g g A E .
- o Rl : 7S INéu tot nghiép trung cap tro 1én chuyén nganh
van thu hogc thuc hién cac nhiém vu van thu coyéu|, , . - : i i 2 ok
3 g : .2 : khac phai c6 chimg chi boi dudng b6 sung kién
ciu cao vé bao mat; tham gia phuc vu trien khai, ) iy
p thue hién c4c dé an, du én, chuong trinh ké hoach thirc nghiép vu van th.
Tmeig mﬁﬁm non 07 vé.cf)n : tac van thU" t}-aam, ia hu% vu v;éc tl‘ié['l - C6 trinh d0 ngoai ngl bic 1 (AL) theo. quy
(MN), tiéu hoc | (MN:02; | Nhanvién | Van thu -y hARAIL R BN R Y dinh tai Théng tir s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
7 : 0 p 02.008 |khai ké hoach, phuong an, nhiém vu cdng tac vin e g .
(TH), trung hoc co TH:03; Vin thu | trung cap _ . . YR =S TR 4 [24/01/2014 cua Bo truéng Bo Gido duc va Dao
i x thur; thuc hién céc vin ban quan ly va hudng déan vé e
sé (THCS) THCS: 02) cong tac van thu tai co quan; truc tiép lam cong tac | " . e ) e
o e i i | < - C6 trinh d tin hoc dat chuan k¥ nang su dung
van thu tai trudng; quan ly, Juu giit ho so, tai lidu; 5 o s : 5 . :
e dung khoa hoc, cong nghé vao cong tac van céng ngh¢ thong tin co ban theo: quy diali t2
g dyg khoa hoc, cong nghy vio GRS Thong tu sb 032014/TT-BTTTT  ngdy
thu; tham gia boi dudmng chuyén mon, nghiép vu van| . . o . " 5 e e
. —— S " A 11/3/2014 cia BoO truong BO Thong tin va
thu va thue hién cac nhiém vy khac duoc giao. y e
Truyén thong.
La_?han vien Cm.];g HEy thc.)ng tn : m‘]g h9c, CO, - C6 bang tot nghiép trung cap cac nganh ding
nhiém vu: Truc ticp tham gia duy tri, bao hanh, bao ; . s o i
L e . hoiic cac nganh gin dao tao vé cong ngh¢ thong
Quan tri dudng cac mang thong tin, mang may tinh ctia don tin tré lén
Pl vién hé- vi, nganh theo nhi¢m vu duge giao; vn hanh cdc h Co trin}.l d6 ngoai ngit béc 1 (Al) theo quy
~ A ~ Py % - iR n e L =
£ ' . . : " h ;th . . . 2 ! N
ong tin d A ) 4/01/2014 cira Bd trudng B Gido duc va D2
hang IV chuyén dung & truong hoc; khac phuc céc su co don tza(f) 2014 cia BY trudng BO Giao cuc v TEO
oian; huéng din hs sir dung phong may va thuc e
hién céc nhiém vu khac do hiéu trudng phan cong.
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Chire Mai chire
. S6 lug Tén vi tri danh | danh nghé . i A . A z hi
STT Pon vi ;.0 ) r;g :l 4 ' 2 o B s M0 ta vi tri cdng viéc Yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyen G l
can tuyén | viéclam nghe |nghiép (ma : : ' chu
nghiép $0)
L4 nhan vién thiét bi, thi nghiém & truong THCS,
¢6 nhiém vu: Té chirc quan Iy, bdo quan, sir dung
<& bt Turu it s o 8 Wi 5% ~ . ; - ,
thlft ol .u;u | d_l%ng h,o bo;thle b!’? il | C6 biang tot nghiép cao dang chuyén nganh
nhitng thiét bi don gian; 1ap ké hoach sir dung, mua | . stz Bl Sy 3
: G e Wiy e . " |Cong nghé thiét b trudng hoc hodc cao dang su
sim, sira chita thiét bi ctia nha truong; thanh ly, ti€u ; t i . . A
vyt g ALt £ f ~ |pham Hoéa hoc (néu tot nghigp nganh hoa hoc
huy thiét bi, héa chat hong, hét han sir dung; Chuén hi phai c6 chime chi nghiép vu sw pham phi
bi e thidt bi, hoa chét va vat ligu cln thidt theo |-, Pror €0 chime Chl NEIEp ¥t St PRGHE P
yéu cdu ctia timg bd mdn, bai hoc c6 sir dung thiét hRgE) oM,
~ .. |Nhan vién - : e § ; - CO tri 5 neoai neii ba
- Nhén vién K giss bi; huéng dan sir dung thiét bi cho hoc sinh va giéo _Co tr-mh d WnEbY it bio 1 iGAT) My awy
Truong trung hoc % . ., | Thiétbi, 2 o : A i " |dinh tai Théong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay
9 o 01 Thiét bi, thi ] V.07.07.20 |vién trong gitr hoc thye hanh, thi nghiém; thyc hién g il .
co s¢ (THCS) o thi o e ¥l 1t : . ; 24/01/2014 cua Bo trudong B Gido duc va Dao
nghiém . cong tac dam bao an toan, ,phong chong chay .
nghi¢m nd...Tham gia td chirc, danh gid cac cude thikhoa |~ . . . 31 e e o s
I e . g £ am - C6 trinh db tin hoc dat chuan ky néng sir dung
hoc, k¥ thudt cta hoc sinh ¢6 lién quan dén thi p = . \ 2 :
nghiém tir cdp trudng trd 1én; khai thac hin mém cong, ngh thong tin co ban theo quy i Tt
R i e Ra—> Thong tur sé 03/2014/TT-BTTTT ngy
tmg dung quén ly thiét bi; chi tri cic ni dung sh ; " : " n W
R P AR R 227 |11/3/2014 cia Bo truong BO Théng tin va
chuyén dé vé thiét bi, thi nghiém & truong; t6 chirc Truvén thén
lam dd ding day hoc don gian; ldp bao céo dinh o &
ky...; hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng; thuc
hién cac nhiém vu khéc do hiéu truéng phan cong.
Tong cong 85




