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KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÁC NHIỆM VỤ TỔ CHỨC XÉT TUYỂN CÔNG CHỨC CẤP HUYỆN - NĂM 2021 
(Ban hành kèm theo Kế hoac̣h số            /KH-UBND  ngày        /8/2021 của Ủy ban nhân dân tỉnh) 

 
 

 

Số 

TT 
Nhiệm vụ 

Cơ quan chủ trì 

tham mưu, thực 

hiện 

Cơ quan 

phối hợp 
Thời gian dự kiến thực hiện Ghi chú 

1 
Thông báo xét tuyển công chức cấp 

huyện năm 2021 
Sở Nội vụ 

Sở, ngành, địa 

phương có liên quan 

Ngay sau khi Chủ tịch UBND 

tỉnh phê duyệt Kế hoạch xét 

tuyển công chức cấp huyện năm 

2021 

 

2 

Tổ chức tiếp nhận Phiếu đăng ký 

dự tuyển và các giấy tờ có liên 

quan của người đăng ký dự tuyển  

Sở Nội vụ 
Sở, ngành, địa 

phương có liên quan 

Kể từ ngày thông báo công khai 

nhu cầu xét tuyển công chức 

trên phương tiện thông tin đại 

chúng  

Thời hạn nhận Phiếu 

đăng ký dự tuyển là 30 

ngày (theo quy định tại 

khoản 5 Điều 13 Nghi ̣

điṇh số 138/2020/NĐ-CP 

ngày 27/11/2020 của 

Chính phủ) 

3 

Thành lập Hội đồng xét tuyển và 

Ban Giám sát kỳ xét tuyển công 

chức cấp huyện năm 2021 

Sở Nội vụ 
Sở, ngành, địa 

phương có liên quan 

Trong thời hạn 05 ngày, kể từ 

ngày hết hạn tiếp nhận Phiếu 

đăng ký dự tuyển 
 

4 

Thành lập các bộ phận giúp việc: 

Ban kiểm tra Phiếu đăng ký dự 

tuyển; Ban đề thi; Ban kiểm tra, sát 

hạch 

Cơ quan thường 

trực Hội đồng 

xét tuyển công 

chức (Sở Nội 

vụ) 

Sở, ngành, địa 

phương có liên quan 

Trong thời hạn 05 ngày làm việc 

kể từ ngày thành lập Hội đồng 

xét tuyển công chức 

Theo quy định tại khoản 2 

Điều 14 Nghi ̣ điṇh số 

138/2020/NĐ-CP ngày 

27/11/2020  của Chính 

phủ 



6 

Số 

TT 
Nhiệm vụ 

Cơ quan chủ trì 

tham mưu, thực 

hiện 

Cơ quan 

phối hợp 
Thời gian dự kiến thực hiện Ghi chú 

5 

Công bố, đăng tải tài liệu tham 

khảo ôn thi trên Cổng Thông tin 

điện tử của tỉnh và Trang Thông tin 

điện tử của Sở Nội vụ 

Cơ quan thường 

trực Hội đồng 

xét tuyển công 

chức (Sở Nội 

vụ) 

Sở, ngành, địa 

phương có liên quan  

Sau khi có ý kiến thống nhất về 

tài liệu tham khảo ôn tập của 

Hội đồng xét tuyển công chức 

 

6 

Niêm yết công khai danh sách và 

thông báo triệu tập thí sinh đủ điều 

kiện dự phỏng vấn tại vòng 2; đồng 

thời, đăng trên Cổng Thông tin 

điện tử của tỉnh, Trang Thông tin 

điện tử và niêm yết tại trụ sở làm 

việc của Sở Nội vụ 

Cơ quan thường 

trực Hội đồng 

xét tuyển công 

chức (Sở Nội 

vụ) 

Sở, ngành, địa 

phương có liên quan 

Chậm nhất 05 ngày làm việc sau 

ngày kết thúc việc kiểm tra điều 

kiện, tiêu chuẩn của người dự 

tuyển tại vòng 1 

Theo quy định tại điểm a 

khoản 4 Điều 14 Nghi ̣điṇh 

số 138/2020/NĐ-CP ngày 

27/11/2020  của Chính 

phủ 

7 

Xây dựng ngân hàng câu hỏi và 

đáp án phỏng vấn chuyên môn, 

nghiệp vụ; trình Chủ tịch Hội đồng 

xét tuyển công chức xem xét, quyết 

định 

Ban đề thi - Hội 

đồng xét tuyển 

tuyển công chức  

 

Hoàn tất trước ngày tổ chức    

sát hạch, phỏng vấn (vòng 2)     

ít nhất 05 ngày 
 

8 

Tổ chức sát hạch, phỏng vấn        

(vòng 2) - Không thực hiện việc 

phúc khảo đối với kết quả phỏng 

vấn vòng 2. 

Ban Kiểm tra, 

sát hạch; Hội 

đồng xét tuyển 

công chức, Ban 

Giám sát  

Sở, ngành, địa 

phương có liên quan 

Chậm nhất 15 ngày kể từ ngày 

thông báo triệu tập thí sinh được 

tham dự vòng 2 

Theo quy định tại điểm b 

khoản 4 Điều 14 Nghi ̣điṇh 

số 138/2020/NĐ-CP ngày 

27/11/2020  của Chính 

phủ 

9 
Báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh xem 

xét, phê duyệt kết quả xét tuyển 

Hội đồng xét 

tuyển công chức 
 

Chậm nhất là 05 ngày làm việc 

sau ngày hoàn thành việc chấm 

điểm phỏng vấn vòng 2 

Theo quy định tại khoản 1 

Điều 15 Nghi ̣ điṇh số 

138/2020/NĐ-CP ngày 

27/11/2020  của Chính 

phủ 



7 

Số 

TT 
Nhiệm vụ 

Cơ quan chủ trì 

tham mưu, thực 

hiện 

Cơ quan 

phối hợp 
Thời gian dự kiến thực hiện Ghi chú 

10 

Thông báo công khai trên Cổng 

thông tin điện tử của tỉnh, Trang 

Thông tin điện tử của Sở Nội vụ và 

gửi thông báo công nhận kết quả 

trúng tuyển tới người dự tuyển 

Cơ quan thường 

trực Hội đồng xét 

tuyển công chức 

(Sở Nội vụ) 

 

Trong thời hạn 10 ngày, kể từ 

ngày có quyết định phê duyệt 

kết quả tuyển dụng 

Theo quy định tại khoản 2 

Điều 15 Nghi ̣ điṇh số 

138/2020/NĐ-CP ngày 

27/11/2020  của Chính 

phủ 

11 
Rà soát, xác minh văn bằng, chứng 

chỉ đăng ký dự tuyển của thí sinh 
Sở Nội vụ 

Cơ quan, đơn vị có 

liên quan 

Ngay sau khi thí sinh hoàn 

thiện, bổ sung hồ sơ đăng ký dự 

tuyển 
() 

12 

Ban hành Quyết định tuyển dụng 

đối với người trúng tuyển và gửi 

quyết định tới người trúng tuyển 

Sở Nội vụ 
Sở, ngành, địa phương 

có liên quan 

Chậm nhất 15 ngày kể từ ngày 

người trúng tuyển hoàn thiện hồ 

sơ tuyển dụng 

Theo quy định tại khoản 1 

Điều 17 Nghi ̣ điṇh số 

138/2020/NĐ-CP ngày 

27/11/2020  của Chính 

phủ 

 

 

 

 

 

 

 
 

                    

( ) Trường hợp người trúng tuyển không hoàn thiện đủ hồ sơ tuyển dụng theo quy định hoặc có hành vi gian lận trong việc kê khai Phiếu đăng ký dự tuyển hoặc bị phát hiện sử 

dụng văn bằng, chứng chỉ không đúng quy định để tham gia dự tuyển thì người đứng đầu cơ quan có thẩm quyền tuyển dụng công chức ra quyết định hủy bỏ kết quả trúng tuyển và 

thông báo công khai trên Trang thông tin điện tử hoặc Cổng thông tin điện tử của cơ quan và không tiếp nhận Phiếu đăng ký dự tuyển trong một kỳ tuyển dụng tiếp theo. 


