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PHU LUC MO TA VI TRI VIEC LAM

1. Quan tri hé thong

- Thuc hién xay dung, quan ly, van hanh Trung tdm Dit liéu nganh Y té.

- Thuc hién xay dung, quan Iy, van hanh mang dién rong cua nganh Y té.

- Tham gia quan Iy dich vu CNTT, duy tri, quan tri, truc tiép ciu hinh, giam
sat mang may tinh bao gom phan cing may tinh, phan mém hé théng, phan mém tng
dung va tit ca cac cau hinh khac theo nhiém vu.

- Thyc hién dao tao, chuyén giao cong ngh¢, boi-dudng nang cao kién thac,
k§ ning vé ha ting k¥ thuat, CNTT cho cac don vi trong nganh.

- Thuc hién cac dy an, dé tai nghién ctu khoa hoc vé ha ting CNTT.

- Xay dung hé théng mang LAN cua Cuc'va Trung tam dix liéu y té.

- Van hanh, giam sat, bao tri, hé thong phan ctng, sao luu dit liéu va dich vu
thu dién tir cho cac don vi trong nganh. Nang cap hé théng mang LAN cuaa Cuc va
Trung tam dir liéu y te.

- Hb tro khic phuc, stra chita cac su ¢d mang, may tinh va céc thiét bi tin hoc
trong Cuc CNTT va Trung tam.

2. An toan thong tin

- Bam bao an toan théng-tin — an ninh mang trung tam di liéu nganh Y té: truc
tiép tham gia duy tri, bao hanh, bao dudng cac hé thong bao mat cho cac hé thong
thong tin caa don vi, nganh theo nhiém vu duoc giao. Giai quyét cac su ¢b vé bao
mat hé théng thong tin, CSDL khi ¢ yéu cau.

- Tryc tiép tham:gia xay dung quy trinh thao tac chuan phan ang sy c6 may
tinh.

- Thuc hién-cac khoa dao tao, chuyén giao cdng nghé, bdi dudng nang cao
kién thirc, k§ nang an toan thong tin va hd trg an toan thong tin, CNTT cho cac don
vi trong nganh.

- Tham gia dy an, dé tai nghién ctu khoa hoc vé ha tang an toan thong tin.

3. Phan tich yéu ciu trong thiét ké cia cac hé théng théng tin, co sé dir
lidu va tién hanh Iap trinh theo ngdn ngir phu hep

- Lap trinh, phan tich, thu thap, xay dung, tich hop, cap nhat, khai thac, bao vé
va duy tri cac co s¢ dir liéu nganh Y te€.
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- Xay dung ung dung tich hop va khai pha di liéu, co so dir liéu theo yéu cau
cho cac t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap luat.
- Thuc hién cac dé &n, du an, nghién cau khoa hoc vé co s& dit liéu nganh Y
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te.

- Thuc hién danh gia, xay dung giai phap, kiém tha co so dit liéu va an toan
théng tin cho cac té chic, ca nhan.

- Thuc hién dao tao, chuyén giao cong nghé, bdi dudng, nang cac kién thuec,
k§ ning vé co sd dir liéu chuyén nganh cho cac don vi.

4. Quan tri

- Quan ly, theo ddi, dé xuat mua sam, bao dudng;-bao tri, sira chira vat tu, van
phong pham, trang thiét bi, phuong tién... ctia Trung tam.

- Pam bao cac diéu kién to chuc cac hoat dong hang ngay va dot xuit cua
Trung tam: dién, nudc, stra chira dién, nude. .. v€ sinh ngoai canh cac phong lam viéc
theo quy dinh.

- T6 chuc quan 1y, dam bao thong sudt cac phuong tién lién lac (dién thoali,
fax..) va bao mat céc thong tin thudc linh vuc duoc phan cong.

- Lam dau méi quan ly, t6 chire. bdo dudng, bao tri, khic phuc, sira chita cac
tai san, cong cu dung cu va trang thiét bi caa Trung tam.

- Phéi hop véi Van phong-Cuc quan ly viée xin xe 6 t6 di lai, xang xe ... dam
bao cho cac can b cua Trung tam di cong tac theo ding quy dinh.

- Phéi hop véi Van phong Cuc xay dung va to chac thuc hién lao dong cong
ich; xay dung noi quy va'td chirc thuc hién phong chay, chita chay, bao vé co quan,
an ninh qudc phong.

5.Tai chinh —Ké toan

- Quan ly cacngudn kinh phi theo ché @6 hién hanh.

- Thyc hién quy ché vé cong tac tai chinh, ké toan cta Trung tam.

- Lap ké hoach thu chi tai chinh, xay dung du toan ngan sach hang nam; Lap
du toan kinh phi thuc hién nhiém vu caa Trung tAm trinh Giam dbc phé duyét hozc
trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

- Quan ly, thuc hién hoach toan tinh hinh thu chi, cdng ng, tam ung, tai san,
tién luong...

- Theo ddi c4c bao cdo qua trinh thuc hién va thanh quyét toan cac nhiém vu,
cac hoat dong dich vu.



10

- Thyc hién bao céo tai chinh dinh ky va dot xuat; bao cao ké khai thué, quyét
toan thué theo quy dinh.

6. Pao tao va chuyén giao cdng nghé

- Chuyén giao c¢6ng nghé lién quan dén CNTT trong linh vyc y té.

- Thuc hién céc hoat dong hd trg nhiém vy quan Iy nha nudc khi duoc phan
cong.

- Thuc hién cac chuong trinh, du an, dé tai nghién ctu khoa hoc vé linh vuc
co lién quan.

- Cung cap dich vu c6 lién quan téi chuyén giao cong nghé.

- Xay dung cac chuong trinh dao tao vé CNTT VACNTT y té.

- Bién soan tai liéu dao tao vé CNTT va CNT Ty té.

- T6 chire va tham gia dao tao CNTT va CNTT vy té.

- Thuc hién céc hoat dong hd trg nhiém vu quan Iy nha nudc khi duoc phan
cong.

- Thuc hién cac chuong trinh, dudn, dé tai nghién ctu khoa hoc vé linh vuc
co lién quan.

7. Phat trién phan mém

a) Quan ly du an

- Lap ké hoach, to chueva quan ly, giam séat qua trinh thyuc hién du an phan
mém

- Tham gia cung cap dich vu tu van vé: Dau tu; 14p va quan Iy dy an céng nghé
thong tin; 1ap ké hoach thué dich vu CNTT; Iap duy toan chi phi dau tu ¢ng dung
CNTT ...

b) Khao sat, xac dinh yéu cau:

- Tham gia san xuat phan mém: Khao sat yéu cau ctua khach hang, phan tich
nghiép vu; thu thap, xay dung y&u cau; tu van diéu chinh quy trinh; théng nhit yéu
cau, xét duyét yéu cau.

- Thyc hién cac hoat dong hd tro nhiém vu quan ly nha nudc khi duoc phan
cong.

- Tham gia cac chuong trinh, du an, dé tai nghién ciu khoa hoc vé linh virc c6
lién quan.

- Cung cap dich vu phan mém va tu van CNTT.

c) Phan tich, thiét ké hé théng:
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- Tham gia san xuat phan mém: Dic ta yéu cau; thiét 1ap bai toan phat trién;
m6 hinh hoa dix liéu; md hinh hoa chitc nang; mo hinh hoa ludng thong tin; xac dinh
giai phap phan mém:; thiét ké hé théng phan mém; thiét ké cac don vi, moé dun phan
mém. ..

- Thuc hién cac hoat dong hd tro nhiém vu quan Iy nha nude khi duoc phan
cong.

- Tham gia cac chuong trinh, du an, dé tai nghién ctu khoa hoc vé linh vuc
co lién quan.

- Cung cap dich vy phan mém va tu van CNTT.

d) Lap trinh:

- Tham gia san xuat phan mém: Viét chuong.trinh phan mém; lap trinh céc
don vi, md dun phan mém; chinh stra, tiy bién, tinh chinh phan mém; tich hop céc
don vi phan mém; tich hop hé théng phan mém. .

- Thyc hién cac hoat dong hd trg nhiém Vu quan 1y nha nude khi duoc phan
cong.

- Tham gia cac chuong trinh, dr 4n, dé tai nghién ctu khoa hoc vé linh vuc
c6 lién quan Cung cap dich vu phan mém va tu van CNTT.

d) Trién khai va hd trg ky thuat:

- San xuat phan mém: Xay-dung tai liéu huéng dan sir dung phan mém; hudng
dan cai dat phan mém; trién khai cai dat phan mém; hd tro ky thuat sau ban giao, bao
hanh, bao tri phan mém; dang-ky mau ma, dang ky quyén so hitu tri tué.

- Thyc hién cac hoat dong hd tro nhiém vu quan 1y nha nudc khi duoc phan
cong.

- Tham gia cac chuong trinh, dy 4n, dé tai nghién ctu khoa hoc vé linh vuc c6
lién quan.

- Cung cap-dich vu phan mém va tu van CNTT

8. Tw van va cung cap dich vu &ng dung CNTT

- Tim hiéu, diéu tra, khao sat nhu cau ung dung CNTT cua cac don vi trong
nganh va lap phuong an kinh doanh.

- Tu van va gidi thiéu céc san pham, dich vy, giai phap ctua Trung tdm cho céc
don vi trong nganh.

- T6 chirc va tham gia tu van va cung cap dich vu vé: Lap va quan ly du an
CNTT, lap ké hoach thué dich vu CNTT, Iap du toan chi phi dau tu tng dung CNTT,
giam sat thi cong, tu van dau thau cac dyu &n tng dung CNTT trong linh vuc y té.
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- Cung cap cac dich vu phan mém.

- Tham dinh, tham tra dy an CNTT trong linh vuc y té.

- Quan Iy hd so san pham dich vy, quan 1y va cham séc khach hang.

- Tham gia cac chuong trinh, du an, dé tai nghién ciu khoa hoc vé linh virc c6
lién quan.



