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	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ VĨNH LONG
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





BẢNG MÔ TẢ VỊ TRÍ CẦN TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC
LÀM VIỆC TẠI BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG THÀNH PHỐ VĨNH LONG
(Kèm theo Thông báo số:848/TB-UBND, ngày 01/9/2021 của UBND thành phố Vĩnh Long)



	


STT
	

Vị trí cần tuyển dụng
	


Mô tả công việc
	
Yêu cầu về trình độ
	

Các điều kiện khác theo yêu cầu của vị trí cần tuyển dụng
	
Số
lượng cần tuyển dụng

	
	
	
	
Chuyên môn
	
Ngoại ngữ
	
Tin học
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Công tác quản lý, giám sát dự án
	· Lập kế hoạch chuẩn bị đầu tư dự án đối với dự án Ban quản lý dự án làm chủ đầu tư và các dự án được ủy thác.
· Tham mưu lãnh đạo trình cấp có thẩm quyền phê duyệt từ chủ trương đầu tư đến phê duyệt
	

Trình độ chuyên môn: Kỹ sư Công nghệ kỹ thuật công trình xây dựng
	

Anh văn Bậc 2 theo Thông tư số 01/2014/TT- BGDĐT
	

Chứng chỉ Ứng dụng công nghệ thông tin cơ bản.
	· Chứng nhận Bồi dưỡng nghiệp vụ Quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình.
· Chứng nhận Bồi dưỡng nghiệp vụ Giám sát thi công xây dựng công trình
· Kinh nghiệm làm việc: Từ 02 năm trở lên.
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	Trình độ chuyên môn: Kiến Trúc sư
	Anh văn Bậc 2 theo Thông tư
	Chứng chỉ Ứng dụng
	- Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng: Quản lý dự
	1





	


STT
	

Vị trí cần tuyển dụng
	
	
Yêu cầu về trình độ
	

Các điều kiện khác theo yêu cầu của vị trí cần tuyển dụng
	
Số
lượng cần tuyển dụng

	
	
	Mô tả công việc
	
Chuyên môn
	
Ngoại ngữ
	
Tin học
	
	

	
	
	dự án, thực hiện dự án, kết thúc dự án.
- Nắm bắt được các quy chuẩn, tiêu chuẩn thi công nghiệm thu các dự án.
	(Chuyên ngành: Kiến trúc công trình).
	số 01/2014/TT- BGDĐT
	công nghệ thông tin cơ bản.
	án: Hạng III.
· Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng: Giám sát thi công xây dựng công trình Dân dựng: Hạng III.
· Kinh nghiệm làm việc: Từ 03 năm trở lên.
	

	
	
	· Tổ chức giám định chất lượng  xây dựng, nghiệm thu công trình và bàn giao công trình hoàn thành đưa vào sử dụng.
· Kiểm tra các hạng mục công trình; Tổ chức nghiệm thu các hạng mục, giai đoạn thi công công trình.
· Lập hồ sơ quyết toán công trình hoàn
	
	
	
	
	

	
	
	
	



Trình độ chuyên môn: Kỹ sư Kỹ Thuật Xây dựng
	



Anh văn Bậc 2 theo Thông tư số 01/2014/TT- BGDĐT
	



Chứng chỉ Ứng dụng công nghệ thông tin cơ bản.
	· Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng: Quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình Dân dụng: Hạng II
· Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng: Quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình Giao thông: Hạng III
· Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng: Quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình Hạ tầng Kỹ thuật: Hạng III
· Chứng chỉ hành nghề hoạt
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STT
	

Vị trí cần tuyển dụng
	
	
Yêu cầu về trình độ
	

Các điều kiện khác theo yêu cầu của vị trí cần tuyển dụng
	
Số
lượng cần tuyển dụng

	
	
	Mô tả công việc
	
Chuyên môn
	
Ngoại ngữ
	
Tin học
	
	

	
	
	thành và bàn giao quản lý, duy tu, duy trì các hạng mục sau đầu tư.
	
	
	
	động xây dựng: Giám sát thi công xây dựng công trình dân dụng: Hạng III
- Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng: Giám sát thi công xây dựng công trình Hạ tầng Kỹ thuật (trừ hệ thống điện chiếu sáng và xử lý chất thải rắn): Hạng III
	

	
	
	
	
	
	
	- Kinh nghiệm làm việc: Từ 05 năm trở lên.
	

	
	
	
	


Trình độ chuyên môn: Kiến Trúc sư (Chuyên ngành: Kiến trúc).
	


Anh văn Bậc 2 theo Thông tư số 01/2014/TT- BGDĐT
	


Chứng chỉ Ứng dụng công nghệ thông tin cơ bản.
	· Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng: Quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình Giao thông: Hạng III
· Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng: Quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình dân dụng: Hạng III
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	- Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng: Giám sát thi
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Vị trí cần tuyển dụng
	


Mô tả công việc
	
Yêu cầu về trình độ
	

Các điều kiện khác theo yêu cầu của vị trí cần tuyển dụng
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lượng cần tuyển dụng

	
	
	
	
Chuyên môn
	
Ngoại ngữ
	
Tin học
	
	

	
	
	
	
	
	
	công xây dựng công trình dân dụng: Hạng III
- Kinh nghiệm làm việc: Từ 02 năm trở lên.
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Hành chính
– Tổng hợp – Kiêm thủ quỹ
	· Thực hiện đầy đủ các nguyên tắc, thủ tục hành chính nghiệp vụ của hệ thống bộ máy Nhà nước. Biết sử dụng các phương tiện thông tin và thống  kê tính toán; Nắm rõ các nguyên tắc về thu chi và quản lý tiền mặt đúng qui định.
· Thực hiện công tác văn thư lưu trữ theo đúng qui định; phát hành và gửi văn  thư
đến các cơ quan liên
	






Trình độ chuyên môn: Cử nhân Kế toán
	





Anh văn Bậc 2 theo Thông tư số 01/2014/TT- BGDĐT
	





Chứng chỉ Ứng dụng công nghệ thông tin cơ bản.
	




· Kỹ năng soạn thảo văn bản, có năng lực tổng hợp, phối hợp hoạt động.
· Kỹ năng giao tiếp, ứng xử.
· Kinh nghiệm làm việc: Từ 05 năm trở lên.
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Vị trí cần tuyển dụng
	


Mô tả công việc
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	quan, có ký giao – nhận, theo dõi kết quả giải quyết văn thư. Thực hiện báo cáo công tác xây dựng cơ bản tháng, quí, năm và các báo cáo khác theo định kỳ hoặc khi có yêu cầu báo cáo đột xuất
…
	
	
	
	
	

	Tổng cộng:
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