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1 Hanh chinh Chuyén |- Téng hop. bao cdo vé cong tac t6 chirc bd may- nhan su; T("')t. nghiép | - C6 kha nang tong ho‘p:_ 01
Téng hop vien cong tac quy hoach, dao tao; danh gid vién chirc hang nam; | Dai hoc cdc | - Chup anh, scan, su
= - Téng hop ding ky, xét chon sang kién hang nam; Xdy | nganh: dung phan mém phuc vu
01.003 | dung ké hoach va tong hop, bao céo cong tac thi dua- khen | Ludt, Hanh | chuyén mén; trinh chiéu
thuong- ky luét; chinh céng,
- Cap nhat phim mém co s& dir liéu quan ly coéng chirc, | Quan ly
vién chirc: Vién hoa
- Theo ddi viée chdp hanh ndi quy co quan; nghi huu, nghi ’
phép, di cong tac cla vién chire, nguoi lao dong.
- Thue hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua Ban Giam
d6c Trung tim va Lanh dao Phong.
- Xay dung ké hoach hoat dong tao ngudn thu ctia Trung Tét nghiép | - C6 kha ning tong hop 01

tdm Béo ton di tich.

- Giao, nhan, luu tri¥ tai lidu lién quan dén cong tac giam
sat cong trinh; ghi chép bién ban cac cudc hop giao ban vdi
chii dau tu; ghi chép, cdp nhat thong tin nhat ky gidm sat;
hé tro cap nhat thong tin lién quan dén vt liéu xay dung
dua véo cong trinh trudc khi tri€n khai thi cong.

- Téng hop bao cao s6 liéu thuong xuyén vé cac du an dau
tu cdng cho S& Ké hoach va Piu tu, S& Xdy dung, Kho bac
nha nude thanh phé.

- Thuc hién cdc nhi€ém vu theo chi dao cua Ban Giam dbc
Trung tdm Bao tdn di tich va Truéng phong Nghién clu,
bao quan, tu bd, phuc hbi di tich

Pai

nganh:
Quan  tri
kinh doanh

hoc

- Str dung céc phan mém
phuc vu chuyén moén;




4

> ; : = - Nghién ctru, khao sat, bao cao hién trang xudng cap cua di | Tot nghiép |- C6 chimg chi Tin hoc, | 01
Gidam sat thi Ky sw . . . - :
ohiio ¢Bi hane I11 tich; Tham muu. dé xudt huéng giai quyét cho timg cong | Dai hoc cac | Ngoai ngir theo quy
; 9 hgd'ot'gh ang trinh di tich: o ) ) nganh: Ky | dinhb.
rnh diich |y 05 02,07 | - Kiém tra ho so ban vé, thiét ké tu sua cap thiét cac cong | thudt Cong | - Co kha nang thiét ké.
trinh di tich do don vi lam chu dau tu; trinh; K¢ | 1dp du toan cong trinh;
- Thdm dinh, thim tra béo cdo kinh té k¥ thuat, ban vé thiét | thuat Xay |giam sat thi céng xdy
ké di tich do quan, huyén 1am chu dau tu: dung; K§ | dung cdng trinh di tich.
- Tu vén quan ly du 4n, gidm sat qua trinh thyuc hién tu bd thudt Dién; | - Su dung cac phan mém
di tich; Kién triic | phuc vu chuyén mon;

R - Tham muu hé so phap ly vé cong tac quan Iy du an di tich - Co chimg chi hanh
tir giai doan chuan bi dau tu du an cho dén hoan thanh, nghé hoat dong thiét ké
nghiém thu dua cong trinh vao sur dung. két thic giai doan tu bo di tich hoac giam
bao hanh, bao tri cong trinh di tich. sat thi cong tu bo di tich
- Tham gia thi cong tu bo, tu sira, di doi; lap hé so thanh hodc thi céng tu bd di
quyet toan cong trinh; Luu trir hd so quyét toan cong trinh; tich.

- Thiét ké, lap du toan trung bay, tham gia thi cong trung
bay céac cong trinh di tich;
- Phu trach dia ban quén, huyén theo phan cong. .
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cia Ban Giam
doc Trung tim Bao ton di tich va Lanh dao Phong.
Phuchdiva | Disan = e R huits
tu b ditich | vién hang | - Khéo sat di tich v danh gié hién trang, danh gid gid tri | ™ ) ' di‘;f" ngw theo quy
111 kién tric cia di tich. ngant: ;
Kién triic; | - St dung cac phan mém
- Thiét ké trung bay; thi cong trung bay.
V.10.05.17 Quy hoach | phuc vu chuyén mon;
- Giam sat qua trinh thuc hién tu bd di tich; l4ap du 4n tu bd ; ; ; ¢ a
xydung |- Co6 chimg chi hanh
di tich; tham gia quan ly du an; y 3 . £ A
.2 G2 o n o ye ue phu hop | nghé hoat déng thiét ké
- Kiém tra ban vé k¥ thuat di tich,... - FRA —_—
voi pham | tu bo di tich hodc giam

- :Fhu‘c hién cac nhiém vu khac theo chi dao cia Ban Giam
d6c Trung tdm va Lanh dao Phong

vi thuc
hién nhiém
vu

sat thi cong tu bd di tich
hodc thi cong tu bo di
tich.




