
Quy 

định

Đã 

sử dụng

Chưa

sử dụng

Chuyên 

viên 

chính và 

tương 

đương

Chuyên 

viên và 

tương 

đương

Cán sự 

và 

tương 

đương
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Cao 

đẳng

Trung 

cấp

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

Tài chính - Kế toán
1 CV 01.003

Tài chính - kế toán; Kế toán -

Kiểm toán; Kế toán; Tài chính -

Ngân hàng; Tài chính - Nhà

nước

Kế toán phụ trách các nguồn

thu tại địa phương, lai vé.

Nhiệm vụ khác theo sự phân

công của thủ trưởng cơ quan

Văn phòng - Thống kê 1 CV 01.003

Hành chính công, Lưu trữ -

Quản trị văn phòng; Tổ chức,

Quản trị nhân lực, Quản lý Nhà

nước, Luật, Văn thư - lưu trữ,

Lưu trữ học, các ngành Công

nghệ thông tin, Kinh tế kế

hoạch, thống kê, Quản lý kinh

tế, các ngành hành chính, Xây

dựng Đảng - Chính quyền nhà

nước, Quản lý nhà nước về tín

ngưỡng tôn giáo. 

Phụ trách tiếp dân, giải quyết

khiếu nại tố cáo; thực hiện

công tác văn thư, lưu trữ, cơ

chế “một cửa” và “một cửa liên

thông”, xây dựng chính quyền

điện tử; kiểm soát thủ tục hành

chính theo các lĩnh vực trên địa 

bàn; thực hiện quy chế dân chủ

ở cơ sở theo quy định của pháp

luật.

Tư pháp - Hộ tịch 1 CV 01.003 Luật Phụ trách công tác Hộ tịch

2
UBND xã 

An Long
23 22 1 12 8 Tư pháp - Hộ tịch 1 1 CV 01.003 Luật Phụ trách pháp chế

Địa chính - Nông nghiệp - 

Xây dựng và Môi trường
1 CV 01.003

Nông nghiệp, Thủy sản, Nuôi

trồng thủy sản, Môi trường,

Quản lý môi trường, Kỹ thuật

xây dựng

Phụ trách lĩnh vực: Nông

nghiệp, nông thôn mới, Giao

thông, thủy lợi.

15 03 1

NHU CẦU TUYỂN DỤNG CÔNG CHỨC CẤP XÃ NĂM 2021

(Kèm theo Kế hoạch số        /KH-UBND ngày      /11/2021 của Ủy ban nhân dân huyện Tam Nông)

SỐ

TT

TÊN CƠ 

QUAN, 

ĐƠN VỊ

Số lượng cán bộ, công 

chức theo quy định
HIỆN TRẠNG CƠ CẤU NGẠCH

VỊ TRÍ TUYỂN DỤNG

CHỈ TIÊU 

TUYỂN 

DỤNG

TÊN, MÃ SỐ 

NGẠCH
TRÌNH ĐỘ CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ

(bao gồm ngành đúng, phù hợp của vị trí tuyển dụng)

MÔ TẢ VIỆC LÀM
(nhiệm vụ chính)

12 6 1

Ghi 

chú

1
UBND xã 

An Hòa
23 20 3 3

3

UBND xã 

Phú Thành 

A

23 21 2 1 2
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định
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sử dụng

Chưa

sử dụng

Chuyên 

viên 

chính và 

tương 

đương

Chuyên 

viên và 

tương 

đương

Cán sự 

và 

tương 

đương

Lương 

chức 

vụ

Tổng 

cộng

Chi 

tiết
Tên Mã số Đại học

Cao 

đẳng

Trung 

cấp

SỐ

TT

TÊN CƠ 

QUAN, 

ĐƠN VỊ

Số lượng cán bộ, công 

chức theo quy định
HIỆN TRẠNG CƠ CẤU NGẠCH

VỊ TRÍ TUYỂN DỤNG

CHỈ TIÊU 

TUYỂN 

DỤNG

TÊN, MÃ SỐ 

NGẠCH
TRÌNH ĐỘ CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ

(bao gồm ngành đúng, phù hợp của vị trí tuyển dụng)

MÔ TẢ VIỆC LÀM
(nhiệm vụ chính)

Ghi 

chú

Tài chính - Kế toán 1 CV 01.003

Tài chính - kế toán, Kế toán -

kiểm toán,

Kế toán, Tài chính - ngân hàng,

Tài chính Nhà nước

Kế toán phụ trách các nguồn

thu tại địa phương, lai vé.

Nhiệm vụ khác theo sự phân

công của thủ trưởng cơ quan

Văn phòng - Thống kê 1 CV 01.003

Hành chính công, Lưu trữ -

Quản trị văn phòng; Tổ chức,

Quản trị nhân lực, Quản lý Nhà

nước, Luật, Văn thư - lưu trữ,

Lưu trữ học, các ngành Công

nghệ thông tin, Kinh tế kế

hoạch, thống kê, Quản lý kinh

tế, các ngành hành chính, Xây

dựng Đảng - Chính quyền nhà

nước, Quản lý nhà nước về tín

ngưỡng tôn giáo. 

Phụ trách tiếp dân, giải quyết

khiếu nại tố cáo; thực hiện

công tác văn thư, lưu trữ, cơ

chế “một cửa” và “một cửa liên

thông”, xây dựng chính quyền

điện tử; kiểm soát thủ tục hành

chính theo các lĩnh vực trên địa 

bàn; thực hiện quy chế dân chủ

ở cơ sở theo quy định của pháp

luật.

Địa chính - Nông nghiệp - 

Xây dựng và Môi trường
1 CV 01.003

Nông nghiệp, Thủy sản, Nuôi

trồng thủy sản, Môi trường,

Quản lý môi trường, Kỹ thuật

xây dựng

Phụ trách lĩnh vực: Nông

nghiệp, nông thôn mới, Giao

thông, thủy lợi.

5
UBND xã 

Phú Cường
23 22 1 16 04 1 Văn phòng - Thống kê 1 1 CV 01.003

Hành chính công, Lưu trữ -

Quản trị văn phòng; Tổ chức,

Quản trị nhân lực, Quản lý Nhà

nước, Luật, Văn thư - lưu trữ,

Lưu trữ học, các ngành Công

nghệ thông tin, Kinh tế kế

hoạch, thống kê, Quản lý kinh

tế, các ngành hành chính, Xây

dựng Đảng - Chính quyền nhà

nước, Quản lý nhà nước về tín

ngưỡng tôn giáo. 

Phụ trách tổng hợp các báo

cáo và công văn về lĩnh vực

kinh tế văn hóa xã hội thực

hiện các nhiệm vụ liên quan

đến sự phân công của chủ tịch,

phó chủ tịch UBND xã

12 6 1

14 04

3

UBND xã 

Phú Thành 

A

23 21 2 1 2

4

UBND xã 

Phú Thành 

B

21 19 2 2
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sử dụng
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tương 

đương

Chuyên 

viên và 
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đương
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đương

Lương 

chức 

vụ

Tổng 
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Cao 
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cấp

SỐ

TT

TÊN CƠ 

QUAN, 

ĐƠN VỊ

Số lượng cán bộ, công 

chức theo quy định
HIỆN TRẠNG CƠ CẤU NGẠCH

VỊ TRÍ TUYỂN DỤNG

CHỈ TIÊU 

TUYỂN 

DỤNG

TÊN, MÃ SỐ 

NGẠCH
TRÌNH ĐỘ CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ

(bao gồm ngành đúng, phù hợp của vị trí tuyển dụng)

MÔ TẢ VIỆC LÀM
(nhiệm vụ chính)

Ghi 

chú

Địa chính - Nông nghiệp - 

Xây dựng và Môi trường
1 CV 01.003

Nông nghiệp, Thủy sản, Nuôi

trồng thủy sản, Môi trường,

Quản lý môi trường, Kỹ thuật

xây dựng

Phụ trách Nông nghiệp; nông

thôn mới, Giao thông, thủy lợi.

Địa chính - nông nghiệp - 

xây dựng và môi trường
1 CV 01.003 Lĩnh vực Đất đai, đo đạc Phụ trách Địa chính

Văn hóa - Xã hội 1 CV 01.003

Luật, Lịch sử, các ngành Thể

dục, thể thao, Quản lý xã hội,

Quản lý văn hóa, Thông tin

tuyên truyền, Công tác xã

hội, Ngữ văn, Báo chí - tuyên

truyền, Quản lý văn hóa - tư

tưởng, Phát thanh - truyền

hình.  

Phụ trách lĩnh vực: Thông

tin, truyền thông, thể dục,

thể thao, y tế, giáo dục, tôn

giáo, và thanh niên theo quy

định của pháp luật.

Tài chính - Kế toán 1 CV 01.003

Tài chính - kế toán, Kế toán -

kiểm toán,

Kế toán, Tài chính - ngân hàng,

Tài chính Nhà nước

Kế toán ngân sách

Địa chính - nông nghiệp - 

xây dựng và môi trường
1 CV 01.003 Lĩnh vực Đất đai, đo đạc Phụ trách Địa chính

Địa chính - nông nghiệp - 

xây dựng và môi trường
1 CV 01.003

Nông nghiệp, Thủy sản, Nuôi

trồng thủy sản, Môi trường,

Quản lý môi trường, Kỹ thuật

xây dựng

Phụ trách Nông nghiệp; nông

thôn mới, Giao thông, thủy lợi.

Địa chính - nông nghiệp - 

xây dựng và môi trường
1 CV 01.003 Lĩnh vực Đất đai, đo đạc Phụ trách Địa chính

Văn hóa - Xã hội 1 CV 01.003

Luật, Lịch sử, các ngành Thể

dục, thể thao, Quản lý xã hội,

Quản lý văn hóa, Thông tin

tuyên truyền, Công tác xã

hội, Ngữ văn, Báo chí - tuyên

truyền, Quản lý văn hóa - tư

tưởng, Phát thanh - truyền

hình.

Phụ trách lĩnh vực: Thông

tin, truyền thông, thể dục,

thể thao, y tế, giáo dục, tôn

giáo, và thanh niên theo quy

định của pháp luật.

Tư pháp - Hộ tịch 1 CV 01.003 Luật Phụ trách pháp chế

18 1

15 3 1

6
UBND xã 

Phú Đức
23 20 3

14 3 1

3

7
UBND xã 

Phú Hiệp
23 21 2

16 3 1

2

8
UBND xã 

Hòa Bình
21 19 2

2

2

9

UBND thị 

trấn Tràm 

Chim

23 21 2
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Chuyên 

viên 
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tương 

đương
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Chi 
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Trung 

cấp

SỐ

TT

TÊN CƠ 

QUAN, 

ĐƠN VỊ

Số lượng cán bộ, công 

chức theo quy định
HIỆN TRẠNG CƠ CẤU NGẠCH

VỊ TRÍ TUYỂN DỤNG

CHỈ TIÊU 

TUYỂN 

DỤNG

TÊN, MÃ SỐ 

NGẠCH
TRÌNH ĐỘ CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ

(bao gồm ngành đúng, phù hợp của vị trí tuyển dụng)

MÔ TẢ VIỆC LÀM
(nhiệm vụ chính)

Ghi 

chú

10
UBND xã 

Phú Thọ
23 22 1 1 16 5

Địa chính - nông nghiệp - 

xây dựng và môi trường
1 1 CV 01.003 Lĩnh vực Đất đai, đo đạc Phụ trách Địa chính

Ghi chú:

- Tài chính - Kế toán: 03

- Tư pháp- Hộ tịch: 03

- Văn hóa - xã hội: 02 phụ trách thông tin

- Văn phòng - Thống kê: 03 (trong đó: 01 phụ trách Tổng hợp; 02 phụ trách Một cửa)

- Tổng số công chức cần thi tuyển: 19, trong đó:

- Địa chính - Nông nghiệp - xây dựng và môi trường : 08 (trong đó: 04 phụ trách Nông nghiệp; 04 phụ trách địa chính)
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