Phu luc 91

MO TA VI TRI VIEC LAM, YEU CAU DIEU KIEN POI VOI VI TRI VIEC LAM DU TUYEN

(kém theo Thong bao SGJOBQ/TB—CVHHNT ngaye¢¥ thang 10 ndm 2021)

I. Yéu cau chung vé trinh do ngoai ngi, tin hoc doi voi cac vi tri viée lam (VTVL)

1. V¢ trinh do ngoai ngl: Co ching chi ngoal nglt Anh van vaéi trinh do tuong duong bac 2 khung nang luc ngoai nglr Viét Nam tro
1&n theo quy dinh tai Thong wur s6 01/2014/TT-BGDBT ngay 24/01/2014 cia B trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoal nglr 6 bac dung cho Viét Nam.

2. V¢ trinh d6 tin hoc: C6 chitng chi tin hoc véi trinh d6 twong duong dat chuan ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban tro 1én
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ nang
su dung cong nghé thong tin.

II. Yéu cau riéng doi véi tirng vi tri viéc lam

' nkiém mai trudong ddi véi tau thuyén hoat dong hang hai

- | tai cang bién va khu v TiC quau ly. cu thé la:

- Kiém tra nha nude cang
- dén cang:

bién ddi véi tau bién nude ngoai |
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+ Kiém tra an toan hang hai. an ninh hang hai, lao dong
hang hai va phong ngira 6 nhiém moéi truong ddi voi tau
bién Viét Nam va phuong tién thuy ndi dia hoat dong trong
vang nude cang bién va khu vuc quan ly;

+ Thuc hién nhiém vu truyén phat va xir ly théng tin an
ninh hang hai;

+ Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ké hoach an ninh cang
bién da dugc phé duyét.

- Thyc hién diéu tra, xtr Iy theo thim quyén cac tai nan
hang hai tai cang bién va khu vue quan ly;

- Kiém tra an toan Container tai cac cing bién trong khu
vuc quan ly;

- Thuc hién xur 1y tai san chim dam theo thim quyén;

- Thue hién cong tac phong chdng thién tai trong linh vuc
hang hai; im kiém ctru nan ngudi g3p nan trong vung
nudc cang b1en va phoz hop thuc hién quy ché hoat dong
ng phé su ¢d tran dau tai cang bién va khu vuc quan ly;

- Hudng dan cac doanh nghiép cang bién danh gia an ninh

cang bién; kiém tra. gidm sét viéc thue hién ké hoach an

ninh cang bién da duoc phé duyét.

- Phéi hop v6i Bién phoéng, cdc co quan quén ly nha nude
chuyén nganh khac tai céng bién va cac luchrong hiru

quan, chinh quyén dia phuong vadoanh nghi€p céng trong

hoat déng quan ly. bao vé an ninh, trat tu tai cang bién.

Phat hién, l1ap bién ban vi pham hanh chinh trong linh
vue dugce giao trinh Cap ¢6 tham quyén quyet dinh xu phat
vi pham hanh chinh theo quy dinh; phoi hop. theo doi va
don dde viée thuc hién Quyét dinh xur phat vi pham hanh
chinh.
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- - Giam sat thuc hién phuong 4n dam
' theo qu

aé Cap phep tau huyen va lap ké hoach didu dongj cho tau
thuyén dén. roi, hoat dong tai cang bién, bén thuy ndi dia
va khu vuc quan ly; tiép nhan, xu ly thong tin tau thuyén
trude khi dén, roi va hoat dong tai cang bién, ben thuy ndi
dia, cac thong tin cap ctru khan cap, tro gitip y té, tim kiém
ciu nan, khang nghi hang hai.

- Tham gia ph01 hop tuyén truyen phd blen phép luat va
diéu ude qubc té vé hang hai, di vdi céc td chirc, ¢4 nhéan
c6 lién quan.

- Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach phat trién cang
bién, van tai bién, cong nghi€p tau thuy va t6 chirc gidm
sat thue hién trong khu vue quan ly theo yéu cau ctia Co
quan.

- Them gia gép y x&y dung c4c van ban phap luét vé hang
hai va cac van ban quan ly hoat dong hang hai theo yéu
cau cta Lanh dao co quan.

- Thuc hién céc quy dinh v& quan 1y hoat dong hang hai;
kiém tra gidm sat cac hoat dong hang hai tai cang bién va
cac khu vue quén ly cua Cang vu Hang hai Nha Trang.

- Thuc hién canh gi6i, ddm bao khong dé xay ra cac nguy
co, rii ro gdy mét an toan hang hai, an ninh hang hai va 6
nhiém moi truong.

- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy hoach déi véi cac

| c0 sO déng mdi, sura chita va phd d& tau bién theo yéu cau

cna Léna dao co quan.
- Thuc hién quéan ly ke céu ha ting, kiém tra glam sét viéc
duy tu, kiém dinh cdu, bén cang.

bao an toan hang hai
y dinh phap luét.
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C6 trinh do tot nghiép
Dai hoc mdt trong céac
chuyén nganh: Diéu
khién tau bién, khai thac
may tau bién, quan ly
hang hai, luat hang hai.
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- - Thuc hién giam sat gia dich vu hang hai. quan ly van ta

' blpn tuyén vén taj thuy 16 bo ra dao va nguoc lai.

- Thuc hién cong b théng bao hang hai.

- Phat hién, lap bién ban vi pham hanh chinh trong linh
vuc dugc giao trinh cap ¢6 tham quyén quyet dinh x1r phat
vi pham hanh chinh theo quy dinh; phdi hop, theo dai va
dén dbc viée thuc hién Quyét dinh xu phat vi pham hanh
chinh.

= Thuc hién ché dé thdng ké, bao céo theo quy dinh.
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* Thuc hién nhiém vu thu phi, 1€ phi hang hai:
- Tuyén truyen phé bién phap ludt vé phi 1¢ phi, cac quy
dinh vé biéu muec thu, chinh sach vé phi J& phi dén ca nhan
va t6 chiic hoat dong san xuat kinh doanh linh vuc hang
hai, thuy n6i dia.

- Ti€p nhén, kiém tra thong tin cua tau dé thuc hién tinh
phl, thu tién; 1ap bang ké chi 1iét céc loai phi, 1€ phi, sb ghi
thu, cong ng phat sinh.

-~ DO1 chidu voi b phdn th tuc tdu thuyén vé so luot

phuong tién thuy n6i dia, hang hoa. .. dém bac thu déy dy;

dung quy dinh.
- Phdi hop véi cé nhan ¢6 lién quan dé dén dbc cong no |

hoac dé xuét v6i lanh dao co quan xem xét luu giir tau

' hodc khong cap gidy phép roi cang khi chua nép du cac

- loai phi 1€ phi theo quy dinh.
* Thuc hién nhiém vu ké toan:

= Thaj‘n gia g6p v xay
' haat vé linh vuc céng 14

dung cac van ban quy pham phap
thudc chirc nang tham muu cua

i co quan, don vi.

- Xéay dung ké hoach
- Kiém tra giam sat vi
siao. kinh phi do niha pude c%v thuc hién ché

tal chinh cua co quan. don vi.
U dung tai san duoc nha nufi'c
d6 hach toan

C6 trinh d¢ t6t nghiép
| Dai hoc moét trong cég
nganh: Tai chinh, Ké
toén.
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ké toan, bao cao tai chinh, ghi chép sb sach ké toan theo
quy dinh.

- Thuc hién viéc tinh, chi tra tién lwong, BHXH, BHYT,
ngoal gi0 va cac khoan thanh toan khac cho nguoi lao
dong theo quy dinh.

- Thue hién viée 1ap du toan dé dam bao cho céac hoat dong
quan ly cta co quan theo quy dinh phap luat. Thuc hién
theoquy dinh vé du toan thu, chi, ndp ngan sach Nha nude.
- Thure hién cdng tac giao nhin chimg tir v61 Kho bac. Déi
chiéu so liéu v6i thi quf va in sd chi tiét; dbi chiéu sb lleu
va in sb sach, chung tir ké toan lién quan cac tai khoan tién
g va tai khoan Du toan v4i Kho bac nha nuéec.

- Phdi hop véi cac don vi truce thuge thuc hién ché do kiém
ke, giam sat mua sam, thanh ly tai san cua co quan theo
quy dmh Mé s6 theo doi tai san, cong cu, dung cu. Theo
doi phat sinh tang giam TSCD; kiém ké tai san, cong cu
dung cu.

- Theo d&i hach toan cac tai khoan phai noép. Lap Uy nhiém
chi, giy rit du toan Ngan sach bang chuyen khoan dbi véi
cac khoan chi thanh 104n chuyén khoan/tién mit.




