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Trung tam; chu dong nghién ciu cac van
ban, tai liéu hwdng dan xav deng ke hoach
cdc hoat déng 1ién quan d& trién khai.

- Lap ké hoach thyc hifn cac cong
viéc theo tién d6 cua tirng nhiem vu, du
an.

- Xit ¥ cic vin d& lién quan dén bdo
dam tien d6 nhidm vu, dy an.

- Bao cdo kip théi cho 1anh dao vé
tinh hinh thwc hién nhiém vu, dg an.

- Té chie dau thﬁu, mua 535111, sira
chita va t6 chi¥c thanh 1Y tii sin theo quy
dinh cia Nha nwdc.

012014/ TT-BGDOT ngay 24/1/2014 cua
Bd Giao duc va Pao tao ban hanh khung
nang lyc ngoat ngi¥ 6 bac ding cho Viét
Nam hodc twrong duong.

- Tin hoc: Cé trinh d6 tin hoc dat chuin
I ning s dung cong nghe thong tin co
bin theo quv dinh tai Thémg tr =6
032014/ TT-BTTTT hodc ching chi tin
hoc B cip tnrde ngay 10/8/2016.

- Kinh nghiém: DA 6 it nhat 02 nim kinh
nghiém 1am vidc & vi tri cdng viéc twong
duwong.




- Theo ddi tién dd thurc hidn doanh
thu.

- Pén déc cic phong thwe hidn, bio
cdo két qui thirc hisn nhidm vu, téng hop,
bao cao cong tac thang, quy, nam.

- Theo dé#i cic hop ding thuc hién
quang cao trén website.

- Un tién:

+ 51 dung thanh thao phﬁn mém ké toan;
Vi tinh van phong.

+ (6 ching nhin vé dao tao ki ning soan
thao van ban.

+ C6 khi nang, 42 xuat nhitng chi trrong,
gidi phip gidi quvet cic vin d& thuc tién
litn quan dén mang céng viéc dwoc phin
cing va lin quan dén chitc ning nhidm vu
cia Phong.

+ C6 khi ning phin tich, téng hop, hido
Cao.

+ Co chirng nhan da tham dy khoa dao tao
nghiép vu tidu chuin do lrémg chit lwong
CO 50,

Phong
Ciong
nghe

Thﬁng.tin
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Chirc danh: Ki sie cong nghe thong tin
Cong viéc cu the:

- Thwe hidn cong tic quan tri hé thong
Cong nghé théng tin.

- Nghién ciru kv thuit, ap dung cac
giai phap CNTT phuc vu va nang cao higu
qua hoat doéng chuvén mdén tai Trung tam.

- Té chitc va thuc hién quan tri mang
TCVN-Net.

- Nghién ciru kv thuit, ap dung cac
g1di phap CNTT phuc v va ning cao higu
qua hoat dong chuvén moén ta1 Trung tam.

- Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép dai
hoc tr¢ 1én chuyeén nganh cong nghe théng
tin hodc Toan tin.

- Ngoai ngir. Co frinh d6 ngoai ngit bac 2
(A2) theo quy dmh tan Thoéng tw
012014 TT-BGDDT ngay 24/1/2014 caa
Bd Giao duc va Bao tao ban hanh kKhung
ning lwc ngoal ngir 6 bac dung cho Vit
Nam hodc twong durong.

- Kinh nghiém: B3 c6 it nhat 02 nim kinh
nghiém [am wviéc & vi tri cdng viéc twong
duong.

Xét tuyen

Quy
V2021




- Tham muu, giap Treong, pho phong
CNTT, Giam doc Tnung tam thirc hién
viéc quan Iy, dam bao kv thuat cong nghé
thong tin cho hoat dong cua Tnng tam,
xay dung va quan tri mang thong tin dién
te cna Tong cuc Tiéu chuan Bo lwdng
Chat lvgng.

- Tham muu, chi tri x3y dung
phwrong an quan Iv va dam bao an toan
CSDL thong tin; chiu trach nhiém quan Iy
dau ra, dau vao CSDL théng tin.

- Tham mwu, cac hoat Chu tri viéc
xdy dung cac bac cac dinh ky viée thue
hién k& hoach va theo y&u ciu cua Lanh
dao cap tren.

- Chu tri viéc quan Iy cac dy an,
chwong trinh, nhiém vu khoa hoc va cong
nghé thing tin (tr khiu xay dung, trién
khai va theo do1 tinh hinh thyc hién).

- Duy tri co higu lwe, hiéu qua cong
thing tin dmn fit; hé thong thir dién t, hé
thong phin mém tic nghidp g1a1 quyét thn
tuc hanh I'_‘]:l!.'EL_fIl cing truc tl.lf-{'_,]:l hé thing
ho1 nghi truven hinh tnre tuyén caa Tong
cuc Tiéu chuin Po ler:lg Chat Irong,
khéng d& xiv ra s¢ cd va mit an todn an
ninh thong tin.

- Nghién cuu k¥ thudt maéi, ap dung
cac gi1di phap CNTT higén da phuc vu va
nang cao higu qua hoat ddng chuvén mdn

- Trinh d6 chuvén mén: Tot nghisp dai
hoc trd 18n chuvén nganh cdng nghé thong
tin hodc Toan tin.

- Negoai ngir. Co trinh d6 ngoal ngiy bac 2
{A2) theo quy dmh tai Thong fr
012014 TT-BGDBT ngav 24/1/2014 cia
B§ Giao duc va Pao tao ban hanh khung
nang hrc ngoai ngir 6 bac ding cho Vigt
Nam hodc twong duong.

- Kinh nghiém: B3 cé it nhit 02 nim kinh
nghiém lam viéc & vi tri cong viéc twong
dwong.

- Uu tien:

+ Cé khi ning d2 xuat nhitng chil tnrong,
gidi phip gidi quvét cic van dé thire tidn
litn quan dén mang céng vidc duoc phin
cong va lidn quan dén chic ning nhidm vu
cia Phong.

+ €6 kha ning nghién ciu siu vé chuyén
nganh trong linh virc chuyén mon.

+ Co khi ning téng két thuc tidn, xiy
dung va trinh bay cac bao cao nghién ciru
khoa hoc cé tinh chién hrge trong cic héi
nghi, hot thao khoa hoc.

+ Co ching nhan da tham dy khoa dao tao
nghigp vu tidu chuin do lwémg chat lvong
C0 0.




tai Trung tam. _

- Trach nhiém trong cac phan nhigm
il dirge glao vé quan ¥, theo dd1 cac hoat
dong cong nghé cac nhigém vu trong tam
vé phit trién Chinh phu dién tir va cic
hoat dong khac lién quan.

- Tham mru cho Trudng, phd phong
CNTT, Lanh dao Trung tim xu hwong
cong nghé va dinh hwdng Phat trién chinh
phu dién tr tim nhin dén nim 2025,

- To chire va thye hién quan tr1 mang
TCVN-Net.

- Chu ddng nghién ciu cac vin ban
chi dao cap trén, cac VBQPPL lién quan
den linh wvwc CNTT deé dé xuit va tong
hop cac d8 xuat dé thist k& khung va tham
gia X3y dung k& hoach CNTT dai han,
trung han va hang ndm cia Tnng tam.

- Xiy dung cac bao cao dinh ky va
dot xuat theo yéu cau cia Trwéng, pho
tnrong phong CNTT, Giam doc va cac
don vi quan 1¥ cap trén.

Phong
Thong tin
Thr lieu
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Chirc danh: Chuvén viéen Chim soc
Khich hang thanh vién
Céng viéc cu thé:

- H6 trg gidi dap moi thic mic cia
khach hang li#n quan dén san pham, dich
VIL.

- Cung cip san phim. dich vu theo

- Trinh do chuyeén mon: Tot nghiép dai
hoc tré lén

- Ngoai ngir. Co trinh do ngoail ngi¥ bac 2
{A2) theo quy dinh tai Thong t
012014/ TT-BGDBT ngay 24/1/2014 cna
B0 Giao duc va Dao tao ban hanh khung
nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét

3ét tuyen

Quy
IV/2021




quven 1ot va véu cau cua khach hang.

- Gt twong tac thwdng xuyén vol
kchach hang.

- Thu thap thong tin khach hang.

- (31ri khao sat vE san pham va dich vu
t31 khach hang. _ _

- Tong hop, dwaracac v kién, cai tién
dich vu, san pham.

- Thong bao Ve nhitng thay dbi cai
titn v& dich vu va sin pham t&i khach
hang.

- Quing cdo vé dich vu rong rii trén
cac kénh truvén thing.

- Thuwong xuyen cd cac chuwong trinh
khuyén mai, gidm gid cho khach hang
than thiét va tigm ning.

- T6 chi¥c cac héi thio, giao hru v
khach hang than thiét.

Nam hodc twrong dwrong.

- Tin hoc: Cé trinh d6 tin hoc dat chuan
I ning s dung cdng nghé théng tin oo
bin theo quy dinh tai Théng tw s6
03/2014TT-BTTTT hoac ching chi tin
hoc B cip trede ngay 10/8/2016.

- Kinh nghiém: P4 c6 it nhat 02 nim kinh
nghigém lam wviéc Ve cung cﬁp dich wu,
chim séc khich hang, tw vin sin phim,
chdt hop dong.

- Uu tién:

+C6 khi ning, dé }:uat nhitng chn treong,
gial phap gia quyét cic van dé thuc tidn
litn quan dén mang céng viéc duec phin
cong va lidn quan dén chire ning nhidm vu
cia Phong.

+Co chirng nhin da tham dv khda dao tao
nghiép vu tidu chuin do wéng chit lvong
COF 50

01

Chirc danh: Chuyén vién Nhap co' s¢
dir lieu
Cong viéc cu the:

- Tham muu, gmp Trwong phong xy
1¥ va cdp nhat co s& dir lign ta1 lidu.

- Trirc tiép tiép nhin va phin loai cac
b6 ta lieu: TCVN, QCVN, BLVN, JIS,
VB...., va cac b6 ta Héu khac tr cac

- Trinh d¢ chuyén mon: Tot nghiép dai
hoc trd 1én

- Ngoai ngir: Co trinh d0 ngoal ngix bac 2
(A2} theo quy dmmh ta1 Théng tw
012014 TT-BGDET ngav 24/1/2014 cna
Bo Giao duc va B30 tao ban hanh khung
ning luc ngoal ngd 6 bac dimg cho Viét
Nam hoac tirong duong.

Xét tuvén

Quy
IV/2021
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ngudn khac nhau theo thiy t 6 hidu; linh
virc, ndm ban hanh.

- X 1y ky thuat xac dinh chu dg, tir
khoa, chi s phan loai, chi s6 d& muc, tix
kthoa tra o

- Cip nhat dit 1iéu 1&n hé thong phan
mém tra cou CSDL.

- Phé bién théng tin va dua ra phuc vu
Ichai thac sir dung.

- Cap nhat hang thing tinh trang hidu
frc cua cac bo tai ligu cac tigu chuan (ma
ban hanh, buy bo, thay the, sira doi. ..} vao
CSDL tra cuiu.

- Hwdng din tra ciry, tim kiém thong
tin tai lidu s dung CSDL trre tuyen.

- Giai dip thic mic cua ngudi s
dung vé cic treong dit ligu duge cip nhit
trong CSDL.

- Tham gia tao lap cac san pham va
dich vu: ban quvén, in, déng quvén hodc
ma hoa tai ligu thy theo don dit hang cna
khach hang.

- 56 hoa tai 1iéu: Scan, xi¥ 1§ hinh dnh,
nhan dang tai lidu. ..

- Tin hoc: Co trinh d6 tin hoc dat chudn
kv ning sir dung céng nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Théng tr s6
032014/TT-BTTTT hodc chirng chi tin
hoc B cip trirde ngav 10/8/2016.

- Kinh nghiém: P c6 it nhat 02 nim kinh
nghigm lam viéc trong linh virc lién quan.
- Un tién:

+ Thanh thao Internet vi cic phan mém
quan Iy ta1 léu.

+ C6 khining, d2 xuat nhitng chu trirong,
o131 phap gjaj quvét cac vin dé thire tién
litn quan dén mang cing vidc dwoc phin
céng va lisn quan dén chire ning nhidm wvu
cua Phong.

+ Co ching nhan da tham dw khoa dao tao
nohigp vu tidu chuin do heéng chit lvong
o 50,

Phong T
van

01

Chirc danh: Chuyén gia Tw vin cii tién
ning suit
Cong viéc cu theé: )

- Tw van, hwong dan trién khai, danh
g1a tal cac doanh nghi€p vé vigc ap dung

- Trinh d6 chuyén mon: Tot nghidp dai
hoc tro len

- Ngoai ngir. Co trinh d6 ngoal ngw bac 2
{A2) theo gquv dinh tai Théng wr
012014/ TT-BGDDT ngay 24/1/2014 cua

Xét tuyen

v
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cac hé thing quan Iv/'cac cong cu cai tién
nang suat.

- Nghién ciru, soan thao. tip hop cac
ta1 lifu, bai giang, bai thuyét trinh, thing
tin phuc vu cing tac tr van cai tién nang
Suat.

- Tham gia khao sat, danh gia thire té
tai doanh nghiép, td chirc co nhu cau cai
tisn, ning cao ning suat.

- Thyc hién va tridn khai cic EDﬂg
viéc 1ién quan dﬂn cac hoat dong v van
cai tién nang suat va dich v cua Phong va
cia Trung tam.

- Truc HEI:I- tham gia cac hoat dong tw
vin cdi tién ning suat tai hién tredng lién
quan dén cac hoat -:imlg tidu chuan, quy
chuan ki thuat. nang suat chat lwong, tidu
chuan do lwong chat lrong.

jl"hi_tl_ trach nhiem kiém tra va giam
sat vé chat lwong cac ti lidu, cac san
pham theo don dit hang trnrde khi cung
cip cho khach hang.

- Tham gia x3y dung va md réng thi
trirong, phat trién cac sang kién kinh
doanh, cai tién kv thuat thanh cac chuong
trinh hanh ddng.

- Thwomg xuyén gip g& va trao -:i_nfh
vdi khach hang dé& cai tién ning suat,
chidm soc cac khach hang hién co. tim
kigm va m¢ rong quan hé v cac khach

- Trinh d¢ chuyeén mén: Tot nghidp dai
hoc trd 1én

- Ngoai ngir Co trinh 46 ngoai ngir bac 2
(A2} theo quv dinh tai Théng fr
0120014 TT-BGDDT ngav 24/1/2014 cna
B§ Giao duc va Dao tao ban hanh kKhung
ning lyc ngoal ngir & bic dimg cho Viet
Nam hodc trong duong.

- Tin hoc: Co trinh d6 tin hoc dat chudn
Iof ning s dung cong nghé thong tin co
ban theo quv dinh tai Théng tw sb
032014 TT-BTTTT hodc chirng chi tin
hoc B cap trwde ngay 10/8/2016.

- Kinh nghiém: D3 c6 it nhat 02 nim kinh
nghiém jam viéc trong linh virc van vé
ning suit chat lwong. danh gia thuc hanh
tot.

- Uu tién:

+ Giao tidp tot, chii ddng trong cing viéce.
+ C6 kién thive chuven sin va kinh nghiém
thie t& tong qudt trong viéc phin tich,
téng hop va xir 1f van d&.

+C6 khaning, d& :!';uat nhifng cha trvong,
giai phap giai quy &t cac van dé thure tién
litn quan dén mang céng vidc dwoc phin
cong va lién quan dén chive ning nhiém vu
cia Phong.

+ C6 ki ning khai thic phit trién luc




hang mdi cling nhw d& xudt phat trién cac
sin phim mdi phit hop vdéi nhu ciu cia
khach hang.

- Gip g& cac khach hang tiém ning
dé tim kiém cac co hoi thre hién giao dich
cal t1én ning suat.

- Brinh gii so bd khich hang va disu
khoin didu kign giao dich theo dinh
hirong phat trién.

- Tham gia xiv dung k& hoach dao
tao va nang cao nang lwc cho dd1 ngl tw
van theo dinh hwong cua lanh dao Trung
tam.

- Tritn khai cac chwong trinh gici
thigu, quang ba vé san pham_ dich vu mdi.

nghigép vu tiéu chuan do lwdng chat lvong
oo 50

Tap chi
Chit hrong
Viéet Nam

01

Chiec danh: Phong vien
Cang viéc cu the:

- 5an xuat tin, bai theo dung ton chi,
muc dich.

- Khai thic dé tai, sin xuit tin bai
theo chi dao cua Tong hién t3p, Pho Tong
bién tap, Thw ki toa soan.

- Tiép nhan, thu thip thing tin ti¥ cac
nguén (nguid tidu dimg, doanh nghiép,
ngwd dan. ).

- Thirc hién céc tin bai sin xuit hang
ngay va cic tuyén bai theo dung tén chi
muc dich cua Tap chi Chat lvong Vidt
Nam_

- Trinh do chuyen mén: Tdt nghidp dai
hoc trd 18n

- Ngoai ngir. Co trinh d6 ngoai ngir bac 2
(A2} theo quv dinh tai Théng tw
012014 TT-BGDDT ngay 24/1/2014 caa
Bo Giao duc va Bao tao ban hanh khung
ning lwc ngoal ngir 6 bac ding cho Viét
Nam hodc twong duong.

- Tin hoc: C6 trinh 44 tin hoc dat chuin
k¥ ning s dung cong nghe théng tin oo
bin theo quv dinh tai Théng tw sb
032014 TT-BTTTT hodc chimg chi tin
hoc B cap tnizde ngay 10/8/2016.

- Kinh nghiém: B3 co it nhit 02 nim kinh

Xét tuven

Quy
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- P& xuat v twong thuc hign cac tuvén
bai.

- Bing ki d& tai thue hién trong ngay
vol Thyr kv toa soan.

- Theo déi cip nhit. tuyén truyén ve
chu tryong, chinh sach cna Dang, Nha
mirdc ve hoat déng tifu chuin, do heémg,
chit hwong va khoa hoc cong nghé.

- Chiu trach nhiém trirdc Linh dao vé
tinh chinh xac, khach quan, ding dmh
hwong cua cac dé tai, bai viet.

- Chiu trach nhiém trwde lanh dao,
triroc phap luat vé tinh chinh xac, khach
quan, dung dinh hwdng cua cac de tai, bai
Viét.

nghiém thye tién, nhit 13 kinh nghiém
trong linh e bao chi, xuat ban, nhit 13
kinh nghiém trong linh vyc thyc hién
théng tin trao d61 voi cdc chuyén gia, nha
khoa hoc trong cac linh vire khoa hoc,
kinh té&_ khoa hoc va cong nghé; téu chudn
do lrémg chat lwong. .

- Un tién:

+ (6 kha ning viét bai, bidn tip bai chuin
quy tic SEO ciia Google.

+ Co nhidu tic phim bio chi (bai cic the
logt dwge ding trén bdo hoic tap chi
chuyeén nganh k¥ thuat) dac biét Ia cac tac
phim v& néi dung khoa hoc céng nghé,
tidu chudn do Iwimg chat lrong.

+ Co quan hé vd1 cac nha quan Iy, khoa
hoc.

+ C6 kién thite chuyén siu va kinh nghiém
thic té tong quit trong viéc phan tich,
tong hop va x@ Iy van de.

+ 6 khi ning nghidn cfu siu vé chuyén
nganh trong iinh virc chuvén mon.

+ Co chirng nhan 43 tham dw khoa dao tao
nghiép vu tiéu chuin do lwong chat lvong
co' 50

01

Chirc danh: Thar ky Toa soan
Cong viéc cu the:

- Trinh @6 chuyén mon: Tot nghiép dai
hoc trd l1én

Xét tuyén
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- X3y dung dinh hwomg, k& hoach
phat trien nd1 dung, phdi hop SEOQ. Social
dé ting lwong truy cip cho Tap chi dién
tr. nang cao chat lwong Tap chi in, ting
curong lién két hop tac phat trién cac mang
dich vu cua Tap chi.

- Digu hanh, chi dao déi ngii phong
vién, bién tdp vién, bién dich vién trién
khai cac dé tai, ndi dung bam sit dinh
hirdng cua Ban Bién t3p, cac chi dao cua
o0 quan quan I¥ bio chi; vin hanh dam
bao dung ton chi muc dich cua Tap chi.

- Bign tﬁp, higu dinh va xudt bin Icip
thé cac no1 dung dwoc Tong hén tap,
Phé Tong bién tap giao pho; fharﬂ dmh,
danh gia hé so cic néi dung dieu tra
khing dé xay ra sa sot trong hoat ddng
bao chi; thwc hién xuit bin Tap chi in
dam bdo tién d6. chit lwong néi dung.

- Quién I¥. d6n doc, theo déi kiém tra
tién do thuc haen de tai cua phong vién,
bisn tip vién: dinh gia chit lwong cing
vigc cla cac nhan sif theo tirng thang.

- Chiu trich nhiém tnréc linh dao vé
tinh chinh xac, khach quan, ding dinh
hrdng ciia cac dé tai, bai viet.

- Thye hién viée td chire, didu hanh
dd1 ngil cong tac vién trong trién khai nd
dung tin bai; tham gia khai thac quang
cio, truyven thing. ..

- Trinh d¢ chuyen mon: Tot nghidp dai

hoc trd 18n
- Ngoai ngir: Co trinh d0 ngoal ngir bac 2
(A2} theo quy dinh t; Théng

01/2014/TT-BGDBT ngay 24/1/2014 cia
B& Giao duc va Bao tao ban hanh khung
ning lyc ngoai nglr 6 bac dimg cho Viét
Nam hodc twong duong.
- Tin hoe: C6 trinh d6 tin hoc dat chuan
k¥ nang si¥ dung cong nghe thong tin co
bin theo quy dinh tai Théng fr sd
03/2014/TT-BTTTT hodc ching chi tin
hoc B cip trude ngay 10/8/2016.

- Kinh nghiem:
+ P4 6 it nhat 02 nim kinh nehiém thuc
tién, nhit 1a kinh nghiém trong linh wirc
bio chi, xuat bin, nhat 13 kinh nehiém 1am
bign tip, hidu dinh va xudt ban tin, bai vé
linh wirc Tigu chuin Po lwing Chit lvong
vi xdy dung tirng d& tai, t6 chirc va trisn
khai d& tai cho mit bio.
+ €6 kinh nghiém thyc hién dinh hudng
ndi dung trén mat bao: Goc nhin cu thé,
vin d& cu thé dam bio tinh thong nhat.

- Un tién:
+Cd khining, 42 xuat nhitng chu trzong,
gidi phip gidi quyét cdc van dé thue tién

Xét tuyén




- Tham muru, d& xuat cac chién hwoc
phat trién ndi dung cia Tap chi, dinh
hwong phat trién cac cong cu SEO, Social
nhim gia ting lwong doc cho Tap chi
Bién t, nang cac hifu qua trong thong
tin, tuyén truyén.

- Tiép nhan cac ¥ kién phin anh cua
ban doc v& nhitng théng tin lién quan dén
cong tac no1 dung.

- Xir Iy kip thdl nhitng virong mac
phat sinh lién quan dén cong tac noi dung,
phan hoi, khigu nai; bao cao Tong hén
tap nhitng van d& viot qua tham quyén
oid1 quyst.

- Chiu trach nhiém Chn tri viéc quan
Iy, t0 chirc thwe hién cac du an, chuong
trinh_ nhiém vu khoa hoc va cong nghé vé
linh vwe truyén thong, bao chi (tr khau
xav dyng, trien khai va theo dd1 tinh hinh
thirc hién).

- Phit trién ndi dung va tiép nhin, xi
i théng tin.

- 53n xuat tin, bai, xuat ban (khi dwge
phin cong) theo dung tén chi, muc dich.

cua Ban.

+ (C6 khi ning nghién citu siu vé chuyén
nganh trong linh virc chuyén mon.

+ Co khi ning tong két thwe tién. xiy
dung va trinh bav cic bao cao nghién ciu
khoa hoc cd tinh chién lrge trong cic hai
nghi, hi1 thao khoa hoc.

+ (6 kién thire chuyén siu va kinh nghiém
thire t& tong quit trong viéc phin tich,
tong hop va xi I¥ van d&.

+ C6 kha ning nohién ciu siu vé chuyén
nganh trong linh virc chuyén mén.

+ 0 chnirng nhan d3 tham dy khoa dao tao
nghidp vu tidu chuin do hedmg chit hrong
CO 507

01

Chitc danh: Phong vién Ban Bieu tra -
Ban doc
Cbng viéc cu thé:

- 5an xuit tin, bai theo ding tén chi,
muc dich

- Trinh do chuyvén mon: Tot nghiép dai
hoc tro 1én

- Ngoai ngir. Co trinh d6 ngoai ngit bac 2
(A2) theo quv dinh tan Thong
012014/ TT-BGDDT ngav 24/1/2014 cua

Xét tuyén

Quy
IV/2021




- Phat trién ndi dung va tiép nhin, x¥
I¥ théng tin.

- C6 kha ning phat hién, tiép nhin, xi
¥ don thu phin anh cua ban doc, ngud
tiéu ding.

- Theo déi, téng hop bio co cic cong
tac chuyén mon, nghiép vu trong pham wi
phu trach.

- Thye hién cdc néi dung digu tra theo
tuyén, dam bao ding ton chi muc dich, tao
ban sic cho Tap chi.

- Bénh gia hé so, thim dinh théng tin
litn quan dén cic ndi dung didu tra trede
khi trinh cap cao hon quyet dinh dang tai.

- Phéi hop t6 chitc hoi nghi. hoi thao,
tim kiém, lién két cdc d6i tic trong trién
khai cong tac ndl dung, khai thac dich vu
truven thong, quang cao.

- Phéi hop, ho tro cic phong chuvén
min thwc hién cac cong viéc lién quan
dén cing tac no1 dung.

B0 G1ao duc va Pao tao ban hanh khung
nang hrc ngoai ngw 6 bac dung cho Viét
Nam hodc twong duong.
- Tin hoc: C6 trinh d5 tin hoc dat chuin
kv ning sir dung cong nghé thong tin oo
ban theo quy dinh tai Théng tv sb
032014/ TT-BTTTT hodc chung chi tin
hoc B cip tnrde ngay 10/8/2016.
- Kinh nghiém: Di cé it nhat 02 nim kinh
nchiém thwe tidn, nhit 13 kinh nghiém
trong linh vwe bao chi, xuat ban, nhit 1a
kinh nghiém trong linh vyc thyc hién
thong tin trao d6i véi cic chuyén gia. nha
khoa hoc trong cac linh vyc kKhoa hoc,
kinh t&, khoa hoc va céng nghé; tigu chuin
do Iwrimg chit hrong. .

- Un tien:
+ Co k¥ nang td chire cac tuvén ndi dung
didu tra, t0 chire nhom nhan si thire hién
cac tuyén didu tra theo don thy, phin anh.
+ C6 khi ning didu tra. thim nhip thye t8,
thu thap thong tin trén co s¢ don thy phan
anh cua ngud tiéu dung, ban doc.
+ C6 kha ning vigt bai, bién tip bai chuin
quy tic SEO cha Google.
+ Co quan hé v&1 cac mha quan ly, khoa
hoc.

Xét tuyén




- Tang cwong twong tic, thu hat doc
213 tham dw toa dam, giao lvu tnyc tuyen
(théng qua cic kénh truyén théng. mang
X3 hoi).

- Két ndi cic don vi trong Téng cuc,
x3v dung ndi dung cho hot nghi, hai thao.

- K&t nd1 cac doanh nghiép, 4o tac
tham gia t6 chirc cac hoi thao, hoi nghi.

- Lén ké hoach, trién khai truyén
thﬂﬂg trrde, trong va sau hoi thao, ho
nghi.

- Tham gia dong gop vao k& hoach
nii dung chung cua oo quan, dinh hrong
né1 dung cac tuven tuyén truyen trong
didm.

- Tritn khai nhin sy thirc ién cac
tuyén bai tao hidu ¥ng truyén thing, ning
cao thwong higu co quan.

- Ho tro phong vién tiep cin cdc d&
tai, doi tic truyén thong.

- Phat trién cac cong cu SEQ, Social,
hé théng mang xd ho1 va cac kénh truy &n
théng khac dé ting hidu qua truvén thing.

- Trién khai cic nhin si trong Ban,
d01 ngil cong tac vien khai thac quang
cdo, truveén théng.

cac linh vc khoa hoc, kinh té, khoa hoc
vi cfng nghé; tiéu chudn do lwomg chat
hrong. ..

+ (6 khi ning viét bai, bién tip bai chuin
quy tic SEOQ cia Google.

- Uu tién:

+ Co quan hé v cac nha quan 1y, khoa
hoc.

+ Co kién thire chuyén sdu va kinh nghidm
thiye t& tong quit trong vidc phin tich,
téng hop va xit 1§ vin d&,

+ C6 khi ning nghidn civu sdu vé chuyén
nganh trong linh virc chuvén mon.

+ o ching nhan d3 tham dy khoa dao tao
nghiép vu tiéu chuin do lwéng chit lvong
cO 50.

“an
phong
Dai dién
tai TP.

01

Chirc danh: Phong vien Vin phong
Dai dien tai I?._Hﬁ Chi Minh
Cong viéc cu the:

- Thue hién cac hoat déng cua Van

- Trinh d¢ chuyeén mon: Tot nghigp dai
hoc trd 1én

- Ngoai ngwr- Co trinh d ngoat ngiy bac
2 (A2) theo quv dinh tan Thong w

3ét tuven
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Ho Chi
Minh

phong dai dién tai TP. Ho Chi Minh

- Phoi hop td chirc hoi nghi, hoi
thio, tim kiem doi tic, nghién cuu, dizu
tra, khao sat thyc dia, truyén thong,
quang ba theo vén cau cua Giam doc
Trung tam.

- San xuAt tin, bai theo ding tén chi,
muc dich.

- Khai thac dé tai, sin xuit tin bai
theo chi dao cia Tong bieén tap, Pho
Tong bién tap, The koy toa soan.

- Tiép nhin, thu thip théng tin tir
cac ngudn (ngwd tigu ding, doanh
nghiép, ngwol dan. . ).

- Thwe hién cac tin bai san xuat hang
ngay va cac tuyen bai theo dung ton chi
muc dich cua Tap chi Chat hrong Vit
Nam_

- P& xudt ¥ twéng thuc hidn cac
tuven bai.

- Ding ki dé tai thwc hién trong
ngay vo1 Thu kv toa soan.

- Theo ddi cip nhat, tuyén truyen ve
chu tryong, chinh sach cia Pang, Nha
nwéc va hoat dong tidu chudn, do lrong,
chit lwong vi khoa hoc céng nghé.

- Chiu trach nhiém trirdc 1nh dao vé
tinh chinh xac. khach quan, dung dinh
hirdmg cuia cac dé tai, bai viét.

- Trinh d0 chuyén mon: Tot nghiép dai
hoc trdf 18n

- Ngoai ngir. Co trinh d6 ngoal ngir bac
2 (A2) theo quy dmh ta1 Thong
012014 TT-BGDBT ngay 24/1/2014 cua
B& Giao duc va B30 tao ban hanh kKhung
nang lyc ngoal ngw 6 bac dung cho Vit
Nam hodc twong dwrong.

- Tin hoc: C6 trinh d6 tin hoc dat chuin
kv nang =¥ dung cong nghé thong tin co
bin theo quv dinh tai Théng tw so
032014/ TT-BTTTT hodc ching chi tin
hoc B cip tnrde ngay 10/8/2016.

- Kinh nghiém:

+ D3 ¢ it nhat 02 nim kinh nghiém thue
tin, nhat 13 kinh nghiém trong linh vyc
bdo chi, xuit bin, nhit 13 kinh nghiém
trong linh virc thwe hién théng tin trac
ddi véi cac chuyén gia, nhi khoa hoc
trong cac linh vc khoa hoc, kinh té_.
khoa hoc va cing nghé; tidu chuin do
lwémg chit lrong. ..

+ C6 khi ning vigt bai bidn tip bai
chudn quy tic SEOQ cia Google.

- Un tién:

+ (6 nhigu tic phim bdo chi: bai cdc thé
loai duoc ding tén bao hodc tap chi
chuyén nganh kv thuat.

Xét tuyen




- Chiu trach nhiém trwdc lanh dao,
trirdc phap luat vé tinh chinh xac, khach
quan, dung dmbh hwoing cua cac dé ta,
bai viét.

tich, tong hop va xir v van dé.

+ C6 khi ning nghién ciu siu v chuyén
nganh trong linh virc chuvén mon.

+ Co chitng nhin d3 tham dy khda dao
tzo nghidp vu tiéu chuin do lrong chat
lwong co s0.

Phong Ké
hoach
Hop tac

01

Chirc danh: Chuyén vién Ké hoach -
Hop tac
Cong viéc cu the:

- Trién khai, thuc thi cac hoat dong
chuvén moén, nghigp vu lién quan dén ké
hoach, tong hop. hop tac. marketing theo
st phan cing cua Truong phong Ké
hoach - Hop tac hodc Giam doc Trung
tam. .

- Bau mlfri_ tong hop xiv dung
chwong trinh, k& hoach cdng tac hang
thang, hang quy, hang nim theo fimg
gial doan theo sy phan cong cua Trrdng
phong.

- Thirc hidn va trién khai cac nghidp
vu marketing, k& hoach marketing cac
san pham va dich vu cua Phong va cua
Trung tam.

- Trpe tiép. chi dong tham gia cung
cap cac san phim va dich vu théng tin.

- Lam diu méi tiep nhin, xi ¥ don
dit hang cna khach hang, ciing nhr vidc
chuyén giao cic tai lidu san khi hoan

- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép dai
hoc tro 18n

- Ngoai ngir. Co trinh d6 ngoal ngit bac
2 (A2} theo quy dinh ta1 Thing tw
012014/ TT-BGDDT ngay 24/1/2014 cua
Bo Giao duc va Bao tao ban hanh khung
nang hrc ngoai ngi¥ & bac dimg cho Vit
Nam hoac twong duong.

- Tin hoc: C6 trinh d6 tin hoc dat chuan
kv nang =it dung cdng nghe théng tin co
ban theo quv dinh tai Théng tr sb
03/2014TT-BTTTT hodc ching chi tin
hoc B cap tnrde ngay 10/8/2016.

- Kinh nghiém: Bi cé it nhat 02 nim
kinh nghiém lam viéc & vi tri cdng viéc
twong diong.

- Un tién:

+ Co kinh nghigém 02 nadm tr¢ lén trong
linh virc Tiéu chuan Do lwomg Chit
hrong (ddc bigt la Thong tin Tigu chuin).
+ Co kha nang, d& xuat nhitng chu




s

thanh.

- Chiu trach nhiém kiém tra va giam
sat vé chat luong céac tai liéu, cac san
pham theo don dat hang trudc khi cung
cép cho khach hang

- Theo d&i va phat hanh héa don,
d6c thic thanh toan cong no cho cac hop
ddng da ky két.

- Tham muu, dé xuit cho Lanh dao
Phong dé x4y dung céc 26i san pham va
dich vu théng tin phtt hop véi nhu cau
cua thi truong.

- Thuc hién cac nghiép vu diéu tra
thi trudng, tham gia hdi tro trién 1Am.

truong, giai phap giai quyet cac van dé
thuc tién lién quan dén méang cong viée
dugc phan cong.

+ C6 kha nang nghién ciru sau vé chuyén
nganh trong linh vuc chuyén mon.

+ C6 chimg nhéan da tham du khoa dao
tao nghiép vu tiéu chuin do ludong chat
lugng co s6.

Ha No¢i, ngay 25 thang 11 ndm 2021
GIAM POC
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