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STT )’\ L4 . A by X A ~
A e e S0 Chirc Ma chirc Yéu cau ve trinh d¢ chuyén mon, .
Tén vi tri | lwgng | danh z P A . : R S A iz .| Ghi
N 3 » | danh nghé | MO ta ngan gon vi tri cong viéc | kinh nghiém cong tac can thiet caa .
viéc lam can nghe . R 2 chu
) 2 " nghiép vi tri viéc lam tuyen dung
tuyen | nghiép
- Phéi hop lap ké hoach xay dung | - Cé Trinh d6 Pai hoc tro 1én; nhém
co ban hang ndm va ho so qui mo | nganh: xay dung, dién;
dau tu trinh cap cé tham quyén phé | - Cé chang chi ngoai ngt véi trinh
duyét d6 tuong duong bac 2 khung nang
, - Tham muu cho UBND quan thanh | luc ngoai ngit Viét Nam theo quy
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kinh té k¥ thuat va tham muu phé
duyét két qua danh gia cac hod so
yéu cau, ho so dé xuat theo phan
cap.

- CO chung chi tin hoc vdi trinh d6
dat chuan k§ ning su dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua B
Thong tin va Truyén thong.
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- Tham gia cham thau, kiém tra hd
so nang luc, kiém tra ho so dé xuat
cia cac nha thau, lya chon don vi
tu Van, don vi thi cong cong trinh.
- Tham muu viéc ky két hop ddng
Véi cac don vi co lién quan dé thuc
hién cong tac chuan bi dau tu va thi
cong cac cong trinh.
- Tham muu vé ché d6 thudng phat,
cham dat hop dong ddi vai cac nha
thau néu xét thdy cac nha thau
khong thuc hién dang cac ndi dung
trong hop dong da dugc ky két;
- Tham muu, cic van dé phét sinh
vuot qua tham quyén giai quyét
trong qua trinh thyc hién nhiém vu;

- C6 Trinh d6 Dai hoc trd 1én; nhém
nganh: xay dung, dién;

- CO chuang chi ngoai ngir vai trinh
do tuong duong bac 2 khung nédng
luc ngoai ngir Viét Nam theo quy
dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014
cua Bo Giao duc va Pao tao;

- CO chung chi tin hoc vdi trinh d6
dat chuan ky ning s dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua B
Thong tin va Truyén thong.
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- Chu tri, 1ap du toan kinh phi; xay
dung cac dinh muac chi tiéu, su
dung tai san, kinh phi cta don vi;

- T6 chic mé so, ghi va khoa s6 ké
toan;

- Tham gia kiém ké tai san va xac
dinh két qua kiém ké tai san cua
don vi;

- Lap bao cao tai chinh, bao quan,
luu tri tai liéu ké toan:

- D& xuit bién phap quan ly, st
dung tiét kiém, c6 hiéu qua céc
ngudn vén hoac kinh phi.

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tro 1én
chuyén nganh ké toan.

- CO chuang chi ngoai ngir vai trinh
do tuong duong bac 2 khung nédng
luc ngoai ngir Viét Nam theo quy
dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014
cua Bo Giao duc va Pao tao;

- CO chung chi tin hoc vdi trinh d6
dat chuan ky ning s dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua B
Thong tin va Truyén thong.
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- Tong hop, tham muu cac bao cao
vé tinh hinh thuc hién chirc ning
nhiém vu va cac bao cdo dot xuit
khac cua Ban;

- Tham muu cdng tac cai cach hanh
chinh, van thu luu trit, thi dua khen
thuong, ky luat va céng tac thuc
hién Quy ché dan chu va mot sé
cébng viéc khac do lanh dao Ban
giao.

- C6 bang tot nghiép Pai hoc trg 18n
nhém nganh Luat.
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