Phu luc 1
BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM TIEP NHAN VIEN CHUC
(Kém theo Ké hoach so 05/KH-BQL ngay 25/11/2021 ciia Ban quén Iy)

A A A
Yéu cau vé : Hang chire
— trinh d9 So danh nghd
Tén vi chuyén mén | lwong R
tri viéc ; A + | nghiép (#én
3 A B o sm Ta (Trinh dp; (nguwoi) hikc danh
STT lﬁmrcﬁn M4 ta nhiém vy cua vi tri vige lam Ngt‘m R/chupén cin chire da
tiéﬁp cin tiép nhin ngan h dio tidp N]c\:l nn::te 56)
mhyn fgo) cin tlep nhin nhanp
nhin ’
1 2 3 4 5 6
Tham muu l8p dy toén, dicu
chinh bd sung va trinh thdm
dinh, phé duyét dy toan kinh phi
1.1 | hoat dong hf‘ing nam cua don vi;
Chép hanh nghiém va thuc hién
chuén muc ché d6 ké toén vé& ghi
chép, 1ap cac bidu ké toan, ché
1.2 | d9 bdo cdo ké toan hing nim;
Theo dai va quén 1y thu chi cta
toan don vi; Tong hop béo cao
hang thang, quy, ndm; Trinh
a quyét toan chi phi quan ly hang
CoyEn | 13 | nam; Hang 111
£ it Tham muu, 14p vi trinh ké ngach:
e hoach thyc hign cho lanh dao vé chuyén
1 | Iinh vee phuong 4n tiét kiém chi phi DPai th/C& o1 vién '
K& todn || quanly hing nam; ___| nhin K¢ toan (ma so
i Tham muu 18p cac du thao, bién ngach:
: Ta' béan thuong théo va céc loai hop 01.003)
chinh ddng c6 lién quan dén linh vyc )
ciia don vi quan ly. Kiém tra
v1ec thyc hién theo dung thdm
1.5 | quyén;
Lap ké hoach cép phat vén dau
tu theo ké hoach phan bd vén
1.6 | cua cép trén;
Lép céc thu tyc thanh toan kinh
phi cho cédc don v; lién quan
1.7 | theo dung ké hoach d2 ra;
Lap bao céo va trinh ho so
Quyét toan cong trinh hoan
1.8 [ thanh,
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