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3 
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Khoa Ngoai Niu A: I 
Khoa Ngoai Niu B: 2 
Khoa Ngoai Niu nCt: 1 
Khoa PTSTCS: I 
Khoa PTUBTN: 3 
Khoa NOI  soi niêu: I 
Khoa NSTH: I 
Khoa GMHS 1: 7 
Khoa GiAi phAu bnh: 2 
Khoa PTT MM: 3 
Khoa Ngoai tiCu hOa: 2 
Khoa Ngoai Gan mt:3 
Khoa Ngoai LN-BC: 2 
Khoa Ngoai TAng hqp:1 
Khoa HSCC: I 
KhoaCBHA: I 

Trinh d chuyên môn:chuyên khoa 1/thac si tth len dOng chuyên ngành cAn tuyAn 
dvng theo vj tn khoa phOng. 

- Các tiêu chuân khác theo Quy djnh tai  Diu 6 cUa Thông tu lien tjch S 
10/20151fl'LT-BYT-BNV ngày 27/5/2015 cCia B Y té, B Ni vii quy dlnh  ma 
s6, tiéu chuAn chCrc danh nghA nghiêp bác si, bic sly hçc dr phOng, y st. 
+ Ngoai ngü: Co trinh d, ngoai ng bc 2 và tuong duong hoac chcrng chi anh 
vAn tninh d B tralen theo quy djnh tai  Thôngtu so 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24 tháng 01 nAni 2014 cüa B) Giáo dic vã Dào tao  ban hãnh khung nang hjc 
ngoai ngcr 6 bc dOng cho Vit Nam; 
+ Tin hoc: Co trinh d tin hc dat  chuân k5' nang sr dvng  cOng ngh thông tin c 
bOn theo quy djnh tai  Thông tu s 03/2014/TT-BTTTT ngày II tháng 3 nAni 
2014 cOa B Thông tin và TnuyAn thông quy djnh chuân k5' nAng sr ding cong 
ngh thông tin; hoc tin hc chCrng chi A trà len theo quy djnh tai  DiAu 23, Thông 
tu lien tjch so 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 tháng 6 nAni 2016 truOc 
ngày 10/8/2016. 

TiAp nhn bnh nhân, b6 sung HSBA, Khám, cho y 1nh diu tn, chain 
sOc, dinh duông theo vj tn cong vic tuyAn diing. PhAu thut ngui bnh 
khi cO chi dinh và duc phân công, Huông dAn, giái thIch, hA trçi ngu&i 
bnh chuân bj phAu thut. thu thut thco chi djnh, Kim tra l?i  nguôi bnh 
dA cO trong kAhoach vã chuân bi chu dáo các diêu kin cho cuc phAu 
thut theo chi dlnh,  Theo dôi sat sao ngtthi bnh dã ducic phAu thut dê cO 
chi djnh bô sung diu trj và chain soc. An u6ng phO hcp, Tham gia thumg 
tWc  theo ljch phan cOng cUa twang khoa, Tham gia huOng dAn hc viên 
dAn hQc tp tai  khoa theo sx phân Cong cOa twang khoa, cOng tác tuyAn, 
Tham gia nghiên can khoa hQc. 
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3 

Bác si 
diu 

8 
KI HSTCCD 4 
KI N*  T ma 91 ong 

Trinh d chuyën môn: Bác si da khoa trô len dOng chuyên ngành Ni T6ng quát 
- Các tiêu chun khác theo Quy djnh tai  Diu 6 cOa Thông tu lien tjch S 
10/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 27/5/2015 cUa B Y t& Bi NOi vti quy djnh ma 
s6, tiêu chu.n chCrc danh ngh nghip bic si, bác sly hQc dir phOng, y si. 
+ Ngoai ngc: Co trinh dO ngoai ngcr bc 2 và tuong duong hoac chCrng chi anh 
van trinh dO B ti-a len theo quy djnh tai  Thông tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24 tháng 01 näm 2014 cOa BO Giáo duc  và Dào tao  ban hânh khung nang 1ic 
ngoai ngU 6 bc dOng cho Vit Nam; 
+ Tin hçc: CO tninh dO tin hçc dat  chu.n k nang sü dung cOng ngh thông tin co 
bàn theo quy dinh tai Thông tu s6 03i2014/TT-BTTTT ngày II tháng 3 nam 
2014 cOa BO Thông tin và Truyn thông quy djnh chuân k5 nang sCr dung  cOng 
ngh thông tin; hoAc tin hc ching ciii A trô len theo quy djnh tai  DiCu 23, Thông 
tu lien tjch s6 17/201 6/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 tháng 6 nam 2016 truOc 
ngày 10/8/2016 

Tip nhn bnh nhân, b6 sung HSBA, Khám, cho y1nh diu trj, cham 
sOc, dinh duong theo vi ti-i cong vic tuyn dung.  Phu thut ngir&i bnh 
khi cO chi djnh và duçc phân công, Huàng din, giài thich, h6 trçl nguii 
bnh chuãn bj phu thut, thO thut theo chi djnh, Kiêm tra lai nguii bnh 
dâ Co trong k hoach và chuOn bi chu dáo các diu kin cho cuOc phu 
thuttheo chi djnh, Theo dOi sat sao nguai bnh dã ducyc phu thuât d có 
chi djnh b6 sung di&i ti-i và cham sOc, an u6ng phO hop, Tham gia thuOng 
tni,rc theolch phân Cong cOa trirOng khoa, Tham gia htrOng dn hc viën 
den hc tap tai  khoa theo sir phân cong cOa trixong khoa, cong tác tuyên, 
Tharn gia nghiên thu khoa hc. 

Bác si 
hang 111 

V.08.01.0 
3 

Bàc Si 
diu ti-I 

am en KI Kh' b h 

Trinh do chuyên mOn: Bác si da khoa trO len cO djnh huOng Vt 19 trj 1iu 
- Các tiëu chun khác theo Quy djnh tal Diu 6 cUa Thông tu lien tjch So 
10/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 27/5/2015 cOa BOY  té, B NOi vu quy djnh ma 
s6, tiêu chu.n ch(rc danh ngh nghiep bác si, bãc sly hQc di,r phông, y si 
+ Ngoai ngct: CO tninh dO ngoai ng(t bc 2 và tirong duong hoac chCrng chi anh 
van tninh dO B ti-a len theo quy djnh tai  Thông tu s6 O1/2014/TT-BGDDT ngày 
24 tháng 01 näm 2014 cOa BO Giáo dc và Dào tao  ban hành khung nãng 1rc 
ngoai ng 6 bc dOng cho Vit Nam; 
± Tin hQc: CO trInh do tin h9c dat  chu.n k5 nang sü dung  Cong ngh thông tin co 
bOa theo quy djnh tai Thông tu s 03/2014/TT-BTTTT ngày II tháng 3 nam 
2014 cOa BO Thông tin và Truyên thông quy djnh chuOn k5' nang sCr dung  cong 
ngh thông tin; hoac tin hoc chCrng chi A trà len theo quy djnh tai  Diêu 23, Thông 
tir liCn tjch s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 thàng 6 näm 2016 truâc 
ngày 10/8/2016 

Tip nhn bnh nhân, bô sung HSBA, Khám, cho y 1nh diêu tn, chain 
sOc. dinh duong theo vj ti-i cong vic Wyn dung.  Phu thut ngithi bnh 
khi cO chi djnh và duqc phân cOng. HuOng dan, giái thich, h6 trçl ngtthi 
bnh chuân bi phu thut, thCi thut theo chi dinh, Kiêm ti-a lai  nguOi bnh 
da cO trong ké hoach và chuân bj chu dáo các diêu kiin  cho  cuOc phãu 
thuttheo chi djnh, Theo dOi sátsao nguai bnh dâ duc phâu thutdê cO 
chi djnh b6 sung diu ti-I và cham sOc, an uông phO hp, Tham gia thuang 
tnrc theo ljch phân cong cOa truông khoa, Tham gia huâng dan hQc vien 
dn hc tp tai  khoa theo sir phân cong cOa truOng khoa, cong tOc tuyên, 
Tham gia nghiên c1ru khoa hçc. 
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TrInh d chuyên môn:chuyén khoa 1/thac sl tth len dung chuyên ngãnh Ngoai 
Tong quát 
- Các tiéu chun khác theo Quy djnh t3i Diu 6 cOa Thông tu lien tjch SO 
10/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 27/5/2015 cüa B Y t B Ni vv quy djnh mA 
st, tiêu chu.n chrc danh ngh nghip bác si, bác sly hçc dir phông, y si. 
+ Ngoai ng: CO trinh dO ngoai ng bc 2 và tuang duong hoc chcrng chi anh 
vn trinh dO B trO len theo quy djnh tai  Thông tu so 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24 tháng 01 näm 2014 cUa BO Giáo dc và Dào tao  ban hAnh khung nanglirc 
ngoai ng 6 bc dUng cho Vit Nam; 
+ Tin hpc: CO tninh dO tin hQc dat  chu.n k5 nang scr dvng cong ngh thông tin co 
ban theo quy djnh ti Thông tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngAy 11 tháng 3 nAm 
2014 cUa BO Thông tin và Truyn thông quy djnh chuân k5' nang sü dvng  cOng 
ngh thông tin; hoc tin hçc ch(rng chi A trO len theo quy djnh tai  Diu 23, Thông 
tuliên tjch so 17/2016,TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 tháng 6 nãm 2016 truOc 
ngày 10/8/2016 

Tiép nhn bnh nhân, b6 sung HSBA, Kháni, cho y 1nh diu j,  chãm 
sOc. dinh duOng theo vi tn cong vic tuyn dvng.  Phu thut ngithi bnh 
khi cO chi djnh va duqc phân cong. Huàng dan, giãi thich, h trcY ngui 
bnh chun bi phu thut, thU thut theo chi djnh, Kiêm tra 1 nguii bnh 
dã cO trong k hoach vA chu.n bj chu dáo các diu kiin  cho  cuOc phu 
thu.t theo chi dinh, Theo dOi sat sao ngtthi bnh dA ducc phu thut d cO 

. 
chi djnh bô sung diêu trj va chain sóc, an uông phU hp, Tham gia thuông 
trijc theo lich phân cong cUa truOng khoa, Tham gia huOng dn hQc vién 
den hc tp tai  khoa theo sr phAn cong cUa truong khoa, cong tác tuyen, 
Tham gia nghiên cuu khoa hQc. 

5 

Diu 
duOng 
hang III 

V.08.05.1 
2 

Diu 
dtrng 

chanisOc 
18 

Khoa Niu A: 2 
Khoa Niu C: 2 
Khoa NN-NCN: I 
Khoa GMHS 1: 4 
Khoa Ngoai tiêu hOa: I 
Khoa Ngoai Gan mt:4 
Khoa Ngoai LN-BC: I 
Khoa HSCC: 1 
Khoa KSNK: I 
Khoa NTH: I 

Trinh dO chuyén mOn: Dai  hc trO len chuyén ngành Diu dung; Nni vctng k5' 
thut diu duong co ban, cac k5' thuât diu duoiig chuyên khoa trong chuyén 
ngAnh và quy trinh chain sOc ngthi bnh toãn diên; TAm l' tip xUc t6t; 
- Các tiéu chu.n khác theo Quy dinh tai  Diêu 5 cUa Thông tu lien tjch S6 
26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 7/10/2015 cUa BOY  té, BO NOi vii quy dnh ma 
s6, tiéu chuân ch&c danh ngh nghip diêu dung, hO sinh, k5' thut y. 
+ Ngoai ngU: CO trinh do ngoai ng bc 2 vA tucmg duong hoc chCrng chi anh 
van trInh do B trOlén theo quy djnh tal  Thông tu S6 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24 tháng 01 nãm 2014 cUa BO Giáo dc và Dào taoban hành khung nangIc 
ngoai ngt 6 bc dUng cho Vit Nam; 
+ Tin hQc: CO tninh do tin hQc dat  chu.n k nang sCr ding cong nghO thông tin co 
ban theo quy djnh tal  Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngAy II tháng 3 nAm 
2014 cUa BO Thông tin và Truyn thông quy dinh chuân k5 nang sü dvng  cOng 
ngh thông tin; hoc tin hQc chCrng chi A trO len theo quy djnh ti Diu 23, Thông 
tu lien tjch s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21 tháng 6 nam 2016 tnuOc 
ngày 10/8/2016. 

Chu.n bj phuong tiOn ,di,ing ci phu thut; Chu.n bj bnh nhân truOc 
phu thut; Phi hp vOi phu thut viên trong phu thut; Xü 1' ding cii 
y t dUng trong các k57 thuât phu thu4t  theo quy djnh kiêm soát nhim 
khuAn; Chain sOc bnh nhãn sau phu thut; Tinh và in bang kê thanh 
toán vin phi tnrOc khi bnh nhân xutviên. 
Trirc tiëp thuc hin chain sOc toãn din cho ngtthi bnh theo dUng quy ch 
chuyén mon và quy djnh cUa co sOy t; Theo dOi, ghi chép din biën hang 
ngAy cUa nguOi bnh, dc bit là nhCtng nguOi bnh nng và câc truOng 
hcip cap ccru; phát hin và báo cáo kjp thOi nhUng din bin bat thuOng 
cUa nguOi bnh cho bác si diu trj vA diu dung phi trách d xU tn; Tip 
dOn nguOi bnh den khám bnh, vào vin, na vin, chuyén khoa, chuyen 
vin, di khám cn lam sang; thirc hin dUng các quy djnh khi nguOi bnh 
tir vong theo y lênh cua bác si diu tn và su phin cong cCia diu duOng 
phi trách; Thiic hin các quy dnh v y dOe, cac quy ch chuyên mon. cic 
quy trInh k5 thut can ngành y t và các quy djnh ccia pháp lust  lien quan 
dn llnh vrc diu dumg 
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Diau 
dung 

chain sOc 
18 

Khoa PTUBTN: I 
Khoa Ngoai Niu B: 2 
Khoa Ngoai Niu nCr: 
KhoaGMHS 1:1 
Khoa GMHS 2: 1 
Khoa Ngoai tiêu hóa: 2 
Khoa Ngoai Gan nit:2 
Khoa Ngoai LN-BC: 1 
Khoa 4 
Khoa HSTCCD: 

Trinh d chuyën môn: có bang t6t nghiep Cao dang trà len chuyen ngành Diu 
dung; Nam vikng kj' thut diau dung co bàn, các k9 th4t  diu duong chuyên 
khoa trong chuyen ngành và quy trinh chni sOc nguOi bnh toàn din; Tarn 1' 
tiep XUC tot; 
- Các tiêu chun khác theo Quy djnh tai  Diau 6 cOa Thông tu lien tjch s6 
26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 7/10/2015 cOa B Y t, B Ni vi quy djnh ma 
s tiêu chu.n chüc danh ngha nghip diau duong, h sinh, k5 thut 
+ Ngoai ngC: CO trInh d ngoai ngCk bc I và tuong duong hoc cMng chi anh 
vAn trinh dO A trâlên thea quy djnh tai  Thông tu s O1/20141TT-BGDDT ngày 
24 thang 01 nAm 2014 cOa BO Giáo dc và Dào tao  ban hành khung nang luc 
ngoai ngU 6 bc dOng cho Vit Nam; 
+ Tin hQc: Co trInh dO tin hçc dat  chuAn k5' nang sir dting  cong ngh thông tin 
bàn thea quy djnh t?i  Thông tu s 03/2014(TT-BTTTT ngày II tháng 3 nam 
2014 cOa BO Thông tin và Truyn thông quy dlnh  chuân k5 nang s1r dting  cong 
ngh thông tin; hoac tin hoc ch(mg chi A tro len theo quy dnh tai Diau 23, Thông 
tu lien tjch s6 I7/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT. ngày 21 tháng 6 nAin 2016 truOc 
ngày 10/8/2016. 

Thrc hin thu6c thea dOng y 1nh bác Si và thea dOi dOng thu6c cho ngtthi 
bnh; Thea dOi din bin bnh, phát hin nhCng dau hiu bat thumg, xü 

hqp trong pham vi hoat dng chuyên mon và baa cáo cho bác si 
diêu tn de xu tn kip  thii; (Ihi chép hi so chain sOc thea dOi ngu&i bnh 
dam baa chInh xác. day dO và kip  thii; Tiap nhn bnh nhân mâi, dua 
nguôi bnh chuyan khoa, chuyan vin, lam cin lam sang; Chuân bj dO, 
dOng, kjp thOi các phucmg tin, dvng cv, thu6c, ha so bnh an phvc vv 
cho cOng tác khám bnh, cAp cüu, diu tn ngueii bnh. 

7 

Diau 
duong 
hang  IV 
V.08.05.1 
3 

Ka 
hoach 
tang hqp 

I Phong Ka hoach tong hcp 

- Trinh dO chuyën mOn: có bang t6t nghiêp Cao dang trà len chuyCn ngành Diëu 
duOng; Nam vCtng k5 thut diau dung co bàn, các k5 thut diau duOng chuyen 
khoa trang chuyén ngành và quy trInh cham sOc ngi.z?ii bnh toàn din; Tam 1' 
tiép xOc tOt; 
- Các tiêu chuAn khác thea Quy dlnh tai Diu 6 cCia Thông tu lien tjch 
26/201511'TLT-BYT-BNV ngày 07/10/2015 cOa BO Y t& BO NOi vv quy djnh 
ma so, tiëu chuAn chCrc danh ngha nghip diau dtrOng, hi sinh, k57 thut 
+ Tninh dO ngoai ngTh CO trInh dO ngoai ngct bc I và tuong throng hoc chCrng 
chi anh vAn tninh dO A tthlén thea quy djnh tal  Thông tu 5s 01/2014/TT 
BGDDT ngày 24/01/2014 cOa BO Giáo dvc  và Dào tao ban hành khung nAng Irc 
ngoai ngi 6 bc dOng cha Vit Nam; 
+ Tin h9c: CO tninh dO tin hc dat  chuân k nAng sCr dvng  cOng nghê thông tin co 
bàn thea quy dnh tai  Thông tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngày 11/3/2014 cOa Bô 
Thong tin và Truyan thông quy djnh chuân k5 nang sCr dvng  cOng ngh thông tin; 
hoac tin hQc chCmg chi A trà len thea quy djnh tai  Diau 23, Thông tu lien tjch s6 
17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 2 1/6/2016 tnuàc ngáy 10/8/2016. 

Nhp 1iu thông tin day dO, chinh xác kat qua khám cOa bnh nhân vào 
phân mém thea stj chi dnh cOa bác 51 & chuyan thông tin trén phAn mam 
dan các phOng ban tiap thea; Thea dOi và trã kat qua cho nguOi bnh; 
Thtrc hin các cOng vic lien quan dan cOng tác hành chInh chung cOa bO 
ph.n chuyen môn; Nam vCng thông tin v djch vv da huOng dn nguii 
bnh ; Dcci hiau và quãn I' ho so bnh an. 
Thirc hin cOng tác cOa phOng chirc nang: Kiam tra haso BHYT danh 
mvc vt tir ' té. thu&, kiém tra thanh quyat toán báo hiam y ta. Báo cáo 
thanh quyat toán BHYT 
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Phân bô v Khoa, PhOng Yêu cu Mo tã cong vic 

8 

Kthuty 
hang III 

V.08.07.1 
8 

K thu.t 
viên 

2 Khoa khim bnh 

Trmnh d) chuyén môn: T& nghip di hQc trcr len chuyên ngành vt l' tn lieu. Sü 
dung duqc các trang thit bj, ph.n mm tin hçc 1mg dining phic vi cong tác 
chuyën môn; CO khá nang lam vic dc lap, sang to d giãi quyt các vn d 
thue,c chuyen ngành; CO dao  dlrc ngh nghip; Tâni I' tip xOc t&; 
- Các tiéu chuAn khác theo Quy dlnh  t3i Diu 11 cña Thông tix lien tjch SO 
26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 7/10/2015 cña B Y t& B Ni vu quy djnh ma 
s6, tiêu chun chlrc danh ngh nghip diu dixông, h sinh, k thut Y 
+ Ngoai ngU: CO n-inh d ngoai ngIx bâc 2 và tuang dtxcmg hoc ch(rng chi anh 
van trInh d B trô len theo quy djnh ti Thông tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24 tháng 01 nim 2014 ella Bô Giio duc  vi Dào tao  ban hinh khung nang 1rc 
ngoai ngu 6 btc dllng cho Vit Nam; 
+ Tin hoc: Co trinh do tin hçc dat  chuAn k nang sIr dung  cOng nghê thông tin co 
bàn theo quy djnh tai Thông tu si 03/2014/TT-BTTTT ngày II thing 3 nini 
2014 dUa BO Thông tin vi Truyn thông quy djnh chum k5' ning su dung  cong 
ngh thông tin; hoc tin hoc chlrng chi A trô len theo quy djnh tai  Diêu 23, Thông 
tu lien tjch s 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngiy 21 tháng 6 nim 2016 truàc 
igiy 10/8/2016. 

Phi hp diu dtrngcác khoa phông tip nhãn danh sách các bnh nhãn mOi cOy 
lnh tp VLTr. Nhn h soya tim hiu bnh sIx cOa bênh nhãn. Tiép xüc bnh 
nhân va nhan nhân. Lixong giá tinh trang bnh than mài hoc dánh giá six tin bi 
clia bênh nhin cü. HuOng dn vi thrc hin cac k9 thuat PHCN tüy theo bênh I' 
vi khi nang cQa ngui bênh. Htthng dn, dn dO. nh&c nhO bnh nhin vi nguOi 
nhi UI tap tic k5 thut PHCN khi khOng cO mt nhin vién PHCN. Ghi ho so 
bnh an 

() 

K thut y 

hang 111 
V.08.07.1 

8 

K5 thut 
viên 

5 
Khoa GPB: I (XN) 
Khoa XN: 4 (XN) 

Trmnh dO chuyén mOn: T6t nghip dai  hçc trIr len chuyên nginh xét nghim, SIr 
dung duqc cic trang thit bj, phAn mm tin hc 1mg dung phuc vu cOng tic 
chuyên mOn; CO khi nang lam vic dOc lip, sing to dë gui quyt cic v.n d 
thuOc chuyén nginh; Co dao  dlrc ngh nghip; Tam l' tiêp xlic tot; 
- Cic tieu chuAn khác theo Quy djnh tai Diu 11 dUa Thông tu lien tjch s6 
26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 7/10/2015 cIa BO Y t& BO NOi vu quy djnh mi 
S6. tieu chuàn chIxc danh ngh nghip diu dung, hO sinh, k5 thut 
+ Ngoai nglt: CO trinh dO ngoai ngU bc 2 và tuong duang hoc chIrng clii anh 
yin trInh dO B trâ len theo quy djnh t?i  Thông tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 
24 tháng 01 nim 2014 cIa BO Giio duc  vi Dio to ban hành khung nang li,rc 
ngoai ngu 6 bc dOng cho Vit Nam; 
+ Tin hoc: Co trInh dO tin hc dat  chu.n k nang sIx dung  cOng ngh thông tin CO 
bin theo quy djnh tai Thông tu s1  03/20l4rfT-BTTTT ngày II thing 3 nun 
2014 cIa BO Thông tin và Truyn thông quy djnh chu.n k5' nang sIr dung cong 
ngh thông tin; hoac tin hçc chlmg chi A trO len theo quy djnh tai Diu 23, Thông 
tu lien tich  s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngiy 21 tháng 6 nim 2016 tnuc 
ngày 10/8/2016. 

Kim tra, d xuAt, vt UI, hOa cht d phuc vu cOng tic xét nghim; Thtrc hin cac 
k thuãt xét nghim theo k hoach và theo six phin cOng; Tip dOn nguoi bênh vi 
thrc hiên lay bnh phâm dIng qui tninh; SIx dung may dIng qui trinh k thuãt 
dim bio chinh xic, an tom, hiu qua, chit lucing; Thông k, ghi li  kCt qua xCt 
nghiêm vio s6 km trIx va chuyn k& qua xét nghim d&i cic khoa; Kiêm tra két 
qua, dôi chiu ten ngu&i bnh truOc khi tn kt qua cho ngu1i bnh; Bio quin 
mu bnh phm, miu vi cic ch phm dIng qui trmnh; Bão quin, sIr dung tii sin, 
may móc, cic tniêt thi& bj theo phin cOng 
Nghiêm chinh thirc hin Quy ch bnh vin, thrc hin dIng quy dlnh  k9 thuãt 
theo h thong ISO, dim bio kt qua xét nghim chInh xic.; Pha chê cic thu6c dë 
thlr nghiém vi thu&ng xuyen kim tra tic thuOc thIx dIng tiCu chuAn quy dinh; 
ThSng ké, ghi lai kt qua xét nghim vào so luu trfr vi chuyn cac kt qua xét 
nghim tOl cic khoa; Thtrc hin cic nhim v khác theo sr phin cong cIa 
TruIng khoa vi k thut viên truOng khoa. 

3 
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10 

K9 thut y 
hang HI 

V.08.07.1 
8 

K thut 
viên 

3 Khoa CDHA 

TrInh d chuyên môn: T nghip Dai  hQc tth len chuyên ngành K5 thut hInh 
ânh; Sü dung  duçic các trang thiét bj, phn mèin tin hQc Crng dung phuc vi cOng 
tác chuyên môn; CO khâ nOng lam vic dc lip, sang to dê giãi quy& các vAn dA 
thuc chuyén ngành; CO dao  dCrc nghA nghip; Tam 1' tiAp xOc t6t; 
- Các tiêu chuAn khác theo Quy djnh ti DiAu 6 cüa Thông Lu lien tjch sA 

26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 07/10/2015 cOa B Y té, B Ni viii quy djnh 
mA sA, tiêu chuAn chCrc danh nghA nghip diAu dung, h sinh, k thut Y. 
+ Tninh d ngoai ngU CO trinh d ngoai ngft bc 2 và tung duang (hoc chCrng 
chi anh van tnInh d A trO len duqc cAp truàc ngày I5/01/2020)theo quy djnh tai 
ThOngtu so 01/2014fl'T-BGDDT ngày 24/01/2014 cOa B Giáo duc  và Dào tao 
ban hành khung nang 1rc ngoai ngct 6 bOc  dOng cho Vit Nam; 
-f Tin hQc: CO trinh dO tin hoc dat chuAn k nAng sir dung cong nghê thông tin co 
bAn theo quy djnh tai  Thông Lu sO 03/2014/IT- BTTTT ngAy 11/3/2014 cUa BO 
Thông tin và TruyAn thông quy djnh chuAn kg nAng s dung  cong ngh thông tin: 

hoac tin hc chCmg clii A trà len theo quy dlnh tai Diêu 23, Thông tu lien tch s 
17/2olorrTur-BGDDr-BTTTT ngày 21/6/2016 tnxOc ngày 10/8/2016. 

DiAu khiAn may chiAu, chup, in phim X quang theo sr phãn cong cCja Truong 
khoa; Trén phim Onh phái ghi nO và dAy dO hQ, ten, Lu6i, ngày, tháng, näm thc 
hin k thut, k' hiu, vj ti chinh xác phài, trái cOa ca thA ngträi bnh; Ghi kt 
qua chiAu, chtip vào so luu tr vA chuyên cac kAt qua tOi khoa lam sang; Thc 
hiên, kiêm tra, giám sat chA dOve  smh, vO khuAn vA an LoAn trong cOng tAc 
chuyen mOn ti khoa, phong 

Kg thuOt y 
hang IV 

V.08.07.1 
9 

K thuOt 
vien 

I KIi CI)HA 

Trinh dO chuyên mOn: T6t nghip cao dAng chuyAn ngành K5' thut hinh Anh; Su 
dung duqc cAc trang thiAt bi, phAn mAm tin h9c üng dung phuc vi cOng tAc 
chuyên mOn; Co khA nAng lam vic dOc lOp, sAng tao  dA giAi quyAt cAc vAn dA 
thuOc chuyén ngành; Co dao  dtrc nghA nghip; TAm ig tip xOc t6t; 
- CAc tiAu chuAn khác theo Quy djnh tai  Diu 12 cOa Thông tu lien tjch S 
26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 7/10/2015 cOa BOY  tê, B NOi  vi quy djnh mA 
sA, tiêu chuAn chcrc danh nghA nghip diAu duOng, hO sinh, k9 thuOt 
+ Ngoai ng(: CO tninh dO ngoai ng bOc  I vA tuong duong hoc chCmg chi anh 
vAn trInh d A tràlên theo quy djnh tai  Thông tu so 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24 thAng 01 nAm 2014 cOa BO GiAo duc  và DAo tao ban hành khung nang 1rc 
ngoai ngU 6 bOc  dOng cho Vit Nam; 
+ Tin hQc: CO trInh dO tin hQc dat  chuOn kg nAng sU dung  cOng ngh thông tin co 
bAn theo quy djnh tai  Thông Ui s6 03/2014/TT-BTTTT ngày 11 thAng 3 nAm 
2014 cOa BO Thông tin và TruyAn thông quy djnh chuAn kg nAng sCr dung  cOng 
ngh thông tin; hoc tin hQc chCrng chi A trO len theo quy djnh tai  OiAu 23, Thông 
tu lien tjch s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 thAng 6 nam 2016 truàc 
ngAy 10/8/2016. 

ll 4 

DiAu khiAn mAy chiu, chup, in phim X quang theo str  phAn cong cOa TruOng 
khoa; Trén phim Anh phAi gui rO vA dAy dO h9, ten, tuOi, ngày, thAng, nAm thtrc 
hiên k9 thuOt, k' hiu, vi tn chinh xac phAi, tnAi cCia Ca thA ngLrii bnh; Ghi k& 
qua chiAu, chp vao sA km ti-U va chuyAn cAc kAt qua tOi khoa lam sang; Thirc 
hiOn, kim ti-a, giám sAt chA dO vO sinh, vO khuAn và an toAn trong cOng tAc 
chuyen mon tai khoa, phOng 
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Duçic si 
hang III 

V.08.08.2 
2 

Duc 
1am sAng 

2 Khoa DArqc 

Trinh d chuyn môn: Dai  hQc Ducic trdi len; Thrc hAnh t6t các k nang giao tip 
vôi cong dng; Hu,ng dn ngu&i bnh sCr dung  thu6c hiu quA, an toàn; KhA 
nAng th ch(rc quAn 1', bAo quAn thuc dung each; N&n vung quy djnh, chü truong 
chInh sAch cüa Nhà nuàc, cüa ngành vA cAc c quan lien quan dn 1mb vrc Duçc; 
- CAc tiêu chuAn khActheo Quy djnh t3i Diu 6 Thông tu s 27/20151TTL1-BYT-
BNV ngày 07/10/2015 cUa B Y t -  B Ni vti  v tiéu chuAn chüc danh ngh 
nghip duqc 
+ Trinh d ngoai ngü: Co trinh d ngoai ngc bc 2 vA ti.nyng dwmg hoc chCrng 
chi anh vAn trInh d B trâ len theo quy djnh tai Thông tu s6 01/2014/TT-BGDDT 
ngày 24 thang 01 nAm 2014 cOa B GiAo due  vA DAo t?o  ban hAnh khung nang 
1rc ngoai ng 6 bc dung cho Vit Nam; 
+ Trinh d tin hQc: Co trinh d tin hQc dat  chu.n k nAng sCr dung  cong ngh 
thông tin c bàn theo quy dinh tai Thông tu so 03/20141fl'-BTTTT ngày II 
thAng 3 nAm 2014 cOa B Thông tin và Truyn thông quy djnh chu.n k nang sCr 
dung cong ngh thông tin; hoc tin hc chCmg chi A trâ len theo quy djnh tai 
Diu 23, Thông UI lien tjch s 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngAy 21 tháng 6 
nAm 2016 trithc ngày 10/8/2016. 

Giám sat vic sCr dung thu& ni trü. Tham gia tiu ban Giáni sat s& dung kháng sinh tgi 
khoa lam sang. Tham gia hi chn v sr dung thuóc 6 khoa lam sang. Tip nhan và Ira 161 
cac thông tin ye str dung thu6c tir nhin viên y t& bao gm khoa lam sang và khoa Dtiçc. 
Tham ia binh bnh an lai bnh vin. Tu v.n sO dung thu6c cho bnh nhãn trvc tiép hogc 
gián tip. Theo dôi và báo cáo tác dung cô hgi cUa thu& (ADR). Soan thào va luu hành ni 
b Ban tin thu6c 6 thang. Cp nhat thông tin thuôc mi tháng cho khoa lam sang. Giáni sat 
ké don thuôc Ngoai tra. Tham gia áàø Ia, tp huAn cho nhãn vién tai khoa và nhán viCn y 
bnh vin. Pha IrOn thu6c (dung dch bgc nitrat, xanh methylen) 

Duqc si 

hang LV 
V.08.08.2 

3 

Nghip 
vti DucYc 

j Khoa Duqc 

TrInh d chuyén môn: Cao dng Duqc trô len; Thc hAnh t& cAc k nAng giao 
tip vOi cong  dng; KhA nang t chrc quAn 1', bAo quAn thu6c dOng eAch; Nm 
vung quy djnh, chü truc)ng chInh sách cOa Nhà nuàc, cOa ngành VA cAc co quan 
lien quan dn linh vi,rc Duc; 
- CAc tiêu chuAn kháctheo Quy djnh tai  Diu 7 Thông tu s 27/2015/TTLT-BYT- 
BNV ngày 07/10/2015 cüa BO Y t -  B Ni vi ye tiêu chu.n chCrc danh nghê 
nghip duçic 
+ Trinh dt ngoai ng: CO trInh dt) ngoai ngcr bâc I va tuang dlKmg hoAc chüng 
chi anh vAn trinh d A trO len theo quy djnh tai  Thông 01/2014,TI' 
BGDDT ngày 24 tháng 01 nAm 2014 cOa B GiAo due  vA Dào tao  ban hành 
khung nAng 1c ngoai ng 6 bc dOng cho Vit Nam; 
+ Trinh d, tin hoc: CO trinh dt tin bce dat  chu.n k nAng sr dung  cong ngh 
thông tin cc) bàn theo quy dnh tai  Thông tu s 03/2014/TT-BTTTT ngày II 
thAng 3 nAm 2014 cüa B Thông tin vA Truyn thông quy djnh chun k5i nAng sCr 
dung cong ngh thông tin; hoac tin hoc chirng chi A trO len theo quy djnh tai 
Diu 23, Thông ttr lien tjch so 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 thAng 6 
nAm 2016 tnxOc ngày 10/8/2016. 

Thgc hin kiCm tra, kiàm soál khi nhp thu6c: sA hxqng. se lô, ban dOng cOa thuóc, thuOc 
con nguyen v trong bao bi gAc cOa nhà san xut. các thông tin trCn nhãn thuAc (theo yêu 
cu quy ch nhân). KiCm Ira 100% thuAc v mat cam quan. thtrc hin 3 Ira 3 dôi. L4p du 
ti-u thu& cho I tun theo sA luqng sO dung cOa benh nhãn. Sap xp thuc, báo quan theo 
dting quy djnh d5 ghi ti-en nhãn cOa sting thu&. Soan thuôc cho các quAy thuAc. Lam the 
kho và phiCu xuAt hang tháng. Hang thang theo dôi và lam báo cáo hang can han dOng. 
hang chain Iuán chuyn báo cáo truOng khoa. NiCm y& giá thu&. CuAi thang kim kC kho 
và báo cáo thuOc tOn kho. 
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Ducrc si 

hang 
l'  

V.08.08.2 

3 

ThO kho 2 PhOng TTB: 2 

Trinh d chuyén môn: Cao ding Ducic trâ len; Thirc hành t& các k nang giao 

tip vOi cong  dng; KM nang t6 chirc quãn 1', bàn quãn thuc dung cách; Nm 
vcrng quy djnh, chO truang chinh sách cOa Nba nuàc, cüa ngành Va các Ca quan 

lien quan dn linh vvc  Duc; 

- Các tiêu chuAn kháctheo Quy dlnh  ti DtAu 7 Thông tu s 27/2015/TTLT-BYT- 

BNV ngày 07/10/2015 cOa BO Y tA- B Ni vi v tiéu chuAn chCrc danh nghA 

nghip duçrc 
+ Trinh dO ngoai ngU: CO trInh dO ngoai ng bc I và tuang duang hoac chüng 

chi anh vã.n trInh dO A trâ len theo quy djnh t?i  Thông tu so 01/2014/TT- 

BGDDT ngày 24 thang 01 nam 2014 cUa BO Giáo dc và Dào tao  ban hành 

khung nang lire ngoai ngt 6 bc dOng cho Vit Nam; 
Trinh dO tin hQc: CO trinh dO tin hçc dtt chuAn k5 náng sir dung  cong ngh 

thông tin co bàn theo quy djnh tai  Thông tu st 03/2Ol4TrT-BTTTT ngày 11 

tháng 3 nãni 2014 cUa BO Thông tin và TruyAn thông quy djnh chuOn k nang sCr 

dung cOng ngh thông tin; hoc tin hQc chOng chi A trO IOn theo quy djnh tai 
DiAu 23, Thông tu liOn tch s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 tháng 6 

näm 2016 truOc ngày 10/8/2016. 

Kim tra, giám sat chat che viêc nhp, xuAt * tuy t - hOa cht dung quy djnh 
v: s Iuqng, chAt lircmg ghi trên phiu. Không sa chUa tAy xóa. Dam bào thai 
han cüa hang hOa;Thtthng xuyén kim tra hang tn kho, cp nht, di chiu xuAt - 
nhp hang ngày cOng th6ng kê. Báo cáo tlnh hinh: tAn kho, nhAm 1n, thra, thiAn, 
qua hen, hu hông hao hut  (nAn có) djnh ks', dOt xuAt d kipthai xcr 1';Lp dir  trO 
rnua sam vt irs y t - hOa chAt, khi y t hang tháng dam bão cung rng cho nhu cAu 
chAn doán va di6u trj; Bão quân hang bOa, kho tang theo dung quy dnh cOa nhà 
nuOc. Co trách nhim phOng gian bão met,  khi phát hin cO vAn d nghi vAn trong 
xuát nhãp và an toàn hang hóa phãi báo cáo ngay cho TrirOng phOng. Chu ' 
phOng ch6ng cháy n& phOng ch6ng lut bão, phOng chAng m& mot, phOng chAng 
chuOt;Sp xAp hang hóa trong kho dOng quy dlnh,  theo nguyen tAc: d tháy. d 
lAy, d kim Ira: Nhn phiAu dê ngbi cüa khoai phOng. Tham Imsu cho Truàng 
phOng dir trO vat tu y - hOa chAt, khi y tê phu hçp vOl tlnh hinh cung mg và dir 
trü 

15 

Duqc si 

hang IV 
V.08.08.2 

3 

Vt tu 

trang 
thit bj 

2 PhOng TTB 

Trinh dO chuyOn mOn: Cao dAng Duçrc trà IOn; Thirc hành t& các k nang giao 

tip vOi cOng  dAng; Khà nang to chcrc quan li', báo quãn thu6c dung each; NAni 
vCrng quy djnh, chO tnn:mg chlnh sách cOa Nhà nuâc, cOa ngành và các co quan 

liOn quan dAn linh vvc  Duqc; 
- Các tiOu chuán kháctheo Quy djnh tai  Diu 7 Thông tu s 27/2015/TTLT-BYT- 

BNV ngày 07/10/2015 cUa BO Y tê- B, NOi vu ye tiOu chuân chuc danh nghê 

nghip duçic 

+ Trinh dO ngoai ngt: CO trinh dO ngoai ngi bc I và tuong duang hoac  chCrng 

chi anh vAn trinh dO A trO len theo quy djnh tai  Thông tu s6 01/2014/IT- 

BGDDT ngày 24 tháng 01 nAm 2014 cOa BO Giáo dirc  và Dào tao  ban hành 

khung nAng Ic ngoai ng 6 bOc  dOng cho Vit Nam; 

+ TrInh dO tin hQc: CO trinh dO tin hc dat  chuAn k nAng sü dung  cOng ngh 

thông tin ca bàn theo quy djnh tai  Thông tu sO 03/20141TT-BTTTT ngày 11 

tháng 3 nAm 2014 cOa BO Thông tin và TruyAn thông quy djnh chuân k5i nang Sir 

dung cong ngh thông tin; hoac tin hQc chCrng chi A ti-a IOn theo quy djnh t?i 
DiOu 23, Thông tu lien tjch s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 tháng 6 

nAm 2016 truOc ngay 10/8/2016. 

. . - 
Ti-iOn khai tbirc hin, hru trik van bàn vO Bão hiOm y 10. Anh xa và 1p Bang kO vt 
tuy t thOng nhAt BHYT thanh loan trong vào 15 ngày sau khi k& qua mua sAm 
vt tu y tê dtrccc phO duyt. Thirc hin Cong tàc báo cao, giái trinh vAn bàn liOn 
quan ye BHYT. HO trq cong tác dAu thAu, mua sAm VTYT-HC. Thirc hin cOng 
tác xAy dung co câu các dich vu kS'  thut cOa TO xay dung co cAu giá cüa bnh 
vin. Kim ke vt II' y te, hóa chAt hang qu tai khoa, phOng. Lam vic vOl cong 
ty thOrn djnh giá, cOng ty tu vAn dAu thAu hoán thin vAn bAn pháp 1' vã thU tiic 
thanh toán, Iuu trt ho so dung quy djnh. KiOm Ira vic thirc hin quy ché, quy 
dinh vA báo quãn, s dung vat tu y t - hOa chAt khoa/phOng trong bàn vin. 
Cp nht sO Itwng xuAt, nhp, tOn trang thi& b, y dung cu hang ngay, tháng, qu', 
nAm hoac dOt xuát. Cap nht stra chia hAng ngay, theo dOi báo thrOng, bão hành, 
bão ti-i trang thit bl. Thu hOi và lam các thU tuc  diOu chuyAn, thanh l thi& bj his 
hông không cOn st dung duqc dO ti-mb ban lAnh dao  cho ' kiOn xü li'. 

8/14 
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1( 

K5' su 
hang III 

V.05.02.0 
ong m 

2 IT 

TrInh dO chuyén môn: t6t nghip Dai  hQc trO len chuyën ngành cong ngh thông 
tin, phAn mm, k5 thut may tInh, KS'  su tin hQc 
- Các tiéu chun khâc theo Quy djnh t?i  Diu 10 cOa Thông Us lien tjch So 
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngày 01/10/2014 cUa BO Khoa h9c và cong ngh, 
BO NOi vi quy djnh ma s6, tiéu chuôn chCrc danh ngh nghip viën ch(rc chuyen 
ngành Khoa hQc và Cong ngh. 
+ Ngoai ngi: CO trinh dO ngoai ng bc 2 và tuang dwsng hoc chcrng chi anh 
van trinh do B trôlên theo quy djnh tai  Thông tu S6 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24 thông 01 nãm 2014 cOa BO Giáo dc và Dào tao  ban hành khung nang1rc 
ngoai ng 6 bâc dOng cho Vit Nam; 
+ Tin hQc: Co trinh dO tin hc dat  chuOn kS'  näng sü dung  cOng ngh thông tin cci 
bàn theo quy dnh tai Thông Us s6 03/2014/TT-BTTTT ngày II thông 3 nAm 
2014 cOa BO Thông tin và Truyn thông quy dinh chuOn kS'  nang su dicing cong 
ngh thông tin; hoac  tin hQc ching chi A trO len theo quy dlnh tai Diu 23, Thông 
tirlién tjch s6 17/2OI6TTTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 thông 6 nãm 2016 truàc 
ngày 10/8/2016. 

I-1 trçx xi.r l' và khâc phiic sir c cac vn d v k& nM h th6ng mang: 
Switch, Wireless, Modem Wireless ... Cài dt các ph.n mm cho may 
tram, khc phic các sir c6 v may tinh. Triên khai h thng mang  mOi, bàn 
tn các thitbj mang.  Cài dt các ph.n mm may tinh. Nghien cCru các 
phn mm mOi phvc vii cho cOng vic. Tham gia tnin khai cac dir an cO 
lien quan dn h th6ng mang tai các khoa phOng trong Bênh viên và cac 
d6i tác ben ngoài. Tham muu cac giâi pháp phát tnin cong nghê thông tin 
tai don vi 

K tl at Y 
vicn.ng 

V 05 02 0 ong in th t 
I ')l 

Trinh dO chuyên môn: T6t nghip Cao ding trô len chuyén ngành Cong ngh kS' 
thuât diên tcr, truyn thông, tin hc ; Nâm vfrng kin thirc 1' thuyt trung cp v 
chuyén ngành kS'  thut, cO trinh do thirc hành thông thao trong viêc giãi quyêt các 
nhim vii k5 thut thông thtthng; 
- Các tiêu chuân khác theo Quy djnh tai  Diu 11 cOa Thông tu lien tjch só 
24/2014,TI'LT-BKHCN-BNV ngày 01/I 0/2014 cOa BO Khoa hQc và cong ngh, 
BO NOi vi quy djnh ma so, tiêu chuãn chirc danh nghC nghip viCn ch(rc chuyén 
ngành Khoa hçc và Cong ngh. 
+ Ngoai ng: CO trinh do ngoai ng bc I và tuong throng hoc chrng chi anh 
van trInh do A tràlên theo quy djnh tai  Thông tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24 thông 01 nãm 2014 cüa BO Giáo dc và Dào tao  ban hành khung nang ltic 
ngoai ng 6 bc dOng cho Vit Nam; 
+ Tin hQc: CO tnInh do tin hc dat  chuân kS'  na.ng sCr dung  cOng ngh thông tin co 
bàn theo quy djnh tai  Thông Ui s6 03/2014/TT-BTTTT ngày II tháng 3 nam 
2014 cOa BO Thông tin và Truyên thông quy djnh chuán k5' nang sü dung cong 
ngh thông tin; hoc tin hQc chmg chi A trâ len theo quy djnh tai  Diu 23, Thông 
Us lien tjch s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 21 thông 6 nam 2016 truOc 
ngày 10/8/2016. 

H6 trV xui' và kh.c phuc sij c6 các van dé ye kêt nôi he th6ngmang: 
Switch, Wireless, Modem Wireless ... Cài dt các phn mm cho nláy 
tram, khäc ph,ic các si,r cô ye may tinh. Triên khai h th6ng mang  mài, bâo 
tn các thit bj mang.  Cài dt các phAn mm may tinh. Nghiên cru các 
phân mm mOi phic vi cho cong vic. Tham gia trin khai các d an cO 
lien quan den h th6ng mang tai các khoa phOng trong Bnh viên và các 
d6i tâc ben ngoài. Tham mini các giái pháp phát trên cong ngh thông tin 
tai  don vj 
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18 
Ketoán 

vien 
06.031 

, 
Ke toan 

. 
vién 

2 l(KT 

Trinh d chuyën môn: T& nghip Dai  hçc trâ len chuyén ngành Tài chinh, Kë 
toán ; Nm duqc dung l6i. chO tnrong, chinh sách cUa ngành, cOa Bnh vin v 
linh vijc nghip vi cOa minh; Nm vOng chuyén mon. nghip vil; Khá nng lam 
vic dOe  1.p, khà näng tu duy. sang tao; 

Các tiCu chuàn khác theo Thông tu s6 77/2019/TT-BTC ngày 11/11/2019 cUa BO 
Tài chinh quy djnh ma s& tiêu chu.n chuyCn mOn, nghip v và xp 1ung d6i 
vOi cac ngach  cong chCrc chuyên ngành k toán, thu& hái quan, dr trO. 

. . . . . - . . + Ngoai ngu: Co trmh dQ ngoal ngtr bac 2 va tirnng dlrc!ng hoc chtrng chi anh 
- , . . . .. • 

van trinh d B tra len theo quy dnh tai Thong tu so OI/2014/TT-BGDDT ngay 
24 tháng 01 nan 2014 cOa BO Giáo due  và Dào tao  ban hành khung nang 1rc 
ngoai ng& 6 bc dOng cho Vit Nan; 
* Tin hQc: Co trinh dç tin hQc dat  chuân k nang sO dung  cOng ngh thông tin en 
bàn theo quy dinh tai  Thông us s6 0312014/TT-BTTTT ngày 11 thàng 3 nam 
2014 cOa Bç' Thông tin và Truyn thông quy djnh chuân k9 nãng so dung  cong 
ngh thông tin; hoãc till hoc chOng chi A trO len then quy dinh t?i  Diu 23. Thông 
us lien tjch s 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngãy 21 tháng 6 nãrn 2016 tusOc 
ugay 10/8/20 16. 

Lip thO tiic và luu git hO s (bàn photo) cOa trng TSCD phát sinh tai 
bnh vin theo qui djnh. Mo së sách ké toàn d theo dOi TSCD, tài san Iâu 
bn tai  phOng TCKT Bnh vin và tai  khoa, phOng. Lp bang tinh khu 
hao và phân b khu hao TSCF) cu6i nan dê hach  toán khoân khu hao 
TS sO dung  cho hoat dOng djch  vu.  Lp bang tinh han mOn TSCD cu6i 
nan d hach  toán k toán liao mOn TSCD. LpthOtuc diêu chuyên, thanh 
19 TSCD và báo hông tài san c djnh, tài san lâu ban. Cong khai vic sO 
dung TSCD  tai  Bnh  viOn  theo quy djnh. Hach toán k toán các nghip v,,i 
k toán phát sinh hang ngày. Tham gia HOi  dng kim kO TSCD cu61 nan 

. . ,..-... vã cO trach nhiem tong hp bao cao kiem ke tai san, doi chieu voi so sách 
. ...................., ke toán, tnnh Ke toán Truong va Giam doe ye y kien xu ly cac khoan 

than, thiu (nu cO). Tliijc hin cOng the cOa k toán tang hQp. - Cui 
tháng, thrc hin di chiu s di.r cOa tOng tài khoãn k toán khOp dOng vOi 
s6 du cOa s k toán chi tit. s k toAn tOng hp cUa tOng phân hành k 
toán; d6i chiu s6 thu cCia các hoat dng nhu thu vién phi, BHYT; kinh 
doanh Nhà thu6c; khám, chOa bnh theo yéu c&u và thu sr nghip khác 
vOi các phtn hành k toán CO lien quan d thrc hin kt chuyên s thu, s6 
clii cUa tOng hoat dOng then quy djnh. H tr cong tác khai thuê, quyêt 
toán thu TNCN cho nhân viên. Tham gia cOng tàc khàc theo quyt djnh 
phân cOng cOa Tnrong phOng và Giám doe. 
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9 
K toán 

vien 
06.031 

Tài 
chinh - 
k toán 

2 TCKT 

Trinh d chuyên môn: Dai  hc chuyth ngành Tài chInh, K toán tth len; Nm 
duc dumg iM, chü tnrang, chInh sách cüa nganh, cOa Bnh vin ye linh v,rc 
nghip vi,i cüa minh; Nm vOng chuyén môn, nghip vv; Khã nang lam 
lap, khá nang tu duy, sang tao; 

Các tiéu chun khác theo Thông tu s 77/2019/TT-BTC ngày 11/11/2019 cüa B 
Tài chInh quy djnh ma s, tiéu chun chuyén môn, nghip vi và xp hwng d6i 
vài các ngach  cong chtrc chuyén ngành k toán, thu& hài quan, d 

+ Ngoai ngr: CO trinh d ngoai ngc bc 2 và tung duong hoc chCrng chi anh 
van trinh d B trà len theo quy djnh tai  Thông tu s 01/20 14/TT-BGDDT ngày 
24 tháng 01 iiäm 2014 cOa B Giáo d9c và Dào to ban hành khung nang Ikrc 
ngoai ngcr 6 buc  dung cho Vit Nani; 
+ Tin hQc: Co trinh dO tin Iiçc dat  chuAn k nang su dung cong nghê thông tin ca 
ban theo quy dnh tai Thông tu s 03/2014/TT-BTTTT ngày II tháng 3 nam 
2014 cUa B Thông tin và Truyn thông quy djnh chuân k5 nang sü dung cong 
ngh thông tin; hoãc tin IIQC chUng chi A tra len thco quy djnh tai  Diu 23, Thông 
tu lien tjch s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngày 2 I tháng 6 närn 2016 trirOc 
ngày 10/8/20 16. 

Kê toán vin phi chju trách nhim kim tra các nii dung in trén mu 
BV/01, BV/02 cüa tixng bnh nhân khám bnh, bnh nhân ni trO xuât 
vin nhu ten bnh nhân, ma the BHYT, nai dang k' KCB ban du, giy 
chuyn vin, phiu yeti c&i thirc hin PT, TT theo yéu cAu, giuông bénh 
dlch vi; kiém tra so 1iu v s6 tin bnh nhãn thanh toán cUa tang nhóni 
djch vi, chi ti& thanh toán vin phi vôi bnh nhân cho khàp dung trtthc 
kho in biên lai, hóa doi. In biên lai, hóa don thu vin phi và chuyn h si 
cho thu ngân thanh toán vâi bnh nhân; in phiu thu üng tnràc VP cOa 
bnh nhân ni trO. Mo s sách theo dOi s thu vin phi, Cmg truOc, hoàn 

truOc viên phi, . . . hang ngiy cüa bnh nhãn. ThtrOng xuyén d6i 
chiêu, kim tra vic sCr dung bién lai thu vin phi, hOa don vin phi, s6 
tién thu duc vOi k toan thanh toán bién lai, hoá don thu vin phi. Thu 
ngân chju trách nhim thu và np tin thu vin phi, thu üng tnrOc, hoàn 
ang truOc hang ngày cho ThU qu5 cUa Bnh vin theo quy djnh. Chju 
trách nhim truOc Lành dao  phOng, Giám d6c bnh vin v tInh chinh xác, 

trung thrc và khOp dUng cUa tht cá s6 1iu thu vin phi, djch vi KCB vã 
các khoãn thu khác (nu cO). 

20 
K toán 
trung c&p 
06.032 

Tài 
chInh - 
k toán 

I TCKT 

2 mb 1b chuyCn rnôn: T& nghip Cao dâng trO len chuyên ngành Tài chinh. K 
[(mu 

Các tieu chun khác theo Thông tu s6 77/2019/TT-BTC ngAy 11/11/20 19 cUa BO 
Tài chinh quy dnh mA s6, tiéu chuAn chuyCn mOn. nghip viii vA xp krong di 
vOi cAc ngach  cOng chCrc chuyén ngãnh k toán, thu, hái quan, dr trt. 
+ Ngoai ng1: CO trinh d ngoai ngr bc I và tucmg duong hoac  chOng chi anh 
van trInh d A trcr len theo quy djnh tai  Thông tu st 01/2014/TT-BGDDT ngày 
24 tháng 01 nam 2014 cUa BO Giáo dc vA Daotao ban hành khung nang lrc 
ngoai ng& 6 bc dUng cho Vit Nam; 
+ Tin h9c: CO trinh d tin hçc dat  chuãn k5' nang sir dung cong ngh thông tin c 
bAn theo quy djnh tai  Thông tu s 03/20141TT-BTTTT ngày 11 thAng 3 nam 
2014 cua B Thông tin và Truyn thông quy djnh chuAn k9 nang sir dung  cOng 
ngh thông tin; hoac tin hQc chCrng chi A trO len theo quy dinh tai  Diu 23, ThOng 
ur lien tich  s6 I 7/2OI6IFTLT-BGDDT-BTTTT ngAy 21 thAng 6 nAm 2016 truOc 
ngày 10/8/20 16. 

K toán vin phi chju trách nhim kim tra các ni dung in trén mu 
BV/01, BV/02 cUa tirng bnh nhân khim bnh,bnh nhãn nOi  trU xuAt 
vin nhu ten bnh nhãn, mA the BHYT, nai dang k9 KCB ban du, giây 
chuyn viên, phiu yéu c&u thrc hin PT, TT theo yêu cu, giuOng bnh 
dlch vi; kim tra sO lieu v s6 tin bnh nhAn thanh toAn cUa tang nhóm 
djch vtl,  chi ti& thanh toán vin phi vOi bnh nhAn cho khOp dUng tnr&c 
kho in bién lai, hOa don. In bién lai, hóa don thu vin phi và chuyn hE sa 
cho thu ngAn thanh toán vOi bnh nhAn; in phiu thu mg truOc VP cUa 
bnh nhân ni trU. MO s6 sAch theo dOi s thu vin phi, ang truOc, hoAn 
(mg truOc vin phi,. . . hang ngày cUa bnh nhAn. ThuOng xuyén di 
cliêu, kim tra vic sO dung  bién lai thu vin phi, hOa don vin phi, s 
tién thu ducc  vOi k toAn thanh toAn bién lai, hoA don thu vin phi. Thu 
ngân chiu trAch nhiem  thu va np tin thu vin phi, thu Crng truOc, hoAn 
Ung truOc hAng ngAy cho Thu qu5 cUa Bnh vin theo quy djnh. Chju 
trAch nhim truOc LAnh dao  phOng, GiAm dc bnh vin v tinh chinh xác, 
trung thrc và khOp dung cUa tAt cA s6 Iiu thu vin phi, djch vi,' KCB vA 
cAc khoAn thu khAc (nêu cO). 
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21 
Chuyên 

viên 
01.003 

Hành 
chinh 

tOng hçrp 
I HCQT 

TrInh d chuyén mOn: t& nghip di hçc trO len chuyen ngành phO hqp vi vi ti-I 
cn tuyn nhtr Quãn trj Kinh doanh, Quãn ti-i Nhân sr hoc van b&ig chuyOn 
mon phO hcrp vài vi ti-I cn tuyn; Nm ducrc duOng 16i, chU truclng, chinh sách 
cOa ngành, cOa Bnh vin v linh vrc nghip v1 cUa minh; Nm vftng chuyen 
môn, nghip v1; Khá nang lam vic dc 1p, khá nang tu duy, sang t30; 

Các tiéu chuOn khác theo quy djnh ti Thông tu 2/2021,TT-BNV ngày 11/6/2021 
. . 

cOa BO Ni vi vC ma so, tiêu chuân chuyên mOn, nghip vi và xep lucing dOi vài 
cac ngach  cOng chixc chuyên ngành hành chinh và cOng chrc chuyên ngành van 
thu. 
Yêu cu ngoai ngü, tin hQc: "CO k5 nang sCi di,ing cong ngh thông tin c bàn, sü 
dvng ducic ngoai ngi tucing dwing bc 3 khung nang 1rc ngoai ngit Vit Nam'. 

Lp k hoach cong tác dtr trO, mua sm thit bi.T6ng hcip các df lieu mua sm 
vao may vi tinh. SCra chita, thanh 1' các thi& bj din tir theo quy djnh hin hành 
cüa Nhà ni.rOc.Tham gia các hi dng theo quy djnh cUa Nhà ntrOc và str phân 
cong cOa uirOng phong.Ngliien cCru các van bàn quy pham pháp Iut mOi ban 
hanh. 

22 
Chuyên 

vién 
01 .003 

Quãn trj 
.. - 

cong so 
PliOng I-ICQT: I 

Trinh di chuyén mOn: t6t nghip dai  hçc trO len chuyen ngành phO hcip vâi vj ti-i 
cn tuyn nhu: QuOn ti-I kinh doanh, Hành chInh, Quãn 1 nhà nisàc 

Các tiéu chuân khác theo quy dinh tai Thông tu 2/202 1/TT-BNV ngOy 11/6/2021 
cOa B Ni vv v ma S6. tieu chun chuyCn mOn, nghip v và xp lirong d6i vói 
các ngach  cOng chcrc chuyên ngành hành chinh và cong chrc chuyên nganh van 
thu. 
Yêu cu ngoai ngtr, tin hQc: "Co k nang su dvng  Cong ngh thông tin co bàn, u 
diing duqc ngoai ngt tucrng duong b.c 3 khung nang lijc ngoai ngcr Vit Nam'. 

Lp k hoach cong tác d!,r ti-u, mua sm thiêt bj.Tng hcip các d( lieu mua sam 
vào may vi tinh. Scra cha, thanh I' cic thit bj din tcr theo quy djnh hin hành 
cüa Nhà nuOc.Tham gia các hi dng theo quy djnh cUa Nhà nuOc và str  phãn 
cong cCia tn.râng phOng.Nghien can các van bàn quy pham pháp 1ut mOi ban 
hành. 
Theo dOi luu tri h so thanh loan cUa xãy drng sra cha nhO Va can tin bnh 
vin, báo cáo các cOng vic stra ch&a bão ti-i trong bênh vin. 

23 
Chuyén 

vién 
01.003 

K 
ho?ch 

t6 ng hçrp 
2 

Ithôn K HTI I . 

Trinh d chuyën mOn tOt nghip d?i  hQc chuyCn ngành phO hçp vOi vi tn cAn 
tuyAn nhu: Cu nhOn QuOn trj Kinh doanh, Quãn tn Nhân s, Cong ngh thông tin 
hoc van bAng chuyen mOn phO hqp vâi vi tn cAn tuyén; NAm duçrc duing 16i, 
chU truong, chInh sách cOa ngành, cCia Bnh vin v& Iinh vrc nghip vi cOa 
mInh; NAm vung chuyên mOn. nghip vv; Khã nang lam vic dc lip,  khà nang t 
duy, sang tao: 

Các tiéu chuãn khác theo quy djnh ti Thông tu 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 
cOa B Ni vu v ma sA, tiéu chuAn chuyên mon. nghip vu và xAp hwng d61 V(Y1 

các ngach cong chuc chuyén nganh hanh chInh và cong chcrc chuyén nganh van 
thu. 
Yêu c&u ngoai ngu, tin hçc: "CO k5' nang sCr dung cong ngh thông tin co ban, scr 
dung ducrc ngoai ngi tuong duong bc 3 khung näng Iixc ngoai ngcr Vit Nam". 

Kim Ira tinh hinh i-a, vào, chuyAn vin cCia bênh nhân, chuAn bj hA sa cho cOng 
tác hOi chAn nOi, ngoai vin. Tiêp nhn, quan I' và luu tn0 hA so bnh an tCr vong, 
bnh nng xin v. TAng hcip thAng kC tAt cà các danh muc dlch vu k9 thut th,rc 
hin ccia bnh vin hang nàni. HA fr TA BHYT quàn l' thông tin chung cüa các 
bnh vin. PhAi hp vài PhOng CN1T lam danh muc Anh xa dich vti k thut cOa 
bnh vin. Soan thio các biAu mAu bA sung len phan men. TAng hqp báo cáo thO 
thut hang tháng cCia các khoa. Kim ké tài san cOa phOng. TiCp nhn yCu cAu 
thãm dinh dich vu k thut tai bnh vin. 
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2z 
Chuyen 

vien 

01.003 

Cong tOc 

xàhOi 
I 

Phông CTXH 

Trinh d chuyén mon t& nghip dai  hQc trô len chuyen ngành phO hçrp vti vj tn 

cAn tuyen nhu: Thac si Quan tn kinh doanh tu vAn quOn trj quc t& cOc chuyên 

ngành cong tác xã hi, xä hCd hQc, tam 19 hçc, giáo dc dc bi4t  hoc các chuyên 

ngành khoa hQc xà hi phO hçip vtci nhim vu cong tOe X hi. 

COc tiéu chuOn khOc theo quy dinh tai  Thông tu 2/202 1/TT-BNV ngOy 11/6/2021 

cOa B Ni vi,i ye ma so, tiêu chuOn chuyen mon. nghip vu vO xêp luong dôi vâi 

cOc ngch cong chrc chuyén ngOnh hành .chinh vO cOng chcrc chuyCn ngành van 

thu. . 

Yêu cAu ngoai ng, tin hoc: "Co k nãng sir dung  cOng ngh thông tin co bOn, s 

dung duqc ngoi ng tuong dt.rong bc 3 khung nang Irc ngoai ng Vit Narn". 

A A TAng hqp phân tich sA lieu thu thp v khào sat truyn thong, tip thj cac van tie 
nguOi bnh phOn ành qua các kénh tip nhãn phân hôi cCia ngtrôi bnh. Thtrc hiên 
phân tIch, báo cOo, dánh giá hiu qua các gói djch vi ma phông CTXI-1 dang trin 
khai. Khão sat hài lông ngtrôi bênh: cái tiOn them vO biOu mau k.hio sat hài lông 
nguOi bënh, kháo sat hài lông ngtrôi bành sau hon, hp hài lông ngtwi bênh dinh 
k9 hang thang giái quyOt các lAi hoc VA0 dO sau khi khão say va dua ra kO ho?ch 
giâi quyêt. 

2 
Ch uyên 

viên 
01.003 

Cong tác 
xãhi 

I 
PhOng CTXH 

. 

Trinh d chuyén mOn tot nghip d?i  hQc trO len chuyên ngành phO hçp vói vj tn 

cAn tuyOn nhu: Marketing, cOng tác xã hi, xä hOi  h9c, tarn 19 hQc, giáo due dac 

bit hoac  các chuyen ngOnh khoa hQc xa hOi  phO hqp vOi nhirn vu cong tOc xã 

hCi. 

COc tiCu chuân khOc theo quy dlnh  ti Thông ti.r 2/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 

cOa B Ni vu vO ma sA, tiCu chuân chuyen mOn. nghip vu vO p luong d6i vâi 

cOc ngach  cOng chüc chuyén ngOnh hành chinh vO cOng chirc chuyën ngOnh van 

t)nr. 

Yêu cAu ngoai ng, tin hQc: "Co k nang sü dung  cong ngM thông tin co bOn, sr 

dung dtsc ngoai ngü tuong duong bc 3 khung nang lxc ngoi ng Vit Nam". 

Phân tich, dánh giá cac ho?t dng marketing bnh vin, các xu huOng marketing 
trong linh vrc chãm sOc sCrc khOe. Len các kO hoch marketing và triên khai hoat 
dOng marketing cila bnh vin.HA tiv truyOn thông, marketing trong dOi  nhOm 
truyên thông. Ttr vOn mO Robot và thOng k sO lieu vO phOu thut Robot. TOng 
hqp thu khen. phán ánh cUa bnh nhãn. Trtrc tOng dài chäm soc khách hang trong 
giô hánh chinh. 

26 
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PhOng 

U Trinh d chuyên mOn tAt nghip dai h9c trO len chuyen ngOnh phO hQp vâi vj tni 
cAn tuyên nhu: TAt nghip Cr nhân Y tO cOng cong,  QuOn 19 bnh vin 

COc tiêu chuãn khOc theo quy dnh tai Thông ti.r 2/2021 /TT-BNV ngày 11/6/2021 

cUa BO NOi vO ma sO, tiêu chuAn chuyen mOn, nghipu và xOp luong d6i vOi 

các ngch cOng chirc chuyCn ngOnh hOnh chinh và cong chüc chuyên ngành van 

thu. 

Yéu cA ngoai ng, tin hQc: CO k9 nang st dung cong ngh thOng tin co bOn, sü 

dung duc ngoai ng tuong duong bc 3 khung nang lirc ngoai ng Vit Nam". 

Thuc hiên quy trinh tO chüc xét duyêt hoc nghiêni thu dO tài nghien ciru khoa 
hoc, th tuc thanh toán các chi phi NCKH sau khi nghiêm thu. Báo cáo 6 thang và 

I näm cüa Bnh vin và So ic HO trq các hoat dngcOa Cong doàn 
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Phãn bô v Khoa, Phông Yêu cáu 
4 

Mo ta cong vic 

27 
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I PhOng QLCL 

Tninh dO chuyn mon t6t nghip dai  hQc trO len chuyen ngành phO hcrp vUi vj tn 
cn tuyn nhu: CCr nhân Cong nghê thông tin, Quán 19 bnh vin 

Các tiêu chuAn khác theo quy dinh tai  Thông tu 2/2021/TTBNV ngày 11/6/2021 
cOa BO Ncii vu v ma s6, tiêu chuAn chuyën môn, nghiép vkl  và xp lirong d6i vOi 
các ngach cOng chirc chuyên ngành hành chinh và cong chcrc chuyen ngành 
thu. 
Yeu cu ngoai ngU tin hQc: "CO k5 nang sr dtmg cOng ngh thông tin co bàn, sCr 
ding dtscic ngoai ngi tuong duo'ng b.c 3 khung nang 1IIC ngoai ng Vit Nam'. 

Thuc hin thit ké bang biu. Các giái pháp xây dirng van hóa ch&lucmg 
bënh viên. Giám sat tniên kliai he thông bO nhân din tlnrcmg hiu. Thanh 
toán các hang muc lien quan bang biu. H trcr t6 chCrc str kin bn1i vin. 
Va các cong viêc khác theo sir phân cOng cCia truO'ng phOng. 

28 
ChuyCn 

vi&i 
01.003 

Quãn 19 
cht 
lucrng 

I Phông QLCL 

Trinh do chuyCn mon tt nghip d?i  hQC trô' kn chuyên ngành phO hcrp vó'i v tn 
cáo tuyn nhu: Cu nhân Hành chinh hçc, Quàn 19 bnh vin 

CáC tiêu chuAn khác theo quy djnh tai  Thông ti.r 2/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 
cOa BO Neii v ma s6, tiêu chuân chuyCn mOn, nghiOp vçi và xp krong d 
các ngach cOng chirc chuyën ngành hành chinh và cong chirc chuyên rigành van 
thu. 
Yêu CU ngoai ngu', tin hQc: "CO k nãng sir dyng cOng ngh thông tin co bàn, 
diing duc ngoai ng& tuo'ng ducmg bOc 3 khung nang hxc ngoai ngCt Vit Nam'. 

Giám sat bO tiêu clii chat luQng djnh k9 hang tháng. Tong 1p các báo cáo 
hoat dOng dam bào chat 1ung theo BO tiëu chf ch& luçng BO Y t. Quàn 
19 h th6ng báo cáo sr co H tr và giám sat hoat dOng Ban khão sat trài 
nghim nguO'i bnh và hài lông ngi.rOi bnh, ph6i hcrp lam các quy trinh, 
quy djnh... T1irc 1iin cOng tác van thu, cOng tác tip dan. Va các cong 
vic khác theo sr phân cong cCia tri.rông phOng. 

Cong 114 

Ti'uii Vinh Hung 
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