Phu luc

Vi tri viéc lam, ti€u chuan chirc danh nghe nghiép ding ky du’ tuyen vién chirc nam 2022
(Dinh kém Théng bdo sé l}ra/T B-TCLTR ngayKthingdlndm 2022 vé viéc tuyen dung vién chirc ndm 2022)

Hang chirc | - Trinh d9 chuyén mén, niing lwe theo yéu ciu Hinh
danh nghé | .. én mé thire
Stt | Vitriviéc lam | nghiép, ma tuve Chuyén mon 1 s én(
ngach vién 5 e hodc chuyén Tin hec Ngoai ngir Yéu cau cong viéc d Y
chire dyng nganh dao tao ung
- C6 kinh nghiém thiét ké lién quan dén
cong tac truy€n thong nhu:
+ Phu trach viét tin bai truyén thong: dang
tai trén cac kénh Truyén thong ndi bo: p 4
website, fanpage, zalo, bang tin,... /’53
Dat k¥ ndng st | | . . 1s. | T Phu trach 1am viéc védi doi tac Truyén _;/
~ Bac 2 tré 1én A ; Pocdls s 5 =
. ;S dung Cong \ thong, phong vién Béao dai cho cac chuong s
Pai hoc trd 1én, & theo thong . £ . - % \>
ch.uyé;l Rganh ngh¢ thong tin 5 < trin/hoat dong truy€n thong theo su phén
th’) truong ’ Céng nghé thong co ban tr¢ .len 01/2014/TT- cong cua cap trén. '
phong phu trach & Moot theo quy dinh BGDDT - C6 k¥ nang tmg dung cong ngh¢ thuc hién
Cong ngh¢ - iy & | tai Thong tu s6 5 ndi dung thiét ké mot 4n pham truyén 4
5 N S Béao chi, Truyén ngay Xét
01 | Truyén thong va | Hang III 01 % .| 03/2014/TT- thong, quay phim, dung hinh anh, phim 2
e thong, Quan h¢ : 24/01/2014 tuyén
hop tac kiém : : ~ | BTTTT ngay ol o, ) dile.
S . cong chung hodc .. | caa BO Gido
giao vién Tin ; 3 11/03/2014 cua- < - Phat trién, lam phong pht, da dang thém
cac chuyén n T nis i 31 GBC %8 Dao
hoc at o B¢ thong tin va # nhiéu kénh thong tin cua trudng nhiam chia
: nganh lién quan 3n thé tao hodc
Khac Truyén thong twong sé, truyén tai thong tin hi¢u qua hon.
hoéc tuong - Luu trit di¥ li€u, hinh anh cac chuong trinh
duong T
duong. truyén thong.

- Kha ning tu van tuyén sinh, giai dap thic
méc ciia phu huynh, hoc sinh lién quan cac
chuong trinh dao tao, hoat dong gido duc
trai nghiém cta Nha truong.

- C6 k¥ nang soan thao tt cac van ban




thudc linh vuc phu trach.

- C6 k¥ nang giao tiép, dam phan va thuyét
phuc khach hang, k¥ nang lam viéc nhom
tu duy sang tao.

- C6 chung chi nghi€p vu su pham cho nha
gido day trinh d Trung cip/Cao déng.

- Uu tién rng vién da co6 kinh nghiém quan
ly, lam trong linh vuc gido duc, truyén
thong tir 02 ndm trd 1€n.

02

Pho trudng
phong phu trach
T6 chirc - Hanh
chinh kiém gido
vién kinh ¢, tai
chinh

Hang III

01

Dai hoc tro 1én,
chuyén nganh
Quan ly nhan
su, Luat, Kinh
té, Tai chinh,
Quan tri kinh
doanh, Cong
nghé thong tin,
Quan hé cong
ching hodc cac
chuyén nganh
lién quan khac.

Dat k¥ nang sur
dung Cong
ngh¢ thong tin
co ban trd 1én
theo quy dinh
tai Thong tu s6
03/2014/TT-
BTTTT ngay
11/03/2014 cta
B0 thong tin va
Truyén thong
hodc tuong
duong.

Béac 2 trd 1én
theo thong
tur sd
01/2014/TT-
BGDDT
ngay
24/01/2014
cuia BO Giao
duc va Pao
tao hodc
tuong
duong

- Tham muru x4y dung ké hoach, bao cdo va
t6 chirc thuc hién nhiém vu cia Phong.

- C6 kha niing nghién ctru, huéng dan va td
chire trién khai thuc hién cac vin ban caa
c4p trén ciing nhu tham muu, dé xuét cac
chuong trinh, ké hoach cong tac vé hanh
chinh, nhan su cho Ban Giam hiéu.

- C6 nang luc t6 chure thuc hién cac mat
cong tac hop tac doanh nghiép trong va
ngoai nude. Co kha néng quan ly hoc sinh
va phdi hop cac co quan, don vi c6 lién
quan thyc hién hoan thanh nhiém vu dugc
giao.

- Co kha nang dam phan thuong luong,
giao tiép hiéu qua vdi don vi dbi tac; truc
tiép theo di, dbc thic thure hién ndi dung
hop dong thuong mai v6i bd phén lién
quan; hiéu r5 vé Luat, Nghi dinh lién quan
dén quan 1y, sir dung tai san cong, d4u thau,
dau gia.

- Thanh thao tin hoc van phong; c6 k¥ néang
soan thao tét cac vin ban thudc linh vuce
phu trach; c6 kha ning phan tich tong hop,

Xét
tuyén

wn



danh gia va dua ra giai phap giai quyét van
dé.

- Tham muu dé xuat xay dung va t6 chirc
trién khai thyuc hién cac ché dd, chinh séach
cho vién chure, ngudi lao dong cua Truong.
- Chiu trach nhiém déi véi cac bao céo, ké
hoach..: Piéu phéi, kiém tra cac hoat dong
hau can...

- C6 ching chi nghiép vu su pham cho nha
gido day trinh d¢ Trung cap/Cao dang.

- Uu tién tng vién d c6 kinh nghiém quan
ly, 1am trong linh vuc gido duc tir 02 nim
trg 1€n.

03

Chuyén vién
Hanh chinh -
Quan tri co s&
vat chat

"Hang III

01

Pai hoc trd 1€n,
chuyén nganh
Quan ly hanh
chinh cong,
quan ly gido

duc, kinh té, tai

chinh, quan tri
kinh doanh, luat
hodc cac chuyén
nganh lién quan
khac.

Dat k§ néng su
dung Cong
ngh¢ thong tin
co ban tré 1én
theo quy dinh
tai Thong tu sb
03/2014/TT-
BTTTT ngay
11/03/2014 cua
B0 thong tin va
Truyén thong
hodc tuong
duong.

Béac 2 tré 1én
theo thong
tu s6
01/2014/TT-
BGDDT
ngay
24/01/2014
cua Bo Giao
duc va Pao
tao hodc
tuong
duong

- C6 k¥ ning soan thao tot cac vin ban
thudc linh vyc hanh chinh nhu: Hop dong
kinh té, Quy trinh, Quy dinh, bao céo,.
- Theo ddi, kiém tra tai san, cong cu dung
cu va thu hoi cong ng cua cac doi tac.

- Quan ly viéc cap phat va thu hoi nguyén
li€u, dung cu day va hoc.
- Nam 13, hiéu biét vé luat, nghi dinh lién
quan dén quan ly, sir dung tai sén cong; luat
dAu thu, luat dau gia tai san.
- Phu trach cong viéc hau can phuc vu cho
cac budi hop, tap hudn, sy kién cia Truong
t6 chirc.
- Téng hop lich 1am viéc tudn cua cac don
vi truc thude Truong.
- Diéu xe phuc vu cho Ban Giam hiéu di
cOng tac va cac hoat dong chung cua
Truong.

1 Xét

tuyén

- Str dung thanh thao vi tinh vin phong; Co




k¥ nang lam vi€éc nhom, tu duy sang tao.

- Uu tién nguoi ¢6 kinh nghiém tir 01 ndm
linh vuc ké toan téng hop, linh vuc quan tri
co s& vat chét, theo doi nguyén phu li¢u
trong linh vuc gido duc.

- C6 kha nang tham muu ké hoach tuyén
sinh, 1ap va doc/hiéu sau bao céo cong tac
tuyén sinh - dao tao, ndm vimg am hiéu quy
dinh phap luét vé Luét Gido duc Nghé
nghi€p, Thong tu, du toan kinh phi ¢6 lién

Dat k§ nang str | . . .~ | quan dén linh vuc nganh nghé phu trach.
" Bac 2 tré 1én
: R dung Cong X - Co kha nang dam phan thuong luong,
Pai hoc tro 1én, & R theo thong
A N ngh¢ thong tin £ giao tiép hiéu qua vadi don vi dbi tac; truc
chuyén nganh il it tu s
e co ban tr¢ 1én tiép theo doi, doc thiic thuc hién ndi dung
Quan ly gido ; 01/2014/TT-
3 theo quy dinh hop ddng lién két dao tao; gin két véi cac u
: ; duc, Poluong & |, ... : | BGDDT B : : %
Pho trudng Sk ok O tai Thong tu s6 : doanh nghiép c6 hoat dong trong linh vuc it e C
04 | Phong - Phong | HangIll | 01 |S2P0&&RUAN a1 | D8AY nganh nghé dang dao tao tai truong. Pl
] : ly nhén sy, Luat, : 24/01/2014 R . - Sty A A tuyén CAP
Dao tao Cong nghé thon BTTTT ngay 12 Bb Gido | - Thanh thao tin hoc van phong; C6 k¥ nang RIENG
ZONS TENE TN | 11/03/2014 cua | €M2 PO D140 | soan thao tét cac van ban thude linh vire v
tin hodc cac X . . | duc vaPao : A g S M AN
: < B0 thong tin va ‘. phu trach; C6 k¥ nang phéan tich tong hop, =
chuyén nganh & B tao hodc 2 g S e L)%
R ; Truyén thong dénh gié va dua ra giai phap giai quyét van
lién quan khéac L tuong A
hoédc tuong Pty de.
duong. ol - C6 k¥ néng lanh dao, quan ly, lam viéc
nhom va tu duy séng tao.
- C6 chirng chi nghiép vu su pham cho nha
gido day trinh d Trung cap/Cao dang.
- Uu tién tmg vién da c¢6 kinh nghiém lam
trong linh vuc gido duc tir 02 nam tré 1én.
Ty . Cao dang tro Dat k§ nang sir | Bac 3 tr¢ 1én | - Co kinh nghiém giang day va nghién ctru
Gido vién nganh ~ : " - . A .
PR 1én chuyén dung Cong theo thong | khoa hoc trong linh vuc Cham séc sdc dep. | Xét
05 | Cham soc sac Hang III 01 : A ey £ P e ; ey 2
Py nganh Chdm s6c | nghé thong tin | tur s6 - C6 chimg chi dao tao nganh Cham séc sac | tuyén
P sdc dep, tham co ban trd 1én dep trong va ngoai nudc.

01/2014/TT-




my hodc cac theo quy dinh | BGDDT - C6 chimng chi nghiép vu s pham cho nha
chuyén nganh tai Thong tu s6 | ngay gido day trinh do Trung cap/Cao dang.
lién quan khac | 03/2014/TT- 24/01/2014 | - Tham gia cong tac quan ly dao tao va
BTTTT ngay ciia Bo Gido | tuyén sinh cua Truong.
11/03/2014 cua | duc vaDao | - Str dung thanh thao vi tinh van phong, ¢
B thong tin va | tao hoac k¥ ndng lam viéc nhom.
Truyén thong | twong - Uu tién tng vién da c6 kinh nghi¢m lam
hodc tuong duong trong linh vuc gido duc nghé nghiép tir 02
duong. nam tré 1én.
i , - C6 kinh nghiém giang day va nghién ctru
(fi)at ky ok - Béc 3 trd 1én | khoa hoc trong linh vyc K§ thuat Ché bién
ung Cong F s
nghé théng tin theo thong | mon an : ’
Pai hoc trd 1€n LR T tu sO - C6 chung chi dao tao lién quan dén ché
e : co ban tré 1én S il : i
chuyén nganh e g 01/2014/TT- | bi€én moén an trong va ngoai nudc.
i Ky thuat Ché co AW €M | BGDDT |- C6 chimg chi nghiép vu su pham cho nha
Gido vién nganh b g . | tai Thong tu s : oy : . % 2 :
L X bién mon an, Ky ngay gido day trinh d¢ Trung cap/Cao déng. Xét
06 | K¥ thuat Che Hang I1I 01 AT 03/2014/TT- - : R s A
s thuat nit cong : 24/01/2014 | -Tham gia cong tac quan ly dao tao va tuyén
bién moén an g1 o) ~_.| BTTTT ngay 2 R - :
hoéc cac chuyén .| cua BO Gido | tuyén sinh cuia Truong.
it 11/03/2014 cta %3 e . . . e ¢ p
nganh lién quan xun. .. . |ducvabDao |- St dung thanh thao vi tinh vin phong, ¢6
i B0 thong tin va e S e 4
khac 4 12 tao hoac k¥ nang lam viéc nhém.
Truyén thong :
ho tuong - Uu tién tng vién da ¢6 kinh nghiém lam
odc tuong
dions: duong trong linh vuc gido duc nghé nghlep tir 02

nam ird lén.
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K€ toan vién

Hang III

01

Pai hoc tré 1€n
chuyén nganh
K& toan, Kiém
toan, Tai chinh,
Quan tri kinh
doanh hodc cac
chuyén nganh
lién quan khéc

Dat k§ néng str
dung Cong
nghé thong tin
co ban trd 1€n
theo quy dinh
tai Thong tu s6
03/2014/TT-
BTTTT ngay
11/03/2014 cia
B{ thong tin va
Truyén thong
hodc tuong
duong.

Bac 3 tr¢d 1én
theo thong
tu s6
01/2014/TT-
BGDDT
ngay
24/01/2014
cua BO Giao
duc va bBao
tao hodc
tuong
duong

- Thanh toan tién luong va cac khoan phu
cap, bao hiém theo lwong; cac khoan chi tir
ngudn kinh phi thuong xuyén theo du toén
dugc duy€t hang nam. Déi chiéu hd so
thanh quyet toan clia cac dao tao nghé, tai
khoan tién giri tai Kho bac; xay dung du
toan tai Kho bac.

- Quyét toan thué GTGT, Thué TNDN, thué
mon bai; thué thu nhdp ca nhén; chung tu
khiu trir thué; str dung bién lai thu phi, 1€
phi.

- Xir Iy va c@p nhat chimg tir ¢6 lién quan
vao phan mém ké toan Misa.

- Céc cong tac kiém ké tai san, cong cu
dung cu hang nam.

- C6 kinh nghiém lam viéc tir 01 ndm tr&
1én, ddc bi€t uu ti€n Ung vién da ting lam
trong don vi hanh chinh sy nghi€p cong lap
thudc linh vuc gido duc nghé nghiép.

Xet
tuyén

< Jin




