UBND TINH LONG AN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 2720 /SNV-CCVC Long An, ngay 23 thang 11 ndam 2017
V/v huéng dan giai quyét ho so
chuyén cong tac vién chuc
nganh Gido duc va Pao tao

Kinh gir:
- S¢ Gido duc va Dao tao;
- UBND cac huyén, thi x4, thanh phd.

_ Cén cir Quyét dinh s6 07/2017/QD-UBND ngay 03/3/2017 cia UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh vé tham quyén quan ly t6 chirc bd may va vién churc
trong cac don vi sy nghi€p cong 1ap trén dia ban tinh Long An.

Pé thuc hién thong nhat, S& Noi vu hudéng dan quy trinh giai quyét hd so
chuyén cong tac theo nguyén vong doi vdi vién chirc nganh Gido duc va Pao tao
nhu sau:

|. P6i véi don vi c6 nhu cau tiép nhan (noi dén):

1. Can ctr sO lugng ngudi lam viéc duoc giao, dé€ an vi tri viéc lam, dinh murc
bién ché va yéu cau nhi¢ém vy, Hi€u truéng cac truong gui nhu cau ti€p nhan cua
trudong vé Phong Gido duc va Pao tao, Phong Noi vu.

2. Phong Noi vu chu tri, phdi hop voi Phong Gido duc va Pao tao tham dinh
nhu cau tiép nhan vién chtic cua cac truong; trién khai thue hién biét phai, phan
cong, b tri lai gido vién giita cac truong thudce thAm quyén quan ly. Trudng hop
van con thiéu vién chirc, chua dam bao yéu cau nhiém vy thi tham muu UBND cap
huyén c6 vin ban (kém biéu méu sé 1 thong ké thuc trang va nhu cau vién chirc
trong cac don vi sw nghiép cong lap nganh Giéo duc va DA tao) giri vé S& Noi vu
dé nghi thdm dinh nhu cau tiép nhan vién chic mdi ndm 02 dot (dot I trude 30/4
hang ndm va dot II trude 30/11 hang nam).

3. Can ctr chi tiéu tiép nhan vién chirc da duoc S& Noi vu thong nhat, UBND
cap huyén thong bao cong khai nhu cau chi tiéu tiép nhan vién chic nganh Gido
duc va Pao tao cua huyén va tiép nhan ho so Xxin chuyén dén cua vién chirc trong
thoi gian 15 ngay lam viéc (théng bdo vé nhu cau tiép nhin phdi dwoc givi dén
UBND cac huyén con lai trong tinh va So Ngi vu dé theo doi; déng thoi dwoc niém
yét cdng khai tai Phong Gido duc va Bado tao va Phong Ngi vu trong thoi gian tiép
nhdn ho so).



Luu y: Khi UBND cap huyén thong bao nhu cau chi tiéu tiép nhan cua
huyén phai dong thoi thong bao thoi diém s& niém yét va cong bd danh sach vién
churc xin chuyén dén da duoc xét duyét theo thtr tu wu tién.

4. Sau khi két thac tiép nhan ho so, Phong Noi vu chu tri, phoi hop véi
Phong Giao duc va Dao tao tham dinh hé so, tham muu UBND cip huyén 1ap danh
sach theo biéu miu sb 2 d6i voi tit ca vién chirc giri hd so xin chuyén dén va
théng ké cac tiéu chi wu tién (néu cd) cua ting vién chic theo vi tri ding ky
chuyén dén nhu sau:

- C6 thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu tai don vi dang cong tac
(c6 ban sao ching thyc danh hiéu thi dua hodc quyét dinh khen thudng).

- CO th&m nién lam viéc trén dia ban huyén dang cong tac tur du 05 nam trd
Ién (theo xac nhan cua noi dang cong tac va so yeu ly lich).

- La vién chirc ntr.
- La vién chirc nit dang nudi con nhd dudi 36 thang (kem ban sao Giay khai
sinh cua con).

- C6 vo hodc chdng, con dang sinh song tai noi chuyén dén (kém Gidy xéc
nhan cia UBND cap xa).

- C6 cha me rudt gia (trén 60 tudi), yéu dang sinh séng tai noi chuyén dén
(kém Giay xac nhan cia UBND cap xa).

- C6 cha, me rudt thudc d6i tuong 1a thuong binh, liét si.

Théng nhat xép tha ty wu tién di v6i vién chuc xin chuyén cong tac theo
tung vi tri (thiét bi; thu vién; Gido vién mam non, gido vién tiéu hoc, gido vién
Trung hoc co s6 mén...) nhu sau: Ngudi ¢6 nhiéu tiéu chi vu tién duge xép trudc;
truong hop c6 cung s tiéu chi uu tién thi xét ngudi co thanh tich khen thuong cao
hon (theo quy dinh cua Luét Thi dua - Khen thuong) dugc xép trudc; truong hop
c6 cung sb tiéu chi wu tién va cd cung thanh tich xuét sic thi xet nguoi c6 tham
nién 1am viéc trén dia ban huyén dang coéng tac nhiéu nam hon xép trudc. Chi thuc
hién tiép nhan vién chirc ngoai tinh khi khong con vién chirc trong tinh xin chuyén
dén & cung vi tri tiép nhan.

Danh sach vién chiuc xin chuyén dén duoc xét duyét theo thu ty uu tién
(theo biéu mAu s6 2) va danh sach dé nghi tiép nhan (theo biéu miu sé 3) duoc
niém yét cong khai tai Phong Gido duc va Dao tao, Phong Noi vu dén khi c6 Quyét
dinh chuyén cong tac cia S& Noi vu.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay niém yét danh sach vién chirc
xin chuyén dén da xét duyét theo thir ty wu tién, Phong Gido duc va Pao tao,
Phong Noi vu c6 trach nhiém giai quyet tra 101 nhimg thac méic cua vién chirc vé
danh sach vién chirc xin chuyén dén xép theo thir tu wu tién.



5. Uy ban nhén dan cap huyen giri van ban dé nghi t1ep nhan kém danh sach
theo biéu miu sé 2, biéu mau so 3 va hé so xin chuyen cong tac cua nhimng
truong hop dé nghi tiép nhan vé Sé Noi vu (khong gtri hd so cua trudng hop khong
dé nghi tiép nhan).

Cian ¢t Danh sach theo biéu mau sb 2, biéu mau sb 3 va hd so tiép nhan da
xép theo thir ty wu tién do UBND cap huyén 1ap va chi tiéu tiép nhan vién chtic da
tham dinh théng nhét, Giam ddc So Noi vu s€ ban hanh Quyét dinh giai quyét
chuyén cong tac vién chire dén UBND cap huyén (noi den) dé bo tri theo quy dinh;
hodc Quyet dinh tiép nhan, phan cong dén UBND cip huyén (noi dén) dé bé tri
cong tac ddi véi truong hop tiép nhan vién chie ngoai tinh.

‘ (S6 Noi vu chi xem x&t, quyet dinh khi ho so cia UBND cép huyén dugc
gt day du, cu thé nhu sau:

- Truong hop trong tinh: Vin ban cta co quan c6 thim quyén vé viéc chip
thudn cho vién churc chuyén cong tac (ban hanh khong qua 03 thang); Pon xin
chuyen cong tac, So yéu ly lich theo Mau 2¢c-BNV/2008 c6 xac nhan cia ngudi 6
tham quyén, Ban nhan xét, danh gia cua Thu truong don vi 601 voi vién chire; Ban
sao vin bang, chung chi c6 lién quan, Ban sao quyet dinh tuyén dung; quyét dinh
lwong dang huéng cta vién chire; Cac van ban, ho so thé hién vién chirc thudc cac
ti€u chi vu tién néu tai muc 4 cua van ban nay.

- Truong hop ngoai tinh: Vian ban ctia co quan c6 thAm quyén vé viéc chap
thuan cho vién chirc chuyén cong tac (ban hanh khong qua 03 thang); Pon xin
chuyen cong tac, So yéu 1y lich theo Mau 2¢-BNV/2008 c6 xac nhan clia ngudi co
tham quyén, Ban nhan xét, danh gia cua Thu truong don vi d01 voi vién chice; Ban
sao vin bang, ching chi c6 lién quan, Ban sao quyét dinh tuyén dung; quyét dinh
lrong dang hudng cua vién chirc).

I1. Poi véi don vi ¢6 vién chirc xin chuyén cong tac (noi di):

1. Pho bién cac Thong bao vé nhu cau tiép nhan vién chirc nganh Giéo duc
va Pao tao ciia UBND cip huyén trong tinh dén timg truong thudc pham vi quan
ly (co thé giri bang vin ban dién tir) dé phd bién cong khai cho tat ca vién chirc
nganh Gido duc va Pao tao.

2. Can ctr yéu cau nhi€ém vu va don xin chuyén cong tac ctia vién chiic, xem
x€t gidi quyet nhu sau:

- Truong hop chap thuan cho vién chirc chuyén cong tac trong tinh, Chu tich
UBND cap huyén hodc Hi¢u tru:ong (néu dugc Chu tich UBND cap huyén uy
quyén) cé ¥ kién chap thuan cho vién chiic lién hé xin chuyén cong tic bang vin
bén.

- Truong hop chap thuan cho vién chirc chuyen cong tac ra ngoai tinh,
UBND cap huyén c6 van ban dé nghi kem ho so xin chuyén cong tac cia vién chirc
gui vé S& Noi vu dé 1ap thu tuc giai quyét theo quy dinh.



Trén day la ndi dung hu:orng dan quy trinh giai quyét ho so chuyen cong tac
theo nguyén vong d6i voi vién chtrc nganh Gido duc va Pao tao; dé gop phan giai
quyét tinh trang thira - thiéu cuc bo giira cac huyén trong tinh. S& Noi vu dé nghi
S¢ Giao duc va Pao tao, UBND cip huyén uu tién thuc hién tiép nhan gido vién
chuyén cong tac trong tinh trude khi xem xét tuyén dung méi; S& Noi vu khong
tham dinh viéc tuyen dung moi ddi voi nhimg vi tri ma don vi con hd so xin
chuyén cong tac dén nhung chwa duoc giai quyét.

Vién ban nay thay tl}e van ban s6 11/SNV-CCVC ngay 05/01/2016 cua S&
Noi vu vé hudng dan chuyén cong tac vién chirc su nghiép giao duc va dao tao./.

(Pinh kem:

- Biéu mau s6 1 - Thong ké thiee trang va nhu cau vién chike trong cdc don vi
sw nghiép cong ldap nganh Gido duc va Pao tqo.

- Biéu mdu sé 2 - Danh sdch vién chirc xin chuyén dén dwoc xét duyét theo
thir tir weu tién.

- Biéu mau sé 3 - Danh sdch dé nghi tiép nhdn)
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