
'I 
CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 

Dc Ip — Tr do — Hanh phüc 
NHAN DAN 

- VUNG TAU 

U VI TRI VIC LAM CAN TUYEN DUNG  CONG CHTC HANH CHINH THUQC UBND HUYN CON DAO NAM 2022 
(Kern theo Quylt djnh s6: 441O/QDUBND ngày O'5 tháng nárn 2022 cüa UBND tinh) 

SIT 

C quan 
chuyên mon 
có vj trh'ic 

lam can 
tuyn dyng 

hrçrng 

biên 
l 

duc 
giao 

S 
hrçrng 

biên 

Ihuc 
hin 

So kriig 
vj tn vic 

lam cn 
tu 
dyng 

Vi Ui vic lam 

Ngacli 
drig 
cure 

Mo tã nh&ng ni dung chlnh v vic urn cy th cOa vj tn cn tuyin dyng 

'têu cãu truili (10 

(.lii 
c 1* U 1'Jã st len 'I 

cliiivêii mati 

I nob do (huvn nganh 

2 3 4 5 6 7 9 10 11 /4 

eliiiili - K/ 9 7 I 232.12 
QuanI9 

tài chinh - 
ngan sách 

Chuyên 

(01.003) 

- 1'hgc hin xãy dtmg dr thão Chuang trinh, Ké hoach cong tác theo giai doan Va h&ng nàm v cOng tác quan 19 Tài chinh 
— Ngân sách trn dja bàn huyn. 
-Huongdncoquan,dnvjdtrtoantht*chuyen,xâydtmgdtrtoánngansachhàngnAm;xaydmgtrInh Clyban 
nhân dan cp huyn d toán ngàn sách huyn thco huOng dn 
-T6nghcxp báocáo tinh hinh tái chlnh ngân sách thang, qu9, nàm. 
- Huong din, kiém tra vic quán 19 tài chinh, ngãn sách, thtrc hin ch dO k toán các co quan, don vj hành chlnh sn,r 
nghiep cOa nhá nuôc thuOc cp huyCn 
- Phôi hqp thuc hien ch dO thông tin bàn cáo dinh kS' vá dOt xu& v k hoach dAu Lu vOi IJBND huyn vá SO Tii chinh. 
• Ph6i hqp thc hien càc nhim vi khac v quin ly nba nuOc trong ITnh vi,rc quan 19 tái chinh theo phan cong. phân cAp 
hoc 0y quyn cOa UBND huyen  vá theo quy dinh cOa pháp Iuât 

I)iii hc,c 

-Tài chinh. 
- Tái chinh - Ngân hang, 
- K toán; 
- Tài chi oh - K toán, 
- Kinh t& 
- Kiém bàn; 
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- TA ch(rc thtrc hien cac van bàn quy pham pháp luOt, quy hoach, k hoach, d an, chtrong trInh dA ducnc phé duyet; huo'ng 
dn thông tin tuyèn tnlyên, phA bin, giao duc pbap Iut v quan 19, hoat dOng phát trién du nghip van Ma, gia dinh 
- HuOng dn các tA chCic, don vj vá nhán dan tràn dia bàn huyn thrc hien phong trào van hOa, van ngh. 
- Tham muu thc hin chCrc nang quan 19 nhà nuOc v van hóa, gia dinh; 
- Thrc hin cong tàc th6ng kê, báo cáo dinh  k9 vA dOt xuAt vA tinh hlnh hoat dOng vAn hOa, gia dinh; Phong trào "bàn 
dan doàn két xAy dtmg dOi sAng vAn h6a"... 
- Phôi hqp vOi các co quan kim tra, thanh tra vic chAp hành pháp Iut v boat dOng vAn bOa, gia dinh 
- Huong dn vá kim tra hoat dOng càc hOi vá 16 chuc phi chinh pM boat dOng  trèn  dia  bàn thuOc càc Iinh vgc van hóa, 
giadinh. 

Dgi hçc 
- Quin 19 van bOa, 
- COng tác xA hOi; 
- Thông tin, báo chi 
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- Xây dtmg dg tháo Chuong trmnh, Ké hoach vA cOng tác quán I' giao thông vn tái trên dia bàn huyn thco giai doan và 
hAng nAm; trrc tip tham nuru t6 chuc triàn khai tbuc hien sau khi duoc pM duyt. 
• Tham muu trién khai vAn bàn quàn 19 cOng tác quán 19 giao thông vün tài men dia bàn huyh, ph6i hqp càc us quan, don 
vitA cMc triAn khai thtrc hin câc vAn bàn sau khi duqc ban hành; 
• Thtrc hin quàn 19, bào tn, bàn dam tiCu chuAn, quy chcAn k9 thuãt mang ItrOi cOng Limb giao thông tAi da phuong dang 
khai thác do IJBND huyn chju trách nhim quàn 19. 
• Thtrc hin quàn 19 hot dOng vn tài brAn dja bàn theo quy dinh cCna phap Iuàt vá huOng dn cCna us quan nba nuOc CO 
thâm quyèn. 
- Ph6i hop thtrc hien càc bin phap phOng ngua, ngan ch5n  Va xir 1' càc hánh vi xAm pham cOng tninh giao thOng, Ian 
chiém hành lang an toàn giao thông; ph6i hop  vOi càc us quan cO hAn quan trong viAc  giAi bOa Ian chim hành lang an 
toán giao thông (rAn dja bàn theo huOag dn cOa SO Giao thông VAn  tài vá chi dao cOa UBND huyAn. 
- Thtrc hiAn nhiAm vi thuOng toac Ban An Loan giao thông huyAn; ph6i hqp vOi các us quan cO hAn quan trién khai hoat 
dOng tim kiAm cüu nan thrOng bO, duOng thOy nOi dja xãy ra trAn d;a bàn huyAn. 
- Thtrc hin thAm djnh bào cáo kinh té k9 thuAt, d bàn cOng tninh giao thông do câc chCi dAu tu tninh theo thAm quyên; 
kim tra càc dg an dAu tnt xày dung kèt cAu ha tAng giao thông brAn dia bàn theo quy djnh. 
- Các nhim vu khàc theo chi dao cOa cAp brAn. 

DAi 

- Quân 19 giao thông vn 
tài; 
- Kinh té giao thông 
vn tái; 
- Quan Iii kinh doanh 
v4n tài 
- Xây drng càc cOng 
tnlnh thOy; 
- 1(9 thuAt xây dung các 
cOng trinh giao thông; 
- Hang hài; 
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- Tham muu trin khai quan I giáo due trén dja bàn huyn; Quãn l cOng tàc chuyn mOn d6i vOl càc don vj true thueic 
v nhim vi duc phân cOng (rye tip phu tràch; 
- T6 chCrc thrc hien xây dung d thâo Chiicmg trinh. K hoach, D an ye cac 11th vuc  dtr(rc phân cOng phu trách lien quan 
den cong tác giáo due và dào tao theo dOng quy djnh cOa phap Iut. djnh htrOng ehi dao cOa cap trën và phCi hçip vOl tlnh 
hlnh thuc tC ti co quan, dja phuong, 
• HuOng dan thrc hien nhiem vu nâm hoc cOa các tnthng THCS vC cOng tâc quàn l' chuyCn mOn cOa hiu truOng và 
giang day,  giao dc cUa giáo viCn, kiCm tea dánh giá k& qua hc tp cOa hc sinh. 
- T6 chiic triCn khai các chuyên dC, hi (Mo và các bien pháp khàc ye b61 duOng chuyén mOn nghiep vt,t cho can bO quán 
I' và gião viCn càc tntmgTHCS; t6 chuc thi,rc hin và dánh gia các k' thi: Thi giao viCn day giOi, hc sinh gioi, (hi khoa 
hoc k' thut sang tUo vá mt S8 k' (hi khác theo quy djnh; 
- IluOng dan vã t8 chue dánh gia, tha.m djnh TruOng THCS dat mue chat hoang t8i thiCu và tniOng dat  chua.n qu8c gia. 
I1uOng dan và 6 chat dánh gia các tnrong THCS (hue hin cong tàc kiEm djnh chat Iucmg giáo due. 
- HtrOng dan cOng tâc thi dua 0 cac truOng THCS. Phy trách th8.m djnh sang kiên- giài phap các truong THCS hang nàm. 
- ThAm djnh h6 so xét TN.THCS, trinh Iành dao  phOng và sO (IDDT phC duyt ket qua và c8p bang TN.THCS. 
- Thuc hin càc nhiem vy khác thco phân cong cOa c8p trén. 

Di hc 
- Quan I giao due; 
- Các ngãnh sit pham 
kh61 THCS. 
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giao due 
TiCu hc 

ChuyCn 
viCn 
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- Tham mutt trién khai quan I giao due ti-en dja bàn huyen; Quan I' cOng tác chuyên mOn d61 vOl càc don vi true thuOc 
ye nhim vu ducic phän cong true t16p phy teach; 

- T6 chac (hue hiOn xãy dung dtr thão Chuong trinh. KC hoach, DC an vC eác ITnh vtrc duqe phán cong phy trách han quan 
den cOng tk giao dye vã dào tao tbeo dung quy djnh cua pháp lust,  djnh huOng chl dao cua cap trén và phu hqp vOl tlnh 
hlnh (hue tC tai co quan, dja phuang 
- Huong dan (hue hien nhim va nàm hc cOa các truOng tiCu hçc vC cong tàc quan I ehuyen mOn cOa hiCu truOng và 
giang day,  giao due eOa giao viàn, k16m tea dánh gia kCt qua hc tp cOa hçie sinh. 
- T6 chCrc triCn khai cãc chuyCn dC, hi ((tao và các bien pháp khác vC hal duong chuyén mOn nghip vy cho can hi) quart 
l và giao viên các uuong ((Cu hoc; 6 eh(re (hue hien và dánh gia các k' thi: Thi giáo viCn day gioi, he sinh giôi, (hi 
khoa hçc k thuât sang tao Va mt s8 k (hi khác theo quy djnh; 
- Huong dan và tô chOc dAnh già, thAm djnh TruOng tiCu hc dat  muc chat Iutng 6i thiCu và tnzong dat chuCn qu6c 
gia.HtrOng dan vá 6 ehCrc dành gia cae truOng tiCu hc thirc hien cOng táe kiCm dnh chCt Iuqng giáo due. 
- Huong dan cOng tAc thi dua 0 cAc truOng tiCu hoe. Phy tráeh them djnh sang kiCn- giai phap càc truOng tiCu hoc hang 
nAm 
- Thye hin càc nhiem vy khàc theo phân cOng cua cAp teen. 

Dai hçc 
- QuArt I' giAo due; 
- Các nganh sit pham 
kh6i TiCu hye 
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- Thu thãp thông tin, tong hçip si lieu,  lap siS sich cic tài lieu ye dt dai, dia giOi hinh chinh trCn da bàn theo quy djnh 
cCia phap lut, 

Ph6i hcp chuyen viCn phu trich quin ly dAt dai tham mini linh dao Phong trinh Uy ban nhin din cAp huyn vA quy 

hoach sCr dung dAt, kt hoach sCr ding dAt hing nim, giao dat, cho thuC dAt, thu h61 dAt, chuyAn quyCn sü dung dAt, chuy& 

muc dich sCx dung dAt, cAp guy chirng nhãn quyCn sCr dung dit thco quy dinh c0a pháp Iuât. 

- Thuc hin vuec  ding k, 1p  vi quan ly hO so dja chinh; theo dOu, quin ly biCn dOng dAt dai; chinh ly h so dia chinh: 

thôngkê, kim kCdàtdai. 
, .,, , . 

- Tuyen truycn, huOng dan thuc hiçn phap luat ye dat dat. 

- Quin ly dAu m 6 c do dac vi m6c dja giOl; bàn quin tu lieu ye dAt dai, do dac vi ban d6. 

- ChU tn, ph6i hcp you cOng chüc khác thuc hin các thU tue hành chinh trong vic tiAp nhn h6 so và thAm tra dA xSc 

minh ngu6n gc, hin trang ding k' sü dung  dAt dai, tinh hinh tranh chap dAt dai và biCn dOng ye dat dai trCn dja bàn. 

- Các nhiCm vu v cOng tic thArn djnh phuong in bi thu&ng. 

- Các nhim vu v cong tic thanh tra pháp ché. 

Dai hc 
'iin r dAt dai 
'. ?' 

- Dia chinh. 

I 23.2.27 
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- T chüc kiCrn tra, kjp thi phit hiin, lap biCn bàn yCu ciu t 6  chic vi ci nhin dinh chi ngay cic hành vi vi pham hành 

chinh. 

- Tharn mini, dC xuãt vài Truông PhOng cic hinh thUc xü ly vi pharn hinh chinh, tninh ChU tich Uy ban nhin din huyn 

xem xét quyt dnh. 

- Theo dOi vic th,xc hin cic Quyit dinh xCx phat vi pham hành chinh di Co hieu Izc thi hinh trong các ITnh vine trCn, d 

xuAt biCn phâp cuOng chC. 

- Tharn muu TruOng Phong tninh U9 ban nhin din huyCn to chüc thinc hin quyét dinh cuOng chC d8i vii t6 chuc va ci 

nhinkhOngtugiicchiphinh. 
- PhOi hcip cic co quan chüc ning tam gift ngu&i tham gia thuc hin hinh vi vi pham hinh chinh theo thU tuc hinh chinh 

dA xic dinh cic bin phip x ly vi pharn hành chinh thco quy djnh cCia phip Iut. 
- TO chuc kiAtn tra xiy dung truic vi sau phëp, tham mutt xCr l' cic twang hp vi pham trot tin xiy dirng trCn dla bàn 
huyn. 

- Thuc hiCn tuyCn truyin, phô biAn guio duc phip luât, thông in vA quãn ly xây dung. 

Dai he 

- Xiy d.rng 

- Quin I Xiy dcrng; 

- Quin l' k9 thut ha 

tAng dO thi; 

- Kinh iA xiy dung; 

- Quy hoach dO thj; 
-Quin I'dôthj; 

- Xiy dirng  din dung vi 

cOng nghiep; 

- DO thj hoc; 

- KiAn trUe; 
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- ChAp hinh nghiCm chinh nOi quy vA cic mat cOng tic, sinh boat, vA sinh hing hii... 

- Chum bi , kiArn tm may, thiAt b duc giao phu tràch mi chuyAn di biAn vi trong qua tninh vn hành may. 

- Khi tiu hinh trinh, theo huing dAn cia may truing vi phi trich may truc ca tiAn hành vn hinh, theo dOi cic may, thiAt 

b bcAng may theo dUng quy trinh, quy pharn k9 thut. 

- Ghi chép kip  thu cic thông sO vio s nht k' vn hãnh may (kA ci sin cO vi din biAn khic xiy ra) theo quy dnh cUa 

phip lut vA hang hii. 
. - . . ,.. 

- Sua chua khic phuc, sua chua hu hong ye may, h thong born nuic vi thiet bi don gun theo huong dan cua may truong 

true Ca. 
- GiUp may trunig xiy dung kA hoach bio duOng. scna chfxa dnh k' cic may, thiAt bj giao sO dung trCn tiu, kiAm tra, gum 
sit vi nghiCm thu cic may, thiAt bj s&a chOa. 

- True ca theo sin pMn cOng. 

- Thuc hiCn nhiCm vu khic thco su phin cOng cUa may truing. 

Cao ding 

- Thq may; 

- Khai thic may táu biCn; 
. - 

- Sua chua may tau thuy: 

- K9 thut tiu thOy. 

lông 8 
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