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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap - Tu do - Hanh phic

BIEU PHU LUC NHU CAU XET TUYEN VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Théng bdo sé 179/TB-UBND ngay 30/3/2022 ciia UBND huyén)

Biéu s6 03

S;IJ Vi tri Trinh d§ chuyén mén cin tuyén
STT Pon vi ding ky du tuyén tuyén tuyén MO ta cong viéc ctia vi tri viéc 1am cén tuyén
dung | 948 Trinh d§ Chuyén nganh
1 Trudng Méu giao Tan Minh 1
2 Trudng MAu gido Tan Phuc 1
3 Trudng Mau gido Séng Phan 1
4 Truong Mau gido Tan Nghia 1
5 Trudng Mau gido Tan Ha 1
6 Trudng Mau gido Tan Xuan 1
7 |Trudng Miu gido Son My 1
8  |Truong Miu gido Thing Hai 1
9 Truong Mim non Ham Tén 1
10 Truong Tiéu hoc Tan Phiic 1 1
11 Trudng Tidu hoc Tan Phiic 2 1 -,Thu th?p, kiém trqa, xu l):/ chirng t?r, phén loai chitng tir va dinh khoan cac nghiép vu kinh
- — " t& phat sinh. M¢& s0, ghi s0, khéa s6 ké toan.
12 |Trudng Tiéu hoc Song Phan 1 1 Kéiodn | P bio cdo tai chinh, béo cdo ke todn quan tri va bio cio khic hng ngay hoc dinh ky | Cao ding T4t ehinh K& todin
13 Truong Tiéu hoc Tan Xuan 2 1 theo su phan cong, chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, trung thuc cua cac s6 liéu bao cdo. tro 1én ’
14 |Truong Tiéu hoo Son My | 1 - Chuén bj céc s6 lidu phye vu kiém ke, tham gia kjém ke tai san khi ¢6 yéu cau. Phan
tich, danh gia tinh hinh quén ly, sir dung tai san, kinh phi cta don vi.
15  |Truong Tiéu hoc Son My 2 1
16  |Truong Tiéu hoc Tan Théng 2 1
17 Truong Tiéu hoc Théng Hai 1 1
18  |Truong THCS Téan Buc 1
19  |Truong THCS Song Phan 1
20 |Truong THCS Tan Ha 1




Chi

tidu Vi tri Trinh d9 chuyén mén cin tuyén
STT Pon vi ding ky du tuyén tuyén tuyén M3 ta cong viée ciia vi tri viée 1am cin tuyén
dung | 948 Trinh d Chuyén nganh
- Thu thap, kiém tra, xir ly chting tir, phan loai chung tir va dinh khoan cac nghiép vu kinh
21 Ban Quan ly cong trinh cong cong 1 té phat sinh.
- Mo sb, ghi sb, khoa sb ké toan.
Kétoan |- Lap béo céo tai chinh, bao cdo ké todn quan tri va bao cao khac hang ngay hogc dinh ky DPai hoc Tai chinh; Ké toan
) theo su phan cong, chiu trach nhiém vé& su chinh xéc, trung thuc cua cac s6 lidu bao cho.
oo |Trung tim Van héa Thong tin va The 1 - Chuén bi c4c s6 lidu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san khi c6 yéu cau. Phan
thao tich, danh gia tinh hinh quén ly, sir dung tai san, kinh phi cta don vi.
23 Truong Mau gido Tan Pic 1
24 |Truong Mau gido Tan Minh 1
25  [Truong MAu gido Tan Phuc 1
26 |Truong Mau gido Séng Phan 1
27 |Truong Mau gido Tan Nghia 1
28  [Truong Mau gido Tan Ha 1
- So cép clru ban dau. Gido duc stic khoe, vé sinh an toan thue phém, phong chéng dich
x . Y té truong |bénh. .
\ a a0 Ta a i , . . , . A : T a Y st
29 Truong Mau gido Tan Xudn ! hoc - Bao quan thuoc va tai san dugc quan ly. Thiét 1ap hé thong so sach chuyén nganh theo rung c4p St
quy dinh, cép nhap day du.
30 Trudng Mau gido Son My 1
31 |Truong Miu gido Tan Thing 1
32 [Truong Miu giao Thing Hai 1
33 [Truong Mam non Ham Tén 1
34 |Truong Tiéu hoc Tan Phuc 2 1
35  |Truong Tiéu hoc Tan Nghia 2 1




Chi

tidu Vi tri Trinh d9 chuyén mén cin tuyén
STT Pon vi dang ky du tuyén tuyén tuyén M0 ta cong viéc clia vi tri viéc lam cAn tuyén
dung | 948 Trinh d Chuyén nganh
36 Truong THCS Tan Dirc 1
- Tiép nhan vin ban dén, Phat hanh vin ban di, Kiém tra thé thirc vin ban, Quan 1y va
37  |Truong THCS Song Phan 1 déng dAu vin ban theo dung quy dinh
- Thuc hién cac nghiép vu luu trir cu thé nhu: Thu thap tai liéu, phan loai tai liéu, xac dinh
38 Trudng THCS Tan Ha 1 gia trj tai lidu, ing dung cong nghé thong tin trong cong tac uu trit, t chirc khai thac, st
g dung co hi¢u qua tai li¢u cua co quan; tham muu cho lanh dao vé viéc dAu tu trang thiét
Vanthu | ho tang cho viée bao quan tai lidu I trik; lim cdc bio cdo tong két vé cong téc 1 Trung cAp tré 1¢ Van thu; Luu tri
39 Truong THCS Tén Xuan 1 1: qo ang cho V1.¢,C ato quén tai ligu Auu rir; lam E:ac )ao ?ao ~or.lg ¢ Vve ?ong ac luu rung cap tro lén an thu; Luu trir
trit cua co quan. Gilp 1anh dao thuc hién thu, chi va quan ly qu¥ tién mdt cia co quan.
. . Thyc hién thu, chi tién mit va cap nhat chinh xéc, ddy du, kip thoi thu, chi, tdn qu¥ tién
40 Truong THCS Son My 1 mit vao sb quy tién mat va bao céo ké toan, linh dao. Bao cdo két qua thuc hién nhiém
41 Truong THCS Thang Hai 1
Trung tim Vin héa Thong tin va Thé
42 1
thao
43 |Trudng Tiéu hoc Séng Phan 2 1
44 |Truong Tiéu hoc Tan Phic 1 1 ) ] . o
- Thu vién Thu vién Trung cap Thu vién
45 Truong Tiéu hoc Tan DPuc 2 1
46 Trudng Tiéu hoc Tan Xuén 1 1
47 Truong THCS Song Phan 1
4 Truong THCS Tan Xua 1 2 A
8 |Truong THCS Tén Xuan Thiét bi Thiét bi Cao ding tré lén Thiét bi
49 Truong THCS Tan Thiang 1
50  |Truong THCS Théng Hai 1
- Tham muu cong tac quan ly td chue bd may, bién ché, can bo, cong chire, thuc hién
chinh séch tién luong, khen thudng, ky luat, cong tac quy hoach dao tao, bdi dudng, bo
51 Ban Quan 1y cong trinh cong cong 1 Ha{\h chinh n!’\ll@m, ltlal’l chﬁuyen, diéu dong, nighl }:uu Vé} caf: c%le (?o chinh sach khac doi vai can bo, Pai hoc Hanh chinh; Luat
tong hop |cong chirc thudc co quan theo phén cap quan ly cta tinh
- Thyc hién nhiém vu thong tin, téng hop, théng ké, xay dung cac bao cao dinh ky, dot
Xuét phuc vu su lanh dao, chi dao ctua Lanh dao; tong hgp, bao cao tinh hinh chung.
- Xay dung ké hoach va 6 chirc thuc hién nhiém vu nim hoc; xay dung noi dung chuong
R + |trinh gido trinh dao tao nghé nghiép phit hgp. Tham muu cong tac dao tao nghé va lién két
A . A x Dao tao nghe| ., N
Trung tdm Giao duc ngh¢ nghiép - . dao tao nghe; . . , .
52 .. . A 1 - Hu6ng A a1 .. N R .. N o , Dai hoc Hanh chinh; Luat
Gido duc thuong xuyén nghiép |- Tu van gidi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong va nguoi hoc nghe. Khai thac sur dung cé

hiéu qua co so vat chit, trang thiét bi phuc vu cong tac dao tao, day nghé.




Chi

tidu Vi tri Trinh d9 chuyén mén cin tuyén
STT Pon vi dang ky du tuyén tuyén tuyén M0 ta cong viéc clia vi tri viéc lam cAn tuyén
dung | 948 Trinh d Chuyén nganh
- X4y dung ké hoach hang nam; chuong trinh khuyén khich phat trién néng nghiép, 1am
Trung tam Ky thuat va Dich vu nong Ky thuat ngﬁhlepr, thu)./Asan, thuyhlc,n ~va phat trién n(?ng thon; chuong trinh, bién phap to chirc thuc . )
53 o 1 « -~ |hién cac nhiém vu thudc linh vuc dugc giao. Pai hoc Nong hoc
nghiép khuyénnéng | "z . AN S PR A A A .
- T chirc thuc hién cong tac phat trién san xuat ndng, 1am, ngu nghiép; cong tac phong
chéng, khic phuc hau qué thién tai, sdu bénh, dich bénh trén dia ban
- Xay dung ké hoach tb chirc cac hoat dong van hoa van nghé¢, hdi thi, cac lién hoan, hoi
dién van hoa van ngh¢; Dan dung cac chuong trinh, cugc thi, hoi dién va céc hoat dong
Nghiép vu vin hoéa, van ngh¢ khac
54 Trung tdm Van hoa Thong tin va The 2 vin hoa, van | Huqng darll phu9ng Phap Ze cc:ngA tac Yan I}oa; ,B01 Siuong :rap hua,n ch,uyerAl nion r}gh}ep Pai hoc Quan Iy Van héa
thao nehd vu, dinh hudng va hudng dan ve cong tac van hoa, van nghé cho cac can bg van hoa ¢ co
gl s0, 0 huyén
- Bién soan, in 4n cac tai lidu nghiép vu hudng dén hoat dong phong trao van ngh¢ quﬁn
chiing ¢ co s0.
- X4y dung k& hoach va trién khai cong tic tuyén truyén, cb dong.
Nghiép vu |- C6 nhiém vu t& chirc cac hoat ddng tai chd va luu dong vé thong tin, tuyén truyén, cb
Trung tam Van hoa Thong tin va Thé Th(A)ng tln; d(.)l?g trfen d}a l?an. 1:0 chirc 02,10 16p tap Ahuarrl 1’1th1§:]:) vu Ave tu}‘:en tI:uyen c? dor}g cAho cong . Nt van: Cong nghé thong
55 thao 2 Tuyén truyén |chirc vin hda ¢ co s¢ ; To chire thue hién cac dich vu cong vé tuyén truyén, cd dong. Dai hoc tin
- Cb dong - |- Tuyén truyén bing cac hinh thirc: Thuyét minh, phat thanh, noi chuyén theo dé cuong
Trién lam |bién tap d duoc duyét.
TONG CONG 57




UY BAN NHAN DAN
HUYEN HAM TAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEU PHU LUC NHU CAU TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng bdo so.: 179/TB-UBND ngay 30/3/2022 ciia UBND huyén)

Biéu 56 02
Chi tiéu Vi tri Trinh d9 chuyén mén cin tuyén
STT Pon vi ding ky du tuyén tuyén tuyén M0 ta cong viéc clia vi tri viéc lam cin tuyén
dung dung Trinh d§ Chuyén nganh
1 Truong Mau gido Tan Dic 1
- - Thu thép, kiém tra, xr Iy chtng tir, phan loai chung tir va dinh khoan cac nghiép vu kinh
2 Truong Mau gido Tan Thing 1 phat sinh.
Kétoan |- Lap bao cao tai chinh, bao cao ké toan quan tri va bao cao khac hang ngay hoac dinh ky theo su Pai hoc Tai chinh; K& toan
3 Trudng Tiéu hoc Tan D 2 1 phéan cong, chiu trach nhiém vé su chinh xéc, trung thuc cta cac s6 lidu bao cdo.
- Chuén bi céc sb liéu phuc vu kiém ke, tham gia kiém ké tai san khi co yéu cau.
4 |Truong THCS Théng Hai 1
5 Trung tdm Van hoa Thong tin va 1 - Tham muu cong tac quan ly td chirc bo may, bién ché, can b, cong chire, thuc hién chinh sach
Thé thao tién luong, khen thudng, ky luat, cong tac quy hoach dao tao, bdi dudng, bd nhiém, luan chuyén,
Ha{\h chinh dleP d(ing, nghl huu va} cac che dg chinh sach khac doi véi can b, cong chire thude co quan theo Pai hoc Hanh chinh; Luat
tong hop [phan cap quan ly cua tinh
Trung tim Gio duc nghé nghiép - - Thuc hién nhiém vu thong tin, tong hop, théng ke, xay dung cac bao cao dinh ky, dot xuét phuc
6 Gido duc thuong xuyén 1 vu su lanh dao, chi dao ciia Lanh dao; tong hgp, bao cdo tinh hinh chung.
- Lap ké hoach quan ly quy d4t; t& chire thuc hién viée thu hdi dat theo ké hoach sur dung dét
hang nam cuia huyén, thi xa thanh phé
., . |- Lap, trinh cAp c6 thdm quyén phé duyét dy 4n diu tu va tb chic xay dung két cdu ha ting trén
Quan ly va . 3R LA , % ., A ) Z . ;R A . . n N , ~
A A o 2Z .. ..z |dat dé to chirc dau gia quyén sir dung dat khi co quan c6 tham quyen giao. Pai hoc Luat; Hanh chinh; Luat
7 Trung tam Phat trién quy dat 1 phat trién AT e o3 o kL 1A 2 . ok
wait | Quan ly quy dat da duoc giai phong mat bang, quy dat nhan chuyén nhuong nhung chua c6 du kinh té
auy 4n dAu tu hodc chua diu gia quyén sir dung dét; dt da thu hdi thude quyén quan 1y ciia Trung
tam.
- Lap ké hoach dy 4n: Lap, trinh phé duyét ké hoach thyuc hién du an hang ndm, phan tich va xac
dinh rd du 4n wu tién, tién do thuc hién, thoi han hoan thanh, muc tiéu chat lugng va tiéu chi
Bbi thuong, |danh gia két qua thuc hién. e
.2 £ .. . < ) . . 3 c 1. ah 2 1, A N . 1 ; Kinh
8 Trung tam Phat trién quy dat 1 giai phong |- Nhiém vu ket thiic du an, ban giao mat bang cho don vi chu dau tu: To chirc nghiém thu, ban Pai hoc Qufm Y (?at (.ial ; n Ee
s . R .. aX L, i N DR A Luat; Luat kinh té; Luat
mat bang [giao mat bang cho don vi chu dau tu; quyét toan, thanh 1y hop dong. Thuc hién giai quyet don
thu, khiéu nai t6 cdo lién quan t6i giai phong mat bang.
TONG CONG 8




