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Phu luc
Tiéu chuin cic vi tri viée lam cén tuyé én dung tai Ban Quan ly Cong vién Lich sit - Vin héa Dan toc
(Kém theo Théng bdo s626 /TB-CVLSVHDT ngayd4 thang 5 nam 2022
cua Ban Quan Iy Cong vién Lich sw - Vin héa Dan téc)

TT Ning lye, ky ning cua Vi tri viée lam cin tuyén dung

Ghi chna

3

Quin Iy Ké hoach - Diu tu

LR

1. Ning lyec:

I = Nim viing cac quy dinh cta phap luat. ché dé chinh sach caa nganh, Iinh vuc va céc kién thire co ban
vé linh vuc chuyén mon nghiép vu duge giao.

- Ning luc tham muu [3p cdc bdo cdo dé xudt chu truong dau tr cho céc du an dé Iruang ban trmh |
| céc cip co thim quyén xem xét théng qua chu truong dau tu: Xdy dung chuong trinh. ké hoach va o |
Lhm thuc hién quang ba. gioi thiéu hinh anh. cic hoat dong xiic tién dau trong phat trién cong vién.

- Tong !mp dé \ual va phul hop vai cac co quan chire nang xu IV cac vin dé vudng mac. phat sinh trong
qud trinh thuc hién diau e

Cham muro dé xudt. v dung cdc chinh sich uu dai, cor ché dae thn ap dune doi vai hoat dong ddll fur:
XAy dunn co ¢ché chinh sach thu hit cae neudn von tham gia dau wr xdy dyng cic cone trinh ha ting k¢
thudt, cong trinh dich vy c¢ong edng va cde dy an thanh phan trong Cong vién.

- Phoi hop tham dinh. Ki¢m tra cdc thu tue dau tu cae dy an theo quy dinh cua phap luat: theo doi giam |
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sat viée thyuc hién cac du an dau phat trién Cong vién theo ké hoach, tién do da dugce duyét. Ho trg cho
chu dau wr trong qua trinh chudn bi diu tu va thuc hién cic du dn diu tu phit trién cong vién.

- Nang luc tham muu thyc hién tha tuc, nhiém vu dau thau, lra chon nha thau, nha du tu cic du 4n,
cdc ¢ong tic mua sim, bao dudng tai san, hang héa. dich vu theo thim quyén duoc giao theo quy dinh cta
phap ludt va phan cong cta lanh dao.

2. Ky niang:

- K¥ nidng soan thao vin ban.
- K¥ niing xir ly tinh huf)ng.
- K¥ néng phan tich.

- K¥ ning giao tiép tmg xir.

| - Ky néng phdi hop.

I~

|

|
i
]
|

3. Trinh dé:

- Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh kinh t€, ludt, dau tr cong... phit hop véi nganh, linh
vue cdng tac.

- Chirng chi bdi dudng nghiép vu dau thiu tir co ban tr 1én.

| - C6 chimg chi ngoai nglr véi trinh d twong duong béc 2 khung ning lue ngoai ngir Viét Nam theo quy

dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ciia Bd Gido duc va Dao tao.

' - Co chirng chi tin hoc véi trinh do dat chuén ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh

tai Thong tu ‘;o 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong tin va lruven thong.

Qu‘m ly Qu\' hoach - “.«l mn" kv thu.zt (quan ly Dmn)

1 Ning lyc:

- Ndm vimg cic quy dinh ctia phdp ludt, ché dé chinh sich cia nganh, linh vue va cde kién thite co bin vé
lmh Ve thlyul moén nghiép vu dugce giao.

- ’su c{unO thanh lth Laa plmn mun unL dung ¢o lién quan, hd trg, phm vu dén cong téc.
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- Ihm doi, quan ly chung hé thong3 ha ting ky thuat dicn Lonb vién [ ich str - Viin hoa Dan toc.

- Niam ro nguyén ly van hanh cung cip mang ludi dién dur an.

- Nam 6 quy dinh va quy trinh du dn dau tr xay dung Dién va cdc quy chuan quy pham ¢6 lién quan,

l

| s 3 s = 2 2 s qa . " % Lo » A \ v
- C6 kha ning 1dp k& hoach, tong hop va lap bao cdo dé xuat; lam vi¢c moi truong ngoai trovi.

2. K¥ ning:

- K¥ niing soan thdo vin ban.

| - K¥ ning xtr 1y tinh hudng.

- - K¥ nédng phén tich.

- K¥ ning giao tiép (g xr.
- K¥ nang phdi hop.
- K¥ nang truyén dat. huéng dan.

3. Trinh dg:

- C6 bing tét nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dién.. phii hgp vadi nganh, linh vye cong tac.

- Co chimg chi ngoai ngir vdi trinh do twong dwong béc 2 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy
dmh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bé Giao duc va Dao tao.

| - €6 ching chi tin hoc vdi trinh do dat chudn k¥ ning sur dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh

ta; Théng tr s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11f3/7()l4 cua Bo lhong tin va Truyén Ihong

J

| Quéin Iy Du 4n - Déu t xiy dung




1. Ning luc:

- Nam vimng cdc quy dinh cta phap ludt, ché do chinh sach cua nganh, linh vue va cdc kién thire co ban vé
Iinh vure chuyén mén nghiép vu dugc giao.

- Am hiéu va ¢6 ning lyc quan 1y, kiém sodt tién trinh thuc hién mot du an déu tu xdy dung bt dau tu
khédu chuén bi thuc hién dy an, thue hién du an. két thic du én nghiém thu dua vao sir dung va thanh quyct
todn dy an; phm hop don vi ¢6 lién quan gidm sdt dam bio v¢ sinh mai truong, canh quan do thi, dam bao
su két ndi dong bd va quan Iy he 1h0ng ha tang k¥ thudt khung, két ndi ha tng k¥ thuat giita cdc du dn
trong giai doan ddu tr xay dung cho dén khi hoan thanh viéc ban giao cho don vi str dung.

i
& Tlt,p nhén céc hd so k¥ thudt cua dur an, kiém tra kiém sodt vé giai phdp, chit lugng, khéi luong thiét ké;
j dé xudt cic giai phap thiét ké hop ly. dam béo cic yéu cau k¥ thudt cho céc cong trinh, dyu an.

Theo doi, kiém tra, giam st tai cong trudmg ddi voi cic dur an duge phan cong; phéi hop theo doi. kiém
' tra cde dy dn dd hoan thanh dua vao sir dung; lap phuong dn duy tu, bo tri, stra chita cdc cong trinh da
i dua vao sir dung.
|

e Kiém tra, hoan thién hd so va ban giao cdc tai san hinh thanh sau thi cong cho don vi thu hudng quéan
| 1y, sir dung.

2. Ky niing:

~

¥ ndng soan thao van ban.

~

| ;

| - Ky nang xur ly tinh hudng.
! - K¥ nang phan tich.

- = K¥ ning giao tiép tng xu.

- K\' nan0 phn: lmp

3. Trinh d¢:

- Co bang 106t nghi¢p dai hoc o 1¢n vai chuyén nganh xdy dung, quan 1y dy dn phit hgp véi nganh, linh
vire cong tdc.



- Co chimg nhén nghiép vy quan 1y du an.
| - Co chig chi nmm ngir vai trinh do twong duong bic 2 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy
dmh tai Thong tu $6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ciua B Giao duc va Dao tao.

- C0 chig chi tin hoc véi trinh do dat chuin k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh
 tai Thong tr s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua BO Thong tin va Truyén thone.

[

| Quidn Iy nghiép vu Vin hoa - Sy kién - L& hoi (phu trach nghiép vu bio tén)

14

' 1. Ning luc:

- Nam viing cac quy dinh cua phap ludt, chinh sach ctia nganh, Iinh vue va cdc kién thire co ban vé linh
- vuc chuyén mon nghiép vu dugc giao.

- Tiép nhan, bao quan tai ligu, hién vat co lién quan lonu thé quy hoach chung cia CVLS-VHDT... da
dang v¢ loai hinh, chét lidu, nién dai bao ham gia tri vé lich str, vin hoa, do cdc to chire, ¢d nhan hién tang

-va sdin ¢6 tai Cong vién; gop phin lam ré nhiéu su kién lich sur, gido dyc truyén thdng, quang ba cac gia tri
d1 san van hoa toi cong ching.

- Tham muu viée bao quan, kiém ke, ‘bao tdn, trung bay cac hién vit: gidi thiéu cic hién vat dén khach
' tham quan, t6 chire ¢a nhan c6 nhu cu.

2. K¥ ning:
L K§¥ ndng soan thao vian ban.
- Ky ning xr 1y tinh hudng.
e K§ nang phan tich, tdng hop.
- K¥ nang giao liép rng xir.
- K¥ nang phdi hop.

- Kv nang 1hu\ ét trinh, 1huyu minh.

3. Trinh do:

.- Co bang t6t nghiép dai hoc trg [én voi chuyén nganh nginh bao tang hoc... phu hop véi nganh, linh vue

Al
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cdng tdc.

- C6 chimg chi ngoai ngir vai trinh ¢ twong duong bic 2 khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy
dinh tai Théng tr s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 caa Bo Giao duc va Pao tao.

- C6 chimg chi tin hoc vdi trinh d¢ dat chuén ky ning sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu $6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Théng tin va Truyén théng.

Quiin ly Kinh doanh - Dich vy (phuy trach thuyét minh, tiép nhan khich tham quan, viéng dén, sir
dung dich vu)

1. Ning lyc:

|~ Néam ving céc quy dinh cha phap luat, ché d chinh sach cia nganh, linh vuc va cédc kién thae co ban vé
 linh vire chuyén mén nghiép vu duoc giao.

- Tiép nhdn doan dang ky, tham quan, viéng dén; hodc ¢6 yéu cau st dung dich vu hdi trai, sinh hoat da

| ngoal, hudng dan thuyét minh, quay phim; tong hop sd lugng tiép nhan.

- Thuyet minh gioi thiéu tai Dén Tudng niém cac Vua Hung, dén tho Pire 1€ Thanh hau Nguyén Hiru
' Canh, thuyét minh tai tour du lich vin hoa trong ngay.

. - Nghién ciru, xdy dung bai thuyét minh phong phu, da dang v& ndi dung ngoai nhiing ndi dung chu yéu vé

| eidi thiéu lich s, qua trinh hinh thanh don vi, ¢cic Dén.

' 2. Ky niing: ]
- K¥ néng giao ticp, thuyét trinh, thuyét minh.

| - K¥ niing soan thao vin ban.
- K¥ ning xu ly tinh hudng.
- K¥ ning phén tich.

- K¥ ning phoi hop.

3. Trinh d¢:

- Co bang tot nghi¢p cao dang tr¢ 1én vai chuyén nganh du lich hoc. lich su... phu hop voi nganh, linh vure




| cOng tac.

- Cé chimg chi ngoai ngir vdi trinh do wong duong bic 1 khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy
“dinh tai Théng tu 6 01/2014/TT-BGDDT ngdy 24/01/2014 cua B Giao duc va Pao tgo.

- €06 chung chi tin hoc voi trinh d6 dat chuan ky nang st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh

tai Thong tu $6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong tin va Truyé én thong.

; T6 chirc nhan sy

1. Ning lye:

1.1. Chuyén vién phy trach quan Iy ho so to chire, nhin sy, tong hop, bio cio nganh Noi vu

- Nim vimg cic quy dinh cua phap ludt, ché do chinh sach cua nganh, linh vire, céc quy dinh vé can b,
~cong chire, vién chire va cac kién thie co ban lién quan nén hanh chinh Nha nuée, dic thi cia don vi su

r nghiép cong lap.

- Nang luc phén tich, téng hop, dinh hudng két qua‘hiéu qua.

- Ning luc quan 1y, luu trir, thong ké hd so can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong, hé so thue hién
qU\ trinh cong tac cdn bd, hd so Dang vién toan Ban.

|- Nang luc tdng hop, bio cdo theo quy dinh cdc ndi dung bdo cdo nganh Noi vu.

1.2. Chuyén vién phu triich ¢ong tic t6 chirc by may, quin Iy bién ché

- Ndm vimg cac quy dinh cia phap ludt, ché do chinh sach cua nganh, linh vire, cac quy dinh vé can b,
- ¢dng chire. vién chire va céc kién thire co ban lién quan nén hanh chinh Nha nudce, dic thu cua don vi sur

| nghlcp cong lap.

- Co ban ndm bat khoa hoc v¢ tam 1y con ngui.

- Tham muy cong tac quan Iv. sur dung sd bién ché durge giao (tuy én dung. dio tao, b nhi¢m. quy hoach,
ludn chuyén. phan cong, bé tri...) theo trinh do. nang luc, so trudng cua vien chire. ngudi lao dong.

- Ning luc tham muu cong tic quan I¥. van hanh t6 chire. bd may (dé xudt thanh ldp. giai thé. chia tach.,

‘ulp nimp cac i’imnu nthp vu. 10 LOHQ tm. l[m donu vv)

Khi nop h(i so ohi '
O 1eng tuyén vi tri
1.1 hay 1.2




2. K¥ niing:

- K¥ nang soan thao viin ban.

- K§ néing xtr Iy tinh hudng.

- K¥ nang phén tich, tham muru, lfmg hop. bao céo.
- K§ nédng giao tiép (g x.

- K¥ nang phdi hop.

- K¥ niing théng ke, sap xép.

3 Trinh do:

- C6 bing tbt nghié¢p dai hoe trd 1én voi chuyén nganh ludt, quan tri ngudn nhén lwe, ndi vu, quan ly nha
nude... pht hop véi nganh. linh vire ¢ong tic.

| - C6 chung chi ngoai ngir vdi trinh do twong duong béc 2 khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy
. dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bo Gido duc va Pao tao.

i - Co chung chi tin hoc vdéi trinh do dat chuén ky ndng st dung cong nghé 1h0m2 tin co ban theo quy dinh
Idl Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong.

| Hanh chinh - Téng hop

- Sdp \Lp dc xum th wnn de, uum cua | dﬂil dao Bdn

! 1. Ning lwe:

- Nim vimg cdc quy dinh cta phdp luit. ché do chinh sach cta nganh. linh vuc va cic kién thirc co ban vé
Iinh vuc chuyén mon nghiép vu duge giao.

- - Nang luc tong hop. phin tich xay dung ké hoach. bdo cdo cua Ban.
- Ning luc tiep nhdn, ghi nhin cac chi dgo cua Lanh dao Ban. cu thé hoa bang van ban.
- Am hiéu céc thu tyc, quy trinh tai Ban.

- D¢ xudt cdce bién phép c¢di cach tha te hianh chinh. van dung thi e hanh chinh tai Ban.
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2. Ky ning:

- K¥ niang soan théao vin ban.

- K§ nang xir 1y tinh hudng.

- K¥ ning phin tich, tdng hop, béo cio.
- K¥ ning giao tiép ung xur.

- K¥ nang phdi hop.

3. Trinh d¢:

- C6 bing tét nghiép dai hoc tré 1én voi chuyén nganh hanh chinh. ludt, néi vu....pht hgp véi nganh, linh
vuc cong tac.

- C6 ching chi ngoai ngir véi trinh dé tuong duong bae 2 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy
dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Giao duc va Dao tao.

- C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuin ky nang str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctiia B Thong tin va Truyén théng. ;

Luu trir vién trung cip

1. Nang lyec:

- Nam virng cac quy dinh ctia phép luat, ché d¢ chinh sach cua nganh, linh vue va cac kién thire co ban vé
linh vire chuyén mén nghiép vu dugc giao.

- Nam duoc kién thie va ky nang vé hoat dong luu ri;

- Ndm dugc vi tri. chire nang. nhiém vu. co cdu 16 chire va méi quan h¢ cua co quan. don vi trong hé thong
t6 chire ho méy nha nude nham thue hién viée luu trir theo thim quyén ban hanh vin ban:

- Co nang hre thue hién dugce cac quy trinh, thu e nghiép vu luu trir theo quy dinh;

- Nim duoce va ¢ nang luc thue hién 18t cdc nguvén tic bao vé tai licu hru trir. quy pham kv thudt nham
ddm hms an m.m th mat c.hu kho Etru lur tai licu luu trr va trang llml b1 bao quan su dung hll ligu..

2. Ky nﬁng:

\e@avgy
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' - K¥ néing soan thao vin ban.
- Ky nang xit Iy tinh hudng.
- K¥ niing phan tich.

- K¥ ning giao tiép g xir.

- K¥ néng phdi hop.

- K¥ néng sép xép, td chire hd so khoa hoc.

' 3. Trinh d@:

- Tét nghiép trung ¢ip trd 1én chuyén nganh vén thu, luu trix... phd hop linh vuc cong téc.

- C6 ching chi ngoai nglt véi trinh do twong duong bac 1 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy
dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cua B Gido duc va Dao tao.

- €0 chimg chi tin hoc véi trinh d§ dat chudn k¥ ning st dung cong ngh¢ théng tin co ban theo quy dinh
tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 ctia B Théong tin va Truyén théng.

'
i
§
|
i
{
i
:

=

|
' Quan trj cong sé

1. Ning luc:

- Nam viing céc quy dinh cua phap ludt, ché d¢ chinh sich cia nganh, linh vue va cac kién thie co ban vé
J linh vue chuyén mén nghiép vu duoc giao.

' - Am hiéu va thanh thao viée 1ap cac hop dong mua ban. thué, s dung hang héa. dich vu ... phuc vu cho
- nhu cdu sinh hoat. hoat dong, t6 chire 1& hdi, su kién cia Ban.

- Tham dinh so bd. lua chon hang héa. dich vu. tai san chat luong, phu hop voi tiu chi dit ra cta Ban tai
thoi diém thue hién viée mua sim. thué mudn tai san. hang hoa. dich vu...

- Nang lue sap xép, 10 chire tai san. cong cu, dung cu phu hop voi nhu cau sir dung cta timg phong. timg
ca nhan.

- Am hicu quy wrinh thyre hién mua sam. stra chira, thanh 1odn va cac quy trinh Khac ¢6 lién quan theo quy
dinh tai Ban.
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J 2. Ky ning: I

- K¥ néang soan thao vian ban. Iap ho so thanh toan.
- K¥ nang xur ly tinh hudng.
- Ky ning phan tich, tong hgp. bao cio.

- K¥ ndng giao tiép Ung xir.

- K¥ nang phéi hop.

3. Trinh d6:

|- Co bing tdt nghiép cao ding trd 1én voi chuy¢n nganh ludt. quan tri van phong, quan tri kinh doanh..
pht hgp vai nganh, linh vuce cong tac.

- Co ching chi ngoai nglr vdi trinh do twong duong béc 1 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy
1 dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo Gido duc va Dao 1ao.

- Co ching chi tin hoc vdi trinh dg dat chudn k¥ nang str dung cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh
J tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B9 Thong tin va Truyén thong.

10 | Ké toan (phu trach Ké toin thanh toan)

1. Nang lue:

|- Am hiéu phap ludt vé ké toan, ndm ving cdc quy dinh. quy trinh, tht tuc lién quan linh vuc tai chinh ké |
toan. !

- Nidm ving céc quy dinh, am hlcu c6 kinh nghi¢m trong linh vire ké toan thanh toan: Thuc hién cic
" nghiép vu ké toan trén phan mém dich vu cong, céc thi tue thanh quyét todn co lién quan.

- Nam vimg h¢ thdng tai khoan ké toan hanh chinh su nghi¢p va phuong phap hach toan Wmge phan hanh ké win.

- Cao kha nang Iunw hop. bio cdo. phdn tich 5O hcu k¢ todn. 1ai chinh:; dm Llneu cde i t\hoan kho bau

2. Ky nang:

- I\\ ndm_ ‘(U‘ l\ lmh huonﬂ.
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' - Ky ning phan tich, tong hop.
- Ky ning giao tiép tmg xr.

- K ning phbi hop.

- K¥ nang tinh toan.

3. Trinh do:

- C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh tai chinh ké toan....phu hgp véi nganh, linh vuc cong

tac.

- €6 ching chi ngoai ngir véi trinh d¢ twong duong bic 2 khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy
dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bd Gido duc va Dao tao.

- C6 ching chi tin hoc vdi trinh d9 dat chudn ky ning sir dung céng nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truy€n théng.

BAN QUAN LY CONG VIEN
LICH SU - VAN HOA DAN TOC y




