Phu luc
MO TA VI TRi VIEC LAM VA YEU CAU, PIEU KIEN CAC VI TRI DU TUYEN
(Kém theo Théng bdo s6 305 /TB-BTC ngayA/§ /2022 ciia B6 Tai chinh)
I- Yéu cau chung déi véi cac vi tri viée lam (VTVL)
1. Vé trinh dp ngoai ngi:

- Déi véi vi tri viéc lam cong nghé thrﬁng tin, hanh chinh, hé tro va trién khai mg dung phan mém (ngach Chuyén vién,
ma ngach 01.003): C6 kha nang sir dung tiéng Anh ¢ trinh d6 twong duong bac 3 Khung nang luc ngoai ngtr dung cho Viét
Nam ban hanh theo Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao

- D0i véi vi tri viée 1am ké todn (ngach Ké toan vién, ma ngach 06.031): C6 kha nang st dung tiéng Anh & trinh do
twong duong béc 2 Khung ning luc ngoai ngit ding cho Viét Nam ban hanh theo Thong tu so 01/2004/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao

DG6i véi thi sinh du tuyén c6 mot trong cac vin bang, ching chi ngoai nglr sau thi khéng phai thuc hién viéc danh gia
nang luc, k¥ nang sir dung ngoai ngi:

- C6 bing tét nghiép Pai hoc trdr 1én chuyén nganh ngoai ngir.

- -Co bang tot nghiép Pai hoc trd 1én hoc tap & nude ngoai hogc hoc bang tiéng nude ngoai ¢ Viét Nam, dugc co quan c6
tham quyén cong nhan.

- C6 mét trong cac chimg chi tiéng Anh con thoi han 02 nam ké tir ngdy cap ghi trén chimg chi tinh dén thoi diém nop
hé so do co s& ¢ thdm quyén cip gdm: Khung nédng luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam ban hanh theo Théng tu s6
01/2004/TT-BGDBT ngay 24/01/2014 (khung 6 bac), IELTS, TOEFL, TOEIC. Chi tiét yéu céu trinh d9 ngoai ngir:

_ ()DGéi véi vi tri 1am cong nghé théng tin, vi tri viéc 1am hanh chinh, vi tri viéc lam ho trg va trién khai (ng dung phan
meém:

+ Khung néng luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam: bac 3 tro 1én.

+IELTS: 4.0 tr¢ 1én.

+ TOEFL: PBT 450, CBT 133, iBT 45, ITP 450 tro 1én.

+ TOEIC: 350 tro Ién.

(1) Boi vai vi tri ké toan:
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+ Khung ning luc ngoai nglr 6 bic dang cho Viét Nam: bac 2 tré lén
+IELTS: 3.0 trd lén.
+ TOEFL: PBT 400, CBT 97, 1BT 42, [TP 360 tr& 1én.
+ TOEIC: 150 tré lén.

2. Vé trinh d5 tin hge: o k¥ ning sit dung cong nghé thong tin ca ban theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bd Théng tin va Truyén théng.

Déi vai thi sinh du tuyén c6 mét trong céc vin bang, chimg chi tin hoc sau thi khéng phai thuc hién danh gia nang luec,
k¥ nang sit dyng tin hoc:

- C6 bing tét nghiép tir trung cip trdr 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

- C6 chitng chi tin hoc véi trinh ¢ dat chuin k¥ ning sit dung cdng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tir s&
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ niing sit dung cong nghé thng tin.

- Chimg chi tin hoc d6i vdi bai thi st dung may tinh va Internet co ban IC3 (The Internet and Computing core

certification).

- Chimg chi tin hoc vin phong, chimg chi tin hoc Ung dung trinh d¢ A tré lén duge cap trude ngay Thong tir lién tich )
17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 cia B Gido duc va Dao tao va B¢ Thong tin va Truyén théng cé hiéu lyc
(ngay 10/8/2016).

II- Y&u cau chi tiét d6i v6i tirng vi tri vige lam

Tén Sé Yéu chu diéu kién vé Yéu ciu
- - - -, - [ L3 a2 L b ‘
STT VTVL | hrong M6 td cong viée ciia VITVL | chuyén miil;Tngllzlép vu cua didu kién khie Ng¢i dung phéng van
1 Nhém 06 - Trién khai, :::huyén giao tng | Co6 bing tdt nghiép dai hoc | - C6 tdi thiéu 03| a. Hiéu biét chung

vi i dung phan mém cho cic don | hoac sau dai hoc trong d6 | ndm kinh nghiém lam | Hidy bhiét v& chirc nang, nhiém vy,
viée vi trong va ngodi nganh Tai | tén nganh/chuyén ngdnh ghi | viée ¢ vi tri cdng Vi€t | quyén han, co cdu 15 chire cia B Tai
lam chinh. trén bang 6t nghiép hodc | phit hep voi chuyén | chinh, Cuc Tin hoc va Théng ké i
ebng -Phén tich nghiép vu, quan | rén bang diém cé mdt trong | nganh tuyén dung K€ | chinh, Trung tam Chuyén giao cong
nghé cac cum tr sau  (irir [ td thén  diém  tot
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Ycu cau diéu kién vé
chuyén mén nghiép vu cua
VTVL

Yéu cau
diéu kién khac

Noi dung phéng vin

thong
tin

ly va phat trién phin mém (mg
dung cho cdc don vi trong va
ngoai nganh Tai chinh, cic B,
co quan ngang Bd, co quan
thuéc Chinh pht nhu nhu: B
Qudc phong, Toa an, khéi don
vi y té, gido duc, xdy dung. ..

- Cai dat sua chira, bao hanh,
bao tri cac thiét bi, ha ting k§
thudt cong nghé¢ thong tin,
phin mém trong co quan B
Tai chinh.

-Tham gia dao tao, chuyén
giao, cip nhét kién thirc cong
nghé théng tin cho cac can bd
nganh Tai chinh.

nganh/chuyén nganh ngoai
ngtr): Cong nghé ky thuat
dién tir, vién théng; Coéng
nghé¢ ky thuét may tinh;
Cong nghé phin mém;
Cong nghé thong tin; Dién
tr vién thong; Hé thong
thong tin; Khoa hoc may
tinh; Truyén théng dir liéu
va mang may tinh; Tin hoc
tng dung; Tin hoc quan ly;
Toan - Tin ing dung; Mang
va bao mat.

nghiép dai hoc. Trong
trudmg hop khong du
3 nam kinh nghiém,
bing tt nghiép dat tir
Kha trd 1én.

- Uu tién: C6 kinh
nghiém lam viéc tai &
vi tri lam cong nghé
thdng tin cac don vi
su nghiép cong lap

nghé va Ho tro ky thuat.

b. Kién thirc chuyén mén

- Luat Cong nghé thong tin nam
2006 va cac van ban quy pham phéap
ludt theo quy dinh hién hanh.

- Kién thic co ban vé cong nghé
thong tin.

- Kién thic md hinh dich vu dién
toan ddm mady; ha ting k§ thuat; an
toan bao mét, co sd dit liéu

- Kién thirc vé Windows Server, mo
hinh Domain

Nhom
vi tri
vige

lam ké
toan
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- Thye hién cong téc ké toan
bao gébm ké toan tai chinh, ké
todn quan tri va ké toan thué.

-Thuc hién giao dich co
quan thué, bao hiém, ngan
hang

-Thyuc hién chinh sich tién
Iugng, bao hiém, déi chiéu bao
hiém

-Quan ly tai chinh, theo doi
thu chi cta don vi

-‘Tham gia cong tac lua chqn
théu, dam phan, kiém soat chét

C6 bang t6t nghiép dai hoc
hodc sau dai hoc trong do
tén nganh/chuyén nganh ghi
trén bang tot nghiép hoic
trén bang diém cum tir sau
(trr nganh/chuyén nganh
ngoai ngit): K& toén

- C6 t6i thiéu 03 nam
kinh nghiém lam viéc
& vi tri cong viéc ké
toan pha hop vai
chuyén nganh tuyén
dung ké tir thoi diém
tot nghiép dai hoc.
Trong truong hop
khong da 3 nam kinh
nghiém, béng tt
nghi¢p dat tir Kha tres
1én.

- Thanh thao ké toan
may

a. Hiéu biét chung

Hiéu biét vé chic ning, nhiém vu,
quyén han, co ciu t§ chirc cia Bo Tai
chinh, Cuc Tin hoc va Thémg ké tai
chinh, Trung tim Chuyén giao cong
nghé va Ho tro k¥ thuét

b. Kién thirc chuyén mén

- Luat Ké toan ndm 2015 va céc van
ban quy pham phap ludt theo quy
dinh hién hanh.

- Ché d6 quan 1y tai chinh ké to4n
trong céc don vi su nghiép cong lap
theo quy dinh cua ludt ké toan va cac
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Y&u cau diéu kién vé

STr | K& | S8 | \isa cong vige can VIVL | chuyén mon nghiép v et Véu cdu N$i dung phong v
VIVL | lrgng MG ta cong viée cia chuyén mn\;:Tnnggp vy clia didu kign Khie N§i dung phong van
Iuc_mgﬂhop dong. - van ban quy pham“phép luat hién
-Thyc hién ché dd bio cio hanh quy dinh |
tai chinh theo dung quy dinh. - Ch& d6 quan ly tai san nhia nudc |
va ¢dc van ban quy pham phédp luat
hién hanh quy dinh
- Luét d4u thiu, quy trinh ddu thau
va cac vdn ban phap ludt lién quan.
3 | Nbom 01 - Thye hién §iéi quyét, tu van C6 bing tbt nghiép dai hoc | -  Cé t&i thidu 03 | a. Hibu biét chung
vi o tri nhimg van d¢ lién quan den | hodc sau dai hoc trong d6 | ndm kinh nghiém 1am Hidu biét v& chirc ning, nhiém
vige phdp luét. tén chuyén nganh ghi trén | viéc & vi tri cong viée | vy quyén han, co chu tb chirc cha B
lam - Xdy dyng quy ché, quy dinh | bang t0t nghiép hofic trén | phur hep voi chuyén | Taj chinh, Cuc Tin hoc va Théng ké
haph ndi bd (quan 1f tai chinh, quan | bang diem c6 mot trong cac | nganh tuyén dung k€ tai chinh, Trung tdm Chuyén giao
chinh thin diém Ot

Iy nhén sy, quan 1y tai san,...)
- Theo d&i, thue hién ché do
thi dua khen thudng,.

- Quan ly hanh chinh: vin
thl‘r, luu trit hd so dir 4n, hd SO
thiu, hop d?mg, tai san, Quyét
dinh, con ddu... va cdc gidy t&
hanh chinh theo quy dinh

- Cép nhit, 4p dung va phd
bién chinh sich, van ban quy
pham phép ludt md¢i vdo cong
tdc quan 1y, cdng tac chuyén
mon nghiép vu.

cum twr sau (trr chuyén
nginh ngoai ngt): Ludt
(khong bao gém chuyén
nganh Luit Hinh su); Tai
chinh; Kinh té; Ngén hang;
Quan tri kinh doanh; K&
toan.

tir
nghiép dai hoc. Trong
trudng hop khdng du
3 ndm kinh nghiém,
bing t6t nghiép dat tir
Kha o [én. _

- Uu tién: C6 kinh
nghiém lam viéc & vi
tri hanh chinh tai cac
don vi su nghiép
cong lap

céng nghé va Ha tro k§ thuat

b. Kién thirc chuyén mén

- Hg théng vin ban quy pham phat
luat lién quan dén tii chinh, cong
nghé thong tin

- By Lujt lao dong va ché d¢ lién
quan dén nhin su nhu chinh sach tién
Jwrong, bao hiém, thi dua khen thudng.
- Kién thitc vé quan 1y hanh chinh
cong; cl!é 46 tr chu, tor Fhiu trich
nhiém vé sir dung bién ché, kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i véi co quan
nha mrdc.

- Ché d6 quan 1y 13i chinh ngan
sach theo quy dinh cia Luft Ngin
sach cling nhu cac vin ban quy pham
phép ludt hién hanh quy dinh
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dich vu cdéng nghé thong tin,
d;ch vu xdy dung va trlcn khai,
b01 dudmg kién thirc vé phin
mém (mg dung cong nghé

Kha tro 1én.

- Uu tién: C6 kinh
nghiém lam viéc & vi
tri hd trg va trién khai

. Tén L I Yeu ciu diéu kién vé Yéu ciu ; { ;
STT | VIVL | lugug Mo ta cong viée cia VIVL | chuyén m(.;:‘lTn‘gll:lgp vu cua didu kién khic Noi dung phong van
- Luat Ké toin nam 2015 va cac
van ban quy pham phap luét theo quy
dinh hién hanh.
- Ché dd quan ly tai chinh ké toan
trong cac don vi su nghiép cong ldp
theo quy dinh cua luat ké toan va cac
van ban quy pham phap luat hién
hanh quy dinh
- Ché 46 quan ly tai san nha nudc
va cac vin ban quy pham phap luit
hién hanh quy dinh
- Ché do quan ly céc quy chuyén
dung cua cac don vi
- Kién thic co ban vé cong nghé
thong tin, tai chinh.
4 | Nhém 06 |- HS trg (mg dung cic phan | C6 bing tot nghiép dai hoc [ - C6 tdi thidu 03 | a. Hidu bibt chung
vi tri mém céc don vi trong va ngoai | hoic sau dai hoc trong d6 | nam kinh nghiém lam Hleu biét vé chuc nang, nhiém
viée nganh Tai chinh, cic B, co | tén chuyén nganh ghi trén | viéc & vi tri cong viéc vu, quyén han, co céu td chic cia Bo
lam hd quan ngang B9, co quan thudc bing t6t nghlep hodc trén | phu hop v&i chuyén | Tai chinh, Cuc Tin hoc va Théng ké
tro va Chinh pht nhu nhu: B Quéc | bang diém c6 mdt trong céc | nganh tuyén dung ké | tai chinh Trung tdm Chuyén giao
trién phong, Toa 4n, khéi don vi y [ cum tir sau (trir chuyén | tr thoi diém  tdt cong nghé va Hd tro k§ thuat.
khai té, gido duc. .. nganh ngoai ngit): Tai | nghiép dai hoc. Trong b. Kién thirc chuyén mén
ing . Cung cép céc dich vu tu vén, | chinh; Kinh t€; Ngan hang; | trudng hop khong du | — . s ) h h
dung du tu, giém sat du 4n cong | Quan tri kinh doanh; Ké|3 nim kinh nghigm, | - H¢ thong van bin quy paem puat
hi ‘ %0 ¢4 o o | ludt lién quan dén tai chinh, céng
pRsn nghé théng tin, diu tu thué | toan. bang tot nghi¢p dat tir ongonll
mém nghé théng tin

- Ché d6 quan ly tai chinh ngan
sach theo quy dinh cua Ludt Ngéan
sach cling nhu cac van ban quy pham
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Tén
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lugmg

M5 ta cong vige ciia VTVL

Yeu ciu didu klen vé
chuyén mon nghiép vu cia
VTVL

Yéu ciu
diéu kién khac

N§i dung phéng vin

thong tin, dich vu hd g trang
thiét bi, ha ting céng nghé
thdng tin cho cdc don vi ngoai
nganh Tai chinh.

- T4 chirc va phat trién mang
luorl d6i tdc trién khai phén
meém.

ing dung phin mém

tai cac don wi
nghiép céng lap

s

phédp luét hién hanh quy dinh

- Luédt K& todn nam 2015 va céc
vn ban quy pham phdap luat theo quy
dinh hién hanh.

- Ché 4 quan Iy tai chinh ké todn
trong c4c don vi sy nghiép céng lip
theo quy dinh cta lJudt ké toan va cic
van ban quy pham phé4p luat hién
hanh quy dinh
- Ché d¢ quan 1y tai san nha nwée
va ¢ac van ban quy pham phap luit
hién hanh quy dink

- Ché 45 quin 1y cac quf chuyén
ding ciia cic don vi

- Kién thic co ban vé cong nghé
thdng tin, tii chinh.




