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Phụ lục  
CHỈ TIÊU, VỊ TRÍ VIỆC LÀM TUYỂN DỤNG  CÔNG CHỨC  

(Ban hành kèm theo Thông báo số        /KH-KKT ngày        tháng 4 năm 2022 của Ban Quản lý 

Khu kinh tế  Đồng Tháp) 

 
Cơ quan, 

đơn vị 

Chỉ tiêu 

tuyển 

dụng 

Vị trí việc làm Yêu cầu 
Ghi 

chú 

   
Mã số 

ngạch 

Tên vị 

trí việc 

làm 

Mô tả công việc của vị trí việc làm 

cần tuyển 

Trình 

độ cần 

tuyển 

Chuyên môn, 

nghiệp vụ cần 

tuyển 

 

1 2 3 4 6 7 8 9  

1 

Phòng 

Quản lý 

Đầu tư, 

Doanh 

nghiệp, Tài 

nguyên và 

Môi 

trường - 

Ban Quản 

lý Khu 

kinh tế 

01 01.003 

Chuyên 

viên  

Quản lý 

Đất đai 

Tham mưu thực hiện: thủ tục giao 

đất, cho thuê đất, gia hạn sử dụng 

đất trong KKT; thủ tục hành chính 

về đất đai theo cơ chế một cửa, 

một cửa liên thông; giao giao đất 

ngoài thực địa và lập hồ sơ theo 

quy định; lưu trữ, quản lý hồ sơ 

giao đất, cho thuê đất trong KKT, 

theo dõi, hồ sơ về đất đai trong 

KCN; 

Rà soát, kiểm tra, theo dõi, báo cáo 

tình hình sử dụng đất trong KCN, 

xây dựng kế hoạch sử dụng đất 

trong KKT định kì để cập nhật vào 

bản đồ sử dụng đất của Tỉnh; giải 

quyết các vấn đề về đất đai phát 

sinh tại KCN, KKT. 

Đại học 

trở lên 

Quản lý đất 

đai 

 

2 

Văn phòng 

- Ban 

Quản lý 

Khu kinh 

tế 

01 01.003 

Chuyên 

viên 

Hành 

chính 

Tổng 

hợp 

Tham mưu thực hiện: công tác 

tổng hợp các loại báo cáo thuộc 

chức năng, nhiệm vụ của đơn vị; 

công tác thi đua khen thưởng của 

đơn vị, trong khối thi đua, khối 

Tây Nam Bộ; công tác PCCC, 

ANTT tại đơn vị 

Đại học 

trở lên 

Luật, Hành 

chính, Quản 

trị kinh doanh 

 

 


