UBND THANH PHO DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PHU LUC THONG KE NHU CAU VA MO TA VI TRI TUYEN DUNG VIEN CHUC
TAI BAN NGHIA TRANG TRU'C THUQC SO XAY DUNG THANH PHO PA NANG
(Kémtheo Théng ba® 3768 [TB-SXD ngdy 03 thing 06 ndm 2022)
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1. Thyc hién bd tri dat tai nghia trang cho céc
Phong Quan to churec, cd nhar} theo quX dinh. ’ o
Quan Iy Iy 2. Theo d61, kiém tra viéc an tang mo va xay , 7
01 - 04 . | Cansy | 01.004 | dung m¢ trong nghia trang cua céac to chtc, cé Tot nghiép Cao dang trd 1én.
nghia nghia A .
tran tran nhan theo quy dinh;
g g 3. Tryc bio vé tai san cita don vi, bdo v¢ tinh
hinh an ninh trat tu tai nghia trang.
1. Quan Iy va thuc hién viéc thu, chi tién mat
dung chinh sach trong pham vi trdch nhiém
ctia nguoi thu quy; ‘ , ’
Phong Thu 2. Kiém dém thu, chi tién mat chinh xac va | Tot nghiép trung cap trd 1én chuyén
02 Tai 01 quy, Nhan 01.005 bao quan an toan quy tién mat cua don vi; nganh Quan tri kinh doanh hodc
chinh thu Vién ' 3. Thuc hi¢n nghiém chinh dinh mutc ton quy | chuyén nganh Quén ly Hanh chinh
Keé toan kho tién mat cia Nha nudc quy dinh; nha nudc.
4. Hach toan day du, chinh xac cac nghiép vu
clia quy tién mat va lam bao céo vé quy tién
mat;




5. Quan ly viéc nhap, xuat hang hoa phuc vu
tang 1&, quan 1y kho hang hoa;

6. Theo dbi s6 lwong xuit, nhip ton hang ngay
va d6i chiéu véi dinh mirc ton kho tdi thicu;

7. Pinh ky hang thang 1ap ké hoach yéu cau
mua hang dbi véi cac hang hoa phuc vu tang
le;

8. Theo ddi qua trinh nhap hang, don doc viéc
mua hang;

9. Truc tiép sap xép cac loai hang hoa trong
kho.




