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BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM
(Kém theo Théng bao s6 /TB-BQLBT ngay  thang 7 nam 2022 ciia Ban Qudn 1y bdo tri cong trinh giao thong va diéu hanh hoat dong van tdi
hanh khadch cong cong)

Tén vi tri

TT AT
viéc lam

M0 ta vi tri cong tac M3 ngach cin tuyén S6 lwgng

- Bé xuit lya chon cic nha thau trong qua trinh thi cong;

- Lap céc bao céo lién quan dén qua trinh thi cong x4y dung cac du
an;

- Quan 1y thi cong xay dung cong trinh theo cac quy dinh hién hanh
ctia phap luat va theo hop dong xay dung (bao gdom ca khdi luong,
chat lwong va tién d6 thi cong) tir khi c6 hop dong thi cong xay
‘ dung dén khi cong trinh x4y dung hoan thanh ban giao cho ngudi sir
g | Dicuhanh fdung | Ky suhang IT(V.05.02.00) |1
quan 1y du an | - Theo doi ki€m tra, nghi¢m thu vat tu thiét bi trude khi dua vao s
dung cho cong trinh;

- Xt ly kip thoi cac phat sinh ngoai hién truong;

- Nghiém thu khdi luong, chat lugng cong viéc xdy dung hoan
thanh;

- Kiém tra hd so hoan cong, hd so thanh quyét toan khdi lugng hoan
thanh, bao céo, dé xuit ban giao cong trinh xay dung hoan thanh
cho nguoi s dung.

- Giam sat thi cong xay dung cong trinh theo cac quy dinh hién hanh
ctia phép luat va theo hop dong xay dung;

- Theo ddi kiém tra, nghiém thu vat tu thiét bi trudc khi dua vao sir
Giam sat thi dung cho péng i inh; : D : .. N
2 oong - Xur 1y kip thoi cdc phat sinh ngoai hién truong; Nghi¢m thu khoi | K su hang 111 (V.05.02.07) 1

luong, chat lugng cong viée xay dung hoan thanh;

- Kiém tra h so hoan cong, hd so thanh quyét toan khdi lugng hoan
thanh, bao cdo, dé xudt ban giao cong trinh xay dung hoan thanh
cho nguoi su dung.




Tén vi tri

1T viee Iam Mo ta Vi tri c6ng tac Ma ngach cz}in tuyén So lll’()’llg
Quin Iy hoat Thu’c hién cér}g tz’tc quén 1y, khai tt‘lzic, béo tr} hé tI}éng cér}g tfinh
3 dong béo tri glao t}'ls)ng,. Pao Y@ hanh‘lang an tczan gl?.O thong }renichaA ban thh; K§ su hang I1I (V.05.02.07) 3
va tuan kidm thy:c hién giai phgp an toan giao thong lién quan dén két cau ha tang
giao thong trén dia ban tinh.
ho}zi%}rgn}:én - Piéu hanh cac hoat dong vén tai hanh khach cong cong; ' -Ky su han.%r 11 (V.05.02.07); 6
4 41 hanh khaeh | - Quan ly, giam sat dau tu két cau ha tang phuc vu van tai hanh | - Chuyén vién (01.003); 9
obng cong khéch cong cong. - Can sy (01.004) 1
- Kiqém tra h(‘A)w so thiét ké va d}g: toan xﬁy dung; o
.o~ 1. | = TO chlic tham dinh, trinh cap c6 tham quyén phé duyét thiét ké va
5 Vé}tl;lt%lg;‘ Y| du toan xay dung: K sur hang ITI (V.05.02.07) 1
M8 | _ Tham gia xir Iy k¥ thuat hién truong;
- Tham dinh gia xay dung.
- Tham muu thyc hién cac cong tac 1ap, trinh duyét, bao cdo ké
hoach thyc hién cac dy an hang thang, hang quy, hang nam. Trong
do6 xéac dinh o céc nguon luc st dung, tién do thuc hién, thoi han
hoan thanh, muyc tiéu chét luong va tiéu chi danh gia két qua thuc
hién.
Vi trf K& - Tham muu thyc hién géc thu tyc lién quan dén quy hoach xay Chuyén vién (01.003). 1
5 hoeich _K§ dung, su Qung dat dai, tai ngl}yén, ha téqg 1'<§/ thuat va ’béo v€ canh
thuat quan, méi truong, phong chong chay nd lién quan dén xay dung

cong trinh; to chire 1ap du an, trinh tham dinh, phé duyét dy an theo
quy dinh; Tham muu cho Lanh dao Ban, Lanh dao phong vé cong tac
t6 chirc lwa chon nha thau; Dy thao hop déng.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc khi dugc phan cong.




TT

Tén vi tri
viéc lam

M0 ta vi tri cong tac

Ma ngach cén tuyén

S6 lwong

Tai chinh - Ké
toan

- Quan ly cac ngudn von dau tu, theo ddi thuc hién, thanh 1y, quyét
toan von dau tu cia cac dy an dugc giao phy trach.
- Lap cac bao c4o tai chinh ké toan.
- Lap ké hoach vdn hang nim.
- X4y dung, t6 chirc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo; quy ché tiét
kiém chéng lang phi.
- Ké toan chi phi ban quan 1y, thué TNCN, bao hiém.
- Ké toan duy an; Quyét toan du an cong trinh hoan thanh dua vao st
dung.

K& toan vién (06.031)

Thi qu§
(kiém Van
thu)

- Theo ddi, thu chi, quan Iy quy tién mat.

- Tlep nhan, vao sd, luu trir cong van, tai liéu dén, di. Chuyén cong
vin dén cac phong sau khi c6 ¥ kién cta lanh dao, giri cong vin di.
- Luu trit toan bo hd so, tai liéu ctia Ban quan ly khi du diéu kién
dua vao luu trir.

- Quan ly, bao vé con dau co quan. Mot ) cong viéc hanh chinh
phuc vu khéc.

Chuyén vién (01.003)




