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Chuyen vién t6 chirc,
tong hop - ké hoach,
Hanh chinh - quén tri
kiém thu quy

Mo ta cong viéc:

- Xay dung ké hoach,
bao céo tdng hop cong
tac ngén han, trung han
va dai han;

- Thyc hién mua sém
trang thiét bi, quan ly
tai san dam bao hoat
dong thudng xuyén,
lién tuc cia Trung tim;
- Thyc hién cong tac td
chitc cén bd tai Trung
tim

- Thuc hién cong viée
thi quy cua Trung tdm
- Thuc hién cdng tac
khac theo phén cOng
cua tha trudng don vi

* Trinh do:

- Tét nghiép dai hoc tro 1én (khéi nganh kinh té,
quan Iy, quén tri)

- Ngoai ngir: Chung chi tiéng Anh dat trinh do béc 3
trd 16n (theo khung ning lyc ngoai ngit 6 béc dung
cho Viét Nam) hogc turong duong;

- Tin hoc: trinh do dat chudn k¥ ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 hodc tuong
duong.

* Kinh nghiém chuyén mon:

- C6 kinh nghiém xay dung ké hoach (ngén, trung,
dai han) tai cac co quan, t chirc, don vi hodc doanh
nghiép tir 05 ndm tr¢ 1én;

- C6 kinh nghiém lam bdo céao tong hop hoat dong
(ngin, trung, dai han) cia co quan, td chuc, don vi
ho#c doanh nghiép tir 05 ndm tré 1én;

- C6 kinh nghi¢m trong cong tac quan ly, dau tu mua
sim trang thiét bi;

- C6 kinh nghiém quan ly va giai quyét céc thu tuc
hanh chinh; tai chinh, tai san;

- C6 kinh nghiép soan thdo, thuong théo hop dbng
mua ban.

* Uu tién:

- Chd nhiém hodc tham gia dé tai tir cép cO SO trg
1én trong linh vyc hop tac va hoi nhdp KH-CN;

- Pang vién
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Nghién ctru vién:

MGé ta cong viéc:

- Tham gia cong tac
nghién ctu khoa hoc,
td chtrc thuc hién cac
dé tai, dé¢ an, du én
khoa hoc, x4y dung cac
bdo cdo khoa hoc,
chuyén dé nghién cliu

* Trinh do:

- Tbt nghiép dai hoc trd [én;

- Ngoai ngit: Ching chi tiéng Anh dat trinh d¢ bac 3
tré 1én (theo khung ning lyc ngoai nglt 6 béc dung
cho Viét Nam) ho3c twong duong;

- Tin hoc: trinh do dat chudn k¥ ning sir dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 hodc tuong
duong;

* Kinh nghiém chuyén mon:
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Vi tri tuyén dung
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cia Trung tam.

- Thyc hién cong tac
khac theo phén cong
clia thu truéng don vi

T Co Kinh nghiém nghién ciru vé hoi nhép KH&CN
tir 05 nam trd 1én;

- C6 kinh nghiém diéu tra khao sat, phan tich danh
gia hoat dong hop téc va hoi nhap quéc té vé
KH&CN;

* Uu tién:

- Cht nhiém d2 tai, dy 4n, d€ n cip B trd 1én trong
linh vuc hop tac va hdi nhép quéc té vé KH&CN;

- C6 bai bio khoa hoc dang trén cac tap chi KH&CN
qubc té hodc trong nudc;

- Pang vién




