PHU LU C
S6 hrong, yéu ciu, tiéu chuén, diéu kién theo vi tri iéc lam dang ky du tuyen nhan sy nam 2022
(Pinh kém Théng béo s643°/TB-TCLTR ngay 27 thang 7 ndm 2022 vé viéc tuyén dung nhdn sy nam 20.2)

Hinh
Trinh d§ chuyén mon, ning luc theo yéu ciu thu;c
Hang chirc S tuyén
danh nghé N Vi tri viéc lam e dyng
nghiép lwrogng Chuyén mon,
. anh hoa . . oA oA )
chu;%inngﬁzicdﬁo Tin hoc Ngoai ngir DPieu kién khac
tao
- C6 k¥ néang soan thao tdt cac vin ban
thuc}c linh vuce hanh chinh nhu: Hop
Dat ky niing S;;lg kinh té, Quy trinh, Quy dinh. béao
—— _ - d}ln% Cong Béc 2 trd 1én. | - Theo doi, kiém tra tai san, cong cu
Pai hoc trd I€n, | ngh¢ thong tin . 5 Ao A e o e
x < ., .2 | theo thong tu | dung cu va thu hoi cong ng cua cac doi
chuyén nganh | co ban tr¢ 1én 6 thc
udn ly h i ' i6c ch : i
T Q ; o ar}h the.o vy dinh 01/2014/TT- |- Quén ly viéc cap phat va thu hoi
Nhén vién chinh cong, quan | tai Thong tu
s : gi. gz : x BGDDT nguyén liu, dung cu day va hoc. .
Hgng TH 01 Hanh chinh - | ly gido duc, kinh sO . NF hiéu bi & v luat, nghi dinh Xét
: Quén tri co's6 | t&, tai chinh, quén | 03/2014/TT- | ), /8%7301 s | 1ia am 1o, b S SN lve “ad ne tl M iyén
vitchdt |t kinh doanh, | BTTTTngay | 2+/01/2014 |lién quan den quan Ly, st cung i san
A @ : cua BO Giao | cong; luat d4u thau, luat déu gla tai san.
ludt hodc cac| 11/03/2014 .
" 55 gaa 5. pea duc vaDao | - Phy trach cong viéc héu cén phuc vu
chuyén nganh lién | ctia B thong ta0 hok h b hop. 14p h r kién cia
quan khic. in v Trayds ao hodc cho cac budi hop, tap huan, su kién

thong hodc
tuong duong

tuong duong

Truong t chirc.

- Tdng hop lich lam viéc tudn clia cac
don vi truc thudc Truong.

- Piéu xe phuc vu cho Ban Giam hi¢u
di cong tac va cc hoat dong chung cua




Truong.

- Quan ly danh muc tai san, cong cu,
thiét bi day hoc (nhip/xuét theo quy
dinh).

- Kiém tra dinh ky va thuc hién bao
hanh, bao dudng trang thiét bi.

- Sép xép phong hoc, phong thuc hanh.
- Lap ké hoach kiém ké tai san; tham
muu, tim kiém don vi chuyén mon dé
stta chira, thay méi tai san, cong cu
dung cu, trang thiét bi.

- Kiém tra, duy tri hoat dong cua cac
hé théng PCCC, hé thdéng thoat
nudc,. ..

- Kiém tra dinh ky va thuc hién bao
hanh, bao dudng trang thiét bi.

- St dung thanh thao vi tinh vén
phong; C6 k¥ nang lam viéc nhém, tu
duy sang tao.

- Uu tién trinh do thac sy va cé kinh
nghiém tor 01 ndm linh vuc ké toan
téng hop, linh vuc quan tri co s¢ vat
chét, theo doi nguyén phu liéu trong
linh vuc giao duc.

bai hoc tr¢ 1én| Datkyndng | Bac2trglén | - Thuc hién cac hd so thanh quyét toan,
chuyén nganh | str dung Cong | theo thong tu | ho so gido vu lién quan dén cac 16p dao
Nhan vien . Quén ly gido duc, | ngh¢ thong tin sO tao. \
. mo Cong nghé thong | coban trd 1én | 01/2014/TT- | - Luu trit cac ho so hoc sinh, hoc vién
Hang 111 03 | quanly dao tao | . vy . \ a1k . 5
Kidm #ido vié tin, Quan h¢ Coéng | theo quy dinh BGDDT va quan ly van bang, chimg chi dao
iém gido vién . Al - .
chung, Luét, Kinh | tai Thqng tu ngay tao.
t€, Quan tri kinh sO 24/01/2014 | - :I“huc hién bao cao dinh ‘k}‘/ lién quan
doanh, ngdn ngit | 03/2014/TT- | cua B Gido | dén cong tac gido duc nghé nghiép.
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anh  hodac cac
chuyén nganh lién
quan khéc.

BTTTT ngay

11/03/2014
cua B9 thong
tin va Truyén

thong hodc
tuong duong.

duc va bao
tao hodc

| tuong duong

- C6 :hung chi nghiép vu su pham, kha

nang giang day.

- Phéi hop tu van va hd tro cho hoc
vién tiém nang tim hiéu va ding ky
theo hoc céc chuong trinh dao tao nghé
hé trung cip, so cap va dao tao nghé
thuong xuyén.

- Chém cong gid giang cua gido vién;
sap x2p thoi khod biéu nam hoc.

- Theo doi, kiém tra hoat dong giang
day cua gido vién (gid gidc, noi dung
giang day,...) c6 tuan thu ding gido an
va noi dung chuong trinh, ké hoach
giang day da phé duyét hay khong.

- Phéi hop véi cac Phong, Khoa khac
tham gia cdc hoat dong ngoai khoa,
thuce 14p,... cho hoc sinh, sinh vién.

- Thuc hién t& chirc ngay hoi hudng
nghiép, tuyén sinh cho hoc vién.

- Uu tién trinh d6 thac s§ va ung vién
da c6 it nhat 01 nam kinh nghiém & vi
tri tuong duong. C6 ching chi nghiép
vu su pham cho nha gido day trinh d¢
Trung clp, cao ding; c6 kha ning
gidng day.

Hang III

01

Gido vién
nganh Cham
soc sdac dep

Cao dang tr& lén

chuyén nganh
Cham s6c sic
dep, tham m¥y

hodc céc chuyén
nganh lién quan

Dat k¥ néng
stt dung Cong
nghé thong tin
co ban tr¢ 1€n

theo quy dinh |

tai Thong tu
sO

Béc 2 tré 1€n
theo thong tu
s&
01/2014/TT-
BGDDT
ngay
24/01/2014

- C6 kinh nghiém giang day va nghién
ctru khoa hoc trong linh vue Cham soc
séc dep.

- C6 ching chi dao tao nganh Cham
soc sic dep trong va ngoai nudc.

- C6 chung chi nghi¢p vu su pham cho

Xét
tuyén

khac

nha gido day trinh d6 Trung cép/Cao



03/2014/TT-
BTTTT ngay
11/03/2014
cua B thong
tin va Truyén

cta Bo Giao
duc va Bao
tao hodc
tuong duong

dang.

- Tham gia cong tac quan ly dao tao va
tuyén sinh ctia Truong.

- St dung thanh thao vi tinh van
phong, c6 k¥ ndng lam viéc nhém.

thong hodc - Uu tién Gng vién da c6 kinh nghi¢mn
tuong duong lam trong linh vuc gido duc nghé
nghiép tr 02 ndm tr¢ 1€n.
- C6 kinh nghiém gidng day va nghién
Dat k¥ ning ctru khoa hoc trong linh vue Ky thuit
su dung Cong | . . 1~ | Ché bién mén an
5 5k > | Bac 2 tr& 1én _— 5 &% - z
ngh¢ thong tin theo théng tr | - C6 chung chi dao tao lién quan dén
Pai hoc s len | ° ban trd 1én 6 & ché bi€én moén &n trong va ngoai nudec.
‘ huvén nes h K¢ theo quy dinh ; - C6 chung chi nghi¢p vu su pham cho
Gigovien | MY neanh XY rong tw | QV20MTT- | hs oiso day trinh do Trung chp/C
p £ st : g tu ’ nha gido day trinh d6 Trung cap/Cao
anh K9 thud thuat Che€ bién X BGDDT 2 .
Hang Il | o1 |DgamnBytuat) . an K¢ thuat 50 : dang. Xét
S Ché bién mon | 1o A BY WUAL 3514 | DEYY Tham gia céng tac quan 1y d: 3 | tuyd
= o S i - , -Tham gia cong tac quan ly dao tao va | tuyén
B nlt cdng hodc céc . 24/01/2014 g . .
an chuvén neanh lidn BTTTT ngay ciia Bb Gido tuyén sinh cua Truong.
yenng 11/03/2014 | CHaPO D140 | oi qung thanh thao vi tinh van
quan khac i duc va Pao B T 5 % ;
cua B thong - phong, c¢6 k¥ ndng lam viéc nhom.
s ik x- | tac hoac o B 5 5
tin va Truyén v dicag: | ° Uu tién Uu tién trinh do thac sy va
thong hodc & , & Ung vién da c6 kinh nghiém lam trong
tuong duong linh vuc gido duc nghé nghiép tir 02
ndm tré lén.
Pai hoc tré lén | Datky ning |Bac2trdlén |- Than}l toan tiénﬂlucyng va cac khoén
chuyén nganh K& | st dung Cong | theo thong tu | phu cdp, bao hiém theo lwong; céc
toan, Kiém toéan, | ngh¢ thong tin | s khoan chi tr nguén kinh phi thuong
. P s ga Tai chinh, Quan | cobantrd 1én | 01/2014/TT- | xuyén theo du toan dugc duyét hang | Xét
Hang III 02 Ke'todan vien tri kinh doanh | theo quy dinh | BGDDT nam. ' i tuyén
hodc céc chuyén | tai Thongtu |ngay - Doi chicu, thuc hién h6 so thanh
nganh lién quan s6 24/01/2014 | quyét toan cua cac dao tao ngh¢, tai
khéc 03/2014/TT- | ctia B§ Gido

khoan tién giri tai Kho bac; xdy dung
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BTTTT ngay
11/03/2014
cua B thong
tin va Truyén
thong hoac
twong duong

duc va Pao
tao hodc
tuong duong

du toén tai Kho bac.

- Quyét toan thué GTGT, Thué TNDN,
thué mén bai; thué thu nhdp cd nhén;
ching tir khiu trir thué; sir dung bién
lai thu phi, 1€ phi.

- Xt ly va c@p nhdt chimg tir ¢6 lién
quan vao phan mém ké toan Misa.

- C4c cong tac kiém keé tai san, cong cu
dung cu hang nam.

- Uu tién trinh do thac sy va c6 kinh
nghiém lam viéc tir 01 nam tr¢ 1én, dic
biét wu tién tng vién da ting lam trong
don vi hanh chinh su nghiép cong 1ap
thudc linh vuc gido duc nghé nghiép.

Nsdln



