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STT Chitc danh Vi tri Phan bo SL Yéu ciu M0 ta cong viée
qum nghiép Khoa/Phong | chi
cin tuyén tiéu
- Nghiém chinh thuc hién quy che Bénh vién, dic biét
vé quy dinh Y dirc theo 161 day ciia Bac H “Luong y
nhu Tir mau”.
- Tiép nhan ngudi bénh v thuc hién chén dodn bénh véi
tinh than trdch nhiém cao
- Trinh @ chuyén mén: Tét nghiép | - Trudong woﬂ bZnh khé phéi béo cao ngay véi Trudng
béc sT da khoa hodc chuyén khoa phu | <102 dé xin ¥ kién giai quyet. -
hop véi vi tri vige lam : - Phai ndm ving ché d8, chinh sich nha nudc ¢ vin
- C5 k¥ nang sir dung cdng nghé thong dung thuc hién cho Edq nguoi bénh.
tin co ban va st dune duoc neoai ner | - Lheo doi, quan Iy ngudi bénh diéu ri ngoai trt theo
Hu_..—:. TOHV Vi tri vige .ﬂw.m\ﬂ T T quy n&.r DHQ.C 1 uuu.Om.— Hﬂﬁa o ) R )
- Céc tiéu chuin khic theo Quy dinh | Tham gia chi mWo .Ewmﬁ.w aqﬁf cong tdc nghién clu
tai Didu 6 clia Thong tr lién tich S6 | KNoa hoc, du cdc Hoi nghi, Hai thio Khoa hoc theo su
, | Bécsihangll | Bécsi | KhoaNéi | , |10/201STTLT-BYT-BNV ngay | Ph&n cdng cia Truéng khoa va Gidm doc Bénh vién.
V.08.01.03 | didutri | tdnghop > | 27/5/2015 cia B3 Y té, B6 Néi vu quy | -, Tham gia huong din hoc vién dén hoc tp tai Khoa
dinh ma sd, tiéu chuin chirc danh nghé theo su @vmb o@ﬁm. cta Truong khoa.
nghiép bic s7, bac 57y hoe du Eposu.. v |- Tham gia truc gic theo lich phén cdng cia co quan
1 va Thong tu 03/2022/TT-BYT ngdy | e ez .
26/04/2022 ciia B§ Y 1é v sita a6, b | - L Pe hién doc ket qua Xquang
sung mot s& guy dinh v& tiéu chuin S R s
chiic. danh swmw nghi€p vién chxc | ~ L1we hién Siéu 4m; Boc dién tim. o
chuyén nginh Y té - Tham gia c¢dng t4c tuyén truyén gido duc stc khoe. ]
- Theo d&i viéc béi tri, bdo quan, du tri céc trang thiét
bi, dung cu, vat tr tiéu hao trong w_rmﬁm siéu am, dién
tim
- Thuc hién cic cdng viéc khic do trudng khoa phin
cdng
) - Trinh d§ chuyén mén: To6t nghiép | - Nghi€m chinh thuc hién quy ché Bénh vién, dac biét
Bicsihane I | Bicsi Hﬁﬁwm Chén bac st da khoa va d3 hoc dinh huéng vé quy dinh Y dic theo 10i day clia Béc Hb “Luong y
5 V.08 o.H-mw didutn doan hinh 2 | chuyén ngénh Chén dodn hinh &nh | nhu Tir miu”. ) .
e . anh hodc t6t nghiép béc sT chuyén khoa | - Tiép nhén ngudi bénh va thuc hién chin doan bénh véi

Chén doén hinh &nh

tinh thén trach nhiém cao
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STT Chirc danh Vi tri Phin b5 SL Yéu ciu MG ti cong viée
qum nghiép Khoa/Phong | chi
cin tuyén tidu

27/5/2015 cia B3 Y t€, B Ngi vu quy
dinh mi sé, tidu chuén chite danh umru
nghiép béc si, béc sy hoc du phong,
siva .;o:q tr 03/2022/TT-BYT uqm%
Mmaﬁwomm ciaBoY té <m sira d6i, bd

sung mét sb quy dinh vé tidu chudn
chitc danh 505 nghip vién chic
chuyén nganh Y té.

- Dinh ky so két, toug két cong tac diéu tri, bdo cdo
Gidm dbc va co s quan cip wrén.

- T4 chitc cong tdc thudng truc toan Bénh vién.

- T6 chirc viée didu hoa phéi op cbng tdc gilta cac
Khoa, Phong trong bénh vién, gitra bénh vién véi cic co
quan cé :ms quan nhi3m néng cao higu yud cdng tdc
kham bénh, chite bénh ciia Bénh vién.

- Phéi hop trién khai, huéng dén cac quy dinh ctia Bao
hiém y té, Bao hiém x& hdi cho cic Khoa, Phong thuc
hién.

- Dam bao viéc luu tri, thdng k&, khai thac hd so bénh
an theo quy dink; t6 chire trich sao bénh &n phyc vu co
quan chitc ning d thdm @&\a: aé giai quyét cac chinh
sach, ché dd cho ngudi bénh diéu tri tai bénh vién.

- Phéi hop véi Trung tAm Pao tao & Chi dao tuyén dé
chi dao va hd tro chuyén mén ky thuit cho tuyén dudi.

- Chufn bi céc phuong 4n phong chéng thién tai, thim
hoz va céc trudng hop bét thudng Epmo & trinh Giém
ddc va td chirc thire hién.

- Tham gia truc géc bénh vién theo lich phén céng cia
CO quan.
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STT | Chiredanh | Vitri | Phanbd | SL Yéu ciu M ta céng vide
nghé nghiép Khoa/Phong | chi
cin tuyén tieu
dudng trudng khoa.
- Dong vién ngudi bénh yén tim didu tri. Thuce hién
ding theo quy diah v dire.
- Thudng xuyén tu hoc, ¢ip nhat kién thirc.
. Nghiém chinh thire hién quy ché bénh vién, dac biét cha
Diéu dudng A3 . ¥ thuc hién quy ché chim séc nguoi bénh toan dién, quy
10 hang IV nw_mwhq ?wwuw%mw 2 ché quén Iy ngudi bénh toan dien, quy ché quan 1y
V.08.05.13 2 ; budng bénh va budng thi thust.
- Nghiém chinh tac hién dy di Y Ianh cia thiy thude.
] - Thuce hién chimr séc ngudi bénh theo ding quy dinh ky
Diéu dudng Pidy Khoa thuit bénh vién. )
11 <wmmm_w M/M.. dutng CC.HSTC& 2 | Trinh d6 chuyén mén: Tét nehiép + H&_ﬂo-Emb\ o..:Qo.mmO,ww thuit co ban ,,a,:n lap .Wm
.08.05.13 Cb trinh d6 cao ding chuyén neanh Didy hoach chim séc ngudi bénh nhu: udng thudc, thue hitn
disong : = = kv mgmm Bm_uu thudc, ﬁ:.a\mﬁ &ow_ thay @m.mmu q.‘mn anm“ @
Pidu dudng N - Ciic fidu chudn khic theo Quy dinh Em”mﬂ cép clu theo quy dinh va m,Eo w:nn bao quan cic
12 hang IV DI | proaNhi | 3 |tai Ditu 6 cim Thore o lién tich | ietbly tetrong khoa theo suphancéng. )
o P dudn : = sy | T Ngoai ra cdn thuc hién cic céne viee, k¥ thuit chim
V.08.05.13 S 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay | S04 ; e o s 8 Mgl
07/10/2015 cia BY Y &, B Noi vy | S0° Phifc tap khéc, tham gia dio tz0, quén Iy v sir dung
quy dinh m3 sd, tidu chuin chire danh Qwub% Em..mu - E,MWWw Hm d.ommw EMVM bt chiien
A Ao . A e ot - ok g | - POl VoI ngudl bénh nang nguy kich phai chim séc
5 | PEadwme | oty | KhoaNs | | i diey e s T Lthes, 5y I 74 bso céo kip thoi nhimg dién bién bt
20512 | dudng | téng hop e BSOS e R L | o s i 1o thoi xir Ii.
V.08.05.13 = = ngly 26/04/2022 ciia B Y t& vé sima ot g af AR
déi, bd sung mét sb quy dinh vé tiéu | ~ O E E.Em < >.E =0E 300 G E@r\r Enﬁ nwﬂmﬂm o zﬁoﬁm
” ks nwﬁnu gl 4 ché nghiép vién owm. uMMB bénh E,,m nmnwmﬂw Iy vao phiéu theo dai va
Biéu dudne .3 ] i - . z ; phi€u chidm séc th=o quy dinh.
14 hanglv | Pl | KhoaNgoai | | chitc chuyén nginh Y té. - Hang ngdy cubi u%ﬁ viéc phai ban giao neudi bénh
V.08.05.13 dudng | tong hop cho dieu dudng trre va ghi vio sb nhiig y 1énh con lai
trong ngay, nhimg yéu ciu chiam séc, theo dai a@di vai
. timg ngudi bénh, ¢4c biét 1 ngudi bénh ning.
Diéu dudng Bidu | Khoa DD. - Béo quan thudc. tai san dung cu y t&, trat tw va vé sinh
15 hang IV dudne TC 1 budng bénh, budng tha thuét trong pham vi dugc phan
V.08.05.13 S cong.
F - Tham gia nghién ctru khoa hoc vé& ki thuat chim séc
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28/06/2022 sta @i, b6 sung mét sb
diéu ctia théng tw s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11 thing 6 n¥m 2021 cia bo
truong bd ndi vu quy dinh ma mmu tiéu
chuén chuyén mén, nghiép vu va xép
lvong ddi véi cic ngach cong chirc
chuyén nginh hinh chinh va cdng

STT Chirc danh Vi tri Phan bb SL Y&u cau M3 ta cdng vide
nghé nghiép Khoa/Phong | chi
cin tuyén tién
07/10/2015 cia B Y 8, BO N&i vu | tiéu ban c6 kit qui xét nghiém bét thuomg hoic nghi
quy dinh m3 s, tiéu chuén chirc danh | ngy phai béo cdo ngay tnréng khoa
nghé nghiép didu dudng, ho sinh, k¥ | - Di chiu gifly y&u ciu chin dodn cia bac sT didu tri
thuét y va Théng tur 03/2022/TT. -BYT | v6i ngudi bénh g thuc hién ding y8u ciu va dim bao
ngay 26/04/2022 cia Bo Y té vé€ sua | ky thust.
mmr.wm sung mét sb quy dinh v& tiéu
chufn chitc danh nghé nghiép vin | -Kidm tra thiét bi chuyén diing trwée khi sir dung cho
chitc chuyén nganh Y 14, " | ngudi bénh ddm 540 an toan didu tri. :
- Hoc t4p ndng cao trinh dd chuyén mén, ngoai ngt,
tham gia nghién ctu khoa hoc va thuc hién phuc héi
chirc ning céng n._,.m:m theo sur phén cong.
Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép | Cin ¢ vao nhiém vu chung ctia Bénh vién, Idp ké
trinh d6 dai hoc tré lén chuyén nganh | hoach t§ chirc bé méy, mm_u xép nhan lue, d3o tao nhan
Ludt, Hanh chinh van phong, Quan tri | Iuc, ké hoach tuy2n dung nhan hrc 48 trinh Giim déc xat
kinh doanh, Quén Iy hanh chinh, Quéin duygt va 18 chirc thuc hign,
1y nha nuéc, Quén 1y bénh vién hodc | - Té chire thuc hién céng tac quan 1y hd so 1y lich theo
chuyén nganh phit hop véi vi tr viéc | phuong phip khoa hoc, Iam théng ké bio cio theo quy
lam. dinh.
Nhin - Céc tiéu chuén khic theo Quy dinh | - X&y dung 18 18 Iam vige va cong tic gilta céc khoa,
vién t tai Théng wr sé 02/2021/TT-BNV phong trinh gidm déc Bénh vién xét duyét, t6 chire thue
chirc ngdy 11/06/2021 ciia Bé Néi vu quy | hién.
18 Chuyénvién | nhan Phong TCCB | 2 | dinh mé s6, tiéu chuin chuyén mén | - T4 chire thuc hién 1t cong téc bdo v& chinh tri ngi bs,
01.003 su, thi = ~ | nghiép vu va ¥€p luong ddi véi céng | quan hé chit chg véi céc 16 chirc Dang, chinh quyén dja
dua ; chirc chuyén nganh hanh chink va phuong & phéi hop cbng tic trong cdng vige ¢ lidn
khen cong chiic chuyén nganh vin the va quan.
thudng Thong tr 06/2022/TT-BNV nedy | - T chirc thue hign céc ché @8 chinh sich ciia Nha nude

cua nganh Y t d6i véi moi thanh vién vi ngudi bénh
trong bénh vién.

- Phot hop véi céc doan thé quin chiing, 3 chite phong
trao thi dua, céc dot hoc tap théi sy, chinh tri, van hoa,
ngoai ngr Gé nang cao y dirc, tinh thin trach nhiém va
théi d6 phuc vu.

- Phéi hop véi cic khoa, phong chirc ning d& xuit véi
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STT Chirc danh Vi tri Phan bd SL Yéu can MGb ta cOng viée
nghé nghiép Khoa/Phong | chi
cin tuyén tidu

- Dinh ky bdo cio gidm dbc vé nhan xét viée sir dung
hop 1y vét tir tidu hao & cac khoa ﬁwonq trong bénh vién
dé gidm dbc xern xét quyét dinh viéc khen thudng, ky
Tuét.
Nhiém vu cu thé ciia Iuu trir:

Trinh @ chuyén.mén: C6 béng tét | - Tiép nhan, darg ki, chuyén giao vin ban di, dén cua

nghi€p trung cip tr& Ién v6i nganh | don vi theo quy cinh.

hodc chuyén nginh vin thu hanh |- ,:m,v nhén céc ban thio d& trinh duyét, cdc ban danh

chinh, vin thu - luu it Iuu trir, luu méy & trinh 1201 dao ky (theo y€u cau cia thi truéng

it va quan ly théng tin. Trudng hop | don vi)

co vmsq tbt nghiép trung owﬁ tr¢ I€n | - Dang ky vin bén, 1am thi tuc giri van ban, va theo dai

chuyén nganh khic phai cé chimg chi | qué trinh lusn chuyén vin ban Emo dia chi.

boi aqnﬂq nghiép vu van thr do co s& | - Q:.me giao vin ban, tai lidw, dién tin.

d2o tao c6 thdm mmén cp. - Kiém thé thirc vin ban v béo céo lai l&nh dao truc tiép

- Céc tiéu chuin Kkhéc theo Quy dinh | va céc van ban sai thé thic.

tai Théng tu sé 02/2021/TT-BNV | - Quén Iy va déng déu van ban ding quy ché.

Vin thir vién Akian i ngay 11/06/2021 cia B Ngi vu quy | - Sép x€p cdng vin, tai liéu hop 1y & tim ra nhanh phuc
19 trung cép vién Phong 1 dinh ma s8, tidu chudn chitc danh nghé | vu céng viéc. o
ow.wom vin thir HCQT nghiép hinh chinh va vin thu va |- wmsw mdy, sao céc van ban, tai lidu.

Théng tr 06/2022/TT-BNV ngay
om\om\qoqm sita QQ b sung mot sd
diéu clia théng tr s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11 théng 6 nam 2021 clia bo
truéng bé ndi vu quy dinh mi s, tidu
chuin chuyén mén, nghiép vu va xép
luong dbi v&i cac ngach céng chic
chuyén nganh hanh chinh va cong
chirc chuyén nganh vin thu;

- Sir dung thanh thao cc phuong tién,
thiét bi ky thust phuc vu ydu ciu
nhiém v

- Thue hién nghiém chinh quy ché bao mit cia cbng tac
van thu trong co quan.

Nhiém vu cu thé ciia van thir:

- Tham gia x4y dimg chuong trinh ké hoach vé& cdng tic
luru trix tai don vi.

-Thuc hién céc nhiém vu phan loai, chinh 1y, 14p hd so,
hé ﬁrowq hoa, mm@ xw? Iuru triF t3i 1idy, hd so bénh 4n.

- HsmB gia X3y a.ﬂq céc loai cong cu tra tim khdc clia
tai liéu theo thye 1 £ nhigm vu ciia don vi.

-Thuc hién Eoun ké tai lidu, hd so bénh 4n theo quy
trinh nhié€p vu va theo quy dinh ctia phap lujt hizn hanh.
- Thuc hién nghiém chinh quy ché bao méat caa cdng tic
van thu trong ¢o quan.
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STT Chitc danh Vi tri Phin bd SL Yén ciu MBS ta ¢dng vide
ﬂqwn nghiép Khoa/Phdong | chi
cin tuyén tiéu
cdng nghé.
Nhiém vu:
- Cén cir vao ché d6, chinh sich hién hanh va rm hoach
cbng tac clia bénh vién, 18p du todn ngén sach, ké hoach
thu chi clia bénh vién va t6 chiic thuc hién khi ké hoach
duoc phé duyét.
- Theo dinh hudr.g hach to4n trong céng tic EHE: bénh,
chlta bénh, 6 chirc vi quan 1y chit ché vide thu vién phi
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép | theo quy dinh.
Dai hoc chuyén nganh tii chinh ké | - Theo ké hoach ngén séch v& céc ngudn thu khéc, t5
todn; chirc x8y dung dinh mire chi tidu cho timg hoat ddng cu
- C6 k¥ nang sir dung céng nghé théng | thé. cia bénh vién.
tin co ban va str dung dugc ngoai ngit | - TS chirc cong tic k& toan trong bénh vién theo ding
hodc sir dung duge tiéng dan toc thidu quy dinh hién :ml,_ Thuc hién cic nghiép vu ké toén lao
sé dbi voi cng chirc cdng téc & ving | dong tién lwong, ché dd chinh sach, vt tu tai san, hanh
Kétodnvien | ... . Phong T dén tdc thiéu sb theo yéu ciu cia Vi tri | chinh sur nghiép chinh xac, kip thoi. T4 chitc huéng dan,
21 06.031 K¢ todn chinh k2 toén 1 viéc lam. kiém tra, gidm sét cOng téc ké todn, ché @6 thu chi ciia

- Céc tiu chuin khéc theo Quy dinh
tai Théng tw 29/2022/TT-BTC ngiy
ou\om\womm cia B§ Tai chinh Quy
dinh m3 s, tiéu chuén chuyén mon,
nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach céng chic chuyén nganh ké
todn, thué, hai quan, dir trix.

bénh vién.
- Dinh ky thuc hi3n bdo cdo quyét todn, téng két tai san,
kidm k2 tai san,
- T4 chirc bao quin céc chimg tir, s6 sich k& toan ding
theo quy dinh.
- Téng hop tinh hinh, sb litu cu thé phan tich két qua
hoat déng ctia bérh vién.
- Tinh tién bénh rhan xuft vién hang ngay, thu tién tam
Ung clia bénh nhin nhap vién. )

- Thu tién kham, chita bénh ni trg, ngoai tri, truc cdp
ch ban dém.
- Thanh toén chi ohi khédm chita bénh bio EmE y té.
- Bédo c40 sb thu va ndp lai cho thi qu¥ vao médi ngay.
- Cép nhit cic chinh sich, ché d5 bao hiém y t& va
nhiimg quy dinh méi.
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