UY BAN NHAN DAN
QUAN LIEN CHIEU

Phu luc 11

NHU CAU TUYEN DUNG CONG CHUC LAM VIEC TAI UY BAN NHAN DAN
CAC PHUONG THUQC QUAN LIEN CHIEU

(Kém theo Théng bdo s6 /TB-UBND ngay  thang  ndm 2022 ciia UBND qudn Lién Chiéu)
Vi tri lu’i’(:lg s Ghi
sé . vige cong Ngach | \ . « o ~ Yéu cau trinh d§ chuyén mén A .
T Don vi Ia;m chire cor]g ngach MO0 ta vi tri viéc lam nghiép vu (trinh d6 va nganh | ¢Nu
can tuyén chirc : hodc chuyén nganh dao tao)
tuyen
dung
1 2 3 4 5 6 7 8 9
- Tham muu, giup UBND phuong to chire thue hién
nhiém vu quyén han cua UBND trong cac linh vuc:
Vin phong, thong ké, cai cach hanh chinh theo quy
dinh cua phap luat; bai hoc tréo 1én thudéc mot
- Gilip UBND phudng t6 chirc cac ky hop; chudn bi | trong c&c nhdm nganh: Noi
cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong | vu, hanh chinh, luat, chinh
UBND Van ciua UBND phuong; tri - hanh chinh, van thu -
phuong | phong Chuyén - Gilp Chu tich UBND phuong t6 chirc tiép dan; | lvu trir, hanh chinh vin
1 X f 01 - A 01.003 A L ~ 2 e A \ e \
Hoa -Thong Vién thyc hién cong tac van thu, luu trit, co ché “mot | phong, quan tri van phong,
Minh ké cra” va “mot cira lién thong”, xdy dung chinh | quan tri ngudn nhan Iy,
quyén dién tir; kiém soat thu tuc hanh chinh, tap | khoa hoc x4 hoi va nhan vin,
hop, thong ké va quan 1y co sé dit liéu theo cac linh | cong nghé thong tin, thong
vuc trén dia ban; nhan don thu khiéu nai, t6 céo va | ké, kinh té.
chuyén dén UBND xem xét, giai quyét theo tham
quyén; té)ng hop, theo doi, bdo cao viéc thuc hi¢n
quy ché 1am viéc cia UBND phuodng va thyc hién
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P
Vi tri lwon . .
£ viée N8 | Ngach ~ X Yéu ciu trinh @9 chuyén mén | Ghi
So . . cong A Ma so Agx e s e 1s ‘A . AN cha
Pon vi lam . cong Mo ta vi tri viéc lam nghiép vu (trinh d6 va nganh
T A chure . ngach < A \ \
can X chirc hodc chuyén nganh dao tao)
x tuyen
tuyen
dung
quy ché din chu & co so theo quy dinh cua phap
luat;
- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cua
phép luat chuyén nganh va do Chu tich UBND
phuong giao.
- Tham muu gitp UBND phuong t6 chire, thyc hién
nhjém vu, quyén han cua UBND trong cac linh vuc:
bat dai, dia gidi hanh chinh, moi truong, do thi theo
quy dinh cua phap luat; ]
Dia - Tham muu UBND phuong t6 chue van dong Nhén
UBND | chinh - dan bao v€ moi truong, giai téa dén bu. Thyc hién | Pai hoc trd 1én thudc mot
phuong | Xay Chuven cac thu tuc hanh chinh trong viée tiép nhan ho so va | trong cac nhém nganh: Dia
2 Hoa dung- 01 vi éyn 01.003 | tham tra dé xac minh ngudn gbc, hién trang dang ky chinh, quan ly dat dai, quan
Khéanh | D6 thi va st dung dat dai, tinh trang tranh chip dat dai va | Iy d6 thi, kién trGc, méi
Nam | va Moi bién dong vé dat dai trén dia ban; tham gia, phdi | truong.
truong hop giai quyét phan anh, kién nghi vé€ linh vuc do
thi, moéi truong trén dia ban phuong;
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua
phép luat chuyén nganh va do Chu tich UBND
phuong giao.
- Tham muu, giap UBND phuong t6 chirc thuc hién | Pai hoc trd 1én thudc mot
UBND 9 n X , . o . NS
huong Van nhiém vu quyén han cua UBND trong céc linh vuce: | trong cadc nhdm nganh: Noi
2 P Hoa_ | PhONg | .| Chuyén | oo oo | Van phong, thong ke, ci cach hanh chinh, thi dua, | vy, hanh chinh, ludt, chinh
Khanh -Thong Vién ' khen thudng, ky luat theo quy dinh cua phap luat; tri - hanh chinh, van thu -
Bic ké - Xay dung va theo doi viéc thyc hién chuong trinh, | [yu trit, hanh chinh vin

ké hoach cong tac, lich lam viéc dinh ky va dot xuat

phong, quan tri van phong,
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.o | Sb
Vi tri lwong . Ghi
Sé - vige cong Ngach | . « S Yéu ?flu trinh d§ chuyén mon : .
T Pon vi Ia‘m chire cong ngach Mo ta vi tri viéc lam nghiép vu (trinh 46 va nganh | ¢hu
can X chirc : hodc chuyén nganh dao tao)
x tuyen
tuyen dung
cia UBND, Chu tich UBND phudng; giup UBND | quan tri ngudn nhan luc,
phuong t6 chire cac ky hop; khoa hoc xa hdi va nhan van,
- Giup Chu tich UBND t6 chire tiép dan; thuc hién | cong nghé thong tin, théng
cong tac van thu, luu trit, co ché “mot ctra” va “mot | ké, kinh té.
ctra lién thong”, xdy dung chinh quyén dién tir;
kiém soat thu tuc hanh chinh, tap hop, thong ké va
quan ly co so dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban;
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua
phép luat chuyén nganh va do Chu tich UBND
phuong giao.
- Tham muu, gitp UBND phudng to chitc thuc hién
nhiém vu quyén han cua UBND trong céc linh vuc:
bia Dit dai, dia gi6i hanh chinh, d6 thi, giao thong trén | o o
chinh - dia ban theo quy dinh cua phap luat; Dai hoc tro lén thuoc mot
Xay Chuyén - Thu thap thong tin, tong hop sb ligu, lap s6 sach | rong cac nhqm Angan.h: bia
dung- | 01 vien | 01:003 | cac tai ligu va xay dung cac bao cao vé dat dai, dia chinh, quan ly dat dai, quan
D0 thi giéi hanh chinh, d6 thi, giao thong; Iy do thi, kién trac.
\t/::rl‘\o/lnogl - Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua
phép luat chuyén nganh va do Chu tich UBND
phuong giao.
UBND Vin - Tham muu, gitip UBND phuong t6 chirc thuc hién | Pai thf tro ,lén th}léc mc:)F
phuong ohong Chuyén nhiém vu quyén han cuia UBND phuong trong cac trong cac nhrom ngfmh: NQI
4 | Hoa | Lol 01 vian | 01008 | linh vuc: Vin phong, théng ké, cai cach hanh chinh, | Vu, hanh chinh, luat, chinh
Hiép @ thi dua, khen thuong, ky ludt theo quy dinh cua |t - han‘h Chlnh,ﬁhanh.chlrjh
Nam phap luat; van phong, quan tri van
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Yéu ciu trinh d9 chuyén mén
nghiép vu (trinh d6 va nganh
hodc chuyén nganh dao tao)

Ghi
chd

- Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac, lich lam viéc dinh ky va dot Xuét
cua UBND, Chu tich UBND phuong; giip UBND
phuong to chirc cac ky hop;

- Giup Chii tich UBND t6 chirc tiép déan; thuc hién
cong tac van thu, luu trir, co ché “mét cira” va “mot
ctra lién thoéng”, xay dung chinh quyén dién tir;
kiém soat thii tuc hanh chinh, tap hop, thong ké va
quan 1y co s¢ dir li€u theo céc linh vuc trén dia ban;
- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cua
phép luat chuyén nganh va do Chu tich UBND
phuong giao.

phong, quan tri ngudén nhan
luc, khoa hoc xa hoi va nhan
van, cong ngh¢ thong tin,
thong ké, kinh té.

UBND
phuong
Hoa
Hiép
Bic

Van
phong
-Théng
ké

01

Chuyén
vién

01.003

Tham muu, giap UBND phuong t6 chirc thuc hién
nhiém vu, quyén han cia UBND trong céc linh vuc:
Vin phong, thong ké theo quy dinh cta phap luat;

- Giap UBND phudng chuin bi va t6 chic cac ky
hop va hoat dong cia UBND phuong; xay dung va
theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, lich lam viéc cuia UBND, Chu tich UBND
phuong;

- Gitp Chu tich UBND t6 chire tiép dan nhan don
thu khiéu nai, t§ céo va chuyén dén UBND xem
xét, giai quyét theo thAm quyén;

- Tap hop, thong ké va quan 1y co so dir liéu theo
cac linh vuc trén dia ban;

Pai hoc tré 1én thudéc mot
trong cac nhdm nganh: Noi
vu, hanh chinh, luat, chinh
tri - hanh chinh, hanh chinh
van phong, quan tri van
phong, quan tri ngudén nhan
luc, khoa hoc xa hdi va nhan
van, cong nghé thong tin,
thdng keé, kinh té.
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.| SO
Vi tri lwon . .
£ viée N8 | Ngach ~ X Yéu ciu trinh @9 chuyén mén | Ghi
So . . cong ~° Ma so Agx e s e 1s ‘A S aA N cha
T Pon vi Ia‘m chire cong ngach Mo ta vi tri viéc lam nghiép vu (trinh d6 va nganh
can 2 chirc : hodc chuyén nganh dao tao)
tuyén tuyen
dung
- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh va do Chu tich UBND
phuong giao.
- Tham muu, giup UBND phuong t6 chirc thuc hién
nhiém vy, quyén han ciia UBND trong c4c linh vuc:
bat dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén, moi
Dia truong, xay dung, do thi, giao thong trén dia ban
- h inh cta phap luét; : 1A A o
chinh - theo quy dinh cua p apquat, Dai hoc tro lén thuoc mot
Xay Chuveén - Thu thap thong tin, tong hop s6 li€u, 1ap s sach | trong cac nhom nganh: Dia
dung- 01 vi é{] 01.003 | cac tai liéu va xay dung cac bao cdo v¢ dat dai, dia | chinh, xay dung, quan ly dat
Do thi gi6i hanh chinh, tai nguyén, moi truong, cong tac | dai, quan ly do thi, kién tric,
va Moi quy hoach, xay dung, d6 thi, giao thong trén dia | moi trudng.
truong ban;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua
phap ludt chuyén nganh va do Chu tich UBND
phuong giao.




