PHU LUC 1

MO TA VI TRI VIEC LAM, YEU CAU PIEU KIEN POI VOI VI TRI VIEC LAM DU TUYEN
(kém theo Thong béo sé: 855/TB-CVHHBT ngay 11/10/2022 ciia Cang vu hang hdi Binh Thudn)

I. Yéu ciu chung vé trinh d9 ngoai ngik, tin hoc d6i véi cac vi tri viéc lam (VTVL)

1. V& trinh d6 ngoai ngir: C6 chitng chi ngoai ngit Anh van véi trinh d6 twong dwong bac 2 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam tro 1én
theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

2. Vé trinh d6 tin hoc: C6 chang chi tin hoc véi trinh d6 twong dwong dat chuan k§ ning st dung cong nghé thong tin co ban tré 1én
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan ky

nang st dung cong nghé thong tin.
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- Tham gia tuyén truyen glao duc, phd bién phép luat
Viét Nam va cac diéu wdc quoc té ma Viet Nam la thanh
vién vé an toan, an ninh hang hai, lao dong hang hai va
phong ngtra 6 nhiém moi truong trong hoat dong hang
hai tai cang bién va khu vuc quan ly.
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- Trién khai thuc hién quy dinh cua phép luat Viét Nam
va cac diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a nuéc thanh
vién vé an toan, an ninh hang hai, lao dong hang hai va
phong ngira 6 nhiém moi truong dbi vai tau thuyén hoat
dong hang hai tai cang bién va khu vuc quan ly, cu thé
la:

+ Kiém tra nha nudc cang bién doi vai tau bién nudc
ngoai dén cang;

+ Kiém tra an toan hang hai, an ninh hang hai, lao dong
hang hai va phong ngira 6 nhiém méi trudong dbi véi tau
bién Viét Nam va phuong tién thuy noi dia hoat dong
trong viing nudc cang bién va khu vyc quan ly;

+ Thuc hién nhiém vu tiép nhan, truyén phat va xir ly
thdng tin an ninh hang hai;

+ Kiém tra, gidm st viéc thuc hién ké hoach an ninh
cang bién da dugc phé duyét.

- Thyc hién diéu tra, xtr Iy theo tham quyén céc tai nan
hang hai tai cang bién va khu vuc quan ly;

- Kiém tra an toan container tai cac cang bién trong khu
vuc quan ly;

- Thyc hién xi ly tai san chim ddm theo tham quyén;

- Thuc hién cong tac phong chéng thién tai trong linh
vuc hang hai; tim kiém, ciru nguoi gap nan trong vung
nuéc cang bién va phéi hop thuc hién quy ché hoat
dong &ng phd su ¢ tran dau tai cang bién va khu vuc
quan ly;
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- Huéng dan cac doanh nghiép cang bién danh gia an
ninh cang bién; kiém tra, giam sat viéc thyc hién ké
hoach an ninh cang bién da duoc phé duyét;

- Phédi hop véi B doi Bién phong, cac co quan quan ly
nha nudc chuyén nganh khac tai cang bién va cac luc
luong hitu quan, chinh quyén dia phuong va doanh
nghiép cang trong hoat dong quan ly, bao vé an ninh,
trat tu tai cang bién;

- Phét hién, lap bién ban vi pham hanh chinh trong linh
vue dugc giao, trinh cap c6 thim quyén quyét dinh xu
phat vi pham hanh chinh theo quy dinh; phdi hop, theo
ddi va don ddc viéc thuc hién Quyét dinh xtr phat vi
pham hanh chinh.
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- Tham gia gop y xay dung cac van ban quy pham phap
luat vé linh vuc cdng tac thudc chic nang tham muu
cua phong.

- Xay dyng du thao chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co cau t6 chuc cua cac bo phan chuyén mén nghiép vu,
cac Dai dién truc thudc don vi; tham muu, dé xuét thanh
lap, giai thé cac bo phan chuy&n mén nghiép vu, cac
Dai di¢n truc thudc don vi theo quy dinh

- Thyc hién quy trinh b nhiém, bo nhiém lai, luan
chuyén, diéu dong, tir chic, mién nhiém, chuyén d6i vi
tri cong tac.

- Thyc hién cong tac thi dua, khen thuong, ky luat doi
Vi vién chie va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly
cua co quan.
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Tt nghiép dai hoc
tré 1én mot trong
cac nganh, chuyén
nganh: hanh chinh,
quan tri nhan luc,
luat; kinh té, kinh té
van tai bién, kinh té
van tai thay, to
chiac quan ly van
tai, kinh té ngoai
thuong, tai chinh,
ké toan; diéu khién
tau bién, khai thac
maéy tau bién.




TT

Ma so
vi tri
viéc lam

Tén vi tri
viéc lam

Ngach
Vién
chire

Tén co
guan
don vi

Mo ta vi tri viéc lam du tuyén

S6
lwgng

Yéu cau diéu kién
vé chuyén mén
nghiép vu cia vi
tri viéc lam

Ghi
chu

- Chu tri viéc xay dung hé thong quan ly chat luong
theo tiéu chuan ISO va hudng dan thuc hién trong co
quan.

- P& xuét phuong an sap xép, kién toan té churc, bo may,
bién ché phd hop

- Xay dyng Dé an vi tri viéc lam va co ciu ngach vién
chuc.

- Xay dung cé&c quy ché quan 1y, diéu hanh, cac quy ché
quan ly noi bo, quy dinh vé ché do chinh sach, cac vin
ban chan chinh, huéng dan thyc hién nhim dam bao
tuan thu ky cuong, ky luat va dao dirc cong vu.

- Lap ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao vé chuyén
mon nghiép vu, ngoai ngir, tin hoc...Dé xuit cir can bo
vién chtc trong quy hoach tham gia céc 16p boi dudng
kién thirc quan 1y nha nudc, ly luan chinh tri theo tiéu
chuan chic danh.

- Lap ké hoach va thyc hién cng tac tuyén dung, quan
ly vién churc va nguoi lao dong theo quy dinh cia phap
luat. Soan thao cac quyét dinh tuyén dung, hop dong
lao dong, cac van ban, lién quan dén cdng tac quan ly
lao dong.
-Somwﬂmocacquyetdmhtuym1dung,hopdonglmn
viéc, hop dong lao dong, cac van ban lién quan dén
cong tac quan ly vién chirc, nguoi lao dong.

- Soan thao cac vian ban hudng dan va trién khai quy
trinh quy hoach can b, tong hop, trinh ky lanh dao, béo
cao két qua thyc hién.
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- Trién khai cong tac danh gia can bg, vién chuc, bo
sung ly lich, ké khai tai san hang nam, bo sung vao ho
so luu trar.

- Thuc hién cong tac bao vé chinh tri noi bo cta co quan
theo quy dinh. Trién khai cac quy dinh vé qudc phong
an ninh, dan quan ty vé, tap huan an toan vé sinh lao
dong, quan 1y va cham soc stc khoe nguoi lao dong.

- Tong hop bao céo, chuan bi ndi dung cho cac cuoc
hop céc hoi ddng; hoi nghi vién chirc hang nam.

- Tham muu ké hoach xay dung bién ché va tién luong
hang nam va giai doan.

- Tham gia, gop y xay dung co ché chinh séach vé tién
luong, tién thuong, chinh sach phuc loi; quy ché, chinh
sach cua co quan vé tién luong, tién thudng.

- Tong hop, dé xuét ké hoach nang bac lwong thuong
Xuyén, nang bac luong trudc thoi han hoic ting phu cap
tham nién vugt Khung cho vién churc, nguoi lao dong.
Soan thao cac quyét dinh trinh 1anh dao phong Ky trinh
Giam dbc va thyc hién ché do tién lwong kip thoi.

- Quan ly hd so vién chirc, nguoi lao dong. Kién toan
thanh phan hd so theo quy dinh phap luat. Cap nhat
théng tin, biéu mau trén may tinh/phan mém phuc vu
cho cong tac khai thac ho so va bao céo.

- Thuc hién céac ché d6 vé bao hiém xa hoi; theo dbi,
kiém tra, ghi s liéu nghi phép hang thang, hang nim
cua tirng nguoi lao dong. Thanh toan cong tac phi, hoc
tap dao tao...cho vién chure, ngudi lao dong.
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- Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cac quy
dinh vé an toan lao dong, bao ho lao dong va trang phuc
cho vién chirc, nguoi lao dong.

- Tham muu xay dung hé théng quan ly chat lugng theo
tiéu chuan ISO va huéng dan thyc hién trong don vi.




