Phu luc )
BANG THONG KE NHU CAU VA MO TA VI TRi XET TUYEN VIEN CHUC

(Kém theo Théng bdo sé: /TB-SVHTT ngdy  thang  ndm 2022 ciia S¢ Vin héa va Thé thao)
; Phon So Chwc danh| Ma chuac >
So g lwgng | Ténvitri e s it Agn 2 P n Yéu cau caa vi tri viéc lam | Ghi
chuyén 4 e 0a nghe danh nghé | MO ta ngan gon vi tri cong viéc A 2 .
TT 2 can viéc lam o i can tuyéen dung chua
moén % nghiép nghiép
tuyén
| | BAO TANG PA NANG
- Nghién‘cfru, bién soan cac
chuyén dé gido duc phuc vu
cong tac giao duc lich st dia
phuong tai Bao tang.
- To chuc cac hoat dong gié,o
duc Bao tang danh cho doi
Giao , . tuong hoc sinh. Tham gia cac
Giaoduc- | Disan . ., . . £ . . .
duc - A A hoat dong gido duc lich sur - van | Tot nghiép dai hoc nganh
1 A 01 truyén vién V.10.05.17 |, S . . <
truyen thong hang 111 hoa, ngoai khoa, giao luu, sinh | Van hec.
théng : hoat truyén thong tai Bao tang.
Theo ddi, tong hop va béo céo
cac hoat dong giao duc danh cho
hoc sinh tai Bao tang. N
- Thl_}’C hién céng tac huong dan,
thuyét minh vé Bdo tang Da
Ning va di tich Thanh Dién Hai.
Il | BAO TANG MY THUAT PA NANG
Phong Kieém ké Di sin - Thyc hién cong tac kiém tra ho
Nghiép va quan ly L so 1y lich hién vat suu tam, dam | Tot nghi¢p Dai hoc nganh
1 ; 01 . Vién V.10.05.17 | ., 7 , . o IR A ,
vu Bao kho hién h bao cac thu tuc trudc khi nhap | Bao tang hoc hoac Lich str.
R N ang Il R A
tang vat vao kho hién vat.




So

« | Phong ~ ... |Chicdanh| Ma chirc P P :
So A lwong | Ténvij tri A A Ara L A - Yéu cau cia vi tri viéc lam | Ghi
chuyén 4 S s nghe danh nghe | M0 ta ngan gon vi tri cdng viéc 2 z° : .
TT 2 can viéc lam . - can tuyen dung cha
mon % nghiép nghiép
tuyén
- Thuc hién cong tac ghi chép va
lvu ho so hién Vé\lt.’Thl_IC hién
cong tac bao cdo sO lugng va
tinh hinh hién vat trong kho.
- Tham muu 13p ké hoach, soan
thdo dé cuong va to6 chuc thuc
hién trung bay. ’ )
- Tham muu 14p ké hoach, y | Tot nghi¢p Dai hoc nganh
Phong . . teong dan dung khdng gian, anh | Bao tang hoc hoic My
. Nghién Di san . X N . A < ~ e A
Nghiép g A sang, bo cuc, hinh thac cho | thuat hoic My thuat Cong
2 ; 01 cuu - Vién V.10.05.17 3 . \ , o LA e <
vu Bao Trune ba hana 11 phong trung bay theo tirng chu | nghiép hoac Kién truc hoac
tang & by ang dé trung bay va to chuc thuc | Lich su.
hién trung bay.
- Tham gia vé sinh hién vét,
phuong ti¢n trung bay hang
tuan.
11l | NHA HAT TRUNG VUONG
- Tham muu truéng phong
trong viéc xay dung, quan ly
\ nguon nhéan lyc trong don vi.
Phong 2 A
T 7 - Tham muu tuyén dung, phan |
, To chure Chuyén bo nhan su; danh gia nang luc | Tot nghiép dai hoc nganh
1 chic 01 2 - 01.003 PR A , > T
Hanh nhan su vién nhan vién; tien hanh cac thu tuc | Quan tri nhan lyc.
chinh va giai quyét ché do nghi viéc.
- Quan ly, cap nhat ho so nhan
su toan don vi.
- Thuc hién cac cong viéc theo




S6
TT

Phong
chuyén
mon

S6
lwgng
can
tuyén

Tén vi tri
viéc lam

Chuc danh
nghe
nghiép

Ma chirc_
danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

quy ché, né nép quan 1y noi bo
hodac cac cong viéc khac theo
yéu cau.

02

K& toan

Ké toan
Vién

06.031

- Theo ddi doi chiéu véi kho
bac, ngan hang vé cac nguon
kinh phi, tién mat cua don vi.

- K& toan nguén thu hoat dong
su nghiép dich vy, theo doi
ngudn thu, tinh thué Gia tri gia
tang, Thu nhap doanh nghiép
cua thu hoat dong dich vu tai rap
va thu biéu dién ctia Poan.

- Theo d&i cong ng, ddi chiéu
thanh toan cong no, phdi hop bo
phan lién quan, cac khach hang
dé thu hoi va lap bao cao ké
toan.

- Phéi hop véi phong T6 chic
su kién va biéu dién dé lay
thong tin vé cac khoan ng ton
dong cua céac doanh nghi¢p, don
Vi.

- Gidm sat viéc st dung kinh phi
mua sam, xay dung sta chira
trong Nha hat.

- Tét nghiép Dai hoc tro 1én
cac nganh Tai chinh, Ké
toan.

- Co Chuang chi ngoai ngir
bac 2 (A2) tro 1én theo quy
dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay

24 thang 01 nam 2014 cua
Bo Giao duc va Pao tao
(twong duong trinh do B tr&
Ién);

- Co trinh d0 tin hoc dat
chuan ky niang su dung
cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu
s6  03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam 2014
cia Bo Théng tin va
Truyén thong quy dinh
Chuan ky niang sir dung
cong nghé¢ thdng tin.

01

Thu quy

Can su

01.004

- Cap nhat tinh hinh thu — chi
tién mat tai don vi. Chi thanh
todn va tam Ung cho cén bd,

Tt nghiép Cao dang nganh
Ke toan.
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danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

dién vién trong don vi, chi thanh
toan voi khach hang sau khi da
c¢6 phiéu thu — chi va chung tir
c6 day du chir ky theo ding qui
dinh.

- Tryc tiép theo ddi cac khoan
ng phai thu, phai trd cua Nha
hét.

- Ca3p nhat vao sO sach cac
khoan thu — chi béng tién mat,
thuong xuyén d6i chiéu va bao
c4o tinh hinh bién dong, ton quy
tién mat v6i Lanh dao, quan ly
tryc tiép.

Phong
T6
chic su
Kién va
biéu
dién

02

T6 chic
su kién,
truyén
thong

Chuyén
vién

01.003

- Tim kiém, lién hé cac Poan
nghé thuat vé biéu dién tai Nha
hat.

- Thyc hién cac Hop dong giao
dich trong cac chuong trinh
nghé thuat, hoi dién va cac su
kién.

- Xay dung ké hoach Marketing
truyén théng, khai thac thi
truong, quang ba, gisi thiéu doi
Vv6i san pham va hoat dong biéu
dién nghé thuat cia Nha hat.
Quan ly trang thdng tin vé cac
hoat dong nghé thuat trén

Tét nghiép Pai hoc nganh
Quan ly van hoa, Van hoa
hoc.
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danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

website cia Nha hat, nghién ctru
cac bién phap quang ba trén cac
phuong tién thong tin dai ching,
trinh Lanh dao phé duyét va
trién khai thuc hién.

Poan
ca mla
nhac

06

Dién vién
ca

Dién
Vién
hang 11

V.10.04.14

- Tham gia tap luyén va biéu
dién trong cac chuong trinh
nghé thuat ca mua nhac.

- Tham gia d& xuit phuong an
tap luyén, biéu didn c6 chat
luong.

- Tham gia cbng tdc dan dung
cac tiét muc biéu dién luu dong
khi ¢6 su phan cong cua Truong
doan.

Tot nghiép Dai hoc céc
nganh Ve Thanh nhac, Su
pham Am nhac

02

Dién vién
ca

Dién
Vién
hang IV

V.10.04.15

- Tham gia tap luyén va biéu
dién trong cac chuong trinh
nghé thuat ca mua nhac.

- Tham gia dé xuit phuong an
tap luyén, biéu didn c6 chat
lugng.

- Tham gia cbng tac dan dung
cac tiét muc biéu dién luu dong
khi cé su phéan céng cua Truong
doan.

T6t nghigp Trung cp cac
nganh vé Thanh nhac, Am
nhac

05

Dién vién
mua

Dién
Vién
hang IV

V.10.04.15

- Tham gia tap luyén va bicu
dien trong cac chuong trinh
nghé thuat ca mua nhac.

Tot nghiép Trung cap hoic
Cao dang cac nganh lién
quan vé Mda.
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danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

- Tham gia dé xuat phuong an
tap luyén, biéu didn co chat
lugng.

- Tham gia cbng tac dan dung
cac tiét muc biéu dién luu dong
khi c6 sy phan céng cua Trudng
doan.

03

Nhac cong

Dién
Vién
hang 11l

V.10.04.14

- Tham gia tap luyén va biéu
dién trong cac chuong trinh
nghé thuat ca mua nhac.

- Tham gia dé xuit phuong an
tap luyén, biéu dién c6 chat
lugng.

- Tham gia cbng tac dan dung
cac tiét muc biéu dién luu dong
khi ¢6 su phan cong cua Truong
doan.

Tot nghiép Pai hoc céc
nganh vé Su pham Am
nhac, nhac cu.

v

NHA HAT TUONG NGUYEN HIEN DINH

Phong
Hanh
chinh
Tong
hop

01

Hanh
phl’nh
Tong hop

Chuyén
Vién

01.003

- Tham muu thuc hién cong tac
tong hop: Soan thao cac cong
van, bao cao cac hoat dong dinh
ky;

- Tham muu thuc hién cdng tac
Cai cach hanh chinh, Quy ché
dan chua ¢ co so; Xay dung co
quan van hoa, cong tic phong
chéng tham nhiing, cong tic

Tét nghiép Pai hoc nganh:
Viét Nam hoc, Quan tri van
phong, Quan tri hanh chinh.
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Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

thuc hanh tiét kiém chéng lang
phi, céng tac ang dung Coéng
ngh¢ thong tin;

- Tham muu theo déi viée dang
ky 01 viéc lam theo Chi thi
03/CT-UBND, Chi thi 29 va Chi
thi 43;

- Tham muu xay dung bang
dang ky va thyuc hién bao cao vé
cdng tac bao vé an ninh T6 qudc
tai don vi....

Poan
biéu
dien

02

Dién vién
Tudng

Dién vién
Hang IV

V.10.04.15

- Tham gia luyén tap va biéu
dién trong cic chuong trinh:
Biéu dién nghé thuat Tudng;
nghé thuat téng hop va chuong
trinh maa réi.

- Tham gia cbng tac dan dung
cac tiét muc biéu dién luu dong
khi c6 su phéan cong cua Truong
doan

Tot nghigp Trung cép
nganh Nghé thuat Biéu dién
mua dan gian déan toc.

V | TRUNG TAM VAN HOA - PIEN ANH THANH PHO
. - Tham muu, xay dung ke | Tot nghiép dai hoc nganh
Phong 2 PPN \ , - ,
i A hoach, tong hop, b&o cédo tinh | Quan 1y  van  hoa,
Su Kién Su kién va . N 2 . o . , R
N . Chuyén hinh trien khai thuc hién cac su | Marketing; Quan tri Kkinh
1 | vaHop 03 hop tac - 01.003 o x . S y _ R N
A s Vién kién mang tinh ngoai giao van | doanh; Ngon ngt Anh,
tac van van hoa . n N L2 .
héa hoa. Ngbn ngir Han; nhém

- Thuc hién va theo ddi cong tac

nganh lién quan dén truyén
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danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

quang ba, xuc tién cac su kién
van hoa va thé thao.

- Thiét lap, duy tri hop tac véi
cac co quan thong tin dai chdng
trong va ngoai nudc.

- Cung cap théng tin phuc vu
cdng tac tuyén truyén, xdc tién,
quang ba cac su kién van hoa,
thé thao, 1& hoi cua thanh phd
dén véi nhan dan va du khach ¢
trong va ngoai nudc.

- Lién hé véi cac nhom nghé
thuat caa chuong trinh Am nhac
duong phd, doi ngii tinh nguyén
vién tham gia ho trg cac su kién.
- Xay dung ké hoach va thuc
hién céng tac van dong tai tro,
x& hoi hoa trong viéc té chac
cac su kién van hoa, thé thao va
1€ hoi.

- Thuc hién cong tac tong hop,
théng ké béo céo két qua céc
hoat dong, nhiém vu dinh ky
hodc dot xuat caa Phong.

théng, su kién.

Phong
Tuyén
truyen,

A

Co

01

Tuyén
truyén, co
dong trién

l&m

Hudng
dan vién
van hoa
hang 111

V.10.07.23

- Tham gia xay dung ké hoach,
chuong trinh, ndi dung va cac tai
lidu huéng dan hoat dong phu
hop chirc nang, nhiém vy cua

Tét nghiép dai hoc nganh
Qgén ly van hoa; Hoi hoa;
Do hoa.
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Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

dong
trién
lam

phong, thuc hién cac bao cao
dinh ky va dot xuat lién quan.

- Tham gia bién soan dé cuong,
bién tap, cha thich, trung bay
cac cudc trién 1am.

- Cung cap noi dung tuyén
truyén trén cac béo, dai. Bién tap
noi dung tuyén truyén trén
website cua don vi.

- Nam _vimg céc quy dinh phap
luat vé tuyén truyén co dong
truc quan va trién 1am, pho bién
tuyén truyén phap luat nha nuéc
thdng qua hoat dong tuyén
truyén, c6 dong tryc quan va
trién 1am;

- Thuc hién kiém tra cac hoat
dong tuyén truyén, trién lam.
Nghién cau va pho bién cac van
ban phap quy do cap trén ban
hanh.

Phong
bién
anh

01

K§ thuat
van hanh
rap phim
va chiéu
bong

KV thuat
vién
(hang
V)

V.05.02.08

- Quan ly, lap dat, van hanh hé
théng may chiéu phim, am thanh
tai cac phong chiéu cua rap va
chiéu luu dong, dam bao hoat
dong chiéu phim phuc vy khan
gia.

- Thuong xuyén kiém tra, bao

- Tot nghiép Trung cap tro
lén nganh Dign cong
nghiép.

- Co6 trinh d§ ngoai ngir
bac 1 (Al) tré 1én theo quy
dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=01/2014/TT-BGD%C4%90T&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

tri, bao dudng may mdc, vat tu
thiét bi &m thanh, anh sang; thiét
ké céc loai pano, bang ron, noi
dung tuyén truyén, quang ba cho
phim ciling nhu phyc vu cho cac
su kién chinh tri, su kién doi
ngoai do cap trén giao;
- Pon tiép va cung cap thdng tin
cho khan gia vé céc sy kién, cac
dot lién hoan phim dién ra tai
don vi.

- Lién hé diém chiéu phim ¢ co
SO.

24 thang 01 nam 2014 cua
Bo Giao duc va Pao tao
(twong duong trinh do A tr&
Ién);

- Co trinh do tin hoc dat
chuan k§ nang st dung
cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam 2014.

Phong
Nghé
thuat
quan
ching

01

Nghé thuat
quan
ching

Phuong
phap
Vién

hang 11

V.10.06.20

- Xay dung ké hoach hang nim
vé nhiém vu chuyén mén duoc
giao va t6 chuc thyc hién sau khi
duoc phé duyét.

- Dan dung cac chuong trinh,
cuoc thi, hoi dién va cac hoat
dong van hoa, van nghg,;

- Theo ddi, huéng dan nghiép vu
cho cac thiét ché van héa co so
trén dia ban thanh phé.

- Chiu trach nhiém phong trao
am nhac quan chung, dung ca
cho cac tiét myc van nghé.

- Hoa am, phdi khi céc tiét muc,
cac chuong trinh van nghé do

Tét nghiép dai hoc nganh
Am nhac hoc; Sang tac am
nhac; Biéu didn nhac cu
phuong Tay.
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danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

don vi t6 chuec.

- Bién soan giao trinh, tham gia
giang day Iop niang khiéu am
nhac cta Trung tam Van hoa —
bién anh.

- Tham muu cho lanh dao mé
cac 16p boi dudng chuyén mén,
cac 16p nang khiéu, theo dai,
huéng dan cac cau lac bo truc
thudc don vi.

01

Nghé;huat
quan
chdng

Pao dién
nghé
thuat

Hang 111

V.10.03.10

- Tham gia xay dung kich ban,
dan dung, chi huy cac tac pham,
chuong trinh san khau va dién
anh c6 gié tri tu twong va nghé
thuat c6 quy mé via va nho.
Panh gia, phan tich, xir ly kich
ban.

- Chi dao dién xuat cua dién
vién, huéng dan cong tac vién
va phéi hop voi nhimg nguoi
lien quan théng nhit ¥ tuong
sdng tao, dam bao quy trinh
hoan thanh tdc pham, chuong
trinh dugc giao.

- Chiu trach nhiém noi dung cac
chuong trinh nghé thuat Lién
hoan, Hoi thi, Hoi dién; dan
dung cac chuong trinh nghé

Tt nghiép dai hoc céc
nhoém nganh lién quan dén
Am nhac, Thanh nhac, San
khau.
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So

« | Phong ~ ... |Chicdanh| Ma chirc P :
So A lwong | Ténvij tri A A Aia L . gt A . Yéu cau cia vi tri viéc lam | Ghi
chuyén 4 S nghe danh nghe | M0 ta ngan gon vi tri cdng viéc 2 z° : .
TT 2 can viéc lam o " can tuyen dung chua
mon % nghiép nghiép
tuyén .
thuat quan ching, dung ca cho
cac tiét muc van nghé.
- Tham gia xay dung ké hoach,
chuong trinh, ndi dung va cac tai
liéu lién quan dén cong tac tuyén
truyén luu dong.
- Tham gia bién soan giao trinh
va g[ang day cac IOQ b01ldu:0’ng Tot nghiép dai hoc cac
nghiép vu chuyén mon, cac hoat . N . 2
A Phuong . - . A ~ . | nhom nganh li€én quan dén
Tuyén . dong doi, nhdm, cau lac bo so n . A _
X phap p \ A Lo .. | Nghé thuat: Am nhac;
03 truyén luu " V.10.06.20 | thich, ren luyén k¥ nang phat . _
N Vién Y X > v .z. | Thanh nhac; Nhac cu:
dong trien nang khiéu cho cac doi | .. L
hang 11l TGN Piano, Organ, Guitar; Bién
Doi ng, , . dao mua.
A - Dan dung cac chuong trinh
Tuyéen < N N . o
X van ngh¢, Kich thong tin tuyén
) truyén A A
luu truyén luu er)g. B
o0 - Hoa @m, phoi khi céc tiét muc,
ng cac chuong trinh van ngh¢ do
don vi t6 chuc.
- Tong hop cac noi dung tuyén
trEJyen.Alu'u d(_)ngA’ ve cac ho,at Tt nghiép dai hoc phil hop
. dong lién quan den Kinh te, van | _ . A \ DR
A Hudéng U A V6i chuyén nganh van hoa:
Tuyén X n hoa, xa hoi. . . \ n
X dan vién A A PR Cac nhom nganh thudc
01 truyén luu L V.10.07.23 | - Thyc hién tuyén truyeén miéng, K oA a LA
. van hoa X : x .~ | Khoa hoc xa hoi va nhén
dong thuyét minh, dién vién, nhiép | . h L A
hang 11l van, Bao chi va Truyén

anh...
- Dan chuong trinh (MC) céc
chuong trinh van nghé, phét

thong.
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. Sb . 5
sé | Phong lwong | Ténvitri Chic danh) M chirc s e A Yéu céu caa vi tri viéc 1am | Ghi
chuyén 4 S s nghe danh nghe | M0 ta ngan gon vi tri cdng viéc 2 z° : .
TT 2 can viéc lam . - can tuyen dung cha
mon % nghiép nghiép
tuyén i
thanh vién tuyén truyén Iluu
dong.
VI | THU VIEN KHOA HQC TONG HOQP
- Quan ly, xay dung ké hoach,
chuong trinh hoat dong, bao cao
tai phong dugc phan cong phuc
va.
- Kiém tra, huéng dan ban doc
quy trinh tiép can von tai liéu,
tra ctu thong tin; lam thé thu ’
vién; kiém tra, theo doi dé thu | - Tot nghiép dai hoc tro 1€n
hoi the tre, the mat, sach tre, | chuyén nganh Thong tin -
sach mat...; ‘ thu vién. Truong hop tot
. - Truc tiép phuc vu nhu cau doc | nghiép dai hoc chuyén
Phong A . C U x _ \ . N
Cong Cong tac Thu: vién SaCI:l,taI cho Cua,baI,l doc; - nganh khac pha%lr cé chuang
1 . 01 Vién V/.10.02.06 | - Tiep nhan, bo tri, sap xep tai | chi boi dudng kien thic, ky
tac ban ban doc . . NP A <A n
doo hang IlI liéu trong kho; trung bay tai | nang nghé nghiép chuyén

liéu, trang tri truc quan cac
phong phuc vu;

- Tham gia van dong tai tro sach
va cac hoat dong khéc;

- Phéi hop trung bay trién 1am,
gioi thiéu sach bao nhan ky
niém cac ngay 1€ lon;

- St dung thanh thao chuong
trinh phan mém phan hé Quan ly,
phuc vu ban doc Ilibweb(8.0).

nganh thong tin - thu vién
do co quan, to6 chac cé
tham quyen cap.
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. Sb . 5
sé | Phong lwong | Tén vitri Chirc danh) - Ma chirc, T e A Yéu ciu caa vi tri viéc lam | Ghi
chuyén 4 S nghe danh nghe | M0 ta ngan gon vi tri cdng viéc 2 2 .
TT 2 can viéc lam o o can tuyen dung chua
mon % nghiép nghiép
tuyén i s
- Phoi hop quan ly, xay dung ké
hoach, chuong trinh hoat dong,
bdo céo tai phong duoc phén
cong phyc vu.
- Kiém tra, huéng dan ban doc
quy trinh tiép can von tai liéu,
tra ceu thong tin; lam thé thu | -« = z <
vién; kiém tra, theo ddi dé thu Tot ngtllcp TrungACap hPaC
TR Y S x | Cao dang chuyén nganh
hoi thé tré, thé mat, sach tre, N 4 o
. x Thong tin - thu vién.
sach mat...; . 2 Sy
1 A Truong hop tot nghiép
A - Truc tiép phuc vu nhu cau doc X 2
A s Thu vién . Cox _ Trung cap, Cao dang
Cong tac " sach tai cho cua ban doc; N . . e s
01 vién hang | V.10.02.07 £ A 2 .. <z ... |chuyén nganh khac phai co
ban doc - Tiep nhan, bo tri, sap xép tai . AU .
Vv A . ... | chang chi boi dudng kien
ligu trong kho; trung bay tai |, , ~ s A A
it . . | thic, ky nang nghé nghiép
liéu, trang tri truc quan cac A . " .
X _ chuyén nganh thong tin -
phong phuc vuy; n 2
A .. , thu vién do co quan, to
- Tham gia van dong tai tro sach chire c6 tham quvén ci
va cac hoat dong khac; auy P-
- Phoi hop trung bay trién lam,
gisi thiéu sach bao nhan ky
niém cac ngay Ié lon.
- Bict st dung chuong trinh
phan mém phan hé Quan ly,
phuc vu ban doc Ilibweb(8.0).
VIl | TRUNG TAM THE DUC THE THAO
Phong To chac | Chuyén - Tham muu xdy dyng Dé &n vi | Tét nghiép Pai hoc nganh
1 2 01 A A 01.003 o NP , P «
To nhan su Vién tri viéc lam va diéu chinh, bo | Luat.
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S6
TT

Phong
chuyén
mon

S6
lwgng
can
tuyén

Tén vi tri
viéc lam

Chuc danh
nghe
nghiép

Ma chirc_
danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

chuc
- Hanh
chinh

sung phu hop quy dinh hién
hanh va tinh hinh thyc tién tai
don vi,

- Tham muu va thuc hién cong
tac phan cong vién chuirc, dao tao
bdi dudng, chuyén doi vi tri
cong tac dinh Ky;

- Tham muu dé xuat giai quyét
cac ché do, chinh sach theo quy
dinh cho CBVC: Nang luong,
ché d6 BHXH, tinh gian bién
ché, nghi phép, nghi huu, thoi
Viéc...;

- Tham muu thuc hién viéc
Quan ly ho so vién chuc va
nguoi lao dong

01

Hanh
chinh,
tong hop

Chuyén
Vién

01.003

- Tham muu thuc hién cong
tac tdng hop: Soan thao céc
cong van, bao cdo cac hoat
dong dinh ky;

- Tham muu thuc hién cong
tdc Cai cach hanh chinh, Quy
ché dan cha ¢ co so; Xay
dung co quan van hoéa, cong
tac phong chong tham nhiing,
cong tac thuc hanh tiét kiem
chdng lang phi, cong tac tng

Tét nghiép Pai hoc céc
nganh: Quan tri nhan luc,
H¢ thong thong tin quan
ly.
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S6
TT

Phong
chuyén
mon

S6
lwgng
can
tuyén

Tén vi tri
viéc lam

Chuc danh
nghe
nghiép

Ma chirc_
danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

dung Cong nghé thong tin;

- Tham muu theo doi viéc
dang ky 01 viéc lam theo Chi
thi 03/CT-UBND, Chi thi 29
va Chi thi 43;

- Tham muu xay dung bang
dang ky va thuc hién bdo céo
vé cong tac bao vé an ninh T
quéc tai don vi....

Phong
Ky
thuat
va Dich
vu

01

Cung ung
dich vu va
su kién

Chuyén
vién

01.003

- Tham muu ké hoach quang ba,
tiép thi va té chac thuc hién;
cung ung cac dich vu phuc vu
cac sy kién vé vin hoa — nghé
thuat, thé duc thé thao, du lich...
tai cac co so do don vi quan ly;

- Tham muu ké hoach va thuc
hién hop tac, lién két hoat dong
véi cac dia phuong, t6 chirc, ca
nhan... dé to chuc, cung cip cac
dich vu;

- Tham muu hop dong t6 chuc
cac hoat dong, su kién va theo
ddi trién khai thuc hién.

Tét nghiép Pai hoc nganh
Quan tri kinh doanh

Phong
Nghiép
Vu

01

Nghiép vu
thé duc thé
thao

Huan
luyén
Vién

(Hang

V.10.01.03

- Tham muu nghiép vu thé duc
thé thao; xay dung ké hoach,
diéu 18 cac giai thi dau thé duc
thé thao do UBND thanh phé va

- T6t nghiép dai hoc nhom
nganh Thé duc thé thao;

- C6 trinh d¢ ngoai ngtr bac
1 (Al) theo quy dinh tai
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S6
TT

Phong
chuyén
mon

S6
lwgng
can
tuyén

Tén vi tri
viéc lam

Chuc danh
nghe
nghiép

Ma chirc_
danh nghe
nghiép

M@ ta ngan gon vi tri cdng viéc

Yéu ciu caa vi tri viéc lam
can tuyéen dung

Ghi
chu

D)

S¢ Vian hoa va Thé thao giao;

- Tham muu huéng dan chuyén
mon, nghiép vu vé thé duc thé
thao cho cac co quan, ban,
nganh, doan thé, truong hoc,
doanh nghiép khi c6 nhu cau;

- Tham muu luyén tap va tuyén
chon luc lugng van dong vién
tham du c4c giai thé thao nguoi
cao tudi va nguoi khuyét tat;

- Tham gia diéu hanh cong tac
trong tai cac giai thé thao do
Tong cuc Thé duc thé thao, lién
doan, hiép hoi thé thao quéc gia
va so phan cong.

Thong tu sd 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01
nam 2014 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh khung
nang lyc ngoai nglr 6 bac
dung cho Viét Nam (tuong
duong trinh @6 A);

- Co trinh d0 tin hoc dat
chuan ky ning st dung
cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cta Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam 2014
cia Bo Théng tin va
Truyén thong quy dinh
Chuan ky niang st dung
cong nghé¢ thong tin.

Phong
T6
chuc
thi dau

01

T6 chuc
thi diu cac
mon thé
thao

Huén

luyén
vién

(Hang
1)

V.10.01.03

- Tham muu xay dung ké hoach
va trién khai to chirc thi dau thé
duc thé thao phong trao, cip
thanh phd, khu vuc, toan quéc
va quéc té duoc to chic tai don
vi va trén dia ban thanh phé

- Tham muu trong cdng tac phoi
hop vai cac so, ban, nganh, co
quan doan thé trung wong va dia
phuong trong cong tic t6 chirc
cac DPai hoi, HOiI thao, Hoi thi

- T6t nghiép Pai hoc nganh
Gi4o duc thé chat;

- C6 trinh d¢ ngoai ngir bac
1 (Al) theo quy dinh tai
Thong tu sé 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01
nam 2014 cua B6 Giao duc
va Pao tao ban hanh khung
nang lyc ngoai nglr 6 bac
dung cho Viét Nam (tuwong
duong trinh @6 A);
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A S6 . 5
sé | Phong lwong | Ténvitri Chirc danh) - Ma chirc, s e A Yéu céu caa vi tri viéc 1am | Ghi
chuyén 4 S s nghe danh nghe | M0 ta ngan gon vi tri cdng viéc 2 2 .
TT 2 can viéc lam n ” can tuyén dung chu
mon % nghiép nghiép
tuyén
thé thao. |- C6 trinh dd tin hoc dat
- Tham muu 18p cac thu tuc d€ | chuan ky nang st dung
Xin cap glap pheép quang cao cua | cong nghé thong tin co ban
cac giai thé thao dién ra tai don theo quy dinh cua Thong tu
vi (néu o). SO 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam 2014
cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh
Chuan ky nang st dung
cong nghé thdng tin.
VI | TRUNG TAM HUAN LUYEN VA PAO TAO VAN PONG VIEN THE DUC THE THAO

QUan

Huan
luyén

Mon

Wushu:

Huén
luyén vién
cac mon
thé duc thé
thao

Hudng
dan vién
(Hang
V)

V.10.01.04

- Thuc hién cong tac huan luyén
bo mén Wushu: xay dung ké
hoach huan luyén, gi4o an huan
luyén, t6 chtc thuc hién va bao
céo cong tac huan luyén bo mén
Wushu;

- Thyc hién cong tac tim kiém
van dong vién tré co nang khiéu
thé thao, tham muu, dé xuét
trong cdng tac tuyén sinh va dao
thai van dong vién;

- Pam bao thyc hién tbt cong tac
chuyén mon va chi tiéu, thanh
tich huy chuong ¢ cac giai qubc
gia va qudc té ddi voi bo mén
Wushu

- Tét nghiép Trung hoc
chuyén nganh Thé duc thé
thao tro Ién hoac truong
hop 1a van dong vién cap 1
tro 1én phai qua I6p boi
duong chuyén mon nghiép
vu chirc danh Huéng dan
vién (hang 1V).

- CoO trinh d0 tin hoc dat
chuan kj ning su dung
CNTT co ban theo quy dinh
tai Thong tu 5O
03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014
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