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 Tổng số   17   

I 
Phòng Hành chính – 

Tổng hợp 
  04   

1 Dịch vụ tổng hợp 

- Thực hiện các dịch vụ tư 

vấn về ứng dụng công nghệ 

thông tin; dịch vụ tư vấn đấu 

thầu; ….  

- Quản lý công tác bồi 

dưỡng, tập huấn,  dịch vụ 

đào tạo khác,…  Chuyên viên 

(01.003) 

01 

Đại học 

- Công nghệ phần mềm;  

- Khoa học máy tính; 

- Kỹ thuật máy tính; 

- Trí tuệ nhân tạo và Robotics;  

- Mạng máy tính và - truyền thông 

dữ liệu;  

- An toàn thông tin;  

- Hệ thống quản lý thông tin;  

- Big Data và Machine Learning; 

- Công nghệ thông tin 

 

- Thực hiện các hoạt động 

xúc tiến thương mại về 

thông tin và truyền thông. 

- Tư vấn, lập hồ sơ mua bán, 

cho thuê; cung cấp các dịch 

vụ thuộc lĩnh vực thông tin 

và truyền thông; 

01 

- Kinh tế; 

- Quản trị kinh doanh; 

- Kinh tế đầu tư; 

- Kế toán. 

2 Hành chính tổng hợp  - Thực hiện công tác tổng 

hợp, tham mưu xây dựng 

Chuyên viên 

(01.003) 
01 Đại học Luật 
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soạn thảo các lọai văn bản. 

- Thực Công tác chuẩn bị, 

phục vụ tất cả các cuộc họp, 

hội nghị…Tổng hợp, theo 

dõi và đôn đốc việc thực 

hiện nội quy, quy chế, quy 

định của cơ quan, quy chế 

dân chủ cơ sở. 

3 Văn thư, Lưu trữ 

- Tổ chức quản lý công tác 

văn thư, lưu trữ của Trung 

tâm theo quy định.  

- Quản lý hồ sơ của Viên 

chức và người lao động. 

Quản lý, sử dụng con dấu tổ 

chức (mộc đơn vị, tên lãnh 

đạo,… ký số tổ chức).  

- Đồng thời dự kiến kiêm 

nhiệm thêm nhiệm vụ của vị 

trí quản trị công sở như sau: 

+ Xây dựng nội quy cơ 

quan, quy chế làm việc và 

mối quan hệ phối hợp giữa 

các phòng chuyên môn. 

+ Xây dựng kế hoạch tổ 

chức phục vụ, thực hiện lễ 

tân, trang trí các cuộc họp, 

hội nghị, hội thảo, hội nghị, 

sơ kết, tổng kết, phục vụ tiếp 

khách của lãnh đạo Trung 

tâm do Trung tâm tổ chức. 

Văn thư viên 

Trung cấp 

(02.008) 

01 Cao đẳng 
- Văn thư hành chính,  

- Quản trị kinh doanh 

II 
Phòng Kỹ Thuật – 

Nghiệp vụ 
  07   



1 
Vận hành, giám sát 

hệ thống thông tin 

- Vận hành, giám sát hệ 

thống Công nghệ thông tin 

tại Trung tâm tích hợp dữ 

liệu.  

- Quản trị và thi công hệ 

thống Hạ tầng kỹ thuật 

mạng.  

- Vận hành hệ thống các hệ 

thống phần mềm dùng 

chung.  

- Quản trị các hệ thống đảm 

bảo an toàn cho các hệ 

thống thông tin tại Trung 

tâm tích hợp dữ liệu của 

tỉnh. 

An toàn thông 

tin hạng III 

(V.11.05.11) 

Công nghệ 

thông tin hạng 

III (V. 

11.06.14) 

05 Đại học 

- Công nghệ phần mềm;  

- Khoa học máy tính; 

- Kỹ thuật máy tính; 

- Trí tuệ nhân tạo và Robotics;  

- Mạng máy tính và - truyền thông 

dữ liệu;  

- An toàn thông tin;  

- Hệ thống quản lý thông tin;  

- Big Data và Machine Learning 

- Công nghệ thông tin 

 

2 

Xây dựng và phát 

triển các hệ thống 

thông tin 

- Hỗ trợ người dùng sử dụng 

các phần mềm dùng chung 

của tỉnh.  

- Tư vấn, thiết kế và triển 

khai xây dựng các Website, 

cổng thông tin điện tử, phần 

mềm ứng dụng.  

- Giải quyết các sự cố về an 

toàn thông tin hệ thống phần 

mềm, hệ thống thông tin, 

CSDL. 

An toàn thông 

tin hạng III 

(V.11.05.11) 

Công nghệ 

thông tin hạng 

III (V. 

11.06.14) 

02 Đại học 

- Công nghệ phần mềm;  

- Khoa học máy tính; 

- Kỹ thuật máy tính; 

- Trí tuệ nhân tạo và Robotics;  

- Mạng máy tính và - truyền thông 

dữ liệu;  

- An toàn thông tin;  

- Hệ thống quản lý thông tin;  

- Big Data và Machine Learning; 

- Công nghệ thông tin 

III 
Phòng Giám sát – 

Điều hành 
  06   

1 

Quản trị, vận hành 

Trung tâm giám sát 

điều hành 

- Vận hành các hệ thống, 

phân hệ tại Trung tâm giám 

sát điều hành.  

- Phối hợp giải quyết các sự 

cố về an toàn thông tin hệ 

thống phần mềm, hệ thống 

An toàn thông 

tin hạng III 

(V.11.05.11) 

Công nghệ 

thông tin hạng 

III (V. 

04 Đại học 

- Công nghệ phần mềm;  

- Khoa học máy tính; 

- Kỹ thuật máy tính; 

- Trí tuệ nhân tạo và Robotics;  

- Mạng máy tính và - truyền thông 

dữ liệu;  
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thông tin, CSDL. 11.06.14) - An toàn thông tin;  

- Hệ thống quản lý thông tin;  

- Big Data và Machine Learning; 

- Công nghệ thông tin 

2 
Tổng hợp, phân tích 

thông tin. 

- Giám sát và thực hiện báo 

cáo, phân tích, đánh giá, dự 

báo về các chỉ tiêu tại các 

phân hệ;  

- Giám sát, Vận hành hệ 

thống Tiếp nhận phản ánh 

hiện trường; Giám sát và 

thực hiện chế độ báo cáo 

nhanh về tình hình KT-XH 

và chuyên ngành; Giám sát 

tình hình triển khai các dịch 

vụ hành chính công của tỉnh; 

Phân tích, đánh giá tình hình 

báo chí và mạng xã hội 

thông qua hệ thống lắng 

nghe mạng xã hội.  

- Tham mưu công tác truyền 

thông về hoạt động của 

Trung tâm giám sát điều 

hành 

Chuyên viên 

(01.003) 
02 Đại học 

 

- Công nghệ phần mềm;  

- Khoa học máy tính; 

- Kỹ thuật máy tính; 

- Trí tuệ nhân tạo và Robotics;  

- Mạng máy tính và - truyền thông 

dữ liệu;  

- An toàn thông tin;  

- Hệ thống quản lý thông tin;  

- Big Data và Machine Learning; 

- Công nghệ thông tin  
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