Phu luc I

BANG MO TA VI TRi VIEC LAM CAN TUYEN DUNG POI VOI CONG CHUC XA

(Kém theo Théong bdo sé

/TB-UBND ngay

thang 3 nam 2023 cua UBND huyén Hoa Vang)

d) Chu tri, phéi hop véi cong chirc khéac quan ly tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac du an dau tr xay dung thudc tham quyén quan 1y cia UBND
xa theo quy dinh cua phép luét;

3. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 giao.

Tén
donvi | Ténvitri | Solwgng N A en Yéu ciu vé trinh d9,
STT cod nhu viéc lam cin tuyén Mo ta cong vige chuyén nganh dao tao
cau
1. Tham muu giap UBND xa td chirc thug hién nhiém wvu, quyén han cua | - Trinh do chqyén moén
UBND xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh | nghi¢p vu: Tot nghiép
cua phap luat; Pai hoc tré 1én nhom
» o i nganh tai chinh, ké
2. Truec tiép thuc hién cac nhi¢m vu sau: toan.
UBND a) Xay dung du toan thu, chi ngén sach cap x4 trinh cp c6 thim quyén phé | Trinh d6 tin hoc: C6
xad Hoa duyét; té‘ chuc thyc hién dy toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai chimg cﬁi l’Ing. dung
Pha (02 thac nguon thu trén dia ban; cong nghé thong tin. co
chi ) ) 2 ~
tiéu) b) T6 chirc thyc hign cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo huéng dan cua ban thevo Chuan Aky
’ TAi chinh co quan tai chinh cép trén; quyét toan ngan sach cdp xa va thuc hién bao naﬁ% ‘fller duntg cong
1 L, 03 cao tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh cua phap luat; nghe ong tn - quy
UBND | - Ké toan 8 , & A SR SR PR , dinh tai Thong tu so
Xd HfJa ¢) Thyc hién cong tac ké toan ngén sach (ke toan thu, chi ngan sach cap xa, | 03/2014/TT-BTTTT
Phu:oc» ke toan cdc quy cong chuyén ding va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan | ngay 11 thang 3 nam
(O_IA chi tién mat, tién g, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy | 2014 cuia Bo truong Bo
tiéu) dinh cuia phép luat; &
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1. Tham muu, gitip UBND xa td chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua UBND xa trong céc linh vuc: Tu phéap va ho tich trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Pho bién, giao dyc phap luat; quan ly tu sach phap luat, xay dung
xa dat chuan tiép can phap luat; to chirc phuc vu nhén dan nghién ctru
phap luat; theo ddi viéc thi hanh phap luat va to chire 1iy ¥ kién nhan
dan trén dja ban cip x4 trong viéc tham gia xay dung phap luat;

b) Tham tra, ra soat cac vin ban quy pham phap luat cia HDND va
UBND x3 bao c4o co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; tham
gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

¢) Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, ching thuc, ching
nhan va theo doi vé quoc tich, nuoi con nudi; sé luong, chit luong vé
dan so trén dia ban cip x4 theo quy dinh cta phap luat; phdi hop véi
cong chirc Vin héa - xa hoi huéng dan xay dung huong udc, quy ude
& thon, t6 dan ph6 va cong tac gido duc tai dia ban;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chire khac thuc hién cong tac hoa giai ¢
co sO; xtr Iy vi pham hanh chinh, giap UBND xa xay dung va quan 1y
co s& dit liéu vé ho tich trén dia ban;

3. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phdp luat chuyén
nganh va do Chu tich UBND xa giao.

- Trinh d6 chuyén
mon nghiép vu: Tot
nghi¢p Dai hoc tré
Ién nhém nganh luat.

- Trinh @9 tin hoc: Co
ching chi Ung dung
cong nghé thong tin
co ban theo Chuan k¥
nang su dung cong
nghé thong tin quy
dinh tai Théng tu sd
03/2014/TT-BTTTT
ngay 11 thang 3 nam
2014 cua BO trudng
B6 Thong tin va
Truyén thong va
chung chi cé gia tri
tuong duong VoI
ching chi Uing dung
cong ngh¢ thong tin
co ban




Tén

d) Theo ddi cong tac an toan thuc pham; phdi hop thuc hién coéng tic bao
v€, cham soc tré em trén dia ban,;

e) Chu tri, phdi hop véi cong chire khac va Trudng thon, To trudng to dan
pho xay dung huong udc, quy ude & thon, to dan pho va thuc hién cong tac
giao duc tai dia ban;

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luadt chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

sTT | domvi | Ténvitri S6 lwgng M@ ti cong vide Yéu ciu vé trinh d9,
conhu | viéclam cin tuyén ; chuyén nganh dao tao
cau
1. Tham muu, gitp UBND xa t6 churc thuc hién nhiém vu, quyén han cua | - Trinh do chuyén mon
UBND x4 trong céac linh vuc: Vian hoa, thé duc, thé thao, du lich, thong tin, | nghiép vu: Tét nghiép
truyén thong, lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, gido duc, tin ngudng, ton | Pai hoc tro [én nhoém
gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phap luit; nganh van hoéa, xa hoi,
» o, N luat, hanh chinh, xa hoi
2. Tryc tiép thyc hién cac nhi€ém vu sau: hoc, dong phuong hoc,
a) To chirc, theo ddi va bao cdo vé cac hoat ddng van hoa, thé duc, thé thao, | Viét Nam hoc, cong tac
du lich, y té, gido duc, gia dinh va tré em trén dia ban; to chirc thyc hién | X& hoi, nglr van, nganh
viéc xay dung doi séng van hoa & cong dong dan cu va xdy dung gia dinh | Van héa ngh¢ thuat
vin hoa trén dia ban; (chuyén nganh) hodc
UBND ' . . , quan ly Van hoa -
x4 Hoa b) Thuc hién cac nhi€ém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa Thong tin, Lao dong —
Pha (01 hoi ¢ dia phuong; Thuong binh va Xa hoi,
_CAhi c) Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, nhom nganh the dug:, the
tiéu), Viin hoa — tong hop, bao cdo vé sé lugng va tinh hinh bién dong cac dbi twong chinh | thao, su pham va du
3 X3 hoi 02 sach lao dong, ngudi cd cong va xa hoi; tin ngudng, ton gido, dan toc va lich.

UBND ' thanh nién; theo ddi, dén doc viéc thuc hién va chi tra cac ché @ doi voi | - Trinh d¢ tin hoc: Co
xa Hoa nguoi hudng chinh sach xa hoi va nguoi c6 cong; quan ly nghia trang 1iét si | chung chi ung dung
Phudc va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va | cong ngh¢ thong tin co
(01 chi chuong trinh x6a doi, giam nghéo trén dja ban; ban theo Chuan ky nang
tiéu) st dung cong nghé

thong tin quy dinh tai
Thong tw sO
03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 cta Bo
truéng BO Thong tin va
Truyén thong va ching
chi c6 gid tri tuong
duong v&i1 ching chi
ung dung cong nghé
thong tin co ban.




Tén

UBND x3 quyét dinh hodc bio cio UBND cép trén xem xét, quyét dinh
theo quy dinh cua phép luat;

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

sTT | domvi | Ténvitri S6 lwgng M@ ti cong vide Yéu ciu vé trinh d9,
conhu | viéclam | cin tuyén ; chuyén nganh dao tao
ciu
1. Tham muu, giup UBND xi t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén han caa | - Trinh d6 chuyén moén
UBND x4 trong céc linh vyc: Dét dai, dja giéi hanh chinh, tai nguyén, méi nghiép vu: Tét nghiép
truong, xay dung, do thi, giao thong, ndong nghiép va xay dung nong thon | p.i hoc tra 16n nhom
mdi trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat; nganh dia chinh, xay
UBND 2. Tryc tiép thyc hién cac nhiém vu sau: dung, quan 1y dat dai,
xd Hoa a) Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, 1ap sb séch cac tai ligu va xdy dyng | quan 1y do thi, kién
Phuoc» cac bao cdo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, méi trudong va da | tric.
(01 chi dang sinh hoc, cong tac quy hoach, xdy dung, d6 thi, giao thong, nong . o .
tieu), o nghiép va xay dung ndng thon méi trén dia ban theo quy dinh cta phap | "ljrmh d({ t11,1 hoc: C6
bia chinh, luét: ching chi (ng dung
UBND | Xay o ) cong nghé thong tin co
x4 Hoa | dung, b) T6 churc van dong nhan dan ap dung cac tién bd khoa hoc ky thuat vao | pan theo Chuin ky
4 Nhon | nong 03 san xuat, bao v¢ moi truong trén dia ban; ning st dung cong
(_0} chi ngAh_lcp va c¢) Tham gia giam sétrvé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc tham quyén nghé théngA tn - quy
tieu), | Mo! quan 1y cia UBND cAp xi; dinh tai Thong tw s0
truong 03/2014/TT-BTTTT

UBND d) Chu tri, ph01 hop voi cong chire khac thue hién cac thu tuc hanh chinh ngay 11 thang 3 nim
x4 Hoa trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac minh nguon gbc, hién trang | 5014 cia Bo truéng Bo
Phong dang ky va su dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong veé Théng tin va Truyén
(01 chi dat dai trén dia ban; xay dung cic hd so, vin ban vé dat dai va viéc cap thong va chimg chi ¢6
tidu) phép cai tao, xdy dung cac cong trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich gi4 tri twong duong véi

chimg chi Ung dung
cong nghé thong tin co
ban.




		SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG - Phone:84.0236.3840123 - Fax:84.0236.3840124 - Email:stttt@danang.gov.vn
	2023-03-30T09:23:23+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG
	Bùi Nguyễn Xuân Anh<anhbnx@danang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




