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STT

Pon vi dang ky dv
tuyén

Chi tiéu
rs
tuyén
dung

Vi tri tuyén
dung
(CDNN)

M3 ta cong vige ciia vi tri viéc 1am cén tuyén

Trinh d chuyén mén cin tuyén

Trinh d¢

Chuyén nganh

Diéu kién khac

Trung tdm Phat trién quy
dat

Chuyén vién

Bdi thuong,
gidi phong
mit bang

- Lap ké hoach dur 4n: Lap, trinh phé duyét ké hoach thyc hién dy 4n hang nam, phan tich va xac dinh 16 du an
wu tién, tién do thyc hién, thoi han hoan thanh, muc tidu chit lugng va tiéu chi danh gia két qua thyc hién

- T chirc thuc hién cong tic chudn bi dy an: Thyc hién cac thu tuc lién quan dén thu hdi dat, phuong 4n bdi
thuong, hd trg va tai dinh cu dé thyc hién dy an; tiép nhan, giai ngan von (chi tra tién bdi thudng cho ho dén bi
anh huong du an, thanh ly hop déng do dac, thim dinh gia dat v6i cac don vi, co quan c6 lién quan) do dau tu
chuyén va thuc hién céac cong viéc chudn bi du an khac

- Nhiém vu thyc hién dy 4n: Thué tu van thyc hién do dac, thdm dinh gia dit va trinh tham dinh, phé duyét kinh
phi do dac va thim dinh gia dét; cha tri phdi hop véi co quan, t6 chire lién quan thuc hién cong tac bdi thuong,
giai phong mit bang va thu hdi, giao nhan dét dé thuc hién du an

- Nhiém vu quan Iy tai chinh va giai ngan: Tiép nhan, giai ngan vbn theo tién do thyc hién du 4n va hop dong ky
két voi Pon vi tur vén; thuc hién ché d6 quan 1y tai chinh, tai san theo quy dinh

- Nhiém vu két thuc du 4n, ban giao mat béng cho don vi chu ddu tu: T chirc nghiém thu, ban giao mat bz?mg
cho don vi chu dau tu; quyét toan, thanh 1y hop dong

- Thyc hién giai quyét don thu, khiéu nai t c4o lién quan t6i giai phong mat bing

- B4o céo két quéa thyc hién nhiém vu

- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phéan cong

Pai hoc tro
1én

Quén ly dat dai, tai nguyén va méi truong,
xay dung

Ban Quan Iy dy 4n diu
tu xay dung

Tham ké
vién hang III

- Theo dbi c4c cong trinh xdy dung dan dung, dién hogc cong trinh giao théng, ha ting k¥ thuat;

- Quy hoach tir luc 1ap du an cho dén khi dy 4n hoan thanh; giam sat chét luong cong trinh cua chu dau tu; kiém
tra, thdm dinh hd so moi thau, ddu thau; kiém tra khéi lugng, chét lugng cong trinh.

- Tham muu béo céo, tdng hgp cong trinh dwoc phan cong phu trach; cong tac thu hdi dat, giao dit cac du 4n,
cong trinh.

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khac dugc lanh dao phan cong.

Pai hoc tro
1én

Kién tric, xdy dung

- C6 trinh d¢ ngoai ngir bac 2
trg 1én
- C6 trinh d6 tin hoc dat
chuan k¥ nang st dung cong
nghé thong tin co ban

Tham ké
vién hang IV

- Thuc hién cac nhiém vu k¥ thuat thong thuong trong cong tac thiét k&, thdm dinh, thim tra theo tirng by mon,
céc cong viée ¢6 tinh chét thudng xuyén, 1ap di lap lai theo mot quy trinh cu thé;

- Thuc hién nhiém vu quan ly quy trinh thuc hién cong tac thiét ké, thdm dinh, thAm tra trong pham vi dugc giao
theo sy hudng dén cua chirc danh thdm ké vién hang cao hon.

Cao déng
tré 1én

Xay dung dan dung va cong nghiép, Xay
dung ciu dudng, K§ thuat cong trinh xay
dung, Kinh té xay dung

- C6 trinh do ngoai ngir béc 1
trg 1én
- C6 trinh d6 tin hoc dat
chuén k¥ nang sir dung cong
nghé thong tin co ban




STT

Pon vi dang ky du
tuyén

Chi tiéu
tuyén
dung

Vi tri tuyén
dung
(CDNN)

Mo ta cong viéc cia vi tri viéc 1am can tuyén

Trinh dd chuyén mén cin tuyén

Trinh dj

Chuyén nganh

Pidu kién khac

Trung tam K¥ thuat va
Dich vy ndng nghiép

Chén doan
vién bénh
dong vat
hang 111

-Xay dung ké hoach hang ndm; chuong trinh hang nam va chuong trinh, bién phép & chirc thuc hién cac nhiém
vu thudc linh vuc duoc giao

- T chirc diéu tra, phat hién, chuin doan bénh dong vat trén dia ban thi xa; bao céo kip thoi cho Chi cuc Chan
nu6i Thi y va UBND thi xa theo quy dinh

- D& xuét chu trrong, huéng din bién phap k¥ thudt phong, chéng va khic phuc hau qué dich bénh

- T chirc thuc hién cong tic tiém phong, kiém dich dong vat, kiém soat giét mé dong vat, kiém tra vé sinh tha
y, quan 1y thudc thii y trong pham vi huyén theo sy huéng din, phin céng Chi cuc Thii y va UBND thi xi

- Phéi hop v&i Phong Kinh té tham muu cho UBND thi xi theo quy dinh thyuc hién nhiém vu quan 1y nha nuéc
va thyc hién cac chuwong trinh, ké hoach vé& cong tac thay

- Tham muu x4y dung, cing c6 va quan Iy mang ludi tha y co s&

- Tham gia cong tac tuyén truyén, bdi dudng k¥ thuat cho k¥ thudt vién thu y trong thi xa

- T6 chrc cac dich vu bao vé vat nuéi trén dia ban thi xa theo quy dinh

- Béo cdo két qua thyc hién nhiém vu

- Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phéan cong

Pai hoc tro
1én

Thu y, chan nuoéi tha y

Trung tim Van hoa -
Théng tin - Thé thao

Ké toan

- Thu thap, kiém tra, xtr 1y chimg tir, phan loai chimg tir va dinh khoan c4c nghiép vu kinh t& phat sinh.

- M& s, ghi s0, khoa s6 ké toan.

- Lap bao céo tai chinh, bao céo ké toan quan trj va bao céo khac hang ngay hoidc dinh ky theo sy phéan cong;
béo quan, luu trir tai li¢u ké ton, chiu trach nhiém vé su chinh xéc, trung thuc cuia cac sb liéu bao céo.

- Chudn b cac sb lidu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san khi c6 yéu ciu.

- Phan tich, danh gia tinh hinh quan 1y, s dung tai san, kinh phi cua don vi.

Cao ding
tré 1én

Ké toan, kiém toan, tai chinh

Truong Tiéu hoc Tén An
2

Nhan viény
té

- So, cép ctru ban dau.

- Giao duc strc khoe, vé€ sinh an toan thuc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thubc va tai san dugc quan 1y.

-Thiét 1ap hé théng s6 sach chuyén nganh theo quy dinh, cip nhat day di.
- Thyc hién cac nhi¢ém vu khac do lanh dao phan cong.

Trung cip
tré 1én

Truong Mim non Hoa
H(“)ng

Nhan vién y
té

- So, cz‘ip ctru ban dau.

- Giao duc strc khoe, vé€ sinh an toan thuc phém, phong chéng dich bénh.
- Béo quan thubc va tai san duoc quan 1y.

-Thiét 1ap hé théng s6 sach chuyén nganh theo quy dinh, cap nhat day di.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.

Trung cip
tro 1én

Truong Mau gido Tan
An

Nhan viény
té

- So, cp ctru ban diu.

- Giao duc strc khoe, v€ sinh an toan thyc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thudc va tai san dugc quan ly.

-Thiét 1ap hé théng s sach chuyén nganh theo quy dinh, cip nhat diy du.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.

Trung cép
tré 1én

Y sy




STT

Pon vi dang ky du
tuyén

Chi tiéu
tuyén
dung

Vi tri tuyén
dung
(CDNN)

Mo ta cong viéc cia vi tri viéc 1am can tuyén

Trinh dd chuyén mén cin tuyén

Trinh dj

Chuyén nganh

Pidu kién khac

Trudng Miu gido Tan
Thién

Nhan vién y
té

- So, cép clru ban dau.

- Gido duyc suc khoe, vé sinh an toan thuc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thubc va tai san dwoc quéan 1y.

-Thiét 1ap hé théng s6 sach chuyén nganh theo quy dinh, cip nhat day di.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong.

Trung cip
tro 1én

Y sy

Trudng MAu gido Tudi
Tho

Nhan viény
té

- So, cép ctru ban dau.

- Giao duc strc khoe, vé€ sinh an toan thuc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thudc va tai san dugc quan ly.

-Thiét 1ap hé théng s sach chuyén nganh theo quy dinh, cip nhat diy du.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phén cong.

Trung cép
tré 1én

10

Trudng Mam non Béng
Sen

Nhén vién y
té

- So, cép clru ban dau.

- Gido duc strc khoe, vé sinh an toan thyc pham, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thudc va tai san dwoc quéan 1y.

-Thiét lap h¢ théng s6 sach chuyén nganh theo quy dinh, cap nhat d?ly du.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong.

Trung cip
tro 1én

Y sy

11

Truong Mau gido Phudc
Loc

Nhan viény
té

- So, cép ciru ban dau.

- Giao duc strc khoe, vé€ sinh an toan thuc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thudc va tai san dugc quéan 1y.

-Thiét 1ap hé théng sb sach chuyén nganh theo quy dinh, cap nhat diy du.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.

Trung cép
tré 1én

12

Trudng Mau gido Binh
Tan

Nhén vién y
té

- S0, cAp ctru ban déu.

- Giao duc surc khoe, vé€ sinh an toan thuc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thudc va tai san dwoc quéan 1y.

-Thiét 1ap hé théng s sach chuyén nganh theo quy dinh, cap nhat diy du.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong.

Trung cfip
tré 1én

Y sy

13

Trudng Mau gido Tan
Phudc

Nhan viény
té

- So, cép ctru ban dau.

- Giao duc strc khoe, vé€ sinh an toan thuc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thubc va tai san dugc quan 1y.

-Thiét lap hé théng s6 sach chuyén nganh theo quy dinh, cap nhat dﬁy dua.
- Thyc hién cac nhi¢ém vu khac do lanh dao phan cong.

Trung cip
tré 1én

14

Trudng Miu gido Téan
Binh

Nhén vién y
té

- So, cAp ctru ban déu.

- Giao duc surc khoe, v€ sinh an toan thuc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thudc va tai san dwoc quén 1y.

-Thiét 1ap hé théng s sach chuyén nganh theo quy dinh, cip nhat diy du.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.

Trung cép
tré 1én

Y sy

15

Trudng Miu gido Tan
Tién

Nhan vién y
té

- So, cép ctru ban dau.

- Giao duc strc khoe, vé€ sinh an toan thuc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thubc va tai san duoc quéan 1y.

-Thiét 1ap hé théng s6 sach chuyén nganh theo quy dinh, cip nhat day di.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.

Trung cip
tro 1én

16

Trudng Miu gido Tan
Hai

Nhén vién y
té

- So, cp ctru ban diu.

- Giao duc strc khoe, v€ sinh an toan thyc phém, phong chéng dich bénh.
- Bao quan thudc va tai san duoc quan ly.

-Thiét 1ap hé théng s sach chuyén nganh theo quy dinh, cép nhat diy du.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.

Trung cép
tré 1én

Y sy




Don vi ding ky dw Chi ti éu | Vi tri tuyén . ) Trinh d chuyén mén cin tuyén .
STT T * tuyén dung Mo ta cong viéc cia vi tri viéc 1am can tuyén bieu kién khac
tuyén
dung (CDNN) N " . R
Trinh dj Chuyén nganh
-Tiép nhén van ban dén, Phat hanh vin ban di, Kiém tra thé thirc van ban, Quan 1y va dong ddu van ban theo
dung quy dinh. Truong hon c6 bang tbt
- Thyc hién cac nghiép vu luu trir cu thé nhu: Thu thap tai liéu, phan loai tai li¢u, xac dinh gia tri tai li€u, Gng nghiép trung cép tro 1én
17 Trudng Trung hoc co s& 1 Nhén vién |dung cong nghé th(”)r}g tin trong cong tac ll:\’U. trit, t& chirc khai thac, sir dung c6 hiéu qua tai lidu cia don vi; t}}am Trung cdp | Vin thu hanh chinh, van thu - luu tri, luu | chuyén ngéph khéc phai co
Phudc Hoi 2 van thu  |muu cho lanh dao vé viéc dau tu trang thi€t bi, kho tang cho viéc bao quan tai liéu luu trit; lam cac bao cao tong tré 1én trlt, luu trir va quan ly thong tin chting chi boi dudng nghiép
Kkét vé cong tac luu trir ctia don vi. vu van thu do co s¢ dao tao
- B4o céo két qua thyc hién nhiém vu ¢6 thAm quyén cip
- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phén cong.
-Tiép nhan van ban dén, Phat hanh van ban di, Kiém tra thé thirc vin ban, Quan 1y va dong déu van ban theo
dung quy dinh. Trudng hon ¢6 bang t6t
- Thuc hién cac nghiép vu luu trir cu thé nhu: Thu thap tai liéu, phan loai tai liéu, xac dinh gia tri tai liéu, ing nghiép trung ce”ip tré 1én
18 Truong Trung hoc co so 1 Nhan vién |dung cong nghé th(")r}g tin trong cong tac lv:ru trix, t chirc khai thac, str dung c6 hidu qua tai liéu cia don vi; t}}am Trung cdp | Van thu hanh chinh, van thu - luu tri, luu | chuyén ngéph khac phai co
Tan Phudc van thy  |muu cho lanh dao vé viéc dau tu trang thiét bi, kho tang cho viéc bao quan tai liéu luu trir; lam cac bao cao tong tré 1én trit, luu trir va quan ly théng tin chung chi boi dudng nghiép
Kkét vé cong tac luu trir cua don vi. vu van thu do co s¢ dao tao
- B4o céo két quéa thyc hién nhiém vu ¢6 tham quyén cép
- Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong.
-Tiép nhéan vin ban dén, Phat hanh vin ban di, Kiém tra thé thirc van ban, Quan 1y va dong ddu van ban theo
dung quy dinh. Trudng hon ¢6 bang t6t
- Thyc hién cac nghiép vu luu trit cu thé nhu: Thu thap tai liéu, phan loai tai li¢u, xac dinh gia tri tai liéu, Gng nghiép trung cép tro 1én
1 Nhan vién |dung cong nghé th(‘)r}g tin trong cong tac h'ru trix, t chirc khai thac, str dung c6 hidu qua tai liéu cia don vi; tham Trung cdp | Van thu hanh chinh, van thu - luu tri, lwu | chuyén ngaph khac phai co
van thu  |muu cho lanh dao vé viéc dau tu trang thi€t bi, kho tang cho viéc bdo quan tai liéu luu trir; lam cac bao céo tong tré 1én trlt, luu trit va quan ly thong tin chiing chi boi dudng nghiép
Kkét vé cong tac luu trir ctia don vi. vu van thu do co s¢ dao tao
- B4o céo két qua thyc hién nhiém vu ¢6 tham quyén cép
Trus . - Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong.
19 rudng Tﬁrung hoc co s&
Tan Binh - Trung bay, quan ly tai san sach, bao, CSVC. Trudng hop tot nghiép trung
- Xur ly ky thudt, hinh thirc ctia tai liéu; phan loai tai liéu c6 ndi dung don gian, phé cap. cép tré 1én chuyén nganh
-Sép xép phich mo ta tai liéu trong hé théng tra ctru muyc luc truyén thong. khéc phai c6 chimg chi bdi
Nhan vién |-Sap xép tai lidu trong cac kho, gia c6, dong bia tai liéu; tham gia vao mét s6 quy trinh trong qué trinh kiém ké, | Trung cép L " dudng kién thirc, ki ning
1 " A PR o Thong tin - Thu vién O . .
Thu vién |thanh loc, trién 1am tai li¢u theo phan cong. trd 1én nghe nghiép chuyén nganh
- T4 chirc mang ludi cong tac vién, gidi thiu sach, bao dén ban doc. thong tin - thu vién do co
-Bd sung dAu séch, td chuc cong tac ky thuat, phuc vu nguoi doc. quan, 6 chire ¢6 thim quyén
- Thiét 14p h¢ théng sb sach quan 1y. chp.
- Trung bay, quan ly tai san sach, bao, CSVC. Trudng hop tot nghiép trung
- Xir ly k¥ thut, hinh thirc ciia tai liéu; phan loai tai liéu ¢6 ndi dung don gian, phé cap. cép tro 1én chuyén nganh
-Sép xép phich mo ta tai liéu trong hé théng tra ctru muyc luc truyén théng. khéc phai co chimg chi bdi
Truong Trung hoc co s& Nhan vién |-Sap xép tai lidu trong cac kho, gia cb, dong bia tai liéu; tham gia vao mét sé quy trinh trong qué trinh kiém ké, | Trung cép L i a dudng kién thirc, ki ning
20 . 1 o A 1 e in PN A Thong tin - Thu vién s . . N
Tan An Thu vién |thanh loc, trién 1am tai li¢u theo phan cong. tré 1én nghe nghiép chuyén nganh
- T4 chirc mang ludi cong tac vién, gidi thiu sach, bao dén ban doc. thong tin - thu vién do co
- Bd sung ddu sach, t6 chirc cong tac ky thuat, phuc vu ngudi doc. quan, t6 chirc c6 thdm quyén
- Thiét 14p h¢ théng s6 sach quan 1. cép.
- Trung bay, quan ly tai san sach, bao, CSVC. Trudng hop tot nghiép trung
- Xir 1y k¥ thut, hinh thirc ciia tai liéu; phan loai tai liéu ¢6 ndi dung don gian, phé cap. cép tro 1én chuyén nganh
-Sép xép phich mo ta tai liéu trong hé théng tra ctru muyc luc truyén thong. khéc phai co chimg chi bdi
Truong Trung hoc co s& Nhan vién |-Sap xép tai lidu trong cac kho, gia cb, dong bia tai liéu; tham gia vao mét s6 quy trinh trong qué trinh kiém ké, | Trung cép N ia dudng kién thirc, ki ning
21 A ok 1 i ST R PN A Thong tin - Thu vién A i . R
Tén Tién Thu vién |thanh loc, trién 1am tai li¢u theo phan cong. tré 1én nghé nghiép chuyén nganh

- T4 chirc mang ludi cong tac vién, gidi thiu sach, bao dén ban doc.
- B4 sung d4u sach, t6 chirc cong tac ky thuat, phuc vu ngudi doc.
- Thiét 14p h¢ théng s6 sach quan 1y.

thong tin - thu vién do co
quan, t6 chirc co thim quyén
cap.




DPon vi ding ky du Chi t,ié“ Vi tri tuyén . ) Trinh d chuyén mén cin tuyén .
STT y ;g ¥y Qv tuyén dung Mo ta cong viéc cia vi tri viéc 1am can tuyén bieu kién khac
tuyén
dung (CDNN) N " . R
Trinh dj Chuyén nganh
- Trung bay, quan ly tai san sach, bao, CSVC. Trudng hop tét nghiép trung
- Xt ly k¥ thuat, hinh thtrc cta tai ligu; phén loai tai liéu co ndi dung don gian, phé cap. cAp tré 16n chuyén nganh
—Sap xep phich mo ta tai liéu trong he théng tra ciru myc luc truyén thong. khéc phai ¢6 chimg chi bdi
Nhan vién |-Sép xép tai lidu trong cac kho, gia ¢b, dong bia tai liéu; tham gia vio mot s quy trinh trong qué trinh kiém k&, | Trung cip N i dudng kién thire, ky ning
1 N o Thong tin - Thu vién A A . R
Thu vién |thanh loc, trién 1am tai liéu theo phan cong. tré 1én nghe nghiép chuyén nganh
- T4 chirc mang ludi cong tac vién, gidi thiéu sach, bao dén ban doc. thong tin - thu vién do co
” Truong Trung hoc co s6 - B6' iun:g dﬁ}l ségch, té; cl}l’l‘c 06§g té?.C k¥ thuat, phuc vu nguoi doc. quan, to chli'c;cé tham quyen
Tan Hai - Thiét 1ap hé thong so6 sach quan ly. cap.
~ .. |- Sip xép, trung bay, bao quan thiét bi thi nghiém. Cong nghé thiét bi trudong hoc hoic ¢6 bing
Nhén vién 2 1. oy . X4 1 s x A A o A 2 I NN 2 A g A
1 Thiét bi - Thil~ Chuan bi céc trang thiét bi, dung cu, hoa chat thi nghiém phuc vu day hoc theo yéu cau cia gido vién. Cao dang tot nghiép cao dang trd 1én cac chuyén
N hiém - Lap ké hoach st dung, quan ly céc trang thiét bi, dung cu, hda chét thi nghiém phuc vu day hoc. trd 1én | nganh khac phu hgp véi vi tri viéc lam thiét
S - Béo céo ket qua cong tac. bi, thi nghiém ¢ truong trung hoc
Nhan vién - Sép xep, trung bay, bao quan thiét bi thi ngh1em Cong nghé thiét bi trudng hoc hodc ¢6 bing
Truong Trung hoc co s& A - Chudn b cac trang thiét bi, dung cu, hoa chét thi nghiém phuc vu day hoc theo yéu ciu cia giéo vién. Cao ding t5t nghiép cao ding tré 1én cac chuyén
23 , . 1 Thiét bi - Thi 1A N . N R, .
Phude Hoi 1 nehiem |- Lap ké hoach str dung, quan ly céc trang thiét bi, dung cy, hoéa chit thi nghiém phuc vu day hoc. tré 1én | nganh khac phu hgp véi vi tri viéc lam thiét
s - B4o cdo két qua cong tac. bi, thi nghiém & truong trung hoc
A .. |-Sép xep, trung bay, bdo quan thiét bi thi nghlem Cong nghé thiét bi trudng hoc hodc ¢6 bing
. . Nhéan vién 2 £ A 2 A . ~
21 Truong Trung hoc co so 1 Thit bi - Thi - Chuén bi cac trang thiét bi, dung cu, hoa chat thi nghiém phuc vu day hoc theo yéu ciu cia gido vién. Cao dang tot nghi¢p cao dang trd 1én cac chuyén
Phudc Loc N hiém - Lap ké hoach su dung, quan ly céc trang thiét bi, dung cy, héa chét thi nghiém phuc vu day hoc. trd 1én | nganh khac phu hgp véi vi tri viéc lam thiét
SN 1 Bao cao két qua cong tac. bi, thi nghiém ¢ trudng trung hoc
- Sép xép, trung bay, quan 1y tai san sach, bao, CSVC, thiét b thi nghiém. v
-Xur ly k¥ thuat, hinh thuc cta tai liéu; phan loai tai liéu co6 ndi dung don gian, phé cap.
-Sép xép phich mé t tai liéu trong hé théng tra ctru muc luc truyén thong. Truong hop tot nghiép trung
-Sép xép tai liéu trong cac kho, gia ¢b, dong bia tai lidu; tham gia vio mot sé quy trinh trong qua trinh kiém ké, cép tré 1én chuyén nganh
.. |thanh loc, trién 1am tai liéu theo phén cong. khac phai c6 chirng chi bdi
. -2 . Nhén vién P oA S Y £ TS
Truong Tiéu hoc Phudce o - T6 chltc mang ludi cong tac vién, gidi thiéu sach, bao dén ban doc. Trung cap . . N dudng kién thire, ky nang
25 . 1 Thu vién - 2 N IR A = e Thong tin - Thu vién A i . R
Hoi 3 Thiéthi | BO6 sung dau sach, t6 chirc cong tac ky thuat, phuc vu nguoi doc. tré 1én nghé nghiép chuyén nganh
" |- Thiét 1ap hé thong s sach quan ly. thong tin - thu vién do co
- Chuén bj cac trang thiét bi, dung cu, phuc vu day hoc theo yéu clu ctia gido vién. quan, td chirc ¢6 tham quyén
- Lap ké hoach sir dung, quan 1y cac trang thiét bi, dung cu phuc vu day hoc. cép.
- Béo céo két qua cong tac.
-Thuyc hién cac nhiém vu khac dugc lanh dao phan cong.
- Sép xép, trung bay, quan ly tai san sach, bdo, CSVC, thiét bi thi nghiém.
-Xu ly ky thuat, hinh thtrc cua tai liéu; phén loai tai liéu c6 noi dung don gian, phé cp.
-Sap Xep phich mo ta tai liéu trong he théng tra ciru myc luc truyén thng. Trudng hop tot nghiép trung
-Sép xép tai lidu trong cac kho, gia cb, dong bia tai liéu; tham gia vao mét s6 quy trinh trong qua trinh kiém ké, cép tro 1én chuyén nganh
+ .. |thanh loc, trién 1dm tai li¢u theo phan cong. khac phai c6 chimng chi bdi
. 2 i Nhén vién P A Lz £ N A T o
Truong Tiéu hoc Phude N - T6 chitc mang ludi cong tac vién, gidi thiu sach, bao dén ban doc. Trung cap L i a dudng kién thire, ky ning
26 R 1 Thu vién - 2 NI AR ROEA .. Lo Thong tin - Thu vién N . N R
Loc2 Thidtbi | Bo sung dau sach, to chirc cong tac k¥ thuat, phuc vu nguoi doc. tré 1én nghe nghiép chuyén nganh

- Thiét 14p h¢ théng sb sach quan 1y.
- Chuén bj cac trang thiét bi, dung cu, phuc vu day hoc theo yéu cu ctia gido vién.
-Lap ké hoach st dung, quan ly cac trang thiét bi, dung cu phuc vu day hoc.
- B4o cdo két qua cong tac.
-Thuc hién cac nhiém vu khac duoc lanh dao phan cong.

thong tin - thu vién do co
quan, td chirc c6 thim quyén
cap.




DPon vi ding ky du Chi t,ié“ Vi tri tuyén . ) Trinh d chuyén mén cin tuyén .
STT y ;g ¥y Qv tuyén dung Mo ta cong viéc cia vi tri viéc 1am can tuyén bieu kién khac
tuyén
dung (CDNN) N " . R
Trinh dj Chuyén nganh
- Sép xép, trung by, quan Iy tai san sach, bdo, CSVC, thiét bi thi nghiém.
-Xir ly ky thuat, hinh thirc cua tai liéu; phén loai tai liéu co ndi dung don gian, phé cap.
—Sap xep phich mo ta tai liéu trong he théng tra ciru myc luc truyén thong. Truong hop tét nghiép trung
-Sép xép tai liéu trong cac kho, gia ¢b, dong bia tai lidu; tham gia vio mot sé quy trinh trong qua trinh kiém ké, cp tré 16n chuyén nganh
~_ .. |thanh loc, trién 13m tai liéu theo phén cong. khac phai c6 chirng chi boi
\ -2 N Nhén vién 2 , A Y en e A s , Je e ~ 4 , -~ o
Truong Tiéu hoc Binh N - T6 chltc mang ludi cong tac vién, gidi thi€u sach, bao dén ban doc. Trung cap N i dudng kién thirc, ky nang
27 N 1 Thu vién - 2 P U e A L A Thong tin - Thu vién A i A R
Tan 3 Thiétbi | B0 sung dau sach, t6 chirc cong tac k¥ thuat, phuc vy nguoi doc. tré 1én nghe nghiép chuyén nganh
* |- Thiét 1ap hé théng s6 sach quan 1y. thong tin - thu vién do co
- Chuén bi céc trang thiét bi, dung cu, phuc vu day hoc theo yéu cau cua giao vién. quan, to chuc c6 tham quyen
- Lap ké hoach st dung, quan ly céc trang thiét bi, dung cu phuc vu day hoc. cép.
- Béo cdo ket qua cong tac.
-Thuyc hién cac nhiém vu khac dugc lanh dao phan cong.
- Sép xép, trung bay, quan ly tai san sach, bao, CSVC, thiét bj thi nghiém.
-Xit ly k¥ thuat, hinh thirc cta tai lidu; phan loai tai liéu c6 ndi dung don gian, phd cap.
—Sép xép phich mo ta tai liéu trong hé théng tra ciru muc luc truyén théng. Truong hop t6t nghiép trung
-Sép xép tai lidu trong cac kho, gia ¢b, dong bia tai liéu; tham gia vao mét s6 quy trinh trong qua trinh kiém ké, cp trd 1én chuyén nganh
~ .. |thanh loc, trién 1dm tai lidu theo phan cong. khéc phai c6 chimg chi bdi
R 2 N Nhén vién P A ok £ N N
Truong Tiéu hoc Tan A - T6 chitc mang ludi cong tac vién, gidi thiéu sach, bao dén ban doc. Trung cap N i dudng kién thire, ky nang
28 Lz 1 Thu vién - 2 N 2 o1 A A . A Thong tin - Thu vién X i . .
Tién 1 .z .. |- Bo0 sung dau sach, to chitc cong tac k¥ thuat, phuc vu nguoi doc. tré 1én nghe nghiép chuyén nganh
Thiét bi A 1A A 2, ey N i
- Thit 1p hé thong s6 sach quan ly. thong tin - thu vién do co
- Chuén bj céc trang thiét bi, dung cu, phuc vu day hoc theo yéu clu coa gido vién. quan, t chire c6 thAm quyén
- Lap ké hoach su dung, quan ly céc trang thiét bi, dung cu phuc vu day hoc. cép.
- Béo cao két qua cong tac.
-Thuyc hién cac nhiém vu khac dugc lanh dao phan cong.
- Sép xép, trung bay, quan 1y tai san sach, bao, CSVC, thiét b thi nghiém. v
-Xur ly k¥ thuat, hinh thirc cta tai liéu; phan loai tai liéu co6 ndi dung don gian, phé cap.
-Sép xép phich mé t tai liéu trong hé théng tra ctru muc luc truyén thong. Truong hop tot nghiép trung
-Sép xép tai liéu trong cac kho, gia cb, dong bia tai lidu; tham gia vio mot s6 quy trinh trong qua trinh kiém ké, cép tré 1én chuyén nganh
... |thanh loc, trién 13m tai liéu theo phén cong. khac phai c6 chirng chi bdi
N 5 Nhan vién P oa Y £ NN
Truong Tiéu hoc Tan i - T6 chltc mang ludi cong tac vién, gidi thiéu sach, bao dén ban doc. Trung cap . . . dudng kien thire, ky nang
29 " 1 Thu vién - 2 NI IS ONEA .. A Thong tin - Thu vién X o . N
Tién 2 Thiétbi |- BO6 sung dau sach, t6 chirc cong tac ky thuat, phuc vu nguoi doc. tré 1én nghé nghiép chuyén nganh
" |- Thiét 1ap hé thong s sach quan ly. thong tin - thu vién do co
- Chuén bj cac trang thiét bi, dung cu, phuc vu day hoc theo yéu clu ctia gido vién. quan, td chirc ¢6 tham quyén
- Lap ké hoach sir dung, quan 1y cac trang thiét bi, dung cu phuc vu day hoc. cép.
- Béo céo két qua cong tac.
-Thuyc hién cac nhiém vu khac dugc lanh dao phan cong.
- Sép xép, trung bay, quan 1y tai san sach, bao, CSVC, thiét b thi nghiém.
-Xu ly ky thuat, hinh thirc cuta tai liéu; phén loai tai liéu c6 ndi dung don gian, phé cap.
—Sap xep phich mo ta tai liéu trong he théng tra ciru muc luc truyén théng. Truong hop tét nghiép trung
-Sép xép tai liéu trong cac kho, gia ¢b, dong bia tai lidu; tham gia vio mot sé quy trinh trong qua trinh kiém ké, clp tré 1én chuyén nganh
+ .. |thanh loc, trién 1dm tai liéu theo phan cong. khac phai c6 ching chi bdi
N 5 Nhan vién P oA Lz £ N
Truong Tiéu hoc Tan i - T6 chltc mang ludi cong tac vién, gidi thiéu sach, bao dén ban doc. Trung cap . i dudng kién thire, ky nang
30 . 1 Thu vién - 2 N PNV = o Thong tin - Thu vién A K .
Hai 2 Thidtbi |- BO6 sung dau sach, t6 chirc cong tac ky thuat, phuc vu nguoi doc. tré 1én nghé nghiép chuyén nganh

- Thiét 1ap hé théng s6 sach quan 1y.

- Chuén bj cac trang thiét bi, dung cu, phuc vu day hoc theo yéu clu cua gido vién.
- Lap ké hoach sir dung, quan ly cac trang thiét bi, dung cu phuc vu day hoc.

- Béo céo két qua cong tac.

-Thuyc hién cac nhiém vu khac dugc lanh dao phan cong.

thong tin - thu vién do co
quan, to chitc ¢6 tham quyén

cap.




DPon vi ding ky du Chi t,ié“ Vi tri tuyén . ) Trinh d chuyén mén cin tuyén .
STT y ;g ¥y Qv tuyén dung Mo ta cong viéc cia vi tri viéc 1am can tuyén bieu kién khac
tuyén
dung (CDNN) N " . R
Trinh dj Chuyén nganh
-Tiép nhan van ban dén, Phat hanh vin ban di, quan Iy hd so cong viée, chuyén giao, luu trit, in 4n, k¥ sb theo
s 1o n Ak Chuyén vién (quy trinh. . . A 1A . . . .
31 Bafl Quiin 1y sac dlem' 1 hanh chinh |- Lam thu ky cac cugc hop cua don vi, c6 trach nhiém thong tin, bao céo xir ly cong viéc van phong cho lanh ]?al hoc tro Lruat, Hanh chinh, Quan 1y vén phong, quan
du lich cong dong La Gi < N R . 1én 1y du lich
van phong |dao. Tham muu cac bao cao theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phén cong.
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