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1 - Vi tri viéc lam: Bién 01 - Lép ké hoach, t& - Nim duoc duong 164, -Co bﬁng tdt nghiép
tap vién churc thue hién chup anh, | chu truong, chinh sach cia | dai hoc tré 1én nganh bao

- Chirc danh nghé
nghiép: Bién tdp vién hang
111

- Mi sb: V.11.02.06

quay phim; thu thap tu
ligu; viét tin, bai cic hoat
dong, su kién theo phén
cong cua lanh dao va
chiu trach nhiém ca nhan
vé cdc san pham cua
minh;

- Tham gia thuc hién
n6i dung vé nghiép vu
nhiép anh, béo chi, trién
1am, cong tac suu tam,
Iuu trir anh va tu liéu
trién 14m.

Dang va phap luat cia Nha
nuée lién quan dén nhiém
vu dugc phan cong; ndi
dung cta phap luat vé bao
chi;

- Thanh thao v& nghiép
vu chuyén nganh; thuc
hién c6 hiéu qua nhiém vu
theo quy dinh cua phap
luat vé béo chi va cac quy
dinh cua phap luat khac co
lién quan.

- Co k¥ nang st dung
cong nghé thong tin, cac
phin mém xtr 1y hinh anh
co ban, sur dung dugc
ngoai ngfr theo yéu cau
cua vi tri viéc lam.

chi. Trudng hop c6 bang
t6t nghiép dai hoc khac
nganh bao chi thi phai co
ching chi bdi dudng vé
nghiép vu béo chi, nhiép
anh do co sé dao tao co
thiAm quyén cap hoic cd
bang tbt nghiép cao déng,
trung cip nganh béo chi.
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2 - Vi tri viéc lam: Ké toan | 01 - Ghi chép, tinh toan, - Nim vimng va tudn thii | - C6 bing tbt nghiép

- Chirc danh nghé

nghiép: Ké toan vién

- Ma sé: 06.031

téng hop va phén tich s6
lidu ké toan phuc vu cho
pha‘"m viéc phu trach;

- Thuc hién cong tac
ké toan, 14p bao céo tai
chinh, b4o céo quyét
todn ngan sach va cac
bao cao khac, bao quan,
luu tri tai lidu ké toan,
cung cAp thong tin thude
phan hanh, phin viéc
dugc phén cong;

- Trién khai thuc hién
cong tac tu kiém tra tai
chinh ké toan theo quy
dinh;

- Phén tich, danh gia
tinh hinh quan ly, su
dung tai san, kinh phi
thudc phﬁn viéc phu
trach va dé xuit bién
phap quan ly, st dung
tiét kiém, c6 hidu qua
kinh phi.

cac quy dinh cua phap luat
vé ké toan; phuong phap
ké toan; ché d6 ké toan ap
dung trong co quan nha
nudéc;

- Biét td chtc trién khai
cac hoat dong quan ly, quy
trinh nghiép vu, quy trinh
luan chuyén chung tir,
phuong phap quan ly déi
v6i nhiém vu ké toan trong
don vi;

- C6 kha nang sir dung
phuong tién k¥ thuat hién
dai dé doc céc tai lidu ké
toan, théng tin ké toan,
phan mém ké toan, chimg
tir dién tr va giao dich
dién tir;

- Uu tién g vién co
kinh nghiém ké toan trong
co quan Nha nudc, co kha
ning trién khai thyuc hién
d4u thdu qua mang.

dai hoc tré 1én thude
chuyén nganh ke toan,
kiém toan, tai chinh.
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3 - Vi tri viéc 1am: Hanh 01 - Thuc hién cong tac - Nim vimg dudng 16i, - C6 bang 6t nghiép

chinh téng hop
- Chirc danh nghé
nghiép: Chuyén vién
- M s6: 01.003

hanh chinh tong hop,
cong tac vian thu, luu triv
theo ding quy dinh cta
phap luat, nhiém vu
dugc phén cong va phu
hop tinh hinh thuc té;

- Tham muu cho lanh
dao cac van dé cu thé vé
hanh chinh - van thu;
cht déng phdi hop thuc
hién cong viéc ding
thim quyén, trach nhiém
duogc giao;

- Theo dbi, dén dbc,
kiém tra va dé xuét cac
bién phép dé thuc hién
cac quy dinh, quyét dinh
quan ly cua co quan dat
két qua;

- Thuc hién cac
nhiém vu khac duogc cép
trén giao.

chu truong cua Dang,
phép ludt vé& nganh, linh
vuc cong tac, hé théng cac
nguyén tic va co ché quan
ly nghiép vu thuéc pham
vi cOng tac;

- C6 kha nang, kinh
nghiém thuc hién cong tac
hanh chinh — vén thu theo
ding quy dinh cua phap
luat; tham gia nghién curu,
xdy dung va huéng dan
thuc hién chinh sach, quy
dinh thudc linh vuc cong
tac;

- C6 k¥ nang st dung
cong nghé thong tin co
ban, st dung dugc ngoai
ngit theo yéu cau clia vi tri
viéc lam.

dai hoc trd 1én chuyén
nganh hanh chinh - vin
thu.
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4 - Vi tri viéc lam: Cong 01 - Quan tri ha ting, co - Nam vitng chu - C6 bang tbt nghiép

nghé thong tin

- Chirc danh nghé
nghiép: Cong nghé thong
tin hang III

-Misb V.11.06.14

s& vét chét, van hanh hé
thdng cong nghé théng
tin; xay dung quy ché,
quy trinh, huéng dan;
dinh muc kinh té - k§
thuéat theo linh vuc duogc
phan cong;

- Kiém tra, danh gia
tinh tuan thu cac quy
dinh, chinh sich vé ha
te"ing, co s& vat chit va
cong nghé thong tin,
dam bao an toan cho hé
théng théng tin, co s¢ dix
ligu ctia co quan; phdi
hop dam bado an ninh
mang tai co quan;

- Thuc hién cac
nhiém vu quan tri khac
tai phong Hanh chinh
Téng hop.

truong, dudng 16i cia
Dang, phap luat cia Nha
nudc va chinh sach, quy
dinh chuyén nganh;

- C6 kha nang quan tri
co s& vat chét, ha té"ing,
vén hanh hé théng cong
nghé thong tin cua co quan
dam bao ding quy dinh
cua phap luat, dam bao an
toan thong tin;

- C6 kha nang nghién
ctru, cdp nhét, itng dung
cac cong nghé, nén tang,
tiéu chuin moi;

- C6 k¥ nang soan thao
van ban nghiép vy, k¥
ning vé cong tac luu trir,
st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cAu ciia vi tri viéc
lam.

dai hoc tré 1€n cac nganh
dao tao vé cong nghé
thong tin hodc cac nganh
gén dao tao vé cong nghé
thong tin.
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5 - Vi tri viéc lam: K§ 02 - Thuc hién cac - C6 kién thire va kinh - C6 trinh d6 trung cép

thuat vién

- Chire danh nghé
nghiép: Ky thuat vién hang
v

- M4 s6 V.05.02.08

nhiém vu vé k§ thuat va
cong nghé thudng xuyén
theo mdt quy trinh cu
thé; tham gia thi cong
trién anh va cong tac
tuyén truyén, cb déng
chinh tri; thuc hién chinh
stra anh, dan dung va thi
cong trién 1am.

- Thuc hién nhiém vu
quan ly quy trinh cong
nghé trong pham vi duogc
giao theo su huéng din
cua chic danh cong
nghé hang cao hon.

nghiém vé chuyén nganh
k§ thuat, thi cong trién
1am; ndm duoc céc quy
trinh, quy pham, tiéu
chuén, dinh murc k¥ thuit,
an toan va bao hd lao
dong;

- Co6 kha nang thuc
hanh thong thao cac nhiém
vu k¥ thuat thong thuong;
thanh thao k§ nang dan
dung va thi cong trién lam;
¢6 kinh nghiém trién 13m
¢ dong chinh tri.

trd 1én thude chuyén
nganh k¥ thuat: Co khi,
dién, dién i, d gd,
mac...

- C6 trinh do ngoai ngit
béc 1 (A1) theo Thong tu
01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh
khung néng luc ngoai ngir
6 bac dung cho Viét Nam,;

- C06 trinh @6 tin hoc
dat chuén k¥ ning sir dung
cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai
Théng tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014
cua B Thong tin va
Truyén théng.

Tong cdng: 06 vién chirc cho 05 vi tri viéc lam.




