Phu luc
MO TA VI TRi VIEC LAM VA YEU CAU, PIEU KIEN CAC VI TRi DU TUYEN
(Kem theo Thong bdo s649 /TB-TCT ngay A8 / 4 /2023 cia Téng cuc Thué)

I. Yéu cau chung dbi véi cac vi tri viée lam (VTVL)
1. Vé trinh dé ngoai ngiv
1.1. Déi véi cde vi tri viéc lam Phong vién hang 111, Chuyén vién phdt hanh - quang cdo, Chuyén vién quan tri hé

thong néi dung cia website CMS: dap ung nang luc ngoai ngir tir béc 3 trd Ién theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung
cho Viét Nam ban hanh theo Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bo Gido duc va Pao tao.

1.2. DBéi véi vi tri viée lam Ké todn vién: dap u‘ng néng luc ngoai ngit tir bac 2 tré 1én theo Khung nang luc ngoai ngir
6 bac dung cho Viét Nam ban hanh theo Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Dao tao.

1.3. Déi véi thi sinh c¢6 mét trong cdc vin bang, chung chi ngoai ngit sau thi khéng phai thuc hién viéc danh gia nang
luc, ky nang su dung ngoai ngit-

- Bing t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc nudc ngoai (bang do co s& dao tao nudc ngoai cap) bang tiéng Anh: co gidy
coéng nhén vin bang do Cuc Quan 1y chét luong, Bd Gido duc va Dao tao cép;

- Bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc bang tiéng Anh do co s¢ dao tao ctia Viét Nam cap bang: c6 ban x4c nhén cua
co s& dao tao di dao tao bang tiéng Anh (trix truong hop trén bang diém do co s& dao tao cung cap da ghi ro la dao tao bang
tiéng Anh);

- Bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi (chuyén nganh tiéng Anh);

- C6 bang tot nghlep dai hoc trcr 1én da chuan déu ra vé ngoai ngir (tiéng Anh) theo quy dinh ¢ trinh d§ tuong Gng vaéi
trinh d ngoai ngir (tiéng Anh) yéu cau & timg vi tri du tuyén;

- D6i véi vi tri viée lam Ké todn vién, ¢6 mot trong cac chung chi sau:

+ Chung chi IELTS: 3.0 tro 1én do t6 chic gido duc quéc té IDP va Hoi dong Anh cip;

+ Ching chi TOEFL: PBT 400, CBT 97 tro 1én;

+ Chimg chi TOEIC: 150 tré 1én do t6 chire IIG Viét Nam cép;

+ Chimg chi tiéng Anh (theo khung tham chiéu Chau Au): trinh d6 A2 tré 1én;
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+ Chimg chi tiéng Anh bac 2 Khung ning lyc ngoai ngit ding cho Viét Nam ban hanh theo Théng tu sé 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 tr¢ lén.

- Déi véi cdc vi tri viéc lam Phong vién hang 111, Chuyén vién phdt hanh - quéang cdo, Chuyén vién quén tri hé thong
noi dung cua website CMS, co mot trong cac chung chi sau:

- Chimg chi TELTS: 4.5 tr& 1én do t6 chire gido duc qudc té IDP va Hoi ddng Anh cip;

- Chimg chi TOEFL: PBT 477, CBT 153, iBT 53 tr¢ 1én;

- Chiing chi TOEIC: 350 tré 1én do t6 chirc IIG Viét Nam cép;

- Chiing chi tiéng Anh (theo khung tham chiéu Chau Au): trinh d6 B1 trd [én;

’ - Ching chi tiéng Anh béc 3 tré 1én theo Khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam ban hanh theo Thong tu

s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 tra 1én.

2. Vé trinh dp tin hoc

Cé k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cua B6 Thong tin va Truyén thong.

Déi véi thi sinh du tuyén c¢6 mot trong cac van bang, chimg chi tin hoc sau thi khong phai thuc hién danh gia niang
lue, k¥ nang st dung tin hoc:

- Bang tot nghiép trung cip chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc, todn - tin hoéc t6t nghiép tir cao ding trd 1én
mot trong cac nganh theo quy dmh tai cac Phy luc ban hanh kém theo Céng vin s6 2274/BTTTT-CNTT ngay 13/7/2018 cua

Bo Thong tin va truyén théng vé viéc cip nhat danh séch dao tao dap tmg chuén k¥ nang st dung CNTT quy dinh tai Thong
tu 03/2014/TT-BTTTT;

- C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én da chuin diu ra vé tin hoc theo quy dinh ¢ trinh d6 tuong tmg v6i trinh d§ tin hoc
yéu cau & timg vi tri du tuyén.

- Chiing chi img dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuin k¥ nang st dung cong nghé thong tin;

- Chimng chi tin hoc d6i v&i bai thi sir dung may tinh va Internet co ban IC3 (The Internet and Computing core
certification);
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- Chumg chi tin hoc vén phong, chimg chi tin hoc ing dung trinh do A tré 1én dugc cap trude ngay Thong tu lién tich
s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 cua B$ Gido duc va Dao tao va Bo Théng tin va Truyén théng co hiéu
luc (ngay 10/8/2016).

3. Vé kinh nghiém ddp ieng vi tri tuyén dung

- S0 Bao hiém xa héi, hop déng lao dong hogc cac tai lidu khac c6 lién quan dé xac dinh kinh nghiém cong tac doi véi
tung vi tri viéc lam (ban photo).

- Céc bai viét thé hi¢n kinh nghiém céng téc trong linh vuc thué/tai chinh duogc dang tai trén bao/tap chi in, bdo/tap chi
dién tr, ¢6 xac nhén cua co quan béao chi da dang tai tac pham (ddi véi vi tri viec lam la Phéng vién hang III).

I1. Yéu cau chi tiét doi voi tirng vi tri viéc lam
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- Thu thap théng tin,
hinh anh, tu liéu, thuc
hién céc tin/bai ding tai
trén tap chi ban in va
tap chi dién tu.

- T chiic cac su kién
truyén théng (xdy dung
kich ban, Ién y tudng va
lip ké hoach khai thac
cac dich vu té chic su
kién, truyén thong...).

Co bing tit nghiép Dai
hoc tréd lén thudc cac
nganh/chuyén nganh: Bao
chi, Kinh t, Tai chinh
(déi véi nguoi tot nghiép
Dai hoc chuyén nganh
dao tao la Kinh té, Tai

chinh phai cé chitng chi

boi dudng nghiép vu bdo
chi 3 thang tro lén).

- C6 kinh nghiém céng tac
(c6 dong BHXH) 05 nam
tro 1€n 1am phong vién tai
co quan béo chi (Xdc dinh
theo HDLP va s6 BHXH).
- C6 30 bai viét trdr lén vé
dé tai thué/tai chinh dugc
dang trén cac bao (Bai bdo
kém xdc nhan cua co quan
bdo chi da dang tai bai
wet)

a. Hiéu biét chung

- Hleu biét vé chirc ndng, nhiém vy,
quyén han, co cdu t chirc cua Tdng
cuc Thué, Tap chi Thué.

b. Kién thire chuyén mén

- Ludt Bao chi

- Luat Quan ly thué

¢. Ky ning lam viéc: Thu thép
thong tin, hinh anh, tu liéu, thuc
hién cac tin/bai dang tai trén tap chi
ban in va tap chi dién tu; Té chic
céc sy kién truyén thong.
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- Quan ly hé thong
CMS, hd trg post, chinh
stra tin bai;

- Trinh bay cac dang
thirc ctia bao dién tir nhu
clip longform,
inforgraphic;

- Ra soat, x4c dinh 13i
trén giao dién;

- Phéi hop xtr ly céc
baner quang cdo, clip
quang cdo trén tap chi
dién tu.

C6 bing t6t nghiép Pai
hoc trd 1én thudc céac
nganh/chuyén nganh:
Cong nghé thong tin, Bao
chi (dién tir).

- Co6 kinh nghiém 03 nam
tro 1én lam chuyén vién
quan tri hé théng CMS
trong co quan bao chi.
(Xac dinh theo HDLD va
56 BHXH.

a. Hiéu biét chung

- Hiéu biét vé chirc nang, hoat dong
cia hé théng CMS (IBM,
Microsoft).

b. Kién thirc chuyén mén

- Chuyén nganh cong nghé thong
tin

- Cong nghé 1am bao dién tr

¢. K¥ nang lam viéc

- Str dung thanh thao cac céng cu
dd hoa (dung clip, inforgraphic....)

- Quan ly hé théng CMS, hd tro
post, chinh stra tin bai;

- Ra soat, xac dinh 18i trén giao
dién.

Vi tri viée
lam
Chuyén
vién  phat
hanh-
quing ciao
(Ma sb
01.003)
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- Quan hé cong ching;
m& rong thi truong, thu
hat, khai thic quang
cdo;

- T6 chirc sy kién, lam
truyén théng.

- Thiét ké maket quang
cdo trén tap chi in va tap
chi dién tur.

- M& rong phat hanh
Tap chi in.

C6 bing t6t nghiép Pai
hoc tréd lén thudc céac
nganh/chuyén nganh:
Maketing, Truyén thong
bdo chi, Tai chinh, Ngan
hang, Thué, Quan trj kinh
doanh.

- C6 kinh nghiém 05 ndm
tro [én lam cong tac phat
hanh-quang cdo tai co
quan bdo chi. (Xdc dinh
theo HPLD va s6 BHXH).

a. Hiéu biét chung

- Hiéu biét vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu td chirc cia Tong
cuc Thué, Tap chi Thué.

b. Kién thirc chuyén mén

- Ludt Quang cédo

- Luat Xuét ban

¢. K¥ ning lam viéc

- Quan hé cong ching; md rong thi
truong, thu hat, khai thac quang
cdo;

- T6 chic sy kién, lam truyén
thong.

- Thiét ké maket quang cdo trén tap
chi in va tap chi dién tir.

- M6 rong phat hanh tap chi in.
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- Theo d&i thu — chi,
cong no, theo ddi quy
tién mat, lam bang
luong, giao dich ngéin
hang;

- Tiép nhdn kiém tra,
kiém soat ching tir ké
toan;

- Lam cdc bdao cdo ndp
cho co quan thué theo
quy dinh (bao cao thang,
quy, nam).

C6 bing tot nghiép dai
hoc loai kha tro Ién
chuyén nganh ké toén,
kiém toan , tai chinh.

- C6 it nhat 3 nam kinh
nghiém lam cong tac ké
toan. (Xdc dinh theo
HPLP va s6 BHXH).

- Trung thuc, can thén, ti
mi trong cong viéc

a. Hleu biét chung

- HICU biét vé chuc nang, nhi¢ém vu,
quyén han, co céu té chirc cia Tong
cuc Thué, Tap chi Thué.

b. Kién thire chuyen mon

- Luat Ké toan va cdc quy dinh cuia
Nha nude vé cong tac ké toan.

¢. Ky ning lam viéc

- Thanh thao cac phan mém vi tinh,
chuong trinh tin hoc vin phong.

- Theo ddi thu — chi, cong ng, theo
ddi quy tién mat, lam bang luong,
giao dich ngan hang;

- Tiép nhan kiém tra, kiém soat
chtimg tir ké toan;

- Lam cac bao cdo ndp cho co quan
thué theo quy dinh (bdo céo thang,
quy, ndm).




