BANG MO TA CONG VIEC VA YEU CAU POI VOI UNG VIEN
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STT VI TRI LUQNG MO TA CONG VIEC YEU CAU
I. PHONG QUAN LY KHOA HOQC VA PHAT TRIEN DU AN
1 | Chuyén vién Phong | 02 chuyén |- Thuc hién cac cong viéc lién quan den quan 1y cac dé tai | - DA tot nghiép Cao Bang tro Ién;
Quan ly khoa hec vién khoa hoc; tham muu va giap Ban Giam doc Trung tam phét

trién cac hoat dong nghién ctu khoa hoc va cdng nghé danh
cho thanh thiéu nhi trén dia ban thanh phg;

- Lién két, hop tac véi cac don vi, ca nhan dé trién khai cac
chuong trinh nghién ctu, tiép nhan cac dit hang nghién ciu
khoa hoc;

- Phéi hop t6 chire cac chuong trinh hoi nghi, hoi thao khoa
hoc;

- Hb tro cac chu nhiém dé tai thudc chuong trinh Vudn wom,
sang tao Khoa hoc Cbng nghé tré;

- Thuc hién céc cong viéc khac do Ban Giam Déc Trung
tam phan cong.

Il. CHUYEN VIEN PHONG TRUYEN THONG VA DICH VU KHOA HQC CONG NGHE

1

Chuyén vién DO
ngoai - Quan hé
quoc te

02 chuyén
vién

- La cau noi moi quan hé Trung tam vai to chie nudc ngoai,
tiép can cac du an phi chinh phu va cac don vi tai tro vé
khoa hoc, giao duc cho thanh thiéu nhi:

- Lap ho so du 4n, dam phéan cac hop dong tai tro;

- Dich thuat cac ho so, van ban chuong trinh;

- Thuc hién cac giao dich nudc ngoai, don tiép ngoai giao
VGi CAC t6 chitc nude ngoai dén 1am viéc tai co quan, to chic
cho don vi di cong tac nudc ngoai;

- H tro cdng tac truyén thong.

- P4 t6t nghiép Cao dang tro 1én;

- Str dyng thanh thao Tiéng Anh (Nghe - néi
- doc - viét), str dung thanh thao vi tinh vin
phong;
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STT VI TRI LUQNG MO TA CONG VIEC YEU CAU
2 | Chuyén vién phu | 02chuyén |- Thiét ke cdc an pham truyen thng cho céc su kién, hoat | - D3 tot nghigp Cao dang trs Ién;
trach mang thiet ke vién dong cua Trung tm nhu Poster, Banner, Backdrop, ky | - Thanh thao cac phan mem thiet ke nhu Al

yeu,...;
- Ho tro cdng tac truyen théng, ho tro mang dich vu dao tao.

Photoshop, ¢ ¥ tudng tot;

111. BQO PHAN CONG NGHE THONG T

IN

1

Chuyén vién cong
ngh¢ thong tin

02 chuyén
vién

- Phu trach cac nhiém vu lién quan dén Cong nghé thong tin

- T6t nghiép chuyén nganh Coéng nghé
Thong tin (hodac twong duong) trinh d¢ Cao
dang tro 1én.

- Truong hop tét nghiép chuyén nganh khac,
can c6 Ching chi hoan thanh khoa hoc ngan
han vé 1ap trinh Web.

IV. PHONG PHAT TRIEN PHONG TRAO SANG TAO

1

Chuyén vién phong
Phat trien Phong
trao Sang tao

02 chuyén
vién

- Tham gia t6 chtic cac cudc thi, giai thuong danh cho hoc
sinh, sinh vién;

- T chirc cac sdn choi sang tao, san choi hoc thuat cho
thanh thiéu nhi;

- Thyc hién céc cong viéc khac theo yéu cau cua Ban Giam
dbc;

- C6 kinh nghiém t6 chirc chuong trinh 1a mot loi thé.

- bi t6t nghiép Cao dang tro 1én;

- Sur dung thanh thao vi tinh van phong;

- Can bo Doan - Hoi, thanh vién Ban chu
nhiém Cau lac bo, doi - nhom;

- C6 dé tai, cong trinh tham gia nghién ctu
khoa hoc sinh vién; c6 thanh tich trong tham
gia cac hoat dong cong tac xa hoi, hoat dong
tinh nguyén. ..




