Phu luc I
BANG PANG KY NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2023

Danh cho don vi sy nghiép nha nuwéc dam bao toan b kinh phi hoat djng
Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén

(Kém theo Ké hoach sé

/KH-SKHCN ngay

thang 10 nam 2023 ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé)

SO lwgng nguoi lam viée hién co Don vi tw | Thye hién tinh gian

(tinh dén ngay 30 thang 9 nim 2023) hop dong | bién ché (theo D&

Trong dé khéng an tinh gidn bién

- thudc chi che da dwgc phé

S ’ Hop dong lao dong tiéu sb . duyét)
lugng S0 lwgng lu’q‘ng nguoi
ng.u’ o hop dong Hop Hop lam vige .
x| Tén co quan, domn | lam viéc Vién lao dong Hop dong d(‘“).ng dugre giao . S6 lwong Nhu o
So Vi dwoe | Tén chire | theo Nghi dong theo Dé A So lugng hi tuyén
TT : N ong = dinh so theo anphat | AV bién che ngni dung
giao | cong | da . ) b tri N huru :
nim : dugc 111/2022/ chinh trién chuyén can tinh diing
2023 tuyén ND-CP sach thu | nguon mon gian dén tudi dén
dung | (trwécdiy hat nhan nohié nim nim
la Nghi nguon | lwc chat ghicp 2023 2023
dinh s6 nhan lyc | luwgng k‘fill.;c
68/2000/ND cao
-CP)
Trung tdm HOo tro
1. | khoinghiép doi 20 17 16 01 0 0 0 0 0 0 03
moi sang tao
o, | Trungtam Cong 27 24 21 01 0 02 0 0 0 0 03
nghé sinh hoc




Phu luc IT
, BANG PANG KY NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHU'C NAM 2023 ‘
Theo s0 lwgng nguoi lam vi€e tir ngudn kinh phi ty chi cua don vi danh cho don vi sy nghi¢p tw chi mot phéan
Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén

(Kém theo Ké hoach s6 /KH-SKHCN ngay  thang 10 nam 2023 cia So Khoa hoc va Cong nghé)
SOTT So lugng nguoi lam viéce hién cé
(tinh dén ngay 31 thadng 7 nam 2023)
. Trong do
So lwgng nguoi - .
Tén co quan, lam viéc dwgc giao o . Hop dong Nhu cau
. S Vién chire R A X
don vi niam 2023 T& da duoc lao dong Hgp dong tuyén dung
ong tuvén dun theo Nghi dinh lao dong
cong p tz"t’ ; u}s‘ng s6 111/2022/NP- | tir ngudn
WERSUOT | op (truée day 1a | kinh phi
kinh phi tw - I -
chii) Nghi dinh so tu chu
68/2000/ND-CP)
I Trung tim Tiét kiém niing lwong va Tw vin chuyén giao cong nghé
1 Hu’gng luong tir ngan sach nha 23 23 0 0 0 0
nudc
2 Hudng luong tir ngudn ty chit 09 05 03 02 00 02




Phu luc I1I

BANG THONG KE NHU CAU VA MO TA VI TRi TUYEN DUNG VIEN CHUC
Danh cho don vi sy nghiép nha nuwéc dam bao toan b kinh phi hoat djng
Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén

(Kém theo Ké hoach sé

/KH-SKHCN ngay

thang 10 nam 2023 ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé)

| Phon S6 Chirc  [Ma chire ‘ ‘
So 9 lwong | Tén vi tri danh danh Aen 2 c oA o Yéu cau cua vi tri viéc 1am can
chuyén 4 A1y A A Mo ta ngan gon vi tri cong viéc %
TT 2 can viéc lam nghé nghé tuyén dung
mon F oA oA
tuyeén nghiép | nghi¢p
| | TRUNG TAM HO TRQ KHOI NGHIEP POI MOI SANG TAO
01 | Thong 01 Phat trién | Chuyén | 01.003 | Thuc hién, gitip viéc cho Lanh dao phong | - Co trinh do dai hog trd 1én thudc cac
tin  va thi truong | Vién Thong tin va Giao dich cong ngh¢ v€ hoat | chuyén nganh: hé thong thong tin quan
Giao khoa hoc dong phat trién thi truong khoa hoc va cong | 1y, thuong mai dién ti.
dich va cbng ngh¢ (KH&CN):
cﬁng nghé - ‘Tim’kiém va xay dung cac nguon thong tin
nghé vé thi€t bi cong nghé trong va ngoai nudc.

- Dich, bién tap, xtr 1y va cap nhat dir li¢u
thiét bi cong nghé.

- Hop tac va tu vin vé chuyén giao thiét bi
cong nghé cho doanh nghi€p, co s& san xuat
trén dia ban thanh pho.

- Thyc hién céc dich vu: Xay dung, cap nhat,
cung cap, khai thac co s¢ dir liéu vé ho so
cong ngh¢, chuyén gia cong nghé, danh muc
cong nghé va cac két qua nghién cuu; khai
thac cac co s¢ dir liéu lién quan dén danh gia
khoa hoc va dinh gia cong nghé.

- Thyc hién cac cong vi¢c khac theo phan
cong cua Lanh dao phong.




2

02

01

Thong tin
va théng
ké  khoa
hoc va
cong nghé

Chuyén
Vién

01.003

Thyc hi¢én, gitp viéc cho Lanh dao ph(‘)ng
Thong tin va Giao dich cong nghé vé hoat
dong thong tin va thong ké KH&CN:

- Thyc hién xay dung va phat trién cac [YUNly
dir li€u thong tin KH&CN, thu vién s0, cac
trang thong tin dién tir vé KH&CN.

- Quan tri hé théng trang thiét bi mang va
thiét bi CNTT.

- Thyc hién thu thap, xu l}'/? phan tich, téng
hop bao cdo thong tin sO liéu thong ké
KH&CN.

- Bién tap, xuit ban va sb hoa cic 4n pham
thong tin, chuyén dé KH&CN.

- Thyc hién vige luu giir va cong bo ket qua
thuc hién nhiém vu KH&CN cap thanh pho
va cap co so.

- Thu thap, xu 1y va cép nhat thong tin céc
nhiém vu KH&CN.

- B6 sung tu lidu va cac ngudn tin KH&CN
vao CSDL, kho tu li¢u.

- Tham gia phuc vu ngudi tra clru thong tin.

- Thuc hién cac dich vu: khai thac cac co so
dir licu KH&CN; Bién soan, bién dich tai liéu
trong linh vgc KH&CN. Dich vu tra cuu,
cung cap thong tin s¢ hitu cong nghiép, thong
tin cong nghé phuc vu doanh nghiép; Dich vy
tim tin theo yéu cau, cung cap ban sao tai liéu
g0c, sao, in tai licu KH&CN.

- Thyc hién céc cong viéc khac theo phan
cong cua Lanh dao phong.

- C6 trinh @6 dai hoc tré 1én thudc cac
chuyén nganh: théng k&, coéng nghé
thong tin, tin hoc, tin hoc quan 1y, h¢
thng thong tin quan 1y.
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03 | g3 tro 01 Té chic sy | Chuyén | 01.003 | Thuc hién, gitp viéc cho Trudng phong HS | - C6 trinh dd dai hoc tré 1én thude cac
khoi kién vién trg khdi nghiép sang tao vé hoat dong t6 chic | chuyén nganh marketing, quan trj kinh
nghiép va tham gia cac sy kién KH&CN va | doanh, tai chinh ngan hang, quan h¢ quéc
sang tao KNDM‘ST’ t‘rinh dien va qhuyép giap cong | & va cac chuyén nganh khac thudc nhom
(Startup) nghé, gidi thicu san pham vé khoi nghiép: | o301 khoa hoc x3 hoi phit hop véi vi tri

- Nghién ctru ddi tuong ma sy kién hudng tédi | viéc lam.
dé 1én y tuong cac chuong trinh, su kién. ) .
. ¥ . ) - bam bao ti€u chuan chung vé dao duc
- Xay dung ké hoach trién khai céc su kién A A ,
; Y o . nghé nghié¢p cia vién chuec.
(muc dich, dia diém, thoi gian, ndi dung, du
tru kinh phi...).
- Chuén bi cac phuong an du phong, logistic,
nhan su va cac yéu t6 ky thuat dé thyc hién
chuong trinh.
- Piéu hanh, t6 chuc cac su kién theo ké
hoach; tong két va tién hanh cac hoat dong
hau ky khéac giap kéo dai hiéu Ung cia su
kién.

Il | TRUNG TAM CONG NGHE SINH HQC

01 | Tram 01 San xuét Ky su V.05.02 | - Nhiém vu téng quéat: Nghién ctru khoa hoc, | - Co trinh d6 thac si tré 1én nganh Cong
Thuc va kinh .07 phat trién, mg dung va chuyén giao cong | nghé sinh hoc hodc K¥ thuat nong nghiép
nghiém doanh nghé phuc vu phat trién kinh té - xa hoi
va Dich - M6t s6 nhiém vu cu thé:

KECK_hoa + Nghién cu, tu}{én chon va san Xuét giéng
Cb ng cay trong, qvét n1A’161, pém an va nam dLF(;)’C hléu
N phuc vu san xuat, kinh doanh. + Nghién ctru
nghé phat trién va trién khai cac mé hinh san xudt
thwong pham, ché bién va bao quan nidm in

va ndm duoc liéu (ndm So, ndm Rom, ndm
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Linh chi, nAam Moc nhi, cac loai nAm cao
cap...); san xuat thwong pham hoa gia tri cao
(lan HO6 diép, lan Dendro, Lily..), cac loai hoa
chiu, hoa tham...

+ Xay dyng, thir nghiém va trién khai cdc mo
hinh phat trién, ing dung CNSH, cong nghé
canh tdc nong nghiép tién tién

+ Tham gia hoan thién cong nghé va thuong
mai hoa cac san pham nghién ctru khoa hoc.
+ Pé xuét, chu nhiém hodc tham gia cac du
an khoa hoc va cong nghé céc cap.

+ Thuc hién cac nhi€ém vy khéc theo sy phan
cong cua quan ly Phong/Tram va Lanh dao
Trung tam

02

Hanh
chjnh —
Tong

01

Van thu

Van thu
vién

02.007

Thyce hién cong tdc Van thu; Theo doi va don
doc cac phong thoi han xtr 1y van ban;

Chinh ly, xac dinh gié tri tai liéu, xay dung
cac cong cu thong ké tra cuu, ti€u huy tai
liu;

Huéng dan, kiém tra don dbc cac phong
trong don vi 1ap ho so va giao ndp ho so, tai
liéu vao luu triy,

Bao v¢, bao quan an toan tai li€u luu trir.
Phuc vu viéc khai thac, st dung ho so, tai li¢u
luu triz;

Thu thap, bd sung hd so, tai lidu luu tri.
Kiém trach mot sb nhiém vu thudc linh vuc
hanh chinh, ké hoach tong hgp theo phan
cong cu thé cia Quan ly Phong HCTH va
Lanh dao Trung tam.

- C6 trinh d¢ dai hoc trd 1€n véi nganh
hodc chuyén nganh van thu - luu trit, luvu
trt hoc, luu trt hoc va quan tri van
phong. Trudng hop c6 bang t6t nghiép
dai hoc chuyén nganh khac phai co
chtng chi boi dudng nghiép vu van thu
do co s& dao tao c6 thim quyén cip hoic
c6 bang tot nghiép cao dang, trung cép
nganh hoac chuyén nganh van thu hanh
chinh, van thu - luu trix, luu trir.
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03

Hanh
chinh —
Téng
hop

01

Ké toan

K& toan
Vién

06.031

Gitp Truong phong Hanh chinh - Téng hop:

- Thuyc hién nghiép vu ké toan hanh chinh su
nghi¢p va ké toan doanh nghiép.

- Xay dung ké hoach tai chinh; béo cdo, té)ng
hop tai chinh.

- Xay dung ké hoach mua sidm trang thiét bi,
vat tu, xay dung co ban.

- Theo doi tinh hinh st dung vat tu, cong cu,
dung cu, san pham (cac kho vét tu, hoa chat,
san pham).

- Thuc hién nghiép vu vé thué va Béao hiém
x4 hoi.

- Co ky nang dbi ngoai; thuong thao cac hop
dong (djch vu, kinh t¢, ...), thuc hién quan tri
hop dong.

- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo sy phan
cong cua Quan ly Phong HCTH va Lanh dao
Trung tam.

- Co6 trinh d0 dai hoc trd 1én thudc
chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai
chinh;

- CO trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua
B0 Gido duc va Pao tao ban hanh khung
nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét
Nam

- CO6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning
str dung cOng nghé thong tin co ban theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
Bo Thong tin va Truyén thdng quy dinh
Chuan k¥ nang sir dung cOng nghé thong
tin;




Phu luc IV

BANG THONG KE NHU CAU VA MO TA VI TRi TUYEN DUNG VIEN CHUC
Danh cho don vi sy nghiép tw chi mgt phéan (vi tri tuyén dung tir ngudn kinh phi ty chi cia don vi)
Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén

(Kém theo Ké hoach sé

JKH-SKHCN ngay

thang 8 nam 2023 ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé)

X S6 Chirc ——
Phong A e, Ma chirc A Ao oA oA
£ A lwong | Tén vi tri danh A A s L A o Yéu cau cuia vi tri viéc 1am can
So | chuyén J o 1 A danh ngheé Mo ta ngan gon vi tri coOng viéc P
2 can viéc lam nghe oA tuyén dung
TT mon Z <A nghiép
tuyen nghiép
| | TRUNG TAM TIET KIEM NANG LUQNG VA TU VAN CHUYEN GIAO CONG NGHE
Phong 01 Tu van, Chuyén 01.003/ - Thuyc hién cc nhiém vy va dich vu vé an | - C6 trinh d6 dai hoc tré 1én nganh vat 1y
Cong danh gia vién/ V.05.02.07 | toan birc xa hat nhén. hat nhan hodc k¥ thuat hat nhan.
nlcglhé, Vf:1 chuAyén Ky su - Thyc hién tu van vé danh gia cong nghé,
1 Nang grao cong déanh gia trinh d§ cong nghé.
lugng nghé
va Moi
truong
Phong 01 Tu vén, Ky su V.05.02.07 | - Thuc hién cac nhiém vu va dich vu vé | - CO trinh d6 dai hoc tré 1én nganh ky
Cong danh gia cong ngh¢ moéi truong, quan trac moi | thuat moi truong.
nghe, va chuyén truong, san xuat sach hon.
2 | Nang giao C(?ng - Thyc hién tu van vé danh gia cong nghé,
lu’c_mg_ ngh¢ danh gia trinh d6 cong nghé.
va Moi

truong




