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PHU LUC 1 - MO TA VI TRi VIEC LAM
(Pinh kem Théong bdo so 195/TB-UBND ngay 16 thang 10 nam 2023

cua UBND qudn Binh Thuy)

STT

Vi tri tuyén
dung

Mo ta vi tri viéc lam

Giao vién
mam non

Thuc hién cong tdc cham sdc, gido duc tré theo chuong trinh gido
duc mam non. Pam bao an toan tuyét ddi cho tré ngay tai 16p.
Tuyén truyén véi cha me tré vé phong bénh, tai nan thuong tich,
chuong trinh cham soc, gido duc tré,... Tham gia cac hoat dong
cua nha truong va nhiém vu khac theo sy phan cong cua Lanh
dao don vi.

Giao vién
Tiéu hoc

Giang day, gido duc dam bao chat lugng theo chwong trinh gido
duc, ké hoach day hoc; soan bai, 1&€n 16p, kiém tra, danh gia, Xép
loai hoc sinh; quan i hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do
nha truong td chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mon; chiu
trach nhiém vé chat luong, hiéu qua giang day va gido duc. Tham
gia cac hoat dong ctia nha truong va nhi€ém vu khéc theo sy phan
cong cua Lanh dao don vi.

Giao vién
THCS,
THPT

Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach gido duc, ké
hoach day hoc ctia nha truong theo ché do 1am viéc cua gido vién
do Bo truéng Bo Giao duc va Pao tao quy dinh; soan bai, 1én 16p,
kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh, quan 1y hoc sinh trong cac
hoat dong giao duc do nha truong td chirc; tham gia cac hoat
dong cua to chuyén mon; chiu trach nhiém vé chét luong, hi¢u
qua gido duc; tham gia nghién ctu khoa hoc su pham ng dung.
Tham gia cong tac phd cap gido duc & dia phuong; 1am cong tac
chu nhi¢m 16p. Tham gia cac hoat dong cua nha truong va nhiém
vu khac theo sy phan cong ctia Lanh dao don vi.

Nhan vién
Thu vién

Quan ly, thuc hién cong tac thu vién phuc vu cong tac giang day,
cong tac chuyén mon cia gido vién va hoc tap ciia hoc sinh. T
chue phuc vu, hudng dan cho gido vién, hoc sinh sur dung hiu
qua cac nguon thong tin, sach, tai liéu co trong thu vién. T6 chirc
xu 1y, sap xep, luu trir, bao quan, kiém ké dinh ky, quan ly sach,
tai liéu, thiét bi va cac tai san khac cua thu vién. Cé ké hoach dé
xuét bod sung thiét bi, d6 dung giang day, hoc tip cua don vi.
Tham gia cac hoat dong ctia nha truong va nhiém vu khac theo su
phén cong cua Lanh dao don vi.

Nhan vién
Van thu

Quan 1y vin ban di, van ban dén; Quan 1y, st dung con diu va
cac loai con dau khac cua don vi duoc giao; hd trg thuc hién ché
do bao cao, théng ké; ghi va cap nhat ) dang bo, chuyén di,
chuyén dén cua hoc sinh; cip phat vin bang; quan 1y, luu trit hd
so hoc sinh, don vi. Tham gia cac hoat dong cua nha trudong va
nhi¢m vu khac theo sy phan cong cua Lanh dao don vi.




Nhan vién
Y té

Xay dung ké hoach cham soc va bao vé strc khde, cac sb sach co
lién quan dén cong tac y té; phdi hop td chirc kham sirc khoe cho
toan thé hoc sinh theo dinh ky; Phéi hop véi co so y té dia
phuong trong viéc to chirc cac chién dich tiém chung, uéng vac
xin phong bénh cho hoc sinh; theo ddi v€ sinh hang ngay trong
nha truong; t6 chuc cac hoat dong tuyén truyén giao dyc stc
khoe; thong ké bao cao va danh gia vé cong tac y té truong hoc;
quan 1y tot tai san y té va so sach y té, thudc phong y té. Tham gia
cac hoat dong cua nha truong va nhi€ém vu khac theo su phan
cong cua Lanh dao don vi.

Nhan vién

KEé toan

Tham muu lanh dao nha truong thyc hién tbt cong tac tai chinh,
tai san phuc vu chi dao, diéu hanh cong viéc cua don vi. Pam bao
cong tac quan ly st dung tai chinh, tai san cua nha truong ding
theo quy dinh cta phéap luat. Quan 1y hd so ké toan, tai san nha
truong; Lap du toan, quyét toan kinh phi su nghiép, tham muu vé
cong kiém tra, quan ly tai san, thuc hién cac ché do chinh sach
ddi vai vién chic, nguoi lao dong, hoc sinh trong don vi.




