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U, CO CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC THEO VI TRi VIEC LAM
s6: 418 /KH-UBND ngay 24 thdang 44 ndm 2023 cua UBND thanh phé Phiic Yén)

Vi tri viée

TT i Chi tiéu | M6 ta vi tri viéc lam Yéu ciu trinh d6 theo vi tri viéc lam
Thuc hién quy dinh hién hanh vé chitc nang, nhiém vu ctia nhan vién ké toan
truong hoc.
- Ghi chép, tinh toan, tdng hop va phén tich s6 lidu ké toan phuc vu cho cac phan
hanh, phan viéc phu trach, cho cdng tac quén ly, chi dao, diéu hanh tai don vi; T6
chire thuc hién cong tac ké toan, 1ap bdo cdo tai chinh, bao cao ké toan quan tri,
bao quan, luu trit tai lidu ké toan, cung cAp thong tin thudc phan hanh, phan viéc
dugc phén cong hodc phu trach; Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh | _ Tét nghiép cao déng trd 1én, thudc nganh hogic
Nhan ké toan theo quy dinh; T4 chirc phén tich, danh gid tinh hinh quéan Iy, st dung tai | chyyen ng.z‘mh: k& todn, kidm toén; i chinh,
vién ke san, kinh phi thude phén hanh, phan viéc phu trach va dé& xuét bién phap quan ly, ) o
toan stt dung tiét kiém, c6 hiéu qua cic ngudn von hogc kinh phi; Tham gia nghién ctru | ~ _Cé Ch_"mgfhi ngoa. ngit bac 1 tro 1€n theo qay
! (Ngach 19 xdy dung cdc vén ban quy pham phdp luét vé ké toan; cac viin ban phap ludt huéng dinh tai Thonfg A 01/ 2014/ TT'}?GDDT ngay
K& todn din vé ché d6 nghiép vu ké toan. 24/01/2014 cta B Gido duc va Dao tao;
e - Thu thép, kiém tra, xir Iy chiing tlr, phan loai chiing tir va dinh khoan cac nghiép | ~ C6 chimg chi tin hoc. dat chuan k¥ ndng st
trung cap vu kinh té phat sinh thudc phin hanh ké toan dugc phéan cong phu trach; Md so, dung cong nghg thong tin co ban theo quy dinh
tro 1€n) tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay

ghi s, khoa sd ké toan thudc phén hanh, phén viéc dugc phin cdng phu trach;
Lap béo cao tai chinh, béo cédo quyét toan ngan sach nha nuéc va bao cdo khac
hang ngay hodc dinh ky theo su phén cong ting phén viéc ké toan, chiu trach
nhiém vé€ sy chinh xac, trung thuc ctia cac sb lidu bdo cao; Chuén bj céc sb lleu
phuc vu kiém k&, tham gia kiém ké tai san, huéng dan viéc ghi chép cac biéu mAu
kidm ké va tinh todn xéc dinh két qua kiém ké tai san thudc pham vi phu trach;
Phan tich, ddnh gia tinh hinh quan ly, sir dung tai san, kinh phi thudc phén hanh,
phan viéc phu trach.

11/03/2014 cua B Thong tin va Truyén thong.
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Vi tri viéc

TT im Chi tiéu M0 ta vi tri viée lam Yéu céu trinh d6 theo vi tri viéc lam
Thuc hién quy dinh hién hanh vé chirc ning, nhiém vu ctia nhan vién y té truong i ~ e y P
hoc. - Tot nghiép y si trinh d§ trung cap trd 1€n;

Nhéan Thyc hién cong tac cham séc sic khoé, tham gia so ciru ban diu, kham bénh, | - €0 ch.t'mg chi ngoai ngit bic 1 trg 1én theo quy

viény t& chita bénh thong thudng cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh; Xéy dung dinh tai Thong tw 50 01/2014/TT-BGDDT ngay
) (N g@fh 16 | ké hoach hoat dong va lya chon chuong trinh vu tién vé chuyén mén y té trong | 24/01/2014 ctia B Gido dyc va Bao tao;

Y s§ pham vi phu tradch; Xay dung tu thubc, hudng dan sir dung thudc an toan va hop | - 6 chimg chi tin hoc dat chudn k§ ning sir
hang IV ly, c6 ké hoach quan ly cé4c nguon thudc; Phat hién va béo cdo kip thoi bénh dich, dung coéng nghé théng tin co ban theo quy dinh
tré 1€n) 0 dich, tac nhén gay bénh, yéu td nguy co gay dich, bénh d6i voi strc khoe cong tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT nééy

dong; Tham gia t6 chirc phong chéng dich, bénh, bién phap ngn nglra nguy ¢o | 11/03/2014 ciia B Thong tin va Truyén thong.
doi véi stre khoe cong dong.
- C6 bang tdt nghiép trung cap trd 1én voi nganh
hodc chuyén nganh van thu hanh chinh, van thu
- luu trit, luu trlt, luu trlt va quan ly thong tin.
A . _ Trudng hop ¢ bang tdt nghiép trung clp trd 1én

_I:Ihali Thuc hién quy dinh hi¢n hanh vé chic nang, nhiém vu cia nhén vién vin thu chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng

Vlir}ll;’an truong hoc. nghigp vu vin thu do co s& dao tao c6 thdm
Van hanh hé thdng quan 1y tai liéu dién tir ctia co quan, to chirc; Thyc hién quan quyén cap.
3 | (Ngach 1

Vi thu Iy luu gift hd so, tai liéu theo quy dinh ctia cong tac vén thu; t6 chirc viée thong | _ C6 ching chi ngoai ngt bac 1 tros 1én theo quy
idh ks luu trit c.ac ta'u ligu, sb llcu’theo yéu ciu ctia nglye;g vu c.(zng tac va’n thu; Trlkxc dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay

trung cAp ‘uép t}}L_rc thi nhiém vy c¢dng tdc vin thu co quan va cac nhiém vu khac dugc cép | 24/01/2014 cia B& Gido duc va Pao tao:
trd 1€n) trén giao 06 chtnp i B B oy o 5
- g chi tin hoc dat chuan k§ nang su
dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/03/2014 ctia B Thong tin va Truyén thong.

Nhén Thuc hién quy dinh hién hanh vé chirc ning, nhiém vu ctia nhan vién thu vién, o et (e H 2 e

. e o - C6 bang tot nghi€p trung cap trd 1€n chuyén
vién thu thiét bi trudng hoc. . E X Ry i i

it 08 ngar.lAh thong Eln p tl}u vién. Tru‘orng hop tot
thiét bi Xay dung ké hoach hoat dng thw vién; mua sim, sira chita, bd sung thiét bi. nghigp trung cap tré 1€n chuyén nganh khac phai
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Vi tri viéce

TT i Chi tiéu M0 ta vi tri viéc lam Yéu ciu trinh d9 theo vi tri viéc 1am
(Ngach Cép phat va thu h01 sdch gido khoa, sach tham khao, thiét bi, dd dung day hoc. | c6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k¥ ning nghé
thu vién Quan ly hd so, sb sach thu vién, thiét bi cia nha trudng. nghiép chuyén nganh thdng tin - thu vién do co

vién Huéng dan gido vién, hoc sinh str dung va tham gia céc hoat dong cua thu vién. | quan, td chirc ¢6 thdm quyén cap
hang IV Hb tro gido vién, hoc sinh sir dung thiét bi, thi nghiém. - 6 dlsting b svgonl et b L i (8 Moy
tr& 1én) dinh tai Thong tu sd 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao;
- C6 chimg chi tin hoc dat chudn k§ ning sir
dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/03/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong.
. - C6 bang t6t nghiép trung cép trd 1én chuyén
Thyc hién quy dinh hién hanh vé chitc ndng, nhiém vu cta nhén vién thu vién | nganh thong tm - thu vién. Truong hop tot
trudng hoc. . . nghiép trung cap trg 1én chuyén nganh khac phai
Nhén - Xir ly tai nguyén thong tin, bao gom: X1 1}"71(5" thuédt, xur 1y hinh thtc, t6 chic | ¢ ching chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning nghe
vién thu tai nguyén thong tin c6 ndi dung don gian, pho cap; nghi¢p chuyén nganh thdng tin - thu vién do co
vién - T6 chirc tai nguyén thong tin bao gom: TO6 chuc cac loai tai li¢u trong kho tai | quan, td chic c6 thAm quyén cap
o | b | o | ot i i cngdow s o e e ot 6, . chng i g gt e 1 oy |
i b e bl S =~ "% | dinh tai Thong tu sb 5 01/2014/TT-BGDDT ngay" X
i ngUot su dung i 2 24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao;
hang IV - Xay dung ké hoach hang ndm vé nhiém vu chuyén mén thu vién dugc giao va -
tror 1€n) td chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét; Thyuc hién céc hoat dong chuyén mén, | - C6 chimg chi tin hoc dat chuén k¥ ning St
nghiép vu thu vién theo phan cong; Tham gia nghién citu, ng dung céc thanh tyu | dung cdng nghé thong tin co ban theo quy dmh
cua khoa hoc va cong ngh¢ trong hoat ddng thu vién. tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay\\
11/03/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén f ?
Nhan Thuc hién quy dinh hién hanh vé chirc nédng, nhiém vu ctia nhan vién cong nghé¢
vién thong tin. - C6 bing tét nghiép dai hoc trd 1én cic nganh
5 cong 06 - Quan ly, vén hanh hé théng co s& ha ting k§ thuat cong ngh¢ thong tin, cac hé | dao tao vé cong nghé thong tin hodc cac nganh
ngh¢ thdng thong tin, chuong trinh tng dung, phin mém ding chung clia co quan, don | gan dao tao vé cong nghé thong tin;

thong tin

vi; Kiém tra, kiém thir, danh gi4 tinh tudn thi cic yéu ciu, quy dinh, chinh sach
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Vi tri viée

TT Am Chi tiéu MG ta vi tri viéc lam Yéu ciu trinh d6 theo vi tri viéc lam
(Ngach vé cbng nghé thong tin, an toan théng tin cta co quan, t6 chirc va céc san p}‘lém, - C6 chung chi ngoai ngit béc 2 tré 1én theo quy
Cong dich vu cong ngh¢ thdng tin; Tham gia to chirc thyc hién cdc chuong trinh, d€ 4n, | dinh tai Thong tu s0 01/2014/TT-BGDDT ngay
nghé du &n v€ cong nghé thong tin cta co quan, don vi; 24/01/2014 cta B Gido duc va Dao tao;
thong tin - Tham gia phan tich, thiét k&, phét trién, ddm béo an toan théng tin cho hé théng
hang III) thong tin, co s& dir liéu chuyén nganh; Tham gia_ kiém tra, kiém dinh, danh gia

tinh tuan thi cAc yéu cau, quy dinh, chinh sich vé& cong nghé thong tin, an toan
thong tin va c4c san phim, dich vu céng nghé théng tin cia cac co quan, tb chirc;

Tham gia quan ly, van hanh hé thdng co s& ha ting k§y thudt cong nghé thong tin,

céc hé théng thong tin, chuong trinh {mg dung, phin mém dung chung cta co
quan, don vi; stra chita, khac phuc céc su ¢d don gian ctia cac hé thdng thong tin,

mang may tinh, phan mém, co s& dit lidu cta co quan; Tham gia thuc hién céc
nhiém vu phdi hgp v& an ninh mang theo quy dinh hoic theo yéu ciu cta co quan
c6 thdm quyén.

(T 5ng $6 ¢6 06 vi tri viéc lam, 66 chi tiéu tuyén dung)




