Phu luc 1
PIEU KIEN, TIEU CHUAN THEO TUNG VI TRI VIEC LAM

(Keém theo Thong bdo s6 A2 /TB-UBND ngay 4O thang 11 nim 2023 cia Uy ban nhin dén quan Cai Rang)

ﬁ Yéu ciu vé trinh d
Chi
STT Ponyj  |Vitrivige| tiéu Mé ta cong vie “hike dan Chuyén mén
lam tuyén d nghe nghiép i S
dung Nhém chuyén nganh dao Mihige Ngoai ngit
g Trinh d§ L2
tao
1. [MAM NON 11
y 3 e - Thye hién nubi dudng, chim séc, gido duc Gido vién méam Cao o N 00>§m :m:m Sum amzm C6 kha ning s dung
Truémg Mam non | Gido vién non hang I1I - : ; Gido duc mam non; cong nghé théng tin i i
1.1 R A 1 tré em theo ké hoach gido duc ctia nha 5 dang tro N 4 3 | ngoai ngit theo yéu ciu
L& Binh mém non trudmg va t chuyén mén: Ma s6 lén Su pham mam non trong hoat dong nghé Vi T i1
& : V.07.02.26 nghiép LA e
— . ~ n A 3 . ! |
Thuc hién céng téc Y té truong hoc i C6 trinh d tin hoc dat Cé trinh ds
. T T - Chém soc sire khoe ngureri hoc, Ysihang IV - | | RS & : L BT
Trudng Mau gido | Nhan vién b Trung N chuéin ky ning sir dung ngoai ngir bic 1 (A1)
L2 Lé Binh Y té ! - Truyén thong, gido dyc sire khoe, M S0 4 X cdng ngh¢ théng tin co | hoic tuone d 3
’ - Bao dam vé sinh truomg hoc theo quy V.08.03.07 Sl £ Bty ek J m., i A
ban 1én
dinh;....
e i - Thyre hién nudi dudng, cham séc, gido duc Siteo vien man Cao e N Oo,w:m :.m:,m S,ﬁ Em:m C6 kha ning sir dung
Gido vién non hang III - : : Gido duc mam non; cdng nghé thong tin Fijos etk
N 1 tré em theo ké hoach gido dyc ctia nha e dang trg 2 : 3 | ngoai ngir theo yéu ciy
mém non trutmg véi t chuyén mén: Mai s6 Ién Sur pham mam non trong hoat djng nghé S
& ) V.07.02.26 nghiép P e
- Ghi chép, tinh toan, téng hop va phan tich
13 Truong Mau gido sb liéu ké todn phuc vu cho cac phin hanh,
" |BalLang phin vige Urc trach. cho co:m tdc quan 1y,
chi dgo, didu hanh tai don vi;
Nhén vién - T4 chire thye hién cong tac ké toan, lap Ké todn vign . Ké toan, kiém toan, tai
P 1 e Gl Pai hoc )
K¢ toan bdo cdo tai chinh. bio cdo quyét todn ngin (md 56 06.031) chinh
sdch nha nudce va cac bao cdo khac hang
ngay, bao quan, luu trir tai ligu ké toan,
E_zm om_u théng tin thudc phan hanh, phin
viée duge phan céng hodc phu trich;
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~ A A 3 A
Yéu ciu veé trinh d¢

Chi
STT I Vi :,_ viée :mm_ M3 ta cong viée O_:.».a a_“:.___ Chuyén mén Ghi
' lam tuyén * nghe nghiép - g chi
. g = i 7 Tin hoe Ngoai ngir
dung 2 .| Nhém chuyén nganh dao
Trinh dé
Y tao
—_— Y s PR - Thye hién nudi dudng, cham séc, gido dyc MLOE oo Cao = 2 ﬁo, 2 :m:m :._um c.zm Co kha néng sir dung
T'ruomg Mam non | Gido vién ) 2 = : = non hang I1I - 2 : Gido dyc mam non; cong nghé¢ thong tin e ek
1.4 Py N 1 tré em theo ké hoach gido duc cia nha S ding trér N i 3 | ngoai ngir theo yéu ciu
Pha Tha mam non . e i Ma s0 7 Su pham mam non trong hoat dong ngh¢ o S
trudng va té chuyén mén;.... 1én i vi tri viée lam
V.07.02.26 nghi¢p
‘ , 2 i40 vién ma C6 kha nang tmg dun ol
az £, e a - Thyre hién nudi dudng, chim séc, gido duc e it fram Cao e N 0> i m _,_m = & C6 kha néing sir dung
TI'rudmg Mau gido | Gido vién . £ = : X non hang III - . : Gido duc mam non; cbng ngh¢ théng tin e S
1.5 S N 4 |tré em theo ké hoach gido duc cta nha o dang tra 3 % x| ngoai ngit theo yéu ciu
Phu Thir mam non bl 6 b e A M3 56 e Su pham mam non trong hoat dong nghé vi tri vide I3
& HRRR s V.07.02.26 el nghiép iy
. . ) ¥ 2z .n A O ’ W—i— > - ’ ﬁ_ 4] s %
e e - Thye hién nuéi dudng, chim séc, gido duc B0 vienmam Cao i N o> 7 :m:% _.:,ﬁ c.:m C6 kha néng sit dung
Gido vién ; £ i L A non hang III - B y Gido duc mam non; cdéng nghé théng tin g s
N | tré em theo ke hoach gido duc cia nha e ding trd 3 : x| ngoai ngir theo yéu cau
mam non e viTA dGveaa Ma sb én Su pham mam non trong hoat déng nghé vi tri vide I3
& W V.07.02.26 : nghiép el
16 Trudng Mam non
" |Hoa Mai :
T ién cong t4 € trur¢ : s R e
:Em _:n_.d oom,m En. T :Ae.ﬂo.zm hoo = Co trinh dé tin hoc dat Co trinh d6
P - Cham soc stre khoe ngudi hoc, Y sThang IV - 2t S A bl
Nhén vién N i ; ! o Trung - chuéin k¥ nang sir dung | ngoai ngir bac 1 (A1)
Y té _ = aiyen thong, gis G siic khoe, Ma st ¢ i cong nghé théng tin co | hodc trong duong tro
- Béo dam v¢ sinh truong hoc theo quy V.08.03.07 P B A5 g : ECMongin

dinh;....

ban

1én
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~ A A 0 4 A
Yéu cau ve trinh do

Chi
STT Don vi . Pet M& ta cong vige Chitedanly Chuyén mén Ghi
lam tuyén nghe nghiép X g chi
dun : Nhom chuyén nganh dio Tinhie Ngoai ngir
ung Trinh dé om chuyén ng a
; tao
2 |TIEU HQC 42
- Xéy dung ké hoach giang day, gido duc
i o e w:.d.:“ A el i am-:m,.xa _Ewor m,_m:m i St N Su pham Tin hoe hogc bing | .. .. . .
Gido vién day, gido duc hoc sinh ctia t& chuyén mén Gido vién tiéu e % 5 .~ | Co6 kha ndng (mg dung Lo >
.1 o : i £ ctr nhén chuyén nganh phi = ApE = C6 kha niing sir dung
tiéu hoc theo muc tiéu, chuong trinh gido dyc cap hoc hang 11 - ; EREEL Al cong nghé thong tin e 1 R
A 1 . Fi= Dai hoc | hgp va c6 chimg chi bi 5 x| ngoai ngir theo yéu cau
(day mén tiéu hoc; Ma so dutmg nighiép vi str phan trong hoat dong nghé it e Bt
Tin hoc) - Thye hién chuong trinh gigo duc phé Vv.07.03.29 danh ahis piéo vien tiéo hoe nghiép

2.1 Lé

Trudmg Tiéu hoc

Binh 1

thong cép tiéu hoc va ké hoach gio duc ciia
nha trudng;...

Gido vién
tiéu hoc
(day mon
Tiéng
Anh)

- X4y dung ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh; tham gia x4y dymg ké hoach giang
day, gido duc hgc sinh cta té chuyén mén
theo muc tiéu, chuong trinh gido duc cip
tidu hoc;

- Thuc hign chuong trinh gigo duc phd
théng cép tiéu hoc va ké hoach gido duc cua
nha truong;....

Gido vién tiéu
hoc hang I1I -
Ma sb
V.07.03.29

Su pham Tiéng Anh hoiic

bing cir nhan chuyén ngianh

phit hgp va c6 chimg chi

bdi dudng nghiép vy su

pham danh cho gigo vién
tiéu hoc

Co6 kha nang img dung
cdng nghé thong tin
trong hoat déng nghé
nghiép

Co6 khé néing sur dyng
ngoai ngi theo yéu clu
vi tri viée lam
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STT Don vi

Chi
tieu
nzwm=
dung

Ma ta cong viéc

Chire danh
nghé nghiép

~ A A Ry A
Y&u cau ve trinh dj

Chuyén mén

Trinh d§

Nhém chuyén nganh dio
tao

Tin hoc

Ngoai ngir

Ghi
cha

Truéng Tiéu hoc

ol L& Binh 2

Gido vién
tiéu hoc
(Chua
nhiém

- Xdy dung ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh; tham gia xéy dyng k& hoach giang
day, gifo dyc hoc sinh ctia t§ chuyén mon
theo muc tiéu, chuong trinh gido dyc cdp
tiéu hoc;

- Thue hign churong trinh gido duc phd
théng cdp tiéu hoc va ké hoach gido duc ctia
nha truong;....

Gido vién tiéu
hoc hang III -
Ma sb
V.07.03.29

bai hoc

Sur pham Tiéu hoc;
Gido duc Tiéu hoo

C6 kha niang (mg dung
cong nghé thong tin
trong hoat ddng nghé
nghié¢p

Co kha néing sty dung
ngoai ngir theo yéu clu
vi tri viée lam

Gido vién
tiéu hoc

(day mén

M¥ thudt)

- Xay dyng ké hoach giang day, gido dyc
hoc sinh; tham gia xay dung ké hoach giang
day, gido duc hoc sinh ctia t& chuyén mén
theo myc tiéu, chuong trinh gido dyc cip
tidu hoc;

- Thye hign chuong trinh gigo dyc phé
théng cip tiéu hoc va ké hoach gido duc cua
nha trudng;....

Gido vién tiéu
hoc hang III -
Mi sb
V.07.03.29

Su pham My thudt

C6 kha nang img dung
cong nghé thong tin
trong hoat déng nghé
nghi¢p

Co6 kha niing sir dung
ngoai ngir theo yéu ciu
vi tri viée lam

Nhian vién
Thur vién

- X8y dung ké hoach hang nam v& nhiém
vu chuyén mén thur vién duge giao va td
chirc thure hién sau khi duge phé duyét;

- Thyc hién céc hoat dong chuyén mén,
nghi¢p vu thir vién theo phén cong;.....

Thur vién vién
hang I1I - Ma
s6: V.10.02.06

DPai hoc

Théng tin - Thu vién.
Trudng hop tét nghiép dai
hoc tré 1€n chuyén nganh
khéc phai cé chimg chi bdi
dudng kién thire, k¥ nang
nghé& nghiép chuyén nganh
théng tin - thu vién do co

quan, td chirc ¢6 thim

quyén cép

Co k¥ nang str dung
cong nghé théng tin co
ban

Sir dung dirge ngoai
ngir theo yéu cdu vj tri
viéc lam

Page 4




STT

Don vi

Chi
tiéu
:Qm:
dung

M6 ta cong viée

Chire danh
A o
nghé nghiép

Yé&u cau vé trinh do

Chuyén mén

Trinh do

Nhém chuyén nganh diao
tao

Tin hoe

Ngoai ngiv

Ghi
cha

2.3

Trudmg Ticu hoc

Lé Binh 3

Gido vién
tidu hoc
(day mén
Tiéng
Anh)

- Xy dung ké hoach giang day, gido dyc
hoe sinh; tham gia xdy dung ké hoach giang
day. gido duc hoc sinh cua 16 chuyén mén
theo muc tiéu, chuong trinh gido duc cép
tidu hoc;

- Thye hién chuong trinh gido duc phd
théng c4p tidu hoc va ké hoach gido duc ciia
nha truong;....

Gido vién tiéu
hoc hang II1 -
Ma sb
V.07.03.29

Pai hoc

Su pham Tiéng Anh hoic

béng ctr nhan chuyén nganh

phu hop va cé chimg chi

bdi dudng nghiép vy su

pham danh cho gido vién
tidu hoc

~6 kha nang tmng dung
cong nghé théng tin
trong hoat déng nghé
nghi¢p

Co kha nang sir dung
ngoai ngir theo yéu ciu
vi tri viéc lam

Gido vién
tidu hoc
(Chu
nhiém)

- Xéy dyng ké hoach giang day, gido duc
hoe sinh; tham gia xdy dung ké hoach giang
day, gido duc hoc sinh cua té chuyén mén
theo muc tiéu, churong trinh gigo duc cip
tiéu hoc;

- Thye hién chwong trinh gigo duc phd
thong omw tiéu hoc va ké hoach gido duc cua
nha trudng;....

Giso vién tiéu
hoc hang III -
Mi sb
V.07.03.29

Dai hoc

Sur pham Tiéu hoc;
Gigo duc Tiéu hoc

C6 kha nang tmg dung
cdng nghé théng tin
trong hoat déng nghé
nghig¢p

C6 kha ning sir dyng
ngoai ngi theo yéu cdu
vi tri viée 1am

Gido vién

lam Téng

phu trach
boi

- Thyc hién nhiém vu va quyén han coa
gido vién tiéu hoc.

- Tham muu cho hiéu trudng céc vén dé
thuge linh vire chuyén mén, nghiép vu cong
tic Dgi va phong trao thiéu nhi trong pham
vi nha trudng.

- Lép ké hoach, t6 chirc, quan ly cac
churong trinh hoat dong cho déi vién, hoc
sinh trong nha trudng theo ké hoach cua
nganh Gido duc, chuang trinh cong tac Doi
va phong trao thiéu nhi cua Hoi am:m Doi
céc clp....

Gigo vién tiéu
hoc hang III -
Ma sb
V.07.03.29

Su pham Tiéu hoc;
Giao duc Tiéu hoc

Cé kha nang (mg dung
cong nghé théng tin
trong hoat dng nghé
nghi¢p

C6 kha néng sir dung
ngoai ngir theo yéu cu
vi tri viée lam

Nhan vién
Y té

Thyre hign céng tac Y té trudmg hoc:

- Cham soe sirc khoe nguoi hoc,

- Truyén théng, gido duc sirc khoe,

- Bao dam vé sinh trudng hoc theo quy
dinh;....

Y sihang 1V -
Ma sé:
V.08.03.07

Trung
cdp

Co trinh dé tin hoc dat

chudn k¥ ning sir dung

céng nghé thong tin co
ban

Co trinh do
ngoai ngir bic 1 (A1)
hodc trong dwong tror

lén
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STT Pon vi

Chi
tiéu
—:wm=
dung

~ A A \ ~
Yé&u cau vé trinh dé

Chic danh

Chuyén mén

nghé nghiép

Trinh d¢

Nhém chuyén nganh dao
tao

Tin hoe

Ngoai ngii

Ghi
chi

Trudng Tiéu hoc

ik Trin Hoang Na

Gido vién
lam Téng |
phu trach
Doi

- Thuc hién nhiém vu va a:v\m: han cua
gido vién tidu hoe.

- Tham muu cho hi¢u truéng cac vén dé
thuge linh vue chuyén mén, nghiép vy cong
tac Dgi va phong trao thiéu nhi trong pham
vi nha truong.

- Lap ké hoach, t4 chirc, quan Iy cac
chuong trinh heat dong cho déi vién, hoc
sinh trong nha trudmg theo ké hoach cia
nganh Gido duc, chuong trinh céng tac Doi
va phong trao thiéu nhi cia Hi dong Péi
céc cp....

Gido vién tiéu

hoc hang I1I -
Ma s

V.07.03.29

Su pham Tiéu hoc;
Gigo due Tiéu hoc

C6 kha nang (mg dung
cbng nghé théng tin
trong hoat dong nghé
nghiép

Co6 kha niing str dyng
ngoai ngit theo yéu cdu
vi tri viée 1am

Nhan vién I
Thur vién

- Xay dung ké hoach hang ndm vé& nhiém
vu chuyén mén thu vién duge giao va td
chirc thye hién sau khi duge phé duyét;

- Thue hién céc hoat déng chuyén mén,
nghiép vu thu vién theo phan congs;.....

Thuir vién vién
hang Il - Ma
s6: V.10.02.06

Théng tin - Thu vién.
Trudng hop tét nghiép dai
hoc trd 1€n chuyén nganh
khéc phai cé chimg chi bdi
dudng kién thire, ky niang
nghé nghiép chuyén nganh
thong tin - thu vién do co
quan, t6 chirc c6 thim
quyén cép

Co6 k¥ nang sir dung
cong nghé théng tin co
ban

Str dung dugc ngoai
ngit theo yéu cau vi tri
viéc lam

Gido vién
tiéu hoc

e |

(day mén

Tin hoc)

- Xay dung ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh; tham gia xdy dumg ké hoach giang
day. gido duc hoc sinh cua td chuyén mén
theo muc tiéu, chwong trinh gido duc omn
tiéu hoc;

- Thure hién chuong trinh gido duc v:m
thong cdp tiéu hoe va ké hoach gido duc cia
nha truong;....

Gido vién tidu
hoc hang III -
Ma sb
V.07.03.29

Su pham Tin hoc hoic bing
ctr nhan chuyén nganh phi
hop va c6 chimg chi bdi
dudng nghiép vu su pham
danh cho gido vién tidu hoc

C6 kha nang tmg dung

cdng nghé théng tin

trong hoat déng nghé
nghiép

Co kha niing sir dung
ngoai ngit theo yéu ciu
vi tri viée lam
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STT

Pon vi

Chi
tiéu
Ewm:
dung

Vi tri viée
Iam

M ta cong viée

Yéu cau ve trinh d§

Chire danh

Chuyén mén

nghé nghiép

Trinh d¢

Nhém chuyén nganh dao
tao

Tin hoc

Ngoai ngir

Ghi
cha

25

Trudmg Tiéu hoc
Hung Phu 1

Gido vién
tiéu hoc
(Chu
nhiém

- XAy dymng ké hoach giang day. gido duc
hoc sinh; tham gia xdy dung ké hoach giang
day. gido duc hoc sinh ctia t§ chuyén man
theo muyc tiéu, chuong trinh gido duc cip
tiéu hoc;

- Thuc hién chuong trinh gidgo duc phd
thdng cép tiéu hoc va ké hoach gido dyc cua
nha truong;....

Giso vién tiéu
hoc hang 111 -
Ma sb
Vv.07.03.29

Pai hoc

Su pham Tiéu hoc;
Gido dyc Tiéu hoc

C6 kha nang (mg dung
cong nghé théng tin
trong hoat déng nghd
nghiép

C6 kha nang sir dyng
ngoai ngir theo yéu céu

vi tri viée lam

Gido vién

lam Téng

phu trach
boi

- Thue hién nhiém vu va n__.Qm: han cua
gido vién tidu hoc.

- Tham muu cho higu truéng cac vén dé
thude linh vire chuyén mén, nghiép vu cong
téc Ddi va phong trao thiéu nhi trong pham
vi nha trudmg.

- L4p ké hoach, t4 chirc, quan ly cédc
chuong trinh hoat ddng cho dbi vién, hoc
sinh trong nha trudng theo ké hoach cua
nganh Gigo due, chuong trinh cong tac Déi
va phong trao thiéu nhi cia Hoi am:m Doi
cac cép....

Gido vién tiéu
hoe hang III -
Ma s
Vv.07.03.29

Su pham Tiéu hoc;
Gido duc Tidu hoc

Co kha nang tmg dung
cdng nghé thong tin
trong hoat déng nghé
nghi¢p

C6 kha niing sir dung
ngoai ngit theo yéu ciu

vi tri viée lam

Nhén vién
Thur vién

- Xéy dung ké hoach hang nim vé nhiém
vu chuyén mén thu vign duge giao va 16
chtre thure hién sau khi duge phé duyét;

- Thye hién cdc hoat dfng chuyén mén,
nghiép vu thu vién theo phin céng:.....

Thur vién vién
hang I1I - M3
sb: V.10.02.06

Théng tin - Thur vién,
Trudmg hep tot nghiép dai
hoc tro 1én chuyén nganh
khéc phdi c6 chimg chi bdi
dudmg kién thire, k¥ niang
nghé nghiép chuyén nganh
thdng tin - thu vién do co

quan, t6 chire ¢4 thiam

quyén cép

Co6 ky nang str dung
cong nghé théng tin co
ban

Str dung duge ngoai
ngir theo yéu cau vj tri

viée lam
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Yéu ciu vé trinh do
Chi
g e a -A T ~ ~ i
STT Pon vi Vi :._ viée :m“. M ti cong viée n__:»n a»...._., Chuyén mén Orw
lam tuyén : nghe nghiép : o chi
dun : Nhom chuyén nganh dao Tig hoc Ngogtmen
ung Trinh do| Nom chuyén nganh
5 tao
- Xay dung ké hoach giang day. gido duc
hoc sinh; tham gia xay dyng ké hoach giang
Qmmc vién day, gido a.r,_n hoc sinh Om_m td m_:_wms ﬁm: Gido vién tiéu s Q.v,w_a :m:,m @m ar._:m €5 bR sivdiiz
tiéu hoc theo muc tiéu, chuong trinh gido duc cép hoc hang III - = Su pham Tiéu hoe; c6ng nghé théng tin e SOiER
: 1 % 525 Dai hoc v Jeig: 5 1 | ngoai ngir theo yéu cau
(Chu tiéu hoc; M3 s6 Giao duc Tiéu hoc trong hoat dong nghe iR a
nhiém) - Thyre hién chuong trinh gido duc phd V.07.03.29 nghiép : ;
thdéng cép tiéu hoc va ké hoach gido duc cia
nha truong;....
26 Trudmg Tiéu hge
" |Hung Phi 2
- Xdy dyng ké hoach giang day, gido duc
hoe sinh; tham gia xdy dung ké hoach giang
ﬁ._mo vién day, gido a.m_n hgc sinh E.E td .n.::wm: 3»0: Gido vién tiéu Oo>§m :m:;@ :wm E.Em C6 khé niing sik dyng
tiéu hoc theo muc tiéu, chwrong trinh gido dyc cap hoc hang I1I - ; i Ee T cdng ngh¢ théng tin n e
A 1 -2 = Pai hoc Gido duc The chat % x| ngoai ngit theo yéu cau
(day mén tiéu hoc; M3 50 trong hoat dong nghé Vi 1H V86 B
Thé duc) - Thyre hién churong trinh gido duc phd Vv.07.03.29 nghi¢p ] :
théng cép tiéu hoc va ké hoach gido duc cua
nha truong:....
- Xy dung ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh; tham gia xdy dung ké hoach giang
, . Ommo vién day, gido Q.F.,_o hoce sinh 9”5 1d .o.::%m: _:M,E Gifo vién tidu o Q.w_.&m zm:,m :wrm 9..:5 C6 khé ning sir dyng
Trudng Ticu hge ticu hoc theo muc tiéu, churrong trinh gido duc cap hoc hang 111 - : Su pham Tiéu hoc; c6ng nghé théng tin e s
2.7 e i o i Dai hoe o s 5 » | ngoai ngir theo yéu cau
Pha Thir 1 (Chu tiéu hoc; Ma 5o Gido duc Tiéu hge trong hoat dng nghe R
R n i r 2 i vl tri viée lam
nhiém) - Thyre hién chuong trinh gido duc phd Vv.07.03.29 nghiép
théng cip tiéu hoc va ké hoach gido duc cua
nha truong;....
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Yéu cdu vé trinh d
Chi
P, o hir T ;
STT i ¥ Vi :H_ viéc :c.m._ M3 t& cbng vige C :_»e ._3._\_.“ Chuyén mén O___
lam tuyén nghe nghiép : e AR chu
dun Nhom chuyén nganh dio Linhoe Ngoal ngik
o Trinhdp] " oA B g
tao
- Thue hién nhiém vu va quyén han cia
gido vién tiéu hoc.
- Tham muru cho hiéu truémg cac van dé
thuge Iinh vire chuyén mén, nghiép vu cong
s “n . A N \ <A . s . - A ~r 2 - - a b .
n R D._mo <Mm: :mo wm: <m_ phong tréo thi¢u nhi trong pham Gido vién ticu % Qﬂw:m :m:;@ :m_m ung | s kha ning sir dyng
I'ruong Ticu hoc lam Téng vi nha truong. hoc hang 111 - ’ Su pham Tiéu hoc; cdng ngh¢ théng tin o iy
2.8 i : 1 e gl IS i Dai hoc o 2 o x| ngoai ngir theo yéu céu
Pht Thir 2 phu trach - Lap ke hoach, 16 chirc, quan ly cac Ma so Gido duc Tiéu hoc trong hoat dong nghé vi trf vido I3
boi chuong trinh hoat déng cho déi vién, hoc Vv.07.03.29 nghiép ) 2
sinh trong nha truéng theo ké hoach cia
nganh Gido duc, chuong trinh cong tac Dbi
va phong trao thiéu nhi ctiia Hoi ddng Déi
cic cip....
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~ A 2 " A
Yéu cau ve trinh do

Chi
STT Pon vi Yiliviee | tita M t cong viée Slurs danh Chuyén mon au
lam tuyen : nghe nghi¢p . - chii
dun Nhém chuyén nganh dio nroe Neogtaeht
ung Trinh db hom chuyén ngan
2 tao
- Xy dyng ké hoach giang day, gido duc
hgc sinh; tham gia xdy dyng ké hoach giang
Gido vién day, gido duc hoc sinh ciia td chuyén mén Gizo vién tiéu Co kha nang img dung | ., .. y
2 X o 5 .r 7 o % XA 4 Co kha nang su Qt:m.
tieu hoe theo muyc tiéu, chuong trinh gido dyc cp hoc hang III - : Su pham Tiéu hoc; cdng ngh¢ théng tin N S
: 5 o s Dai hoc s 2 A 3 | ngoai ngir theo yéu cau
(Chu tiéu hoc; Ma so Gido duc Tiéu hgc trong hoat dong nghé Vit vigeTa
nhiém) - Thyre hién chuong trinh gido dyc phéd V.07.03.29 nghiép L e
théng cép tiéu hoc va ké hoach gido dyc cta
nha trudngs;....
- Xdy dung ké hoach giang day, gido duc
TR il 5 2 £ e 5 ¢
L hoc m:.H\F am gia u.md, aﬂ:m»_g :omor mmm:m i Sirbhem Tio BosHogetana | e e ot
Gido vién day, gido dyc hoc sinh ctia t6 chuyén mén Gido vién tiéu s 5 ; -~ | Co6 kha nang g dung HE T i
‘2 B 4 o £ ctr nhén chuyén ngéanh phu A L C6 kha ning sir dung
ti€u hoc theo muc tiéu, chuong trinh gido duc cip hoc hang III - } e L cong ngh¢ thong tin 42 me e
A 1 " Eh Dai hge [ hgp va c6 chimg chi bbi A 3 | ngoai ngir theo yéu cau
(day mon tiéu hoc; M3 s6 AR trong hoat dgng nghé e
Tin hoc) - Thyre hién chuong trinh gido duc phd V.07.03.29 . g1g ..wt % m t nghiép : e
A £ g Ak 2 5 danh cho gido vién tiéu hoc
théng cép ti€u hoc va ké hoach gido duc cia
nha truong.....
2.9 |Trudng Tiéu hoc - Thyc hién nhiém vu va quy&n han cia
Phi Thir 3 gido vién tiéu hoc.
- Tham muu cho higu trudng céc vén dé
thuge linh vyre chuyén mén, nghiép vu céng
.y LA ’ NA 5 ._., « L - - .n A \“A:u = - 3 k
ﬁ”_mo ﬂF: ﬁo U,o_ <m, phong trao thiéu nhi trong pham Gido vién tiéu Oo> a :m:,m :wm 9..5@ C6 kha niing st dung
lam Téng vi nha truomg. hoc hang 111 - ; . cong nghé théng tin e, e
X 1 LAY e A S bai hoc Su pham Am nhac . x| ngoai ngir theo yéu cau
phu trich - Lép ke hoach, 16 chirc, quan ly céc Ma s0 trong hoat dong nghé i tet-vide g
boi chuong trinh hoat ddng cho doi vién, hoc V.07.03.29 nghiép i
sinh trong nha truémg theo k& hoach cta
nganh Gido duc. chuong trinh cong tac Di
va phong trao thiéu nhi ciia Hoi déng Déi
cac nmn..:
Thipe hign.cling fac Y s tridng ol 5 C6 trinh d3 tin hoe dat C6 trinh d¢
. - Chém séc sire khoe ngudi hoc, Y sihang IV- | T : SRR A
Nhén vién e p 5 5 2y I'tung 2 chudn ky ning st dung | ngoai ngir bic 1 (A1)
Y té _ Ty thOng, eiA0 dit: Sk ki, Y] cip ol cdng nghé théng tin co | hodc tuong dwong tré
- Bao dam vé sinh trudng hoc theo quy V.08.03.07 ' S 08 i & y m, &
. ban 1én
dinh;....
o BT ST
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a A A by S
Yéu cau vé trinh d§

Chi
STT Pon vi Vi :“_ viée q.o»: Mb ta cong vide Q.:y.n %:H_,_ Chuyén mén Q___
lam tuyén * nghé nghiép s o o cha
dun Nhém chuyén nganh dio Tin hoe Neapl ngir
e Trinh do 7 g
2 tao
- Ghi chép, tinh toan, téng hgp va phén tich
s6 li€u ke toan phuc vu cho cac phan hanh,
phan viéc phu trach, cho cdng tac quan ly,
chi dao, diéu hanh tai don vi;
Trudng Tidu hoe | Nhan vién - Té chirc thuc hién cong téc ké toan, ldp K& todn vién : K& toan, kiém toén, tai
2.9 _ Do chinh

Phua Thia 3

Ké toan

b4o céo tai chinh, bio cdo quyét toan ngin
sdch nha nuée va cic béo cdo khic hang
ngay, bao quan, luu trir tai lidu ké toan,
cung cip théng tin thude phin hanh, phin
vige duge phén cng hodc phu trach;

(mid s6 06.031)
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STT

Don vi

Vi tri viée
lam

Chi
tiéu
ﬂ=%m=
dung

Yéu ciu vé trinh dé

Chiic danh
nghé nghiép

Chuyén mén

Trinh dd

Nhém chuyén nganh dio
tao

Tin hoc

Ngogi ng

Ghi

chua

2.10

Trutmg Tiéu hoc
Tan Phu

Gi4o vién
tiéu hoc
(Chu
nhi¢m)

- Xay dung ké hoach giang day. gido duc
hoc sinh; tham gia x4y dung ké hoach giang
day, gido duc hoc sinh cua td chuyén mén
theo myc tiéu, chuong trinh gido duc cap
tiéu hoc:

- Thye hién chrong trinh gido duc phéd
thdng cip tiéu hoc va ké hoach gido duc cuia
nha trudng;....

Gigo vién tiéu
hoc hang III -
Ma sb
Vv.07.03.29

bai hoc

Su pham Tiéu hoc;
Gi4o duc Tiéu hoe

C6 kha néng img dung
cong ngh¢ thong tin
trong hoat djng nghé
nghiép

Co kha ning sir dung
ngoai ngit theo yéu ciu
vi tri viéce lam

Gido vién
tiéu hoc
(day mén
Tiéng
Anh)

- X4y dung ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh; tham gia xiy dung k& hoach giang
day, gi4o dyc hoc sinh ctia tb chuyén mén
theo muc tiéu, chuong trinh gido duc cép
tiéu hoc;

- Thuc hién chuong trinh gigo duc phé
thong cAp tiéu hoc va ké hoach gido duc cia
nha trudng;....

Gido vién tiéu
hoc hang I1I -
Mi s
V.07.03.29

Sur pham Tiéng Anh hoiic

béng ctr nhdn chuyén nganh

pht hop va cé chimg chi

bdi dudng nghiép vu sur

pham danh cho gido vién
tidu hoc

Cé kha néing mg dung
cdng nghé théng tin
trong hoat déng nghé
nghiép

Co kha nang sir dung
ngoai ngif theo yéu ciu
vi tri viée lam

Gido vién

lam Téng

phu trach
Doi

- Thye hién nhiém vu va quyén han cta
gigo vién tidu hoc.

- Tham muru cho hiéu trudng céc van dé
thudc linh vire chuyén mén, nghiép vu cong
tédc Di va phong trao thiéu nhi trong pham
vi nha trudng.

- Lap k& hoach. 16 chirc, quén ly cac
chuong trinh hoat dong cho déi vién, hoc
sinh trong nha trudng theo ké hoach cua
nganh Gido duc, chwong trinh cdng tac Do6i
va phong trao thiéu nhi cua Hoi déng Doi
cac cép....

Gido vién tiéu
hoc hang III -
Ma sb
Vv.07.03.29

Pai hoc

Sur pham Tiéu hoc;
Giao duc Ticu hoc

Co6 kha ning tmg dung
cong nghé thong tin
trong hoat dong nghé
nghiép

C6 kha ning sir dung
ngoai ngit theo yéu ciu
vi tri viée lam
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Yéu ciu vé trinh dé

=t

Ngoai ng

Chire danh

Chuyén mén

nghé nghiép
Trinh d§

Nhém chuyén nganh dao
tao

Thong tin - Thu vién.

Tin hoe

Ghi
chua

Chi
STT Hioni i Vi =,._ viée cnm_
lam tuyén
dung
5 10 |Trutme Tiéuhoc | Nhén vién [
' Tén Pha Thur vién

- Xay dyng ké hoach hang nim vé nhié¢m
vu chuyén mén thu vién duge giao va td
chire thye hign sau khi duge phé duyét;
- Thye hign céc hoat djng chuyén mon,
nghigp vu thur vién theo phén cong;.....

Thur vién vién
hang III - Ma
s6: V.10.02.06

Pai hoc

Trudmg hop tét nghiép dai
hoc trd 1én chuyén nginh
khéc phai c6 chimg chi bdi
duémg kién thire, k¥ ning
nghé nghiép chuyén nganh
théng tin - thu vién do co

quan, td chirc ¢6 tham

quyén cip

Co k¥ ning sir dung
cdng nghé thong tin co
ban

Str dung durge ngoai
ngit theo yéu ciu vj tri
viée lam
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Yéu ciu vé trinh d
Chi
STT Pon vi A :”_ viee :nw_ MG ti cong vide ﬁ_:un A_m.._._,_ Chuyé&n mén h.__\_
* lam tuyén * nghe nghiép . gt chu
dun : Nhéom chuyén nganh dao Linbioe Neoaimgtr
e Trinh do y g
tao
- X4y dung ké hoach giang day, gido duc
e hoc sinh; tham gia xay dyng ké hoach giang Su pham Tiéng Anh hodc
Gido vién il ; S Sl o LR iy N iR i ; e
3 day, gido duc hgc sinh cta té chuyén mén 3140 vién ticu bang cir nhin chuyén nganh | Cé kha nang tmgdung | ., .. . 2
ticu hoe A R R % g e : - ST C6 kha ning sir dung
. theo myc tiéu, chuong trinh gido duc cap hoc hang I1I - ; pht hgp va 6 chirng chi cong nghé thdng tin ey e
(day mon 1 5 s Dai hoc §oony i % x| ngoai nglt theo yéu céu
im:m tiéu hoc; - Ma sO boi dudng nghiép vu su trong hoat dong nghé 7t T
Anh) - Thye hién chuong trinh gido duc phé v.07.03.29 pham danh cho gio vién nghiép i 2
thdng cép tidu hoe va ké hoach gigo duc cia tidu hoc
nha trudng;....
- X4y dyng ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh; tham gia xdy dung k& hoach giang
Gido vién day, gido duc hoe sinh clia td chuyén mén Gido vién tiéu C6 kha nang trng dung et g
.3 s , i x -4 2 R Co kha niang sir dung
tiéu hoc theo muc tiéu, chuong trinh gido duc cap hoc hang III - : Su pham Ticu hoc; cong nghé théng tin Fatis; PR
. 3 it Ry Pai hoc o .2 A » | ngoai ngit theo yéu ciu
(Chu tieu hoc; M3 s0 Giao duc Ticu hoc trong hoat déng nghé Vi bl viseam
Trudng Tiéu hoe nhi¢m) - Thye hi¢n chuong trinh gido dyc pho Vv.07.03.29 nghiép ;i v
e thdng cép tiéu hoc va ké hoach gido dyc ciia
) nha trudng;....
- Thuece hién nhiém vu va n:«m: han cua
gido vién tiéu hoc.
- Tham muu cho hiéu trudng cic vin dé
thude linh vire chuyén mén, nghiép vu cong
O,_mo <.>dn: ﬁo U,o_ <m. phong trao thiéu nhi trong pham | Gido vién ticu = Ooarrm :m:wm :.\_,ﬁ 9.._:m Gkl
lam Tong vi nha trudmg. hoc hang III - L Su pham Tiéu hgc; cong nghé thdng tin e e
i 1 e i gt s DA o SRy Dai hoc i Y % » | ngoai ngir theo yéu cau
phu trach - Lap k€ hoach, t6 chtrc, quan ly céc Ma s6 Gido duc Tigu hoc trong hoat dong nghé Vil viee i
boi chuong trinh hoat déng cho dgi vién, hoc v.07.03.29 nghiép :

sinh trong nha truémg theo ké hoach cia
nganh Gido duc, chuong trinh céng tac Doi
va phong tréo thiéu nhi ctia Hgi ddng Dgi
cac cép....
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STT Don vi

Vi tri viée
lam

Chi
tiéu
ncwm:
dung

M@ ti cong viée

Yéu cau ve trinh d¢

Chire danh
nghé nghiép

Chuyén médn

Trinh do

Nhom chuyén nganh dio
tao

Tin hoc

Ngoai ngir

Ghi
cha

Trudong Tiéu hoc

ZI Thudng Thanh

Nhéin vién
Ké toan

- Ghi chép, tinh toan, tong hop va phén tich
56 lidu k& toan phuc vu cho cac phén hanh,
phén viée phy trach, cho cong tac quan ly,
chi dao, didu hanh tai don vi;

- T chire thyre hién céng tac ké toan, 1ap
bao cdo tai chinh, bao cdo quyét todn ngan
sach nha nude va cac bdo cdo khac hang
ngdy, bao quan, hru trir tai liéu ké toan,
cung cAp théng tin thue phin hanh, phén
viéc dugce phin cbng hoidc phu trich;

K& todn vién
(ma s6 06.031)

Pai hoc

K& toan, kiém toan, tai
chinh

Nhén vién
Thu vién

- X4y dung ké hoach hang nim v& nhiém
vu chuyén mén thu vién duge giao va )
chirc thyre hi¢n sau khi duge phé duyét;

- Thure hién céac hoat dong chuyén mén,
nghiép vu thu vién theo phén cdng;.. ...

Thu vién vién
hang I1I - M&
s6: V.10.02.06

Théng tin - Thu vién.
Trudng hop tét nghiép dai
hoc trd 1én chuyén nganh
khéc phai ¢6 chimg chi bdi
dudmg kién thire, k¥ ning
nghé nghiép chuyén nganh
thong tin - thu vién do co

quan, tb chirc ¢d thim

L:v,m: omu

Co6 k¥ ndng sir dung
cong ngh¢ théng tin co
ban

Sir dung duge ngoai
ngir theo yéu ciu vi trf
viéc lam

Page 15




~ A 2 5 ~
Yéu cau vé trinh dj

Chi
STT Bon vj Vi :,.h viée :ﬁ.... Mb € cong vige Q:.u,n H_m_wmu Chuyén mén Ghi
lam tuyén i nghe nghiép ; . chu
dung Nhom chuyén nganh dao Tinhoe Ngogi ngir
- Trinh d§ :
; tao
- X4y dung ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh; tham gia xay dyng ké hoach giang
Owwo vién day, gido aw_o hoc sinh Q__m 1] m.::u\m: :,_»o_._ Gido vién tiéu Oo,wrm :m:,m :wm &._:m C6 kha ning sir dyng
tiéu hoc theo muc tiéu, chuong trinh gido duc cap hoc hang 111 - : o PO cong nghé thong tin ssbid R
3 1 3 T Dai hoc Gido duc Thé chat A x| ngoai ngit theo yéu cau
(day mén tiéu hoc; Ma so trong hoat dong nghé iRl viba 1y
Thé duyc) - Thyc hign chwong trinh gido duc phé V.07.03.29 nghiép ~ RS e
théng cap tiéu hoc va ké hoach gido duc cuia
nha trudngs;....
- Xay dung ké hoach giang day, gido duc
S fge m_w_._.n fua gl 4 Q.F.Em»_ﬁo :owor mum:m i sl Su pham Tin hoc hoge bdng | ., . . |
Gido vién day, gido dyc hoc sinh cua td chuyén mén Gido vién tiéu e i i .~ | C6 kha nang tmg dung Gia e .
i i R £ ctr nhin chuyén nganh pha F ST C6 kha niing sir dung
Trudme Tidu | tiéu hoc theo myc tiéu, chuong trinh gido duc cip hoc hang III - . A Gk cOng ngh¢ théng tin e Aok
9 1o [1Tuong T'iéu hoc A 1 2 i Dai hoc | hgp va cd chimg chi bdi = 3 | ngoai nglr theo yéu cdu
. Ba L4 (day mén tiéu hoc; Ma so i i trong hoat djng nghe ST S
a Lang : - o n duding nghiép vu su pham o vi tri viée lam
Tin hoc) - Thue hién chuong trinh gido duc phéd V.07.03.29 s A nghiép
5 £ ik v Vi 2 danh cho gido vién ticu hoc
thong cdp ticu hoc va ké hoach gido duc cia
nha truong;....
Théng tin - Thur vién.
Truémg hop 5t nghiép dai
- Xay dyng ké hoach hang nidm vé nhiém hoc tro 1€n chuyén nganh
Nhan vién vu chuyén mén thu vién duge giao va td Thur vién vién khéc phdi 6 chimg chi bdi | C6 ky nang str dung Str dyung duge ngoai
5k | chirc thure hign sau khi dirge phé duyét; hang 111 - Ma | Dai hoc | dudng kién thirc, ky néing | cdng nghé théng tin co | ngir theo yéu ciu vi tri
Thur vién EChivie 2 o £ 5 e : 5 ; s
- Thye hién céc hoat dong chuyén mén, s0: V.10.02.06 ngh¢ nghiép chuyén nganh ban viéc lam
nghigp vy thu vién theo phén cong;. . ... théng tin - thur vién do co
quan, t6 chirc cé thim
quyén cép
gaes
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A A A 5 ~
Yéu cau ve trinh do

Chi
STT Pon vi Vi ?.. e :aw_ Mo ti cong viée 0_:“,.a n_m:._m_ Chuyén mon O_..m
lam tuyén i nghe nghiép ; T chu
dun Niib chuvan nadnh-d Tin hoc Ngoai ngir
e Trinh d§ SRLEALYRN Rgann. G0
N tao
TRUNG HQC
> lcoso .

Trudng Trung hoc
co s Lé Binh

Gido vién
trung hoe
co so (day
mén Tin
hoc)

- Xdy dung ké hoach gigo duc ctia mén hoc
dugc phén cong va tham gia xay dung ké
hoach gido duc clia td chuyén mén theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc om_u trung hoc co
sO;

- Day hoc va gido duc hoc sinh theo
chuong trinh, ké hoach gido dyc ctia nha
trudmg va td chuyén mén; quan 1y hoc sinh
trong céc hoat djng gido duc do nha trudong
16 chire;....

Gido vién trung
hoc co sd hang
Il - M3 s6
V.07.04.32

Pai hoc

Su pham Tin hoc

hogc bing cir nhén chuyén
nganh phtt hgp va c6 chimg
chi bdi dudng nghiép vu sur

pham danh cho gido vién
trung hoc co so

Cé kha ning {mg dung
cdng nghé théng tin
trong hoat dgng nghé
nghiép

Co kha ning sir dung
ngoai ngit theo yéu ciu
vi tri viéc 1lam

Gido vién
trung hoc
co sd (day
moén My
thuét)

- Xdy dung ké hoach gido duc ctia mén hoc
dugc phin cong va tham gia xdy dyng ké
hoach gigo duc ctia td chuyén mén theo myc
tidu, chuong trinh gido duc ¢ip trung hoc co
s0;

- Day hoc va gido duc hoc sinh theo
churong trinh, ké hoach gido duc ctia nha
trudmg va té chuyén moén; quan ly hoc sinh
trong céac hoat dfng gido duc do nha truding

Gido vién trung
hoc co sé& hang
I - M3 s6
V.07.04.32

DPai hoc

Su pham M§ Thudt

C6 kha nang g dung
cdng nghé théng tin
trong hoat dong nghé
nghiép

C6 kha ning sir dung
ngoai ng theo yéu chu
vi tri viée lam

Gido vién
trung hoc
co s¢ (day
mén Thé
duc)

- Xdy dung ké hoach gido duc ciia mén hoc
dugce phan cong va tham gia xay dung ké
hogach gido dyc ctia té chuyén mén theo myc
tiéu, chuong trinh gigo duc cip trung hoc co
S0

- Day hoc va gido duc hgc sinh theo
chuong trinh, ké hoach gido duc ciia nha
trudmg va 6 chuyén mén; quan Iy hoc sinh
trong céc hoat déng gido duc do nha trudng
té chire;....

Gido vién trung
hoc co sé hang
- M3 sb
V.07.04.32

Pai hoc

Gido duc Thé chét

C6 kha nang (mg dung
cong nghé théng tin
trong hoat dong nghé

nghiép

C6 kha nang sir dung
ngoai ngit theo yéu chu
vi tri viée lam
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s A A 5 A
Y&u cau ve trinh do

Chi
G 5 g = - ) 3 i
STT Ponvj |Vitriviée| tiu M@ ta ebng vige G Mipdank Chuyén mén el
: lam tuyen i nghe nghiép . b e chi
dun ; Nhém chuyén nganh dao Tinhe Ngoai ngir
e Trinledg] " Yo ng
tao
- Xéy dung ké hoach gido duc ciia mén hoc
duge phén cong va tham gia xdy dimg ké
o hoach gido dyc cua té chuyén mén theo myc
Sl ti€u, chuong trinh gido duc cAp trung hoc co | Gido vién trung Co kha nding img dun
trung hoc L3 8 & R 5 A ol kha ndng sir dyung
: s0; hoc co'sd hang y s gy cdng nghé thdng tin S o
co sé (day 1 s : S Pai hoc Gido duc Thé chét 5 3 | ngoai ngit theo yéu clu
A I - Day hoc va gido duc hoc sinh theo I - M3 sd trong hoat dfng nghé AR
mon Thé ) % = v il £ vl tri vi€e lam
50) chuong trinh, ké hoach gido duc ctia nha V.07.04.32 nghiép
’ trudng va t6 chuyén mén; quan Iy hoc sinh
trong cac hoat dong gido dyc do nha trudng
16 chirc;....
- Xay dung ké hoach gido dyc ciia mén hoe
duge phén cong va tham gia xay dung ké
S hogach gido duc cia t6 chuyén mén theo muc Su pham Ngir vin hoiic
Giéo vién o i i £ ey N i i 5 SRR e
tidu, chuong trinh gido dyc cip trung hoc co | Gido vién trung bang cir nhén chuyén nganh | C6 kha ning img dung ; fepias g !
trung hoc ; . 4 S ; 2 b €6 kha ning sir dung
; sd; hoc co' sa hang " phtt hgp va cé chimg chi cong nghé thdng tin ¢ ke gt
: co so (day 1 i : il bai hoc A% p o R 3 | ngoai ngir theo yéu cu
Trung hoc co sor B - - Day hoc va gido duc hoc sinh theo - M3 sd boi dudng nghi¢p vu sir trong hoat déng nghé GT
32 mon Ngir 2 £ o ’ % e i, i vitri viée lam
Hung Thanh - chuong trinh, ké hoach gi4o duc ctia nha V.07.04.32 pham danh cho giéo vién nghiép
trudng va (6 chuyén mén; quan ly hoc sinh trung hoc co s¢
trong céc hoat déng gigo duc do nha trudng
14 chirc;....
- Xdy dyng ké hoach gido duc cia mén hoc
duoc phin cong va tham gia xdy dung ké
hoach gido dyc cta té chuyén mén theo muc
Gido vién :,mcu chuong trinh gido duc cip trung hoc co | Gido smﬁ._ trung n.o,_&a :m:’m _.Hw.m &._:m 6 kha g st G
trung hoc s0; hoc co sa hang ; : cong ngh¢ théng tin BT i
; 1 . : e Dai hoc Su pham Héa hoc i 3 | ngoat ngir theo yéu cdu
co s¢ (day - Day hoc va gido dyc hoc sinh theo I - M3 s6 trong hoat déng nghé Vit Vige I
mén Hoa) chuong trinh, k& hoach gido duc cia nha Vv.07.04.32 nghiép ; el
truémg va t6 chuyén mén; quan ly hoc sinh
trong cdc hoat déng gido dyuc do nha trudng
t6 chire:....
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A A A + ~
Yéu cau vé trinh d

Chi
<a ﬂ -, .,I) A i 1 A ~ i
STT Pon vi ! _”. vige :ew_ M t cong viéc ﬁ_:_»n e_».,_m_ Chuyén mén O___
: lam tuyén nghe nghiép : e A chu
dun : Nhém chuyén nganh dao Tinboe Ngoai ngir
Vig Trinh dé 2
tao
Thong tin - Thr vién.
Trudng hgp 6t nghiép dai
- Xay dung ké hoach hang nim v& nhiém hoc trd [én chuyén nginh
Trutnig Thung hoo: | Nifoviss é.o::wm: :.._,@: thu ,\_.@,: dugc mwmo <m.w tb Thur vién imm : _%mm v:.wm »no om&:m;n:_.( bdi ,Oo ky :m:_mwa a_”_:m mF..H dung A:.Qou :mﬁ: ‘
3.3 S - Thur vién 1 chire thire hign sau khi duge phé duyét; hang Il - Ma | Pai hoc | dudng kién thirc, k¥ ning | cong nghé thong tin co | ngir theo y€u cdu vj tri
k & i - Thuc hién céc hoat dong chuyén mén, s6: V.10.02.06 nghé nghiép chuyén nganh ban viéc lam
nghi¢p vu thur vién theo phén céng;.. ... théng tin - thur vién do co
quan, t& chirc cé thim
quyén cap
- Xéy dyng ké hoach gido duc ctia mén hoc
duge phén cdng va tham gia xdy dyng ké
een hoach gido duc ctia t6 chuyén mén theo muc Su pham Tin hoc
Gido vién i . e z R i o L " B el
tiu, chuong trinh gido duc cip trung hoc co | Gido vién trung hoéc bang cir nhén chuyén | Cé kha nang g dung xSt :
trung hoc ; ; : 3 R 5 IR C6 khd nang sir dung
- 503 hoc co' sé& hang . nganh phit hgp va c6 chimg | céng nghé théng tin g SR
co 5o {day 1 L i o Pai hoc e T 12 g 3 | ngoai ngir theo yéu cau
non Tin - Day hoc va gido duc hoc sinh theo 1l - M3 s6 chi boi dudng nghiép vusu | trong hoat dong nghé vi tri vige I3
: :rd 0 chuong trinh, ké hoach gido duc cua nha V.07.04.32 pham danh cho gido vién nghiép : e
© trudng va tb chuyén mén; quan ly hoc sinh trung hoc co s¢
trong cac hoat déng gido duc do nha truong
t chirc;....
Trudng Trung hoc
3.4 cosd Thuomg
Thanh
Thong tin - Thur vién.
Trudng hop tét nghi¢p dai
- Xay dung ké hoach hang nim vé& nhiém hoc tr¢ [én chuyén nganh
. vu chuyén mén thu vién duge giao va td Thur vién vién khéc phai c6 ching chibdi | Cé k¥ nang sir dung Sur dung dugc ngoai
Nhin vién ~ = : = = % . % spic b el 12 e B O
oo 1 chire thure hién sau khi duge phé duyét; hang Il - Ma | Dai hoc | dudng kién thirc, ky néng | cng nghé thong tin co | ngir theo Yeu edu vj tri
Thur vién : cn o 5 A £ 3 i , Z : e
- Thue hién céc hoat déng chuyén mén. 50: V.10.02.06 nghé nghiép chuyén nganh ban viée lam
nghiép vu thu vién theo phén cong;..... théng tin - thu vién do co
quan, 1 chire c¢é tham
quyén cip
—

Page 19



STT Pon vi

Vi tri viée
Iam

Chi
tiéu
:an
dung

Yéu cAu vé trinh do

Chire danh

Chuyén mén

nghé nghiép

Trinh d¢

Nhém chuyén nganh dao

tao

Tin hoe

Ngoai ngir

Ghi
chi

Truong Trung hoc

= ¢o s& Pha Thar

Gido vién
trung hoc
€0 s¢ (day
mon Tin
hoc)

- Xdy dung ké hoach gido duc ciia mén hoc
dugc phdn céng va tham gia xdy dyng ké
hogch gigo duc ciia th chuyén mon theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc nmv trung hoc co
S0;

- Day hoc va gigo duc hoc sinh theo
chuong trinh, ké hoach gido duc ctia nha
trudmng va té chuyén mén; quan ly hoc sinh
trong céc hoat dong gido duc do nha trudng
td chirc;....

Gido vién trung
hoc co' sé hang
Il - M3 sb
V.07.04.32

Dai hoc

Su pham Tin hoc

hoic bing cir nhan ch uyén
nganh phi hop va cé chimg
chi bdi dudmg nghiép vy sur

pham danh cho gido vién
trung hoc co sé

€6 kha nang g dung
cdng nghé thong tin
trong hoat déng nghé
nghigp

€ kha nang sir dung
ngoai ngir theo yéu ciu
vi tri viée lam

Gido vién
trung hoc
co 50 (day
mon My
thuét)

- Xay dung ké hoach gido duc ctia mén hoc
duge phén cong va tham gia xdy dyng ké
hoach gido duc ciia t& chuyén mén theo muyc
tiéu, chuong trinh gido duc c¢ép trung hoc cor
s0;

- Day hoc va gido duc hoc sinh theo
chuong trinh, ké hoach gido duc ctia nha
trudmg va té chuyén mén; quan ly hoc sinh
trong cdc hoat déng gido duc do nha trudmg
t6 chirc;....

Gido vién trung
hoc co sé hang
I - M3 s&
V.07.04.32

Su pham M§ Thuét

C06 kha nang img dyung
cong nghé théng tin
trong hoat déng nghd
nghiép

€96 kha ning sir dyung
ngoai ngir theo yéu clu
vi tri viée lam

Gido vién

trung hoc

¢o so (day

mon Dia
1¥)

- Xay dung ké hoach gido dyc cia mén hoc
dugc phin cong va tham gia xdy dung ké
hoach gido duc ctia td chuyén mén theo myc
tiéu, chuong trinh gido duc cép trung hoc co
S0;

- Day hoc va gido duc hoc sinh theo
chuong trinh, k& hoach gido duc cta nha
trudmg va td chuyén mdn; quan 1y hoc sinh
trong cac hoat dong gido dyc do nha truong
16 chirc;....

Gido vién trung
hoc co s& hang
I-M3sb
Vv.07.04.32

Su pham Dijaly

Co6 kha niing (mg dung
cdng nghé thong tin
trong hoat déng nghé
nghi¢p

C6 kha ning sir dung
ngoai ngir theo yéu ciu
vi tri viée lam
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STT Don vi

Chi

Vitriviée | tiéu
lam tuyén
dung

Yéu cau vé trinh d

Chiirc danh
nghé nghi¢p

Chuyén mén

Trinh d§

Nhém chuyén nganh dao

tao

Tin hoe

Ngoai ngir

Trudng Trung hoc

& co so Pha Thir

Gido vién
trung hoc
co s¢ (day
moén Toan)

- Xay dymg ké hoach gido duc cuiia mén hoc
duoc phén céng va tham gia xdy dung ké
hoach gido duc cua té chuyén mén theo muc
tiéu, chuang trinh gido duc cip trung hoc co
S&;

- Day hoc va gido dyc hoc sinh theo
churong trinh, ké hoach gidgo duc cua nha
trudmg va th chuyén mén; quan ly hoc sinh
trong cdc hoat déng gido duc do nha trudng
tb chire;....

Gido vién trung
hoc co s& hang
Il - M3 sb
V.07.04.32

bai hoc

Su pham Todan

C6 kha ning tmg dung
cdng nghé théng tin
trong hoat déng nghé
nghiép

C6 kha nang sir dung
ngoai ngir theo yéu ciu
vi tri viée lam

Nhan vién
Ké todn

- Ghi chép, tinh toan, téng hgp va phén tich
s liéu ké toan phuc vy cho cdc phan hanh,
phén viéc phu trach, cho céng tic quan 1y,
chi dao, didu hanh tai don vi;

- T6 chire thyre hién cong tac ké toan, 1ip
bdo cdo tai chinh, bdo cao quyét toan ngén
sdch nha nudce va cac bao cdo khic hang
ngay, bao quan, huu trir (i ligu ké 1odn,
cung cip thdng tin thugc phin hanh, phin
viéc duge phin cong hogic phu trach;

K& todn vién
(mi 56 06.031)

bai hoe

Ké toan, kiém toan, tai

chinh
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