Phu luc
BANG THONG KE NHU CAU VA MO TA VI TRI TUYEN DUNG HQP PONG LAO PONG
(kém theo Thong bdo s6:  /TB-TTKTTNMT ngay  thang  nam 2023 cua Trung tam Ky thudt tai nguyén va moi truong Da Néng)

Vi tri viéc So lwrong Sy d;a oy MO ta ngin gon vi tri viéc gl S T o e e Ghi
Stt : nghe h Yéu cau cia vi tri viéc lam .
lam cin tuyen B lam chu
- Tiép nhén, xi Iy van ban di, | 1. Trinh d6 dio tao: C6 bang tét
dén, quan ly con dau, photo, | nghiép dai hoc tré 1én céc chuyén
dong dau van ban va hd so san | nganh: van thu hanh chinh, vén thu
phém; - luu trit, luu trit, quan tri véan
o R ke ik phong.
=Sy va~n A 2. Yéu cau vé nang luc:
- Hudng dan vién chuc, lao | - Ngm dugc céc chu truong, dudng
Van thy | 40ng hop dong trong don vi | 15i ciia Dang; chinh sach, phap ludt
Vi e — vitniLir etk thyc hién quy trinh xr ly van ctia Nha nudce vé cong tac luu trir;
01 _— 01 siéniChuyén ban trén phan mém quan ly van | - Nim ving quy trinh nghiép vu va
vidn ban; cac nhiém vu cu thé cua véan thu -
- Thiét 1ap hd so cong viéc phuc | luu trl co quan theo quy dinh
vu cong tac luu trir tai ligu; - Nam dugc vi tri, chic nang,
=) ] e nhiém vu, co cdu td chirc va moi
i '~l"h1_1c hi¢n chinh ly h6 so luu quan h¢ ctia co quan, don vi trong
o hé théng to chirc bod may nha nudc;
- Thuc hién cac nhiém vu khac | - C6 nang luc thuc hién duoc cac
do Lanh dao phong phan cong. | quy trinh, thu tuc nghiép vu luu trix
theo quy dinh;
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Vi tri viéc SO lwgng Chue d? nl Mo ta ngan gon vi tri viéc 8 T e R Ghi
Stt 3 A X ngheé S 3 : Yéu cau cia vi tri viéc lam :
lam can tuyen o lam chu
nghiép
- C6 sirc khoé tot; C6 y thirc to
chuc ky luat; Co k¥ nang giao ti€p;
k¥ néng to chirc cac hoat dong;
- Nam dugc va ¢6 nang luc thuc
hién tot cdc nguyén tac bao vé tai
liéu luu trir, quy pham k¥ thuat
nham dam bao an toan, bao mat
cho kho luu trir, tai li€u luu trir va
trang thiét bi bao quan, sir dung tai
liu.
- Quén ly trang Web ctia Trung | 1. Trinh d6 dao tao: C6 bang Tét
tam, dam bao trang web dugc | nghi€p dai hoc trd 1én cac chuyén
van hanh lién tuc, xur ly céc su | nganh: Cong nghé thong tin, Cong
cd lién quan dén trang web. nghé phin mém, Hé thng thong
- Bién tép ndi dung va quan ly tfnilK}‘loa h(_zc H}lﬁy tinh, mang méy
vi€c dang bai 1€n trang thong tin thYYa trxuyer;l : vongl.
o v dién tir coa don vi, €u cau v€ nang luc:
) ong nghe A ix - Sang tao, trién khai cac ing dung,
Poaai 01 Chuyén vién . e s s ’
thong tin - Quan ly tai khoan cia don vi phan mém mady tinh;

trén trang Hé théng diu thiu
qua mang qudc gia. Dang tai
cac thong tin c¢6 lién quan cua
don vi 1én hé théng theo quy
dinh;

- Tham gia nghién ciru, thiét ké va
lap trinh phan mém va ung dung.

- Giai quyét cac van dé k¥ thuat.

- Cai thién hé thong g dung phan
mém cua don vi.

- Nghién ctru cac phan mém, tng
dung méi.




Stt

Vi tri viéc
lam

So lwong
cin tuyen

Chirc danh
nghe
nghiép

Mo ta ngan gon vi tri viéc
- lam

Yéu cau cua vi tri viéc lam

Ghi
chu

- Theo doi trang web thong tin
d4u thiu va tham muu dé xuit
cac goi thau phu hop dé don vi
tham gia du thau.

- Admin tai khoan ctia don vi
trén hé théng egov;

- Tham gia xay dung va quan ly
phin mém dap tmg yéu cau
quan ly cua don vi;

- Lap tha tuc thanh ly hgp déng,
theo doi thong tin lién quan dén
hop ddng, cung cép dich vu clia
don vi. Dinh ky bdo cdo theo
yéu cau;

- Thuc hién cac nhiém vu khac
do Lanh dao phong phén cong.

- Co suc khoé tbt; Co y thuc to
chure ky luat; Co k¥ néng giao tiep;
k¥ nang to chirc cac hoat dong.

Tu van Lap
ké hoach sur
dung dét, xur
Iy s6 liu do
dac ban db

01

Chuyén vién

- Thuc hién cac nhiém vu lién
quan theo hop dong ky két vé
viéc' Lap Quy hoach, ké hoach
sir dung dat.

- Thyc hién nhiém vu xir Iy sb
liéu, bién tap ban dd, xuit ho so
thira dét, tong hop sd liéu.

1. Trinh d6 dao tao: Tét nghiép Pai
hoc tré 1én cac chuyén nganh:
Cong nghé thong tin, quan ly dat
dai, Tric dia - ban do, Pia ly tu
nhién, Tai nguyén va Mdi truong
2. Yéu ciu vé nang luc:

- Ném viing cac van ban quy pham
phap ludt vé do dac ban do, hé




Stt

Vi tri viéc
lam

So lwrgng
can tuyeén

Chirc danh
nghé
nghiép

MG ta ngan gon vi tri viéc
lam

Yeéu cau cia vi tri viéc lam

Ghi
chu

- Thuc hién cac nhiém khéc do
Lanh dao phong phan cong

théng tiéu chuén, quy chuin ky
thuat trong linh vuc do dac ban do;
hiéu biét vé mot sb linh vuc chuyén
mdn khac c6 lién quan dén cong
tac do dac ban do;

- C6 kha nang trién khai thuc hién
cac nhiém vu chuyén moén vé do
dac ban do;

- Sir dung thanh thao cac phan
mém cdp nhat, quan ly, xir ly s6
liu;

- C6 sirc khoé tbt; Co y thirc td
chire ky luét; Co k§ ning giao tiép;
k¥ nang t6 chirc cac hoat dong;

- C6 nang luc lam viéc doc lap
hoic phdi hop theo nhém; co ky
nang soan thao vin ban va thuyét
trinh cac van dé dugc giao tham
muru, dé xuét.




