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1. Xây dirng, theo dOi kim tra k hotch phát 
trin Trung tam; Lap, theo dOi các thu flic 
thanh toán các chi phi, quãn 1', 1.p s sách kê 
toán v tài san, thc hin, theo dôi k hoach 
mua sam, tn kho vt tu, hóa cht và các tài 
san khác t* hot dng tai  Nhà may nuóc; Thirc 
hin quãn l' cong nci, thuê; Ltp thu tic thanh 
toán các ché d di vâi viên chüc, ngtthi lao 
dng tai  thin v và Nhà may. 

2. Xây drng phi.rcmg an kinh doanh. 

3. Quán 1' hçip dng kinh doanh. 

4. Theo dOi tong hçip s lieu lien quan dn 
cOng tác K toán, tong hçip và cui näm hoàn 
thin báo cáo tài chinh, trInh Lãnh dto Trung 
tarn. 

Tt nghip Dii h9c trâ len chuyên 
ngành K toán hotc 1(9' thut Môi 
tm&ng hoc Lutt. 
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1. Theo döi và xü 1 cong vic lien quan dn 
Cong tác hành chInh, vAn phông, quAn tr. 
2. Kê khai tng hçip 1p báo cáo mua sm thit 
bj, may móc cho các phông vA Trung tam. 
3. Theo dOi, don dc thrc hin cong vic dung 
thi gian qui cljnh duqc giao cüa tirng phOng 
d bAo cáo Giám d6c Trung tam. 
4. Tip nhn h s xir l thñ tiic thành chInh. 
5. Thrc hin các cOng vic hành chInh, lao 
dng, tin hrcmg tti Nba may. 

Tt nghip Dai  hpc tr1 len chuyên 
ngãnh QuAn trj vAn phOng hotc 
QuAn trj nhân luc. 
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1. Thirc hin cong tác thng kê, quán 1' xut, 
nhp vt tu tü khâu chuyn hang vAo kho dn 
xu.t kho lien quan 4t tu NhA may 
2. Bão quAn kho an toàn không d xáy ra tInh 
trng mat mat vt tIL 

TOt nghip Dai  h9c trâ len chuyên 
ngành Ké toán. 


	Page 4
	Page 5

