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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC '
NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC PQT 1 NAM 2023 GAN VOI VI TRI VIEC LAM
(Keém theo Thong bao so: 529/TB-GDTX ngay 01/12/2023 cua Giam doc Trung tam Gido duc thuong xuyén TNXP)

CHUC DANH
VI TRi NGHE NGHIEP TOI " '
STT \;IE C MO TA CQNG VIEQ THIEU TIEU CHUAN CHUC DANH SO
3 CUA VI TRi VIEC LAM Tén chitc | Ma sb chirc NGHE NGHIEP LUQNG
LAM A A
danh nghé danh ngheé
nghiép nghiép
1. Xay dung ké hoach gido duc cia moén hoc - C6 bang cur nhén tr¢ 1én
dugc phin cong va tham gia xdy dyng ke thuéc nganh dao tao gido
hoach gido duc cta t6 chuyén mon theo muc vién doi voi giao vién Trung
tiéu, chuong trinh gido duc cap trung hoc pho hoc pho thong.
thong; - Truong hop moén hoc chua
| 2. Thyc hién nhiém vu t6 chic cac hoat dong | du gido vién c6 bang cr nhan
01 | Gido vién day hoc, gido duc theo ké hoach gido duc cua Gido vién thudc nganh dao tao gido vién
Giéo duc | nha truong va ké hoach gido duc cta td chuyén | Trung hoc thi phai c6 bang cuir nhan 01
kinh té va mén; quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido pho thong chuyén nganh phu hop va co
Phép ludt | 4uc do nha truong b chirc; hang III V.07.05.15 | chimg chi bdi dudng nghiép
3. Thuc hién cac hoat dong kiém tra, danh gia v Squ ham hdanh ;}10 thlao
két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh theo vien irung hoc pho t ong
quy dinh; theo chuong trinh do B¢
L ‘ trudng BGD va DT ban hanh.
4. T6 chure cac hoat dong tu van tam 1y, hudng ruong va an han
nghi¢p, khoi nghiép cho hoc sinh va cha me
hoc sinh cta 16p dugc phan cong;
5. Tham gia phat hién, bdi dudng hoc sinh




nang khiéu, hoc sinh g161, phu dao hoc sinh yéu
kém cap trung hoc phd thong hodc huéng dan
thuc tdp su pham, hoat dong cong tac xa hoi
truong hoc cho hoc sinh trung hoc phé thong;
6. Tham gia cac hoat dong cia t6 chuyén mén;
tham gia nghién ctru khoa hoc; hoan thanh hé
thong hd so quan 1y hoat dong gido duc theo
quy dinh; thuc hién cong tac gido duc hoa nhap
trong pham vi duoc phan cong; tham gia to
chtrc céac hoi thi (cua gido vién hodc hoc sinh)
tir cAp trudng tro 1én;

7. Hoan thanh cac khoa dao tao, chuong trinh
bdi dudng theo quy dinh; ty hoc, tir bdi dudng
nang cao nang lyc chuyén mon, nghiép vu;

8. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Giam déc
phan cong.

Tb chirc
bd may
lao dong
tién
luong

1. Tham gia quan ly dich vu cong ngh¢ thong
tin, duy tri, quan tri, tryc tiép cau hinh, giam sat
mang may tinh bao gom phan cing may tinh,
phan mém hé thdng, phan mém tGng dung va tat
ca cac cdu hinh khac theo nhiém vu duoc giao;

2. Tham gia xét duyét cac dé an, du 4n vé mang
thong tin, mang may tinh;

3. Tham muu x4y dung va trién khai thyc hién
ké hoach, chuong trinh cai cach hanh chinh
héng nam trong don vi, thyc hi¢n céc van ban
phap luat vé& cai cach hanh chinh va thong ke,
téng hop, bao cao két qua thuc hién theo quy
dinh;

4. Kiém tra, huéng din cong tac bao ho lao
dong, v€ sinh an toan lao dong trong don vi;

Chuyén
vién

01.003

- C6 bang t6t nghiép dai hoc
tr¢ 1€n phu hop voi vi tri viée
lam (uu tién cdc nganh dao
tao v€ cong ngh¢ thong tin
hodc cac nganh gan dao tao vé
cong ngh¢ thong tin).
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5. Phdi hop véi cac bo phan, 02 Poan thé trong
viéc tuyén truyén, phd bién, gido duc phéap luét
cho thanh nién; Phdi hop v6i Poan Thanh nién
chim lo vé chinh sach bdi dudng, dao tao, phat
trién thanh nién, tao nguén can bo ké thira;

6. Tham muu xay dung va trién khai ké hoach,
chuong trinh cong tac thanh nién hing nim
trong don vi, trién khai, thuc hién cdc van ban
phap luat vé thanh nién, cong tac thanh nién va
thong ke, tong hop, bao cio két qua thyc hién
theo quy dinh;

7. Hoan thanh cac khoa dao tao, chuong trinh
bdi dudng theo quy dinh; ty hoc, tir bdi dudng
nang cao nang lyc chuyén mon, nghiép vu;

8. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Giam déc
phan cong.
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