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Tén vi tri viéc lam

Mo ta ngan gon vi tri cong viéc

Yeéu cau vé trinh d¢ chuyén mon,
kinh nghi€ém cong tac can thiét cua vi
tri viéc lam tuyén dung
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chd

01

01

Giam sat cac dich
vu do thi thong
minh

1. Giam sat, dén dbc, diéu phdi viéc trién
khai, cung cap cac dich vu thanh pho thong
minh trén dia ban quan.

2. Tiép nhan, diéu phdi xtr 1y cac tinh hudng,
su kién phat sinh theo quy trinh quan 1y canh
bao.

3. Theo’ ddi, don ddc, giam sat Viéq xu ly cg'tc
tinh huong, sy ki¢n theo phan quyén va luén
quy trinh,

4. Tong hop, bao cao két qua xir 1y.

5. Thyc hién cac cong vige lién quan dén ung
dung CNTT phuc vu cung cap dich vu cong

va thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cua
lanh dao UBND quén.

Co6 trinh d0 Pai hoc tro Ién cac nhom
nganh thudc nganh: Toan va Thong ké,
May tinh va CNTT; Kinh doanh va quan
Iy, Phap luat; mot s nhoém nganh thude
nganh: Cong nghé k¥ thuat, Ky thuat...
phu hop voi vi tri viéc lam.
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Phan tich tong hop

1. Thong ké s6 liéu theo timg linh vuc, timg
nganh; 1ap, khai bdo s6 liéu théng ké; xay
dung biéu mau; trich xuit sd liéu va lap bao
céo théng ké, bao cao tong hop.

Co trinh d0 Pai hoc tré 1én cac nhom
nganh thudc nganh: Toan va Thong ke,
May tinh va CNTT; Kinh doanh va quan
ly, Phap luat; mot s6 nhom nganh thudc




2. Thyc hién cac bdo céo phan tich trén co s¢
két qua thdng ké; phan ich, xir 1y dit liéu;
téng hop, du bao, dé xuét... phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh, ra quyét dinh cua lanh
dao.

3. Thyc hi¢n cac bao cdo dinh ky phuc vu
kiém tra, gidm sat cia cac co quan trong trién
khai phan cip, phan quyén ciia Chinh quyén
do thi.

4. Tong hop, bién tap, xuat ban va cong khai
cho nguoi dan, doanh nghiép trén céc kénh
thong tin cua quan.

5. Tham muu thuyc hién cic cong tac, ké
hoach, b4do cdo hoat dong OC; doén tiép cac
doan khach; phdi hop thuc hién giam sat cac
dich vu do thi thong minh,...

6. Thyc hién cac cong viéc lién quan dén ung
dung CNTT phuc vu cung cap dich vu cong
va thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cua
lanh dao UBND quén.

nganh: Cong ngh¢ k¥ thuat, Ky thuat...
phu hop voi1 vi tri viéc lam.
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