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ban QPPL co lien quan; k~ hoach, chinh sach, - Tf>tnghiep dai hoc tro len thuoc ::~,\\N9~
chuang trinh, duoan, d~ an cua nganh, linh V\IC chuyen nganh k~ toan, ki~m toan, '\-~~

tai chinh. '';:.:''o(,y
k~ toan duQ'c giao ph\l trach. ~~
_ Thl,Ic hi~n ch~ dQ, chinh sach chuyen mon, - C6 trinh dQngo<;1ingfr b~c 2 tra
nghi~p V\l; d~ xu~t cac bi~n phap d~ nang cao len theo quy dinh t<;1iThong tu sf>
hi~u qua quan ly v~ lInh V\ICtai chinh k~ toan 01/2014/TT-BGDBT ngay 24
cua dan vi. thang 01 nam 2014 cua BQ Giao

d\lC va Bao t(;lo (tuong duang
- Thl,Ic hi~n cac hO<;1tdQng chuyen mon, nghi~p
V\l theo nhi~m V\l oUQ'cphan cong, C\l th~: trinh dQB tra len),

- C6 trinh oQ tin h9C O<;1tchu~n+ Ghi chep, tinh toan, t6ng hqp va phan tich sf>
li~u k~ toan ph\lC VI,] cho cong tac quan ly, chi ky nang suo d\lng cong ngh~
0<;10,di~u hanh t<;1iTrung tam; thong tin Co'ban theo quy dinh

t<;liThong tu sf> 03/20 14/TT
+ T6 chtrc thl,Ic hi~n cong tlc k~ toan, l~p bao BTTTT ngay 11 thang 3 nam
cao tai chinh, bao cao k~ toan quan tri" bao 2014 cua BQ Thong tin va
quan, luu tru' tai li~u k~ toan, cung cAp thong Truy~n thong ho?c chtmg chi
tin thuo.c ph~n hanh, ph~n vie,c duo.'cphan cong tin hQc trng dVng tuO'ng duO'ng.
ho?c p11\!trach;
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»~G THONG KE NHU CAU VAMO TA VI TRI TUYEN Dl)NG VIEN CHUC T~I
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+ Tri~n ,khai thuc hien cong tac tu ki~m tra tai
chinh ke toan thea quy dinh;
+Phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, sir dung
tai san, kinh phi thuoc phan hanh, phan viec
phu trach va d~ xu~t bien phap quan ly, su dung
ti~t kiem, co hieu qua cac nguon v6n hoac kinh
phi;
+ Hach toan k~ toan v~ thu, chi tai chinh cua
Trung tam; bao cao tinh hinh thuc hien thu, chi

I
tai chinh cua dan vi cho Sa Noi vu va cac dan
vi co lien quan thea quy dinh cua phap luat.

- Quan tri Trang thong tin dien nr cua co quan. - T6t nghiep dai hoc tro len cac

- Theo doi, quan ly cac phan mem hru trir dang
nganh dao t<;tove cong ngh~

ling dung; h~ thong camera giam sat tai Trung
thong tin hoac cac nganh g~ dao

Cong nghe Cong V.11.06. Him.
tao v~ cong nghe thong tin.

01 thong tin ngh~ 14 - Theo doi, quan ly trang thi~t bi cong ngM
- Co trinh de)ngoc;tingfr b~c 2 tra

thong tin len thea quy dinh tc;tiThong tu s6
hc;tngIII hc;tngIII thong tin clla cO'quan.

- D~xu~t cac phuang an bao tri, nang dp ph~n
01/20 141TT-BGDDT ngay 24
thang 01 nam 2014 clla Be)Giao

m~m, thay th~, sua chua thi~t bi cong ngh~ dvc va Dao t<;to(tuang duang
thong tin tc;ticO'quan. trinh de)B tra len).

- Tham gia xay dllng van ban, tai li~u hu6ng - T6t nghi~p d<;tih9C tra len
d~n chuyen mon, nghi~p yV, k~ hoc;tch,chuang nganh hru tm. TruOng hgp t6t
trinh, d~ an, dll an v~ luu tru. nghi~p dc;tih9C tra len nganh

- T6 chilc ~hlJc hi~n ho~c tham gia cac hoc;tt khac pMi co chlmg chi b6i

Phong Luu trtl'
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Luu tru V.Ol.02. de)ng: SUD tam, thu th~p tai li~u Iuu tru, chinh duo'ng nghi~p VlJluu tm do CO'

2 Nghi~p 03 vien vien 02 1y, gi~i m~t, xac dinh gia ~rLbao quan, th6ng sa dao tc;tOco th~m quy~n dp

VlJ ke, so hoa, gi6i thi~u va to Chll'Ckhai thac su ho~c co b~ng t6t nghi~p cao

dlJng tai li~u luu tru, tu b6, plwc ch~, bao hi~m d~ng, trung c§p nganh luu tru.

tai li~u 1uu tru·.
- Tham gia xay dllng, quan tri Co'sO'duoli~u tai - Co trinh de)ngo<;tingu' b~c 2 tr6

li~u luu tru' di~n tll', h~ th6ng cong C\l tra clm. len thea quy dinh t<;tiThong tu s6
I01/10 14/TT -BGDDT ngay 24
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- Tham gia xay dung, hoan thien cac quy trinh thang 01 nam 2014 cua BQGiao
nghiep vu hru trfr, due va Dao tao (tuong dirong

trinh dQB tro len).

- Co trinh dQ tin h9C dat chuan
kY nang su d\lng cong ngh~
thong tin co ban thea quy dinh
tai Thong tu sf> 03/2014/TT
BTITT ngay 11 thang 3 nam
2014 cua BQ Thong tin va
Truyen thong hoac clnmg chi
tin h9C (eng dung tirong dirong. :~.


