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- Trién khai thyc hién cac quy dinh tai cac van
ban QPPL c6 lién quan; ké hoach, chinh sach, |~ Tot nghiép dai hoe tré 1én thuge ]
chuong trinh, dw én, dé an cua nganh, linh vue chuyén nganh ké todn, kiém ton,
ké toan duoc giao phu trach. tai chinh. ) o 1
- Thuc hién ché do, chinh sach chuyén mon, 'ACO trinh d6 ngoai ngir Pac 2 e
nghiép vu; dé xuét cac bién phép dé nang cao 1én theo quy dinh tai Thong tur s6
. hiéu qua quan ly vé linh vuc tai chinh ké toan 01,/ 2014/ TT’BGDDT, ngay _2,4
on ang 01 nam cua Bo Gido
Phong ciia don vi. thang 01 2014 cta B6 G
Hanh £ g L. . s 5 A .~ | duc va Dao tao (twong duong
1 . Keé toan K¢ toan - Thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép | . : . p obt
chinh — 01 by i 06.031 o A 2 trinh d§ B tro 1€n).
2 vién vién vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé: o . 3
Tong —— AR . .. .. z|-Cotrinh do tin hoc dat chuan
hop + Ghi chép, tinh toan, tong hop va phan tich so | k§ ning sit dung céng nghé
’ ; liéu ké toan phuc vu cho cong tac quan ly, chi | 7. : . >
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i ‘ ] T : o tai Thong tu s6 03/2014/TT-
; z ; + T6 chuce thue hién cong tac ké toan, 1&p bao | g7 ngay 11 thang 3 nam
t 1 ‘ céo tai chinh, bao cdo ké toan quan tri, bao | 5014 cua Bo Théngb -
'} 5 ; | quan, luu trir tai li¢u ké toan, cung cap thong | Truyén thong hodc chimg chi |
‘ ll tin thudc phan hanh, phan viéc dugc phan cong tin hoc tmg dung t.u'(mg duong. i
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hodc phu trach;




+ Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai
chinh ké toan theo quy dinh;

+ Phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, str dung
tai san, kinh phi thudc phan hanh, phan viéc
phu trach va dé xuét bién phap quanly, sir dung
tiét kiém, c6 hiéu qua cac nguon von hogc kinh
phi;

+ Hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua
Trung tdm; bao céo tinh hinh thuc hién thu, chi
tai chinh cua don vi cho S& Noi vu va cac don
vi ¢6 lién quan theo quy dinh cua phép luét.

- Quan tri Trang thong tin dién tir cua co quan.
- Theo ddi, quan 1y cac phan mém luu trit dang
ung dung; hé thong camera giam sét tai Trung

=Tt nghiép dai hoc tré 1én céac
nganh dao tao vé cong nghé
thong tin hodc cac nganh gan dao
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- l?e.xuat cac ghuqng an~bao tr3, nang cap phar} thang 01 nam 2014 ciia B Gido
mém, t.hay 'the, sta chira thiét bi cong nghé duc va Pao tao (tuong duong
thong tin tai co quan. trinh d¢ B trd 1én).
- Tham gia xdy dung van ban, tai liéu huong | - TOt nghiép dai hoc tro lén
dan chuyén mén, nghiép vu, ké hoach, chuong | nganh luu trir. Truong hop tot
trinh, dé 4n, du an vé luu trit. nghi¢p dai hoc tr¢ 1én nganh
- T6 chirc thuc hién hodc tham gia cc hoat khac phai c6 ching chi boi
Phong Luutrt | Lwntrir | V.01.02. | dong: swu thm, thu thip tai lidu luu trit, chinh | du0ng nghiép vu luu trix do co
Nghiép 03 vien | vién 02 ly, giai mat, xac dinh gié tri, bao quan, thong | 8¢ dao tao co tham quyen clp
vu | ké, sb hod, gioi thidu va to chirc khai thac su | Nodc c6 bang tot nghiép cao
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dung tai li¢u luu trir, tu b0, phuc ché, bao hiém
tai liéu luu trir.

' Th L  quan tri S dit licu tai | ) r :
Tham gia xay dung, quan trj co so dir liéu tai | 1én theo quy dinh tai Théng fur sb

| 1iéu luu trir dién tir, hé thong cong cu tra clru.

dang, trung cap nganh luu trir.
- Co trinh d6 ngoai ngilr bac 2 tr&

01/2014/TT-BGDDT ngay 24




- Tham gia xay dung, hoan thién cac quy trinh
nghiép vu luu trir.

thang 01 nam 2014 cua Bo Gido
duc va Pao tao (twong duong
trinh d0 B tr¢ 1€n).

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan
ky ndng st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014 cua BO Thong tin va
Truyén théng hodc chimg chi
tin hoc ung dung tuong duong.




