
Tên Mã ngạch Trình độ Ngành, chuyên ngành
Trình độ 

khác

1 Lưu trữ viên 01
Lưu trữ viên 

hạng III
V.01.02.02

Tham mưu các quy trình, thủ tục nghiệp vụ lưu trữ, xây dựng 

quy phạm kỹ thuật nhằm đảm bảo an toàn, bảo mật cho kho lưu 

trữ, tài liệu lưu trữ và trang thiết bị bảo quản, sử dụng tài liệu 

lưu trữ, đề xuất xây dựng và tổ chức thực hiện các chương trình, 

kế hoạch, văn bản quản lý về công tác lưu trữ  theo quy định.

Đại học 

trở lên

- Lưu trữ;

- Văn thư;

- Trường hợp tốt nghiệp đại học 

chuyên ngành khác phải có chứng chỉ 

bồi dưỡng nghiệp vụ lưu trữ. 

-

2
Công nghệ 

thông tin
01

Công nghệ 

thông tin hạng 

III

V. 11.06.14

Tham mưu xây dựng và tổ chức thực hiện các chương trình, đề 

án, dự án về công nghệ thông tin, xây dựng kế hoạch, tổ chức 

quản lý, hệ thống cơ sở hạ tầng kỹ thuật công nghệ thông tin, 

chuyển đổi số, các hệ thống thông tin, chương trình ứng dụng, 

phần mềm dùng chung của đơn vị.

Đại học 

trở lên

- Công nghệ thông tin; 

- Ứng dụng công nghệ thông tin;

- Khoa học máy tính;

- Truyền thông dữ liệu và mạng máy 

tính;

- Công nghệ phần mềm;

- Kỹ thuật máy tính.

-

3
Hướng dẫn 

viên du lịch
01

Hướng dẫn viên 

văn hóa hạng 

III

V.10.07.23

Tham gia xây dựng kế hoạch, chương trình, nội dung, bổ sung 

thông tin, tài liệu thuyết minh du lịch. Tổ chức, hướng dẫn, thực 

hiện các dịch vụ tham quan, du lịch; Triển khai thực hiện các 

chương trình, kế hoạch được phê duyệt.

Đại học 

trở lên

- Du lịch; 

- Lữ hành; 

- Văn hoá;  

- Lâm nghiệp; 

- Ngôn ngữ Anh. 

-

4

Tuyên truyền 

và giáo dục 

môi trường

01

Tuyên truyền 

viên văn hóa 

hạng III

V.10.10.35

Tham gia xây dựng kế hoạch, chương trình, nội dung, bổ sung 

thông tin, tài liệu về giáo dục môi trường; Tổ chức, hướng dẫn, 

thực hiện công tác giáo dục môi trường; Triển khai thực hiện 

các chương trình, kế hoạch được  phê duyệt.

Đại học 

trở lên

- Lâm nghiệp; 

- Du lịch; 

- Văn hoá; 

- Truyền thông; 

- Báo chí;

- Quản lý tài nguyên và Môi trường;  

-

5 Hạt kiểm lâm
Quản lý bảo 

vệ rừng
12

Quản lý bảo vệ 

rừng hạng III
V.03.10.29

Tham mưu xây dựng và tổ chức, triển khai thực hiện quy hoạch, 

kế hoạch, chính sách, pháp luật, các nhiệm vụ, giải pháp về 

quản lý rừng, bảo vệ và phát triển rừng và quản lý lâm sản; quản 

lý tài nguyên đa dạng sinh học rừng và biển trong phạm vi chức 

năng, nhiệm vụ của đơn vị.

Đại học 

trở lên

- Lâm nghiệp;

- Lâm học;

- Nông lâm kết hợp;

- Lâm sinh;

- Quản lý tài nguyên rừng;     

- Quản lý tài nguyên và Môi trường;                                            

- Luật.

-

Vị trí việc 

làm

Số lượng 

nhu cầu  

cần tuyển 

dụng

Yêu cầu về trình độ đào tạo, bồi dưỡngChức danh nghề nghiệp

Phòng Du lịch sinh 

thái và giáo dục môi 

trường

Phụ lục 1 

(Kèm theo Kế hoạch số:        /KH-VQG ngày          tháng           năm 2024 của Ban quản lý Vườn quốc gia Côn Đảo)

Mô tả những nội dung chính về việc làm cụ thể của vị trí cần 

tuyển dụng
STT

Phòng Tổ chức - 

Hành chính
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6
Phòng Kế hoạch - 

Tài chính

Quản lý dự án 

đầu tư xây 

dựng 

02

Quản lý dự án 

đầu tư xây 

dựng hạng III

-

Tham mưu quản lý dự án đầu tư xây dựng, quản lý về phạm vi, 

kế hoạch công việc; khối lượng công việc; chất lượng xây dựng; 

tiến độ xây dựng; chi phí đầu tư xây dựng; an toàn; bảo vệ môi 

trường; lựa chọn nhà thầu và hợp đồng xây dựng; quản lý rủi ro; 

quản lý hệ thống thông tin công trình và một số công việc khác 

theo chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của đơn vị sự nghiệp.

Đại học 

trở lên

- Xây dựng; 

- Kiến trúc;

- Quản lý xây dựng;

- Quản lý dự án.

-

7

Kỹ sư bảo tồn 

đa dạng sinh 

học biển và 

đất ngập nước

01 Kỹ sư hạng III V.05.02.07

Tham gia nghiên cứu, xây dựng các quy định; chiến lược, quy 

hoạch, kế hoạch, chính sách, chương trình, dự án, đề án, hợp tác 

về bảo tồn thiên nhiên và đa dạng sinh học biển và đất ngập 

nước; Tham mưu quy trình phối hợp các tổ chức, cá nhân trong 

nước và quốc tế nghiên cứu, về bảo tồn tài nguyên thiên nhiên.

Đại học 

trở lên

- Thủy sản;

- Quản lý tài nguyên và môi trường 

biển, hải đảo;

- Hải dương học.

-

8

Chuyên viên 

về truyền 

thông

01 Chuyên viên 01.003

Tham mưu nghiên cứu, xây dựng quy chế người phát ngôn, quy 

chế cung cấp thông tin cho báo chí và các quy chế, quy định 

khác (nếu có), chương trình, đề án, dự án về hoạt động truyền 

thông của cơ quan. Dự thảo văn bản được xây dựng kịp thời, 

phù hợp với thực tế, đúng quy định của pháp luật. 

Đại học 

trở lên

- Báo chí, 

- Truyền thông;

- Quan hệ công chúng; 

- Marketing.

-

Phòng Bảo tồn và 

Hợp tác quốc tế
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