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Phu luc Il
BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM ‘
(Kem theo Ké hogch tuyén dung vién chitc nam 2024 lam viéc tai Trung tdm Diéu hanh do thi thong minh Can Tho)

A. Chuyén vién vé tin hec - cng bao

Tén VTVL: Ma vi trj viéc lam:
Chuyeén vién vé tin hec — cdng bao Ngay bat dau thuc hién:

Pia diém lam viéc Trung tim Piéu hanh d6 thi théng minh Can Tho

Quan ly truc tiép Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho

Céc quy dinh, van ban hién hanh cua bang, chinh sach, phap luat cua Nha
Quy trinh cdng viéc lién quan nudc, cua Uy‘ban nhan dan thanh pho ve phfrc nang, nhiém vy, quyen han caa
Trung tam Diéu hanh d6 thi thong minh Can Tho

1. Muc tiéu vi tri cong viéc:

Tham muu tong hop, tham dinh, tham tra, hoach dinh chién lugc, ké hoach, chinh sach; chu tri hodc tham gia xay dung hoac
tham tra van ban quy pham phap luat, du an, dé an; tham gia to chtrc trién khai thuc thi cAc nhiém vu chuyén mén theo mang
cong viéc dugc phan cong.

2. Cé&c cdng viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cbng viéc Tiéu chi danh
gia hoan thanh
" . A . _ i cong viéc
TT | Nhiém vu, mang cong viéc Cong viéc cu thé
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2.1

Xay dung van ban quy pham
phap luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dé &n, dy én.

Tham gia nghién ctu, xay dyng hoac tham gia xay dung hogc tham
tra cac dé an trinh co quan c6 tham quyén phé duyét

Cac van kién,
bdo cado, ké
hoach, du an
dugc cip c6
thim  quyén
thdng qua.

2.2

Tham gia tham dinh cac van
ban.

Tham gia gop ¥ cac Chuong trinh, ké hoach, Quy ché... khi dugc
phan cong

2.3

Phéi hop thuc hién.

Phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi
chinh sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

1. Coéng Vviéc,
nhiém vu duoc
giao thdng suét,
tao duoc moi
quan hé cobng
tac phét trién
hiéu qua cao.

2. NOI dung
phdi hop duoc
hoan thanh dat
chat lugng,
theo dung tién
do ké hoach.

2.4

Thuc hién cac hoat dong
chuyén mén, nghiép vu.

- Quan tri cac Hé thong thong tin hién co tai Van phong Uy ban
nhan dan thanh pho va Trung tam Diéu hanh d6 thi thdng minh.

- Tham muu, dé xuét linh vyc lién quan dén cong nghé thdng tin,
chuyén d6i s, xay dung d6 thi théng minh.

- Phu trach cbng tac an toan, an ninh mang; bao vé bi mat nha nuéc
- Quan ly Cong bao dién tir thanh phd

- Van hanh hé théng hoi nghi truyén hinh truc tuyén caa Uy ban
nhan dan thanh phé

bam bao quy
trinh cong tac
va theo dung ké
hoach vé tién
d6, chat luong
va hiéu qua
cong viéc.




2.5

Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cdng viéc

3.1 Bén trong

Pugc quan Iy tryc tiép va
kiem duyét két qua béi

Quan hé phéi hep truc tiép trong don vi Cic don vi phdi hep chinh

Trung tam Diéu hanh d6 thi| Cac vién chic Trung tdm Piéu hanh d6 thi | Cac don vi, phong chuyén mén thuoc
thdng minh Can Tho. théng minh Can Tho Van phong va Trung tam

3.2 Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh Ban chét quan hg

Céac co quan, té Chl’{c, don vi c6 hoat dong lién quan dén céng r[ghé Tham du hpp, hoi thao chuyén dé. Phoi hqp cung cap
thong tin, chuyén doi so.... So, ban nganh trén dia ban thanh pho. b&o bao, ké hoach; Thu thap théng tin can thict cong

viéc chuyén nganh.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao
4.2 Tham gia y kién cac viéc chuy@n mén cua Trung tam
4.3 Tham gia cac cudc hop Trung tam; Tham gia cac cudc hop bén ngoai theo sy phan céng caa thu truong
don vi
44 Puoc cung cap thdng tin chi dao diéu hanh cua td chirc trong pham vi nhiém vu dugc giao theo quy dinh
4.5

Puoc yéu cau cung cip thong tin va danh gia mirc do xac thirc théng tin phuc vy cho nhiém vu dugc giao.

5. C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc




5.1 Y&u cau Ve trinh do

Nhom yéu cau

Yéu ciu cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tét nghiép dai hoc trd 18n vai nganh hoic chuyén nganh dao tao phi hop véi nganh,
linh vuc cong tac.

B6i dudng, chiing chi

C6 ching chi boi dudng kién thic, ki niang quan 1y nha nude ddi véi vién chic ngach chuyén
vién hoac tuong duong.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

Thoi gian cong tac trong linh vuc chuyén mon it nhat 1 nam trd 1&n (trir truong hop tuyén
dung mdi). Phai tryc ticp tham gia vao qua trinh quan tri cac hé thong thong tin, lap trinh
phan mém, sua chira thiét bi tin hoc;

Pham chat c& nhan

e Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tdc chap hanh chi truong, chinh sach cia Pang,
phap luat cta nha nudce, quy dinh cta co quan.

e Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong tac tét.
e Trung thuc, thang thin, kién dinh nhung biét lang nghe.

e Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

e Kha ning doan két ndi bo.

» Chiu duogc ap luc trong cong viéc.

e Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

» C6 kha ning tham muru, xay dyng, thuc hién, kiém tra va tham dinh céc chu truong, chinh
sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap doi vai cac van dé thyc tien lién quan trong pham vi
chirc nang, nhiém vu duoc giao.

e C6 kha ning cu thé hod va td chirc thuc hién hiéu qua cac cha truong, duong 16i caa Pang,
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chinh sach phap luat ctia Nha nudc & linh vue cong tac duoc phan cong.

* C6 kha nédng dé xuat nhitng chu treong, xay dung quy trinh noi bo va giai phap giai quyét
C4c van dé thuc tién lién quan dén chiic nang, nhiém vu caa don vi.

e Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh vuc hoat dong va thuc
thi, k¥ nang xtr ly cac tinh huong trong qué trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé
Xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

e Hiéu va van dung dugc cac kién thic vé phuong phéap nghién ciu, to chic, trién khai
nghién ctu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

» Bict van dung céc kien thire co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; ¢6 ky ning thuyét trinh,
giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh vyc.

e Ap dung thanh thao cac kién thirc, ki thuat xay dung, ban hanh van ban vao cong viéc theo

y&u cau cua vi tri viéc 1am.

5.2 Y&u ciu Vé ning luc

Nhom ning lyc Ning luc cu thé Cap dp
- Pao dirc va ban linh 3-4
- To chuc thyc hién cdng viéc 2-3
Nhém ning Iyc chung - Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ting xtr 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3
- St dung cdng ngh¢ thdng tin 4




Str dung ngoai ngtr

Nhom nang lwc chuyén mén

Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van
ban

Kha ning huéng dan thuc hién cac vin ban

Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban

Kha nang tham dinh, gop ¥ cc vin ban

Kha ning phdi hop thuc hién céc vin ban

Ning luc quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly su thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguon lyc

Phat trién nhan vién

N N NN N W W W w




B. Chuyén vién vé cong thong tin dién tir

Tén VTVL: Ma vi '[I:I' Vi‘éC lam:
Chuyeén vién vé cong thong tin dién tir | Ngay bat dau thuc hién:

Pia diém lam viéc Trung tdm Diéu hanh d6 thi théng minh Can Tho

Quan ly truc tiép Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho

Cac quy dinh, van ban hién hanh cua bang, chinh sach, phap ludt cua Nha
Quy trinh cbng viéc lién quan nudc, cua Uy ban nhan dan thanh pho vé chae nang, nhiém vu, quyén han cua
Trung tam Diéu hanh d6 thi thong minh Can Tho

1. Muc tiéu vi tri cong viéc:

Tham muu tong hop, tham dinh, tham tra, hoach dinh chién luoc, ké hoach, chinh sach; chu tri hodc tham gia xay dung
hoac tham tra van ban quy pham phap luat, du an, dé an; tham gia t6 chuec trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2. Céac cbng viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

TT

Nhiém vu, mang cong

o Cong viéc cu thé
viéc

2.1 | Xdy dung van ban quy | Tham gia nghién cttu, xay dung hodc tham gia xay dung | Cac van ki¢n, bao cao,
pham phap lut, chien | hoac tham tra cac dé an trinh co quan c6 thAm quyén phé ké hoach, dy an dugc
lugc, quy hoach, ké hoach, | duyét cap c6 tham quyen théng




chinh sach, chuong trinh, qua.
dé an, du an.

2.2 | Phéi hop thuc hién. Phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach Cﬁnh va 1. Céng viéc, nhiém vu
thuc thi AchinAh sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu duoc giao thong su &t tao
duoc phan cong. duoc méi quan hé cong

tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
duogc hoan thanh dat chét
luong, theo dung tién do
ké hoach.

2.3 | Tham gia tham dinh cac | Tham gia gop y cac Chuong trinh, ké hoach, Quy ché... khi

van ban. dugc phan cong
2.4 | Thuc hién cac hoat dong | - Quan tri noi dung Cong Thong tin dién tir thanh pho Pam bao quy trinh cong
chuy&n mdn, nghiép vu. | - Thanh vién Ban Bién tap Cong TTDT thanh phd. tac va theo ding ké
- Tham muu c4c van dé lién quan dén Cong Théng tin dién | hoach vé tién o, chat
tar thanh phd. lwong va hiéu qua cong
- Quan tri noi dung tuyén truyén trén céc kénh thong tin | viéc.
khac nhu: Facebook, Zalo va cac nén tang mang xa hoi
khac.
2.5 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén phan céng.

3. Céc méi quan hé cong viéc

3.1 Bén trong

Pwoc quan ly truc tiép va
kiem duyét két qua béi

Quan hé phdi hep truc tiép trong don vi

Cic don vi phoi hep chinh
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Trung tdm Dieu hanh d6 thi| CAc vién chirc Trung tdm Piéu hanh do thi
théng minh Can Tho. théng minh Can Tho

Cac don vi, phong chuyén mon thuoc
Van phong va Trung tam

3.2 Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac co quan, to chtic, don vi cO hoat dong lién quan dén cong nghé thong tin,
chuyén doi so.... So, ban nganh trén dia ban thanh pho.

Tham dy hop, hoi thao chuyén dé. Phoi
hop cung cip bao bao, ké hoach; Thu
thap thong tin can thiét cdng viéc chuyén
nganh

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao

4.2 Tham gia y kién cac viéc chuyén moén cia Trung tam

4.3 Tham gia cac cuoc hop Trung tam; Tham gia cac cudc hop bén ngoai theo sy phan céng cua thu truong
don vi

4.4 Puoc cung cap thdng tin chi dao diéu hanh cua td chirc trong pham vi nhiém vu duogc giao theo quy dinh

4.5 Puoc yéu cau cung cip thong tin va danh gia mirc d6 xac thire théng tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

5. C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc
5.1 Yéu ciu veé trinh dd
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Nhom yéu cau

Yéu ciu cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tét nghiép dai hoc trd 18n vai nganh hoic chuyén nganh dao tao phi hop véi nganh,
linh vuc cong tac.

Boi dudng, chiing chi

C6 ching chi bdi dudng kién thuc, ki niang quan 1y nha nude ddi véi vién chic ngach chuyén
Vién hoac tuong duong.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

Thoi gian cong tac trong linh vuc chuyén mon it nhat 1 nam tro len (trir truong hop tuyén
dung mdi). Phai tryc ticp tham gia vao qua trinh quan tri cac hé thong thong tin, lap trinh
phan mém, stra chira thiét bi tin hoc;

Pham chat c& nhan

e Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tdc chap hanh chi truong, chinh sach cia Pang,
phap luat cta nha nudce, quy dinh cta co quan.

e Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong tac tét.
e Trung thuc, thang thin, kién dinh nhung biét lang nghe.

e Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

e Kha ning doan két ndi bo.

 Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

e Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Céc yéu cau khac

» C6 kha nang tham muu, xay dyng, thuc hién, kiém tra va tham dinh céc chu truong, chinh
sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap doi vai cac van dé thyc tien lién quan trong pham vi
chirc nang, nhiém vu duoc giao.

e C6 kha ning cu thé hod va té chirc thuc hién hiéu qua cac chu truong, duong 16i cua Pang,
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chinh sach phap luat ctia Nha nudc & linh vue cong tac duoc phan cong.

* C6 kha nédng dé xuat nhitng chu treong, xay dung quy trinh noi bo va giai phap giai quyét
C4c van dé thuc tién lién quan dén chiic nang, nhiém vu caa don vi.

e Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh vuc hoat dong va thuc
thi, k§ nang xir ly cac tinh huong trong qua trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé
Xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

e Hiéu va van dung dugc cac kién thic vé phuong phéap nghién ciu, to chic, trién khai
nghién cuau, xay dung céc tai liéu, de tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

» Bict van dung cac kien thire co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; ¢6 ky ndng thuyét trinh,
giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh vyc.

e Ap dung thanh thao cac kién thirc, ki thuat xay dung, ban hanh van ban vao cong viéc theo

y&u cau cua vi tri viéc 1am.

5.2 Y&u ciu Vé ning luc

Nhom nang luc

Niing luc cu thé Cap do

Nhém ning lyc chung - Soan thao va ban hanh van ban

- Pao duc va ban linh 3-4

- T6 chuc thuc hién cong viéc

- Giao tiép ung xur

- Quan hé phdi hop

Wl W W w

- Str dung cong nghé thdng tin
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Str dung ngoai ngtr

Nhom nang lwc chuyén mén

Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van
ban

Kha ning huéng dan thuc hién cac vin ban

Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban

Kha nang tham dinh, gop ¥ cc vin ban

Kha ning phdi hop thuc hién céc vin ban

Ning luc quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly su thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguon lyc

Phat trién nhan vién

N N NN N W W W w
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C. Chuyén vién vé quan ly Trung tdm chi huy thanh phé

Tén VTVL:
Chuyén vién vé quan ly
Trung tdm chi huy thanh phé

Ma vi tri viéc lam:
Ngay bat dau thuc hién:

Pia diém lam viéc Trung tim Piéu hanh d6 thi théng minh Can Tho

Quan ly truc tiép Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho

Céc quy dinh, van ban hién hanh cua bang, chinh sach, phap luat cua Nha
Quy trinh cdng viéc lién quan nudcC, cua Uy‘ban nhan dan thanh pho veé phirc nang, nhiém vy, quyen han caa
Trung tam Diéu hanh d6 thi thong minh Can Tho

1. Muc tiéu vi tri cong viéc:

Tham muu tong hop, tham dinh, tham tra, hoach dinh chién lugc, ké hoach, chinh séch; chu tri hoac tham gia xay dung
hodc tham tra van ban quy pham phép luat, du an, dé an; tham gia to chuec trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo
mang cong viéc duoc phan cong.

2. Cé&c cbng viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan

T thanh cong viéc

Nhiém vu, mang cong
viéc

2.1 | Xay dyng van ban quy | Tham gia nghién ctu, xay dung hoac tham gia xay dung | Cac véan kién, bao cao,

pham phap luét, chién | hodc tham tra cac dé an trinh co quan c6 tham quyén phé ké hoach, dy an dugc

luogc, quy hoach, ké hoach, | duyét cap c6 tham quyeén thdng

Cong viéc cu thé
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chinh sach, chuong trinh,
dé an, du an.

qua.

2.2 | Phéi hop thuc hién. Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va 1. Céng viéc, nhiém vu
thyuc thi chinh sach lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu | ;.- giao fhéng sy 6t ta0
duoc phan cong. duoc méi quan hé cong

tac phat trién hiéu qua
Cao.

2. Noi dung phdi hop
duogc hoan thanh dat chét
luong, theo dung tién do
ké hoach.

2.3 | Tham gia tham dinh cac | Tham gia gop y cac Chuong trinh, ké hoach, Quy ché... khi

van ban. dugc phan cong
2.4 | Thuc hién cac hoat dong | - Tham gia quan ly, van hanh Trung tim Piéu hanh d6 thi | Pam bao quy trinh cong

chuy&n mon, nghiép vu.

thdng minh (Trung tdm Chi huy dit tai Van phong Uy ban
nhan dan thanh phd)

- Phéi hop cac co quan, don vi lién quan van hanh quy ché,
cdng tac phéi hop trong quan 1y, diéu hanh Trung tam Diéu
hanh d6 thi théng minh;

- Phéi hop bo phan chuyén trach van hanh thi diém mé hinh
10C,;

- Gidm sat, van hanh tap trung trong cac hoat dong cua dich
vu do6 thi théng minh, thyc hién thu thap, xtr ly thong tin tir
cac hé thong chuyén nganh, phuc vu cong tac phan tich, xu
ly dit liéu, hién thi truc quan va hd trg cong tac quan ly,
diéu hanh bao dam théng nhat, hiéu qua;

- Phu trach quan ly cac du an cobng nghé thdng tin cua
Trung tAm Diéu hanh d6 thi théng minh

tac va theo dtng ké
hoach V& tién do, chat
luong va hiéu qua cbng
Viéc.
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2.5

Thuc hién cac nhiém vu khéac do cép trén phan cong.

3. Cac mdi quan hé cong viéc

3.1 Bén trong

Pugc quan Iy tryc tiép va
kiem duyét két qua béi

Quan hé phéi hep truc tiép trong don vi Cic don vi phdi hep chinh

Trung tam Diéu hanh d6 thi| Cac vién chirc Trung tdm Piéu hanh d6 thi | Cac don vi, phong chuyén mén thuoc
théng minh Can Tho. thong minh Can Tho Vian phong va Trung tdm

3.2 Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh Ban chét quan hg

Céac co quan, té Chl’{c, don vi c6 hoat dong lién quan dén céng r[ghé Tham du hpp, hoi thao chuyén dé. Phoi hqp cung cap
thong tin, chuyén doi so.... So, ban nganh trén dia ban thanh pho. b&o bao, ké hoach; Thu thap théng tin can thict cong

viéc chuyén nganh.

4. Pham vi quyén han

1T Quyén han cu thé
4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao
4.2 Tham gia y kién cac viéc chuy@n mén cua Trung tam
4.3 Tham gia cac cudc hop Trung tam; Tham gia cac cudc hop bén ngoai theo sy phan céng caa thu truong
don vi
44 Puoc cung cap thdng tin chi dao diéu hanh cua td chirc trong pham vi nhiém vu dugc giao theo quy dinh
4.5

Puoc yéu cau cung cip thong tin va danh gia mirc do xac thirc théng tin phuc vy cho nhiém vu dugc giao.




5. CAC yéu cau vé trinh
5.1 Yéu cau ve trinh do

16

do, nang luc

Nhom yéu cau

Yéu ciu cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 18n véi nganh hoic chuyén nganh dao tao phi hop véi nganh,
linh vuc cong tac.

B6i dudng, ching chi

C6 ching chi bdi dudng kién thic, ki niang quan 1y nha nude ddi véi vién chic ngach chuyén
Vién hoac tuong duong.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

Thoi gian cong tac trong linh vuc chuyén mon it nhat 1 nam tro len (trir truong hop tuyén
dung mdi). Phai tryc tiep tham gia vao qua trinh quan tri cac hé thong thong tin, lap trinh
phan mém, sua chira thiét bi tin hoc;

Pham chat c& nhan

e Tuyét di trung thanh, tin tudng, nghiém tdc chap hanh chi truong, chinh sach cia Pang,
phap luat cta nha nudce, quy dinh cta co quan.

e Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong tac tét.
e Trung thuc, thang thin, kién dinh nhung biét lang nghe.

e Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

e Kha ning doan két noi bo.

» Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

e Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

» C6 kha ning tham muru, xay dyng, thuc hién, kiém tra va tham dinh céc chu truong, chinh
sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap doi vai cac van dé thuc tien lién quan trong pham vi
chirc nang, nhiém vu duoc giao.
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e C6 kha ning cu thé hoa va té chic thuc hién hiéu qua cac cha truong, duong 16i caa Pang,
chinh sach phap luat ctia Nha nudc ¢ linh vue cong tac duoc phan cong.

e C6 kha ning dé xuat nhirng chu truong, xay dung quy trinh noi bo va giai phap giai quyét
cac van de thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta don vi.

e Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh vuc hoat dong va thuc
thi, k§ nang xr ly cac tinh huong trong qua trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé
Xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

e Hiéu va van dung dugc cac kién thic vé phuong phéap nghién ciu, to chic, trién khai
nghién cuau, xay dung céc tai liéu, d¢ tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

» Bict van dung céc kien thire co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; ¢6 ky ndng thuyét trinh,
giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh vyc.

» Ap dung thanh thao céc kién thiic, ky thuat xay dung, ban hanh van ban vao cong viéc theo

yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2 Y&u ciu Vé ning luc

Nhom nang luc

Niing luc cu thé Cap do

Nhom nang luc chung

- Pao duc va ban linh 3-4

- T6 chuc thuc hién cong viéc

- Soan thao va ban hanh van ban

- Giao tiép ung xur

- Quan hé phdi hop

Wl W W w

- Str dung cong nghé thdng tin
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Str dung ngoai ngtr

Nhém ning lwc chuyé&n moén

Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van
ban

Kha ning huéng dan thuc hién cac vin ban

Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban

Kha nang tham dinh, gop ¥ cc vin ban

Kha ning phdi hop thuc hién céc vin ban

Ning luc quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly su thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguon lyc

Phat trién nhan vién

N N NN N W W W w
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