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trinh @9 ngoai ngi¥, tin hoc d6i véi cdc vi tri viée lam (VIVL)

1. V& trinh d6 ngoai ngir: C6 k¥ ning sir dung ngoai ngit Anh vin véi trinh d6 twong duong béic 2 khung ning luc
ngoai ngfr Viét Nam tré 1én theo quy dinh tai Théng tr s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia B truéng Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

2. V& trinh d6 tin hoc: Cé k¥ ning st dung cdng nghé thong tin co ban tré 18én theo quy dinh tai Théng tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B6 truéng B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuln k§ ning sir dung cong
nghé thong tin.
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IL. Yéu cau riéng doi voi tirng vi tri viéc Iam

Vi tri M o Sé S6 lqu;ng vié? chire
vi€c ., , |lwong can tuyen A A A4 s
. P . e ua vi tri S . Yéu cau ve trinh Lo
TT| lam | Mo ta edng viéc cia vi tri viéc lam n vi tri < Trong dé n e Ghicha [
2 vige |z | Tong do dao tao
cal: 1am uyen & | Chuyén| Can \!
tuyen dung vién - N
)| (2 3) (4) Q) | () (7) () ) (10)
Téng s6 04 05 05
S6 luong vién
chic truéc  khi
I | Phong Phép ché hang hai 02 02 02 tuyén dung: 05,

sau khi tuyén
dung: 07
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K oA 14
So lwong vién chire

Vi tri _ So 4
viéc M sb lwong can tuyén
. A o e a o vi tri L, , Yéu cau vé trinh o
TT | lam | Mo ta cong viéc cia vi tri viéc lam Cn vi tri ) Trong do . e Ghi chu
A viee tuvén Tong do dao tao
cail 1am uye s Chuyén | Can
tuyén dung vién sw
D| Q) 3) 4) G) | (6 (7) (8) 9) (10)
- Tham muu viéc td chirc thuc hién C6 bine t&t nehié
gi4m sat niém yét gia dich vy van tai P hocgtré o f m'éi
bién, gia dich vu tai céng bién va tr'on ; cAc nod nh
dich vu ho trg vin tai bién do nha chu gén nga‘lnhf
nuéc quy dinh de trinh co quan cé diég, Khidn 8 ta‘ui
. thAm quyén quyét dinh; chinh sich 2. Lhai  tha
Quan thué, phi, 1& phi hang hai ap dun bién; al  thac
1| Wvan | e DM i€ POl 1E0E Ml ab FUnS 01 | o1 01 méy tau bién; kinh
Y Vé doi vai doanh nghi€p vén tai bién va LA NS
tai dich vu hane hai- chinh séch khuvé té van tai bién;
i } g hai; chinh sach khuyén uin 1 hang hai:
| khich chi hang xuét, nhap khéu thué quan 1y Rang hai;
| tau bién Viét Nam ludt hang ha; cang
', .o o . bién va Logistics;
- T6 chirc quan ly tuyén van tai thuy luat
tir bo ra dao va gifta cac dao duge )
giao (n€u co).
Quéan | . Thyc hién tryc ca thuong truc 24/7 Cé bing tét IAlghiéAP
ly t1ep nhén, xtt 1y cdc thong tin, hd so dai hoc t’ro 1€n ‘mQt
, | Phwong | cip phép cho tau thuyén dén, roi, 01 01 01 trong cac nganh,
tien V‘f‘ hoat doqg va lap ké hoach diéu dong chuyen ngan‘h:
nguol | thy thuyen tai khu vge. Diéu khién tau
lai - Tiép nhin, xr ly ban dau va béo bién; Khai thac




So lwgmng vién chire

Vi tri £ | Sb :
. M" A A
viée .a S? hrong can tuyen .
L A A ch e ety e s vi tri N ) Yéu cau veé trinh o
TT | lam | Mo ta cong vi€c cua vi tri viéc lam Cn vl tri . Trong do . s Ghi chu
A viée z_ | Tén do dao tao
ca? lam tuyen s Chuyén | Cin
tuyen dung vién su
)| () ) (4) 5) | (6 (7) (8 ) (10)

c4o tham muu cho lanh dao phong
xt 1y cac théng tin cap ctru khin
cép, trg gitp y té, tim kiém ctru nan
va phong, chéng dich bénh tai cang
bién.

- Tiép nhén tham muu xir Iy hd so
déng ky tau bién, thuyén vién; ho so
xin cap cac loai gidy to c6 lién quan
dén tau bién va thuyén vién (néu
dugc giao nhiém vy)

- Tham gia 14p ké hoach diéu dong
tau thuyén di tranh béo, tau thuyén
tham gia tim kiém ctru nan hodc xu
1y sy ¢6 6 nhifm méi trudng trong
viing nudc cang bién.

- Tham muu dé xuét viée thu hdi cac
tai liéu, gidy chimg nhan khéng pht
hgp v&i quy dinh ctia phéap luét hién
hanh hogc thuc hién thu hoi t3i liéu,
gidy chémg nhin theo y€u cau cia
co quan c6 thim quyén.

may tau bién; Kinh
t¢ van tai bién;
Quan 1y hang hai;
Luat hang hai; K§
thuat an toan hang
hai; K§ thuét tau

thuy; bién tu
dong tau thuy;
Luat.




So lwgng vién chirc

Vi tri . | S6
V.iéc Ma 50 lwgng can tuyén
. P e e vi tri o i Yéu cau vé trinh Lo
TT | lam | Mo ta cong vi€c cia vi tri viec lam i vi tri X Trong do . e Ghi chu
A viece tuvan | TODZ do dao tao
ca;l lam uyen ¢ | Chuyén| Can
tuyen dyng vién suw
)| @ 3) (4) G) | (©) (7) (8) ) (10)

- Tham muu xdy dung cdc quy trinh
tht tuc hanh chinh theo hé théng
quan 1y chét luong ISO 9001:2015
dbi vé6i cac thit tuc hanh chinh thudc
linh vuc tha tuc tau thuyén.

- Tham gia kiém tra, giam sat viéc
chép hanh cic quy dinh cta phap
ludt hang hai d6i véi té chirc, ca
nhan va tiu thuyén hoat déng hing
hai tai khu vyc hang hai.

- Lap bién ban vi pham hanh chinh
ngay khi phat hi€n hanh vi vi pham,
dé xuat xir phat vi pham hanh chinh
kip thoi, theo quy dinh.

- Thyc hién viéc dbi chiéu dinh ky
s6 lidu cdp phép cho cac hoat dong
hang hai v6i hé so thu phi, 1& phi
hang hai.

- Thu thap sb liéu, 14p céc bio cdo
théng ké sb lidu; cdp nhat sb lidu




S6 lwgng vién chirc

Vi tri £ So
. M3 A Z
vide ‘a S? lwong can tuyen ..
. A . vi tri L, , Yéu cau ve trinh ..
TT | lam | Mo ta cong viéc cua vi tri viec lam o vi tri < Trong do . e Ghi chu
N vige z | Tong do dao tao
cag 1am tuyen 56 Chuyén | Can
tuyen dung vien | su
1| (3) (4) 5) | (6 (7) (8) ) (10)
vao cic phin mém thong ké theo
quy dinh.
S6 luong vién
chuc trudéc khi
II | Phong Thanh tra-An toan, an ninh hang hai 01 02 02 tuyén dung: 06,
sau khi tuyén
dung: 08
Thyc hién nhiém vu An ninh, an C6 bang tét nghiép
toan giao thong hang hai dai hoc tré 1én mot
A - Tham gia nghién clru, xay dung, dé trong cac nganh
n 2
ninh xuét, soan thao: dé tai, d& an, ké chuyén nganh:
Y| hoach, giai phap quan 1y; tham gia ¥ didu Kkhidn tau
- kien x8y dyng van ban quy pham bién; khai thac
3 giao , e X 1v \ 01 02 02 > s
thong phap ludt vé linh vuc an toan, an may tau bién; k¥
hing ninh hang _héi-_ , thuat an toan hang
hai | Tham gia kiém tra, giam sat cac hai; k¥ thuat méi
nhiém vu chuyén nganh vé linh vuc treong; ky thut
an toan, an ninh hang hai, lao dong tau thay.
hang hai va phong ngtra 6 nhiém
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So lwgmg vién chirc

Vi tri < | So
* M“' A R
viéc 'a S? lrong can fuyen A A Ao
. PR U, vi tri S i Yéu cau ve trinh .o
TT| lam | Mo ta cong viec cua vi tri viéc lam o vi tri . Trong d6 o e Ghi chu
A viéc z | Tong do dao tao
cag lam tuyen s Chuyén | Can
tuyen dung vién sw
)| ) (3) (4) G) | (6 (7) (8) ) (10)

moi trudng d6i véi tau thuyén hoat
dong hang hai tai cang bién va khu
vuc quan 1y theo ké hoach di duogc
phé duyét.

- Tham gia tuyén truyén phé bién
quy dinh cua phap luét Viét Nam va
cac diéu uée quoc té ma Viét Nam
1a thanh vién vé an toan hang hai, an
ninh hang hai, lao dong hang hai,
phong chéng chay, né va phong
ngira & nhiém moi treong trong hoat
dong hang hai tai cang bién va khu
vyc quan ly.

- Tham muu xdy dung k& hoach
hang nam, dé xuét tau thuyén thudc
d6i tuong kiém tra tiu bién Viét
Nam hoat dong tuyén noi dia khi
hoat d6ng trong ving nudc thude
trach nhiém quan ly cia Céang vu.

- Tham gia cong tac diéu tra, xir 1y
theo thim quyén cic tai nan hang
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So lwgng vién chire

Vi tri N S6
v'iéc M 55 lwong can tuyen 5
. A e A cn e en s vi tri o , Yéu céu vé trinh L,
TT | lam MG ta cong viéc cua vi tri viéc lam S vi tri ) Trong do e Ghi chua
A viec z | Tén do dao tao
can I3 tuyen %z | Chuyén | Can
tuyen dung vién sw
D @ (3) 4) G) | (©) (7) () ) (10)

hai, tai nan lao dong hang hai tai
cang bién va khu vuc quan 1y.

- Tham gia cong tac kiém tra an toan
container tai cac cang bién trong khu
vuc quan ly; kiém tra, giam sat viéc
thuyc hién xac nhan khéi luong toan
bd cong-te-no van tai bién theo quy
dinh.

- Tham gia kiém tra nha nudc cang
bién (PSC); kiém tra tau bién Viét
Nam hoat dong tuyen qudc t& (FSC);
Kiém tra tau blen Viét Nam, phuong
tién mang cip VR-SB; kiém tra tiu
lai khi hoat dong trong ving nudc
thude trach nhiém quan Iy cua Cang
vu theo quyét dinh cua Gidm dbc
Cang vu.

- Tham gia xr 1y tai san chim dim
theo thdm quyén ctia don vi.

- Tham gia Poan diéu tra tai nan lao
dong hang hai, tham gia phéi hop
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So lwgng vién chire

Vi tri — So A e
viéc .. . |lwong can tuyen A A AL s
. . . e em s vi tri o , Yéu cau ve trinh . .,
TT| lam | Mo ta cong viéc ciia vi tri viéc lam o vi tri i Trong do o e Ghi chu
N viéc z | Téng do dao tao
ca? 1am tuyen ¢§ | Chuyén | Cin
tuyen dung vién su
)| 3) (4) G) | (6 (7) (&) ) (10)

voi cac co quan, don vi chiic nang
lién quan tai dia phuong thuc hién
viéc diéu tra, 14p bién ban didu tra
tai nan lao dong hang hai.

- Tham muu thyc hién céng tac
phong chong thién tai, phong ngua 6
nhiém moi tru’cmg trong linh vuc
hang hai; tham gia tim kiém, ciru
nan cac phuong tién tau thuyén hoat
dong trong ving nudc cang bién va
phéi hop thuc hién quy ché hoat
dong mg pho su cb tran dau, cac su
cb 6 nhiém moi trudng tai cang bién
va khu vuc quan 1y.

- Tham gia thyc hién cac nhiém vu
lién quan trong cbng tac phong,
chéng chay, nd dbi véi tau thuyén
hoat dong tai cang bién va khu vuc
quan ly dugc giao theo quy dinh.

- Tham gia phéi hop véi Bo doi
Bién phong, cac co quan quan ly
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So lwgng vién chirc

Vi tri . x| So A "
viée M so lrong can tuyén .
. I P vitri | 7 , Yéu ciu vé trinh L
TT| lam | Mo ti cong viéc cia vi tri viéc lam “n vi tri . Trong d6 . Ghi chu
can VIEC | tuvén | TOng do dao tao
x lam y 6 | Chuyén | Can
tuyen dung vién sw
)| () (3) 4) 3) | (6) (7) (%) @) (10)

nha nudc chuyén nganh khac tai
cang bién va cac luc luong hitu
quan, chinh quyén dia phwong va
doanh nghiép cang trong hoat ddng
quan ly, bdo vé an ninh, trat tu tai
cang bién.

- Tham muu viéc 1dp bién ban vi
pham hanh chinh trong Iinh vuc
duoc giao; phdi hop, theo ddi va don
dbc viéc thuc hién Quyét dinh xur
phat vi pham hanh chinh.

- Thuc hién ché do théng ké, bao
cao theo quy dinh.

Thuc hién nhiém vy Gidm sat hé
théng VTS

- Tham gia giam sat, didu tiét tau
thuyén dén, rdi va hoat dong tai
cang bién theo k& hoach diéu dong;
canh bao céc nguy co, rii ro gdy mat
an toan hang hai, an ninh hang hai
va 6 nhiém méi trudng.
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So lwong vién chirc

Vi tri M & S6 e
viéc .. . |lwong can tuyen A A Ao
. R e e vi tri S . Yéu cau ve trinh Lo,
TT| lam | Mo ta cong viéc cuia vi tri viéc lam Con vi tri . Trong do n e Ghi chu
N viéc z. | Tong do dao tao
ca? lam tuyen o& Chuyén | Can
tuyen dung vién sw
7| (3) 4) ) | (6 (7) (%) ) (10)

- Tham gia giam sat viéc chap hanh
cac quy dinh cta phép ludt vé an
toan hang hai, an ninh hang hai va
phong ngira 6 nhidm mai truong dbi
v6i tau thuyén hoat dong tai cang
bién.

- Tham gia phéi hop véi cac bd phan
chuyén mon, Pai dién thugc Cang
vu hang hai trong hoat dong tim
k1em cru nan, xu ly cac thong tin
cap ctru khin cap, trg gitp Y te tim
kiém ctru nan; cdng tac diéu tra tai
nan, su cb hang hai, 6 nhiém méi
truong.
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Vi tri o Sé S6 lqu;ng viéP chirc
viéc Ma 50 lwong can tuyén
L . A o vi tri A | Yéu ciu vé trinh s
TT| lam | Mo td cong viéc cha vi tri viec lam o vi tri . Trong do . e Ghi chu
cAn vige | En Tong do dao tao
2 1am ¥y s Chuyén | Can
tuyen dung vién su
1)| (3) (4) 5) | (6 (7) (%) @) (10)
Thyc hién nhiém vu Diéu hanh hé
thong VTS
- Tham muu theo doi va giam sat
hinh anh giao thong tau thuyén trong
vung VTS bang cac trang thiét bi
cua hé thong VTS. ]
- Tham muu van hanh thi€t bi thong a
tin lién lac, thu thap dir liéu, phan tich [ P

dir liéu va dua ra cac quyét dinh tuy
thudc vao tinh hubng thyuc té sau khi
phan tich cac dir liéu va thong tin thu
nhan duoc.

- Tham muu cung cp thong tin lién
quan tai thoi diém thich hop.

- Tham gia t6 chiuc diéu phdi tau
thuyén ngin ngira tic nghén giao
thong hang hai, mic can, va cham
va cac méi nguy hiém khac.

- Tham muu 14p k& hoach va t6 chirc
trién khai thuc hién viéc duy tu bao
tri, bao dudng céc trang thiét bj cla
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So lwong vién chirc

Vi tri Aid o S6 s T
viée 'a S? lwgng can tuyen .
. PR . e e vi tri Lo, i Yéu cau ve trinh . e,
TT | lam | Mo ta cong viéc cua vi tri viec lam S vi tri 2 Trong do . s Ghi chu
A viéc z | Tong do dao tao
can . tuyen A .
2 am ¢ | Chuyén Can
tuyén dung vién sw
4| _ 3) (4) (5) | (6) (7) (8) ) (10)
Hé théng VTS theo yéu ciu cla nha
san xudt, tai liéu k§ thuat vé van
hanh bao dudng va theo quy dinh
phap luét hién hanh.
- Ghi chép nhat ky cac su cb, tai nan
va cac su kién li€én quan khac trong
vung VTS.
- Trién khai kiém soéat tbc dd tau
thuyén hanh trinh trén ludng hang
hai.
- Tham muu thyc hién diéu phbi
hoat déng giao thong hang hai tai
cang bién, khu vuc quan 1y.
S6 lugng vién
chic truéc khi
I | Phong T6 chirc — Hanh chinh 02 02 02 tuyén dung: 06,
sau khi tuyén
dung: 08
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So lwong vién chirc

Vi tri Mz | S e e
viée 2 | lwong can tuyen s
. . . e vi tri o , Yéu cau ve trinh .o,
TT | lam | Mo ta cong viéc cia vi tri viéc lam o vi tri X Trong dé . e Ghi chu
A viée z | Téng do dao tao
can Iam tuyen & Chuyén | Can
tuyen dung vién sw
| 2 (3) (4) ) | (©) (7) (8) ) (10)
- Tham gia nghién ctu, tham muu, C6 bang tot nghiép
téng hop, thAm dinhchinh sich vé dai hoc trd 1én mot
quan 1y ngudn nhan luc. trong cac nganh,
- Tham muu trién khai thyc thi cac chuyén nganh: vé
nhiém vy chuyén mén theo mang hang  hai; hénI} .
cong viée duoc phan cong. chinh; quan tri A\
- Tham muu huéng din, theo ddi nhan luc;  ludt 2\
Quan | viéc thuc hign ché 6, chinh sich 51}1&23; kinh t€ van Yy
Iy chuyén mén, nghiép vy; de xuat céc al bietl. $
4 | ngudn ble_:qn pha}p de, nang cao‘hle;u 1}1’0, hiéu 01 01 01
nhan | 9ua quan ly cua nganh, linh vuc
lre quan 1y nguon nhan lyc.
) - Tham muu thyuc hién cong tac quy
hoach can bd thudc thim quyén
quan ly cua don vi hodc trinh cap c6
thdm quyén ph€ duyét quy hoach
can bd thudc thdm quyén quan 1y
cua Cuc Hang hai Viét Nam.
- Tham muru cong tac sép xép, bo tri
nhin su cua cac phong chuyén mén
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So lwgng vién chirc

Vi tri M <& S6 A
viéc ., . |lwong can tuyen P W
. U n e ua vi tri S , Yéu cau ve trinh L,
TT| lam | Mo ta cong viéc cia vi tri viéc lam Cn vi tri . Trong do n Ghi chu
N viée z_ | Tong do dao tao
cal: 1Am tuyen ¢ | Chuyén| Cin
tuyen dung vién su
| (3) 4 () | (6 (7) (%) ) (10)

nghiép vy, cac Pai dién thufc Cang
vy. Xay dung ké hoach bién ché,
tién lwong, cong tic tuyén dung,
quan 1y vién chirc va lao dong theo
quy dinh ctua phap luat.

- Tham muu thuc hién quy trinh b
nhiém, bd nhiém lai, luin chuyén,
didu dong, tir chiac, mién nhiém,
chuyén d6i vi tri 1am viéc theo quy
dinh va theo phan cép quan ly cia
Cuc Hang hai Viét Nam.

- Tham muu cong tac tuyen dung
cong chirc theo thdm quyén cua
Gidm d6c Cang vu hang hai.

- Tham muu thyc hién ché d6 tién
lvong va céc ché d9, chinh sach,
khen thudng, ky lut, dao tao, bdi
dudng chuyén mon nghiép vu dbi
véi cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong.
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So lwong vién chire

o r A
V!. frl M3 so 1 io,n can tuyén
viee ) vi tri u’ g i Yéu ciu vé trinh .,
TT| lam | M6 ta cong viéc cia vi tri viéc lam o vitri | Trong do o an Ghi chi
A viec z | Tong do dao tao
ca? lam tuyen s | Chuyén| Cin
tuyen dung vien su
1) (2 (3) (4) G) | (6) (7) (8 ) (10)
Thyc hién nhi¢m vu Cong nghg C6 bang tét nghiép
thong tin o dai hoc tré 1én mot
- Nghién ctu, d¢ xuat Ung dung trong cac nganh,
cOng ngh¢ thong tin, sir dung chir ky chuyén nganh vé:
Quin s6; chimg thu sb; cic phin mém cong nghé théng
If cong quan _ly vao hoat dong quén ly cua tin; dién tir vién
nghé don Ve X 1:R A 4 théng; khoa hoc
thﬁn:g - Hudng flan, klc?m soat viéc dgm may tinh.
tin (bao bao an toan an ninh mang, website
A clia co quan theo quy dinh.
5 gom Quan tri mang cac mang: Thu tuc 01 01 01
;:;gg tau bién dung chung; cac phéq mém
A A ké toan; hé thong AIS tau bién, hé
ve °;’1‘}g théng LRIT, tPublic va quan tri hé
NZAE | théng vin phong dién tir ctia co
th-o ng quan.
tin) | _ Thyc hién cac quy trinh sira chifa,
bao dudng cac hé théng may vin
phong va phan mém vin phong dién
tu.
- Quan Iy k¥ thuét hé théng cic may i
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S0 lwong vién chirc

Vit Mi s6 86 A &
vide .. |lwong can tuyen T
L NP ;e em o vi tri Do , Yéu cau ve trinh .,
TT | Ilam MGo ta cOng viéc cia vi tri viéc lam ' vi tri ) Trong do e Ghi chu
N viée z | Tong do dao tao
cazl lam tuyen s Chuyén | Can
tuyen dung vién sw
Q| 2 3) 4) o) | (6 (7) (8) @) (10)

in, may photocopy, thiét bj hoi nghi
trire tuyén, thong tin lién lac.

Thyc hién nhi€ém vu K§ thuit hé
théng VTS

- Chu tri tham muwu, d& xudt xiy
dung; tham gia x3y dung cac dinh
murc kinh té k¥ thudt van hanh, khai
thac hé théng Piéu phéi giao thong
hang hai (VTS).

- Tham muu xay dung céc quy trinh
k¥ thuat, quy dinh vé& van hanh, khai
thac trang thiét bi Hé théng VTS;
quy trinh thi tuc v& dau tu, sta chira
thay thé trang thiét bi dé dam bao
Hé théng VTS hoat dong thudng
xuyén, lién tuc, an toan va hiéu qua.

- Chu tri xay dung ké hoach, ndi
dung d3o tao, huin luyén nhén sy
bao tri, bao dudng Hé théng VTS
theo cic tiéu chuan hién hanh, t6
chirc thuc hién.
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So lwgng vién chire

Vi tri ~ K So s "
Viee Ma so lwgng can tuyen
. A cn e e s vi tri L i Yéu chu vé trinh L,
TT | lam | M6 ta cong viéc ciia vi tri viéc lam Con vi tri < Trong do . s Ghi chu
cin VIEC | uvdp | Tong do dao tao
2 lam y & Chuyén | Can
tuyen dyng vién su
[
)| @ () (4) 3) | (6) (7) (8 @) (10)

- Luu trir, bdo quén, trich xuét cac
dir liéu, thong tin theo quy dinh,
phuc vu cdng tac quan 1y nha nudc
chuyén nganh hang hai va céac cong
viéc khéc ¢6 lién quan khi duoc cip
c¢6 thAm quyén chép thun.

- Ghi chép diy di nhat ky céc tai
nan, su cb trong vung VTS.




