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0 ta, yéu cau, diéu kién cAc vi tri viéc Iam cén tuyen
ong bao 50 660 /TB-DBPH ngay 26/7/2024 ciia Truong Dy bi Pai hoc TP.HCM
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rng
1 Gido vién Dy Gido - Giang day, giao duc, hoc sinh: - C6 bing cir nhan - Pugc hoc tap, bodi
bi DPai hoc vién + Tham gia xdy dung Ké hoach gido duc ctia B6 mén; tham gia tré 1€n thudc ngér}h dao | dudng nang cao trinh do
hing HI (Gido D_‘-I bi | xay dung tai liéu, hoc liéu dé trién khai chuong trinh gido duc du bj | 10 gi.a'Ao vién doi Véj chuyén mén, nghiép vu.
vién gidng c}ay dai hoc dai hoc. gido vién I:rung h?c ph9 - C6 chimg chi bbi
mon Ngir vin) | hang III théng; hodc c6 bang cir

+ Day hoc va td chitc cc hoat dong gido duc hoc sinh theo Kké
hoach giao duc dugc duyét.

_ +Dbi méi phuong phép day hoc theo huéng phét huy ning lyc,
pham chat, hinh thanh niang lyc tur hoc ciia hoc sinh.

+ Thue hién céc hoat dong kiém tra, danh gi4 két qua hoc tép,
rén luyén cta hoc sinh theo quy dinh; tham gia quan 1y hoc sinh ndi
tri; tham gia cong tac tuy€n sinh cuia nha trudng.

+ Tham gia thue hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc; van dung
cac két qua nghién ctru khoa hoc vao thuc té day hoc, gidao duc hoc
sinh.

+ Tham gia tu vin tdm 1y, huéng nghiép cho hoc sinh; tham gia
td chirc céc hoat ddng giit gin va phat trién di san vin hoa dan toc, cic
hi thi trong nha trudng; tham gia té chirc cic cude thi hodc hdi thi cia
hoc sinh hodc gido vién.

+ Hoan thanh cic chuong trinh bdi dudng theo quy dinh; tu bdi
dudng nang cao nang luc chuyén mdn, nghiép vu.

- Céac nhiém vu khéc: Theo phén cong ctia Hiéu trudng, Trudng
B0 mon.

nhan chuyén nganh phu
hop va c6 ching chi bdi
dudng nghiép vu su
pham danh cho gido
vién trung hoc phd
thong theo chuong trinh
do B¢ trudng Bo Giao
duc va Pao tao ban
hanh.

dudng theo tidu chudn
chirc danh nghé nghiép
giao vién du bi dai hoc
hodc c6 ching chi bdi
dudng theo tiéu chuédn
chirc danh ngh& nghiép
gido vién trung hoc phd
thong.

- C6 kha nang ung
dung cong nghé thong tin
trong hoat dong nghé
nghiép; c6 kha nang st
dung ngoai ngir hodc su
dung tiéng dén téc thiéu
s6 theo yéu ciu vi tri viéc
lam.




Chuyén vién
vé Hanh chinh
— Viénphong

Chuyén

vién

- Tham gia trién khai thuc hién vé hanh chinh - van phong thude
linh vuc céng tac duge phan cong; phuc vu t6 chirc cac ky hop; chuin
bi cac diéu kién phuc vu cic ky hop va cac hoat dong co quan, don vi.

- Tham gia theo ddi, nim tinh hinh thyc tién dé kip thoi tham
muu, dé xuat véi lanh dao, xem xét, chi dao xir ly nhitng van dé thude
linh vuc cong tac duge phan cong.

- Phéi hop té chirc, so két, tong két kiém tra, phén tich, danh gia
va bao céo viéc thuc hién linh vuc dugc phan cong theo dai.

- Tham gia thim dinh c4c vin ban: Tham gia gop ¥ cac Chuong
trinh cong tac, Chuong trinh lam viéc cua Lanh dao khi dugc phan
cong.

- Thu:c hién céc hoat dong chuyén moén, nghiép vu: Tham gia to
chure trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phéin cong:

+ Du thdo cdc bdo cédo, cong van, ké hoach cong tac cua trudng.
+ Ghi chép bién ban cac cude hop khi duge phén cong.

+ Cap nhat cac s6 lidu; bao cédo thong ké theo dinh ky hoac theo
yéu cau.

+ Tham gia chuin b, t6 chitc cac cudc hop, hdi nghi, hoi thao
theo chirc ndng nhiém vu hodc khi dugc phén cong.

- Phéi hop vdi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va
thure thi chinh séch lién quan dén linh vue nhiém vu duge phan cong.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén &
trong va ngoai don vi theo phan cong,

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo phédn cdng cua lanh dao don vi.

- Cb bing tbt
nghiép dai hoc tr¢ 1én
thugc mot trong cac
nganh: Quan ly nha
nudc, Quan ly gido duc,
Luat, Quan tri nhan luc,
Quan tri van phong, Luu
trit hoc.

- C6 ching chi bdi
dudng kién thirc, k¥ ning
quan 1y nha nuée déi voi
vién chiac va tuong
dwong; kién thirc khic
phil hop v6i yéu ciu cia
vi tri viéc lam.

- C6 kha nang tUng
dung cong nghé thong tin
trong hoat dong nghé
nghiép; cd kha nang sur
dung ngoai ngir hodc sur
dung tiéng dén tée thiéu
s6 theo yéu cau vj tri viée
lam.




3 Chuyén vién
vé quén 1y hoc
sinh sinh vién,
cong tic chinh
tri tu twong

Chuyén
vién

- Quan ly, giam sat hoc sinh, sinh vién ndi tri tai ky tac xa: tiép
nhén hoc sinh, sap xép phong &, kiém tra viéc chip hanh noi quy, quy
ché, kiém tra phong &, cong téc vé sinh clia hoc sinh néi tré, xtr 1y
nhitng trudng hop vi pham theo ndi quy, quy ché cia Nha truong.

- Quan 1y, gidi quyét cac vin d& lién quan dén nhan khiu, tam
tr, tam vang, an ninh trat tu ky tic x4, nim bt din bién tu tudng,
chinh tri, cdc mbi quan hé¢ cua hoc sinh néi tri. Theo ddi viéc tur hoc
ctia hoc sinh ni tri. Sip xép lich truc va theo dai tinh hinh truc ky tic
X4 cta hoc sinh ndi tra. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac gido
duc chinh tri tu tudng cho hoc sinh; ph01 hop v6i Poan Thanh nién
cong san H6 Chi Minh theo d6i, bao cao ve tinh hinh tu tuéng cia hoc
sinh trong Trudng va dé xuat nhitng bién phép giai quyét.

- Quén 1y co s¢ vat chat, thiét bi ctia ky tiic x4, theo dbi viéc cung
cép dién, nudce cho hoc sinh noi tra.

- Phéi hop céc don vi lién quan dé danh gia qua trinh rén luyén
cua hoc sinh. Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tic hoc sinh,
sinh vién.

- Tham dy c4c cude hop lién quan dén linh vuc chuyén mén &
trong va ngoai don vj theo phan cong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach céng tac cua don vi va nhiém
vu dugc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do cép trén phéin cong.

- Cb6 bing tbt
nghiép dai hoc trd lén
thugc mot trong cac
nganh: Su pham, Quan
1y gido duc, Quén 1y vin
hoa, Xa hoi hoc, Cong
tac thanh thiéu nién,
Quan 1y nha nuéce, Luit,
Tam 1y hoc; wu tién ing
vién da c6 kinh nghiém
quan 1y ndi tra, quan ly
ky tic x4, cong tic quan
nhiém.

- C6 chimg chi bbdi
dudng kién thirc, k¥ ning
quan ly nha nuée dbi véi
vién chuc va tuong
duong; kién thirc khac
phit hop véi yéu ciu cua
vi tri viéc lam.

- C6 kha nang tng
dung cong ngh¢ thong tin
trong hoat dong nghe
nghiép; co kha ning s
dung ngoai nglt hodc su
dung tiéng dan toc thiéu
56 theo yéu cau vi tri viée
lam.




