Phu luc
MO TA VI TRI VIEC LAM VA YEU CAU, PIEU KIEN CAC VI TRi DU TUYEN
(Kem theo Quyét dinh soA94 §/QD-BTC ngay A2 thang § nam 2024 cua Bo Tai chinh)

I- Yéu cau chung doi véi cic vi tri viée lam (VTVL)

1. Vé trinh dj ngoai ngir:

1.1. Nguoi du tuyén vi tri viéc lam phong vién, chuyén vién vé hanh chinh - van phong phai ¢6 kha nang sur dung tiéng
Anh ¢ trinh d§ tuong duong bac 3 Khung ning luc ngoai ngir dung cho Viét Nam ban hanh theo Théng tu sé 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao.

D6i vai thi sinh du tuyén ¢6 mét trong cac van bing, ching chi ngoai ngir sau thi khong phai thuc hién viéc danh gia
nang luc, k¥ nang su dung ngoai ngir:

- C6 bang tot nghi¢p chuyén nganh ngoai ngir (tiéng Anh) ciing trinh d6 dao tao hodc & trinh dd dao tao cao hon so véi
trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée lam du tuyén.

-Co bf‘mg tdt nghi¢p cung trinh do dao tao hodc ¢ trinh dé dao tao cao hon so vai trinh dd dao tao chuyén mén, nghiép
vu theo yéu cau cua vi tri viée lam du tuyén, hoc tap 0 nudc ngoai hodc hoc b'fmg tiéng nuoc ngoai (tiéng Anh) ¢ Viét Nam,
duge co quan c6 tham quyén c¢ong nhén hodc duong nhién duge c¢ong nhan theo quy dinh cua phap luat.

- C6 bang tot nghiép chuyén mon chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh co gia tri tuong duong hodc cao hon tiéu
chuan vé ngoal nglr (liéng Anh) theo yéu cau cua vi tri viée lam du tuyén.

- C6 mot trong cdc chimg chi ngoai ngir (tiéng Anh) con thoi han ké tir ngay cép ghi trén chimg chi tinh dén thoi diém
nop ho so do co o ¢o tham quyén cap theo quy dinh co gia tri tuong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyén (dp dung Bang tham chiéu quy doi kém theo Thong tw sé 23/2021/TT-BGTDT ngay 30/8/2021 v/v
ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si):

+ Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam: bac 3 tro lén.

+ IELTS: 4.0 tro lén.

t TOEFL: iBT 30 tro lén, ITP 450 tro 1én.

+ TOEIC (4 k¥ nang): Nghe 275 tré 1én, Poc 275 tro lén, Noi 120 tra 1én, Viét 120 tro 1én.

~ Cambridge Assessment English: B1 Preliminary/B1 Business Preliminary/ Linguaskill: 140 tro 1én.

1.2. Nguoi du tuyén vi tri viée lam hoa si: khong yéu cau.



2. Vé trinh dp tin hoc:

2.1. Nguoi du tuyén vi tri viée lam phong vién, chuyén vién vé hanh chinh - van phong phai co k¥ nang sur dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B Théng tin va Truyén thong.

D6 vai thi sinh du tuyén c6 mét trong cac van bang, chimg chi tin hoce sau thi khong phai thuc hién danh gia nang luc,
k¥ nang sur dung tin hoc:

- Co bang tdt nghiép tir trung cap trg 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh dé dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu 5O
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bé Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang su dung cong nghé théng tin.

2.2. Ngudi du tuyén vi tri viée lam hoa si: khong yéu cau.

I1. Yéu ciu chi tiét doi véi tirng vi tri viée lam (VTVL)
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dan theo tirng chuyén
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Tai chinh...

Xu ly khung hoang
truyén thong.
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| san pham cutia don vi

- Thuc hién nhiém vu
trong pham vi cong
viéc lién quan dén thiét

' ké dd hoa vi tinh cac
san pham in va dién tur
cua don vi.

- Xur ly hinh anh,
video phuc vu céc san
phfim do don vi thuc
hién.

- Thuong xuyén cap
nhét cac xu hudng thiét
 ké va kién thirc do hoa,
- xur ly d6 hoa, video.
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 Co bang tot nghiép

dai hoc tré 1én phu
hop voi chuyén
nganh my thuat.
Truong hop ¢o bang
tot nghiép dai hoc tro

| Ién nganh khac phai
| & “a

| dugc tang danh hiéu
| “Nghé si nhan dan”,

“Nghé siuu ta”, hodc
duoc tang “Giai
thuong Ho Chi
Minh™, “Giai thuong
Nha nude” vé van

' hoc, nghé thuat.
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' truyén thong vai cac don vi va doi
tac doanh nghiép.

- Uu tién:

+ Co kinh nghiém lam viéc tai cac
co quan bao chi thudce céc Bo/Nganh
tr 1 nam tro lén.

+ C6 kién thirc chuyén nganh vé

linh vuc kinh té - tai chinh.

- Co kinh nghiém trong viéc lhlLt ké,

ché ban dién tu, in 4n, xtr ly anh, xur
ly dd hoa; Puoc dao tao hodc ¢6 kha

nang hoi hoa, my thuat, my thuat

| cong nghiép, in 4n; Thanh thao Ve

| nglr phap, chinh ta tiéng Viét; Am

| hiéu vé phuong thire san xuat bao
chi dién tr nhu: interactive,

infographics, cat sua videos,
longform... Stir dung dugc cac phan

| mém MS Office, Adobe Indesign,
- [lustrator, Photoshop, Acrobat. ..

N6i dung phong van

"béo chi (Tap chi khoa hoc,

Tap chi dién tir); kinh

' nghiém lam bdo, kinh
; nghiém xur ly tinh huong

- bao chi.

' - Kién thirc vé kinh té, tai

chinh.

a. Hiéu biét chung

- Hiéu biét vé chire nang,
nhiém vu, quyén han, co
cdu to chirc ctia Bo Tai
chinh, Tap chi Tai chinh.

b. Kién thire chuyén mon |

- Hé thong van ban quy
pham phat luat lién quan

dén tai chinh, cong nghé
| thong tin

- Kién thirc vé my thudt,
tham my
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| ky két voi cac don vi
thong qua hop dong;

| - Theo ddi va don doc,
| thu hoi cong no theo

| ' quy dinh cua co quan;
| ' - Thuc hién mot s6

' nhiém vu khac theo
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| Lap ké hoach khai thac ]!_C‘() Bang t6t nghiép |

Pai hoc tro 1én gom

cac nganh  hoac

| chuyén nganh c6 ghi

mot trong cac “cum |
tu” duge dang ky du
tuyén, cu thé nhu
Hanh chinh -
van phong, Hanh
chinh tong hop, Kinh
té, Tai chinh, Luat,
Truyén thong, Cong
ngh¢ thong tin.
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Yéu cau
dieu kién khac

N6i dung phong van
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- Coy chi cau tién trong cong viéc.  a. Hieu biet chung
Nang dong, nhiét tinh, trach nhiém

' - Hiéu biét vé chirc nang,
cao. :

| nhiém vu, quyén han, co

| ciu t6 chirce cua Bo Tai
chinh, Tap chi Tai chinh.
b. Kién thirc chuyén mén

' Hiéu biét vé linh vuc bio
chi va kinh té - tai chinh

- K¥ ning giao tiép, thuyét trinh va
dam phan tot, ¢6 kha nang thuyét
phuc, tu duy, lam viée doc lap, co
tinh than hoc hoi cao

- Biét cham soc khach hang, xay
dung va duy tri quan hé vai khach
hang.

- Giao liép tot, tur tin, am hiéu xa hoi,
san sang lam viéc vai cuong do cao.
- Uu tién cac Umg vién ¢ kinh ;
nghiém trong linh vuc: Truyén

thong, bao chi.




