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Quy trinh c¢dng viéc lién quan

- Thye hién céc quy dinh vén ban quy pham
phdp luét lién quan dén chire trach, nhiém
vu dugc giao.

- Quy trinh xr ly cdng vigc cla co quan,

don vi.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

_ Thuc hién nhiém vy, quyén han trong pham vi dugc lanh dao phén cong; thuc hi¢n
ché dg bao cdo vé tinh hinh va két qua thyc hién nhiém vu duge giao.

2- Cic cong vi¢e va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng viéc

Cong tac nghién
cliru va cong tac
chuyén mén lién
quan

Tham gia xdy dung va thuc hién céc
dinh huéng, chién hrge, chuong trinh
ctia Thanh phd thuge linh vuc kién
tric, quy hoach xay dung.

Céc viin ban dugc cip
c6 thdm quyén ban
hanh, bido cdo thuc
hién ddm bao chit
lwong, tién do.

Tham gia bién soan, hé théng héa
tiéu chuén, quy chuin thiét ké, quan
ly trong linh vuc kién trac va quy
hoach xdy dung.

Céac quy chudn, tidu
chudn dwoc clp co
thim quyén ban hanh
dam bao chét lugng,
tién do.

Tham gia thyc hién cdc dd 4n quy
hogch hoiic thiét ké cong trinh, 1ap du
an do cac kién tric su hang cao hon
chu tri; chd nhiém db 4n hodc chu tri
bo mén chuyén nganh ctia cac loai db
an quy hoach ving huyén, quy hoach
phan khu va quy hoach chi tiét x4y
dung khu chirc néng dic thu, quy

Céac bao cdo, phuong
an dam bdo chat
luong, tién do.




2

hoach xdy dyng nong thon; chu
nhiém hodc chu tri thiét ké, chu tri
thdm tra thiét ké cong trinh cép 111,
IV; chi nhiém 14p dy &n nhom C.

Tham gia nghién ciru co ban, nghién
ctru phat trién, nghién ctru ing dung
trong linh vyc kién tric, quy hoach
xdy dung.

Theo yéu ciu cu t_hé
tirng cbng viéc tham
gia.

Tham gia thuc hién céc dé tai, dy dn
thudc linh vue chuyén mén cia don
vi.

San phim dé tai, du én
dwgc nghi¢ém thu, ap
dung dam bao chat
lugng, tién do.

Tham gia chuan bi ndi dung cho cdc
cudc hop tai don vi, hdi thdo chuyén
mon, nghiép vy trong va ngoai nudc.

Tham du ddy du, tiép
thu, trao doi thong tin,
trién khai thuc hién
theo két ludn cude

hop.

Tham gia bién soan, bién tdp céc tai
litu, gi4o trinh huéng din chuyén
mén, nghiép vu trong linh vyre kién
trae, quy hoach xay dung theo yéu
cau phat trién luc lugng co sd.

Gido trinh, tai licu
huéng din nghiép vu
chuyén moén va ding
dé dao tao, bdi dudng.

9 | Thue hién cac nhi€ém vu khac do cap c6 thim quyén giao.
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3- Cac moi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

DPuge quan ly trye tiép va
kiém duyét két qua béi

Lanh dao don vi

| Quén ly trye tiép Cac don vj phdi hop chinh

Cac phong ban khac trong don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan hé

» Tham gia cic cudc hop c6 lién quan.

Céc B6 nganh c6 lién quan; Uy ban « Cung cdp céc thong tin theo yéu céu.
nhén dén cap tinh; co quan chuyén mén [+ Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
vé x4y dung & dia phuong; cic co quan, |hién cong viéc chuyén mon.

td chirc khéc c6 lién quan. Elagn b Sl
DR Kool et QU » Lay céc thong tin thong ké.

» Thye hién cdc bdo cdo theo yéu céu.




4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phwong phap thye hién cong viée duge giao.

4.2 | Tham gia y kién vé céc cong viéc chuyén mon cta don vi.

4.3

Pugc cung cép théng tin vé cong téc chi dao diu hanh cta don vj trong pham vi
nhiém vy duge giao.

44

Puge yéu ciu cung cip thong tin, danh gia mirc d6 xé4c thye cia thong tin phuc vy
cho nhiém vu duge giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cude-hop lién quan theo sy phan cong cia Thu trudng don vi.

5- Cac yéu cau veé trinh d¢, ning lye

5.1- Cac trinh do

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

» Tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh kién trac, quy hoach,
x4y dung hodc chuyén nganh khéac phu hgp véi nganh, linh vuc
xdy dung.

Bbdi dudng, ching
chi

« C6 chirng chi bdi dudng theo tiéu chuén chire danh nghé nghiép
va tuong duong theo quy dinh.

* Dap tng yéu cau v& vin bang, chu*ng chi khéc theo yéu cau
chirc danh nghé& nghiép va thue t& don vi. ‘

Phim chét ¢4 nhin

» Tuyét déi trung thanh, tin twémg, nghiém tic chdp hanh chﬁg
trwong, chinh séch cia Dang, phép ludt ctia Nha nuéc, quy dinh
clia co quan.

« Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé.

» Trung thue, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

» Didm tinh, c4n than.

« Kha ning doan két ndi bd.

» Phim chét khéc.

Céc yéu ciu khéc

» C6 kha niing dé xuit nhing giai phap giai quyét cac van dé thyc
tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia don vi.

» Yéu cau khéc theo thue té ctia don vi.

5.2- Cac ning lye

Nhom néing Iye

Tén nang lyc Cip db

Nhém ning lyc | * Pao dic va ban linh 9.3

chung

* T chirc thue hién cong viée 2-3




« Soan thao va ban hanh vén ban 2-3 W
« Giao tiép tmg x{r 2-3

» Quan hé phdi hgp 2-3

« Str dung cong nghé thong tin Phu hgp v6i chic nang,

nhiém vy clua co quan,
don vi str dung vi tri viéc
Jam dugc cap c6 tham

e Str dung ngoai ngit

quyén phé duyét
« Kha ning chu tri tham muu xdy dung 2-3
Nhém ning lyc | * Khé ning hudng dan thyc hién 2-3
chuyén mon « Kha ning thdm dinh 2.3
« Kha ning phbi hop thyc hién 2-3
 Tu duy chién luoc 2
' * Quan ly sy thay adi 2
z]f;ﬁy nang e | g quyét dinh 2
* Quan ly nguon lye 2
» Phat trién vién chire 2
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