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01.003

- Bảo đảm điều kiện làm việc của cơ quan, đơn vị và của viên chức và người lao

động;bảo đảm vệ sinh môi trường, phòng làm việc; phòng chống mối, duy trì cảnh

quan sân vườn của cơ quan, trụ sở làm việc viên chức, người lao động của cơ

quan;công tác phòng chống cháy nổ, đảm bảo an ninh, an toàn trụ sở; c; bảo đảm thông

tin liên lạc, viễn thông, truyền hình....

- Tham gia theo dõi, nắm tình hình thực tiễn để kịp thời tham mưu, đề xuất với lãnh

đạo xem xét, chỉ đạo xử lý những vấn đề thuộc lĩnh vực công tác được phân công.

- Phối hợp tổ chức sơ kết, tổng kết, kiểm tra, phân tích, đánh giá và báo cáo việc thực

hiện lĩnh vực được phân công theo dõi;

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công.

- Thực hiện các nhiệm vụ khácquy định tại Bản mô tả vị trí việc làm "Chuyên viên về

quản trị công sở" theo Phụ lục VII Thông tư 12/2022/TT-BNV ngày 30/12/2022 của

Bộ Nội vụ

Phòng HC-

TH

Đại học 

trở lên

Có bằng tốt nghiệp 

đại học trở lên 

chuyên ngành Quản 

trị kinh doanh, Quản 

trị Kinh doanh quốc 

tế, Hành chính học, 

Quản lý công ngành 

hoặc chuyên ngành 

đào tạo khác phù hợp 

với ngành, lĩnh vực 

công tác

phù 

hợp 

theo 

yêu cầu 

của vị 

trí việc 

làm

phù hợp 

theo yêu 

cầu của 

vị trí 

việc làm

01
Bác sĩ 

hạng III
V.08.01.03

- Khám bệnh, chữa bệnh: Khám bệnh, chữa bệnh thông thường cho người bệnh; Xử

trí cấp cứu thông thường, phát hiện kịp thời bệnh vượt quá khả năng điều trị báo cáo

bác sĩ cấp cao hơn để có hướng xử trí hoặc chuyển đi điều trị ở tuyến trên hoặc theo

lĩnh vực chuyên khoa; Tham gia hội chẩn chuyên môn; Thực hiện quản lý và cải tiến

chất lượng khám, chữa bệnh: phát hiện và báo cáo sai sót chuyên môn kỹ thuật, tham

gia giám sát, kiểm tra, đánh giá chất lượng khám bệnh, chữa bệnh trong phạm vi

chuyên môn được giao.  

- Thông tin, truyền thông, giáo dục sức khỏe: Xác định nhu cầu và những nội dung cần

hướng dẫn, giáo dục sức khỏe; Thực hiện tư vấn, truyền thông, giáo dục sức khỏe;

đánh giá hoạt động tư vấn, truyền thông, giáo dục sức khỏe; Đề xuất biện pháp quản lý

sức khỏe trong phạm vi được giao.  

- Tư vấn cho người bệnh hoặc gia đình người bệnh lựa chọn các dịch vụ y tế phù hợp;  

- Vận hành và sử dụng được thiết bị y tế phục vụ chẩn đoán, can thiệp điều trị, cấp cứu

trong phạm vi được giao;  

- Tham gia giám định y khoa, giám định pháp y, giám định pháp y tâm thần thuộc

chuyên khoa hoặc lĩnh vực liên quan theo quy định của pháp luật;  

- Đào tạo và nghiên cứu khoa học về y học: Tham gia biên soạn tài liệu chuyên môn;

tham gia xây dựng quy chế, quy trình kỹ thuật chuyên môn thuộc lĩnh vực được giao;

Tham gia hướng dẫn viên chức, học sinh, sinh viên chuyên ngành y; Tham gia hoặc

thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học...

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do cấp trên phân công.
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V.08.05.13

a) Chăm sóc người bệnh :

Khám, nhận định, xác định vấn đề, lập kế hoạch, thực hiện và đánh giá kết quả chăm

sóc người bệnh; Theo dõi, đánh giá diễn biến hằng ngày của người bệnh; phát hiện,

báo cáo kịp thời những diễn biến bất thường của người bệnh; Tham gia chăm sóc giảm

nhẹ cho người bệnh giai đoạn cuối và hỗ trợ tâm lý cho người nhà người bệnh; Thực

hiện kỹ thuật điều dưỡng cơ bản cho người bệnh theo chỉ định và sự phân công; Nhận

định nhu cầu dinh dưỡng, tiết chế và thực hiện chỉ định chăm sóc dinh dưỡng cho

người bệnh; Ghi chép hồ sơ điều dưỡng theo quy định.

b) Sơ cứu, cấp cứu:

Chuẩn bị sẵn sàng thuốc và phương tiện cấp cứu; Thực hiện, tham gia thực hiện kỹ

thuật sơ cứu, cấp cứu; Tham gia cấp cứu dịch bệnh và thảm họa.

c) Truyền thông, tư vấn, giáo dục sức khỏe:

Đánh giá nhu cầu tư vấn, giáo dục sức khỏe đối với người bệnh; Hướng dẫn người

bệnh về chăm sóc và phòng bệnh; Thực hiện, tham gia thực hiện truyền thông, tư vấn

giáo dục sức khỏe.

d) Chăm sóc sức khỏe cộng đồng:

Tham gia truyền thông, giáo dục vệ sinh phòng bệnh tại cơ sở y tế và cộng đồng; Tham

gia chăm sóc sức khỏe ban đầu và các chương trình mục tiêu quốc gia; Thực hiện dịch

vụ chăm sóc tại nhà: tiêm, chăm sóc vết thương, chăm sóc người bệnh có dẫn lưu và

chăm sóc phục hồi chức năng, tắm gội, thay băng theo chỉ định.

đ) Bảo vệ và thực hiện quyền người bệnh:

Thực hiện quyền của người bệnh, tham gia biện hộ quyền hợp pháp của người bệnh

theo quy định của pháp luật; Thực hiện các biện pháp bảo đảm an toàn cho người bệnh.

e) Phối hợp, hỗ trợ công tác điều trị:

Tham gia phân cấp chăm sóc người bệnh; Chuẩn bị và hỗ trợ người bệnh chuyển khoa,

chuyển cơ sở khám bệnh, chữa bệnh, ra viện; Quản lý hồ sơ, bệnh án, buồng bệnh,

người bệnh, thuốc, trang thiết bị y tế, vật tư tiêu hao.

g) Đào tạo, nghiên cứu và phát triển nghề nghiệp:

Hướng dẫn thực hành cho học sinh, sinh viên và viên chức điều dưỡng trong phạm vi

được phân công; Tham gia, thực hiện và áp dụng sáng kiến, cải tiến chất lượng trong

chăm sóc người bệnh.
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