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- Tham muu 1ap ké hoach va to chirc trién khai
thuc hién viéc duy tu bao tri, bao dudng cac
trang thiét bi ciia Hé théng VTS theo yéu cau
clia nha san xudt, tai lidu k¥ thudt v& van hanh
bao dudng va theo quy dinh phap ludt hién hanh.
- Ghi chép nhat ky cac su cb, tai nan va cac su
kién lién quan khéc trong ving VTS.

- Trién khai kiém soat téc do tau thuyén hanh
trinh trén ludng hang hai.

- Tham muu thue hién diéu phdi hoat dong giao
thong hang hai tai cang bién, khu vuc quan Iy.
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- Tham muu lap ké hoach, téng hop ké hoach, lap
tr trinh, du toan xin phé duyét chii trvong dau tur,
mua sdm trang thiét b trinh cip c6 thAm quyén phé
duyét.

- Quan ly cong tac stra chira, thudong xuyén, sua
chira dinh ky phuong tién (tau, ca nd cong vu, 6
t6), thiét bi, may méc tai tru s& co quan.

- Trién khai cac quy trinh déu i, mua sim theo
quy dinh hién hanh.

- Soan thao cic quy dinh v& quan 1y 1y tai san,
phuong tién phuc vu cong tac, lay y kién tham
gia, tong hop, bao c4o lanh dao phong kiém tra,
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cong nghé thong tin co




xem xét va trinh giam ddc ky ban hanh dé trién
khai thuce hién.

- Tham gia cong tic kiém ké dinh ky, kiém ké dot
xuit. Hoan tét cdc tht tuc dé nghi thanh ly tai san,
cong cu dung cu, lap cac bao cao, bién ban hop,
t& trinh va quan 1y ho so kiém ké, thanh 1y theo
quy dinh.

- Quan Iy diéu dong, tham gia dinh mitc, danh gia,
kiém tra viéc tiéu hao nhién liéu phuc vu cong tic
d6i v6i cac phuong tién, trinh lanh dao phé duyét.

- Cin cir ké hoach cong tac cia CBCC, viét 1énh
diéu dong xe, ca né hang ngay, trinh linh dao
phong phé duyét va didu déng phwong tién.

- Lép so theo ddi, quan ly tai san ctia co quan.

- Lap s6 theo dai vé viéc ding kiém, mua bao
hiém, sira chita bao dudng dinh ky theo quy
pham, giam sat viéc stra chita va tiép nhan ban
giao dua vao sir dung.

- Thue hién cong tac 1€ tin cia cac cudc hop, hoi
nghi ciia don vi, bao gdm: Mdi hop, bé tri phong
hop, huéng din nghi thirc, thé thitc trong viéc
don tiép khach, phuc vu tiép khach.
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